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Ââåäåíèå
Âû ïðèîáðåëè Êîìïëåêñíóþ ñèñòåìó àâòîìàòèçàöèè ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìàëûõ è ñðåäíèõ îðãàíèçàöèé, íàõîäÿ-
ùèõñÿ íà áþäæåòíîì ôèíàíñèðîâàíèè – "ÏÀÐÓÑ-Áþäæåò". Ñèñòåìà ýòà
èìååò íåñêîëüêèõ ìîäóëåé: "Àäìèíèñòðàòîð", "Áóõãàëòåðèÿ", "Çàêóïêè,
Ñêëàä, Ðàñïðåäåëåíèå" è äðóãèå. Ìîäóëü "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû"
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â îðãàíèçàöèÿõ, ðåãóëÿðíî îêàçûâàþ-
ùèõ ïëàòíûå óñëóãè íàñåëåíèþ, ïðè÷åì íå èíäèâèäóàëüíî è ðàçîâî.
Ðå÷ü èäåò îá óñëóãàõ, îêàçûâàåìûõ ðåãóëÿðíî ïîñòîÿííûì êëèåíòàì,
ïðè÷åì êëèåíòû îáñëóæèâàþòñÿ íå èíäèâèäóàëüíî, à ãðóïïàìè,
èìåþùèìè äîñòàòî÷íî óñòîé÷èâûé ñîñòàâ.

Íàïðèìåð, ê òàêèì óñëóãàì ìîæíî îòíåñòè çàíÿòèÿ â ñïîðòèâíûõ ñåêöèÿõ,
òðåíàæåðíûõ çàëàõ, òåàòðàëüíûõ ñòóäèÿõ, îáó÷åíèå áèçíåñó, òàíöàì èëè
èíîñòðàííûì ÿçûêàì.

Íàèáîëåå òèïè÷íîé óñëóãîé òàêîãî ðîäà ÿâëÿåòñÿ ñîäåðæàíèå äåòåé â
äåòñêèõ ñàäàõ è ÿñëÿõ. Ïîýòîìó îñíîâíûì íàçíà÷åíèåì äàííîãî ìîäóëÿ
ÿâëÿåòñÿ íà÷èñëåíèå è ó÷åò ïëàòû ðîäèòåëåé çà ïîñåùåíèå äåòüìè
äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèé. Ïðåäóñìîòðåíî, ÷òî ó÷åò ìîæåò âåñòèñü â
öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè, îáñëóæèâàþùåé ìíîæåñòâî äåòñêèõ
ó÷ðåæäåíèé.

Â ÷àñòè íà÷èñëåíèÿ ïëàòû ìîäóëü "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû" ÿâëÿåòñÿ
ñàìîäîñòàòî÷íûì. Îäíàêî ðåêîìåíäóåì èñïîëüçîâàòü åãî ñîâìåñòíî ñ
ìîäóëåì "Áóõãàëòåðèÿ". Áëàãîäàðÿ îáùíîñòè áàçû äàííûõ âñåõ ìîäóëåé
(ïðèëîæåíèé) ñèñòåìû "ÏÀÐÓÑ-Áþäæåò", äàííûå, ïîäãîòîâëåííûå
ðàçíûìè ïðèëîæåíèÿìè, äîñòóïíû è â ïðèëîæåíèè "Áóõãàëòåðèÿ".
Ñâÿçóþùèì çâåíîì ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû"
è "Áóõãàëòåðèÿ" ÿâëÿþòñÿ ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, îòðàæàþùèå ôàêò
îïëàòû óñëóã, à òàêæå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, îòðàæàþùèå íà÷èñëåíèå
ïëàòû è îïëàòó óñëóã. Åñëè çàïóñòèòü ïðèëîæåíèå "Áóõãàëòåðèÿ", òî
ïëàòåæíûå äîêóìåíòû ïî îïëàòå óñëóã ìîæíî óâèäåòü â ñïèñêå ïëà-
òåæíûõ äîêóìåíòîâ. Êàê è âñå ïðî÷èå, èõ ìîæíî áóäåò îòðàáîòàòü â
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå, òî åñòü çàðåãèñòðèðîâàòü õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè,
îòðàæàþùèå ôàêò îïëàòû. Õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè ìîæíî ôîðìèðîâàòü
è ïðè ðàáîòå â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû", ïðàâäà, óâèäåòü ýòè
îïåðàöèè ìîæíî òîëüêî ïðè ðàáîòå â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ".

Êíèãà íàøà íàçâàíà ðóêîâîäñòâîì ïîëüçîâàòåëÿ – ëèöà, êîòîðûé èñ-
ïîëüçóåò Ñèñòåìó äëÿ âûïîëíåíèÿ ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé.
Ïîëüçîâàòåëü îòëè÷àåòñÿ îò ñèñòåìíîãî àäìèíèñòðàòîðà, ÷üè ñëóæåáíûå
îáÿçàííîñòè ñîñòîÿò â îáñëóæèâàíèè Ñèñòåìû. Âû íå íàéäåòå çäåñü
íè÷åãî î òîì, êàê îáåñïå÷èòü íàäåæíóþ ðàáîòó Ñèñòåìû, ñîõðàííîñòü
íàêîïëåííîé èíôîðìàöèè, êàê ðàçãðàíè÷èòü ïðàâà ïîëüçîâàòåëåé. Âñå
ýòî îïèñàíî â ðóêîâîäñòâå àäìèíèñòðàòîðà.

Âû íå íàéäåòå â ýòîé êíèãå è îïèñàíèÿ òîãî, êàê âûïîëíÿòü òèïîâûå
äåéñòâèÿ è êàê èñïîëüçîâàòü ðàçëè÷íûå ôóíêöèè óïðàâëåíèÿ Ñèñòåìîé.
Âñå ýòî ñîäåðæèòñÿ â ñïåöèàëüíîé êíèãå "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó".

Данная книга посвя-

щена модулю "Учет

родительской платы".

Поскольку в даль-

нейшем речь пойдет,

в основном, только об

этом модуле, будем

понимать под словом

"Система" не всю

Комплексную систему

в целом, а только

модуль "Учет роди-

тельской платы".
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È íàêîíåö, Âû íå íàéäåòå â ðóêîâîäñòâå ïîëüçîâàòåëÿ ïîäðîáíîãî îïè-
ñàíèÿ êàæäîé ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ, êàæäîãî ïîëÿ ôîðì è ñïèñêîâ,
êàæäîé êíîïêè îêîí Ñèñòåìû. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå Âàì òðóäíî áûëî áû
íàéòè â íàøåì ðóêîâîäñòâå òî, ÷òî Âàì íåîáõîäèìî â ïåðâóþ î÷åðåäü äëÿ
ïîíèìàíèÿ ðàáîòû Ñèñòåìû. Îïèñàíèå êàæäîé ôîðìû, êàæäîé êíîïêè
è êàæäîãî ïîëÿ Âû ëåãêî ìîæåòå ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ Ñïðàâî÷íîé
ñèñòåìû.

Åùå ðåêîìåíäóåì Âàì îçíàêîìèòüñÿ ñ êíèãîé "Ñïåöèàëüíûå ñðåäñòâà
Ñèñòåìû". Îíà ÿâëÿåòñÿ ñïðàâî÷íèêîì ïî ôóíêöèÿì, îáùèì äëÿ ðàç-
ëè÷íûõ ìîäóëåé Ñèñòåìû è çíà÷èòåëüíî ðàñøèðÿþùèì ñòàíäàðòíûå
âîçìîæíîñòè Ñèñòåìû.

Èòàê, åñëè ñèñòåìíûé àäìèíèñòðàòîð óæå óñòàíîâèë Ñèñòåìó íà Âàø
êîìïüþòåð è Âû îñâîèëè òåõíè÷åñêèå ïðèåìû ðàáîòû ñ íåé, ìîæíî
ïåðåõîäèòü ê èçó÷åíèþ òîãî, êàê âûïîëíÿòü ñâîè ïîâñåäíåâíûå îáÿçàí-
íîñòè ñ ïîìîùüþ Ñèñòåìû. Ìû ðàññìîòðèì, êàê íàñòðîèòü Ñèñòåìó,
êàê ñ åå ïîìîùüþ íà÷èñëÿòü ïëàòó, êàê êîíòðîëèðîâàòü îïëàòó, êàê
ôîðìèðîâàòü è ïå÷àòàòü îò÷åòû.

Æåëàåì óñïåõà â îñâîåíèè Ñèñòåìû!



Ãëàâà 1. Ñòðóêòóðà Ñèñòåìû
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ðàáîòû ñ íåé
Äîñòóï êî âñåì äåéñòâèÿì îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ãëàâíîå ìåíþ ïðèëî-
æåíèÿ. Ìåíþ ïðèëîæåíèÿ "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû" íàìíîãî êîì-
ïàêòíåå, ÷åì ìåíþ ïðèëîæåíèÿ "Áóõãàëòåðèÿ". Îñòàíîâèìñÿ òîëüêî
íà ðàçäåëàõ ìåíþ, îòðàæàþùèõ ñïåöèôèêó ïðèëîæåíèÿ.

Ðàçäåë "Ôàéë"

Îñíîâíûå ïóíêòû ýòîãî ðàçäåëà – Настройки, Начать новый сеанс è
Печать.

Ïóíêò Настройки ñîäåðæèò íåñêîëüêî ïîäïóíêòîâ – Установка даты,
Настройка системы è Чистка истории словарей.

Ïóíêòîì Установка даты ñëåäóåò ïîëüçîâàòüñÿ, åñëè Âàì íåîáõîäèìî,
÷òîáû òåêóùàÿ äàòà Ñèñòåìû îòëè÷àëàñü îò òåêóùåé äàòû ïî ÷àñàì
êîìïüþòåðà. Ïî ýòîìó ïóíêòó âûçûâàåòñÿ ôîðìà óñòàíîâêè òåêóùåé
äàòû, â êîòîðîé Âû çàäàåòå òðåáóåìóþ äàòó – îíà áóäåò äåéñòâîâàòü
äî êîíöà ñåàíñà ðàáîòû.

Ïî ïóíêòó Настройка системы âûçûâàåòñÿ îäíîèìåííàÿ ôîðìà, â êî-
òîðîé ïðîèçâîäÿòñÿ íàñòðîéêè ðàáî÷åãî ìåñòà Ñèñòåìû. Ýòà ôîðìà
ñîäåðæèò íåñêîëüêî ðàçäåëîâ – "Îáùèå", "Öâåòà", "Èíòåðôåéñ",
"Ïå÷àòü", "Ëèöåíçèÿ", "Ïðî÷åå".

� Ðàçäåëû "Îáùèå", "Öâåòà", "Èíòåðôåéñ", "Ïå÷àòü" ïîäðîáíî
îïèñàíû â ðóêîâîäñòâå "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó" (ãëàâû 5, 7).

� Â ðàçäåëå "Ëèöåíçèÿ" õðàíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î ëèöåíçèè íà îñó-
ùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè Âàøåé îðãàíèçàöèè.
Ñèñòåìà èñïîëüçóåò ýòè ñâåäåíèÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòîâ.

� Â ðàçäåëå "Ïðî÷åå" õðàíÿòñÿ ïàðàìåòðû, èìåþùèå íåïîñðåäñò-
âåííîå îòíîøåíèå ê íà÷èñëåíèþ ðîäèòåëüñêîé ïëàòû. Íàïðèìåð,
òàì çàäàíû çíà÷åíèÿ íåêîòîðûõ õàðàêòåðèñòèê íîâûõ çàïèñåé
"ïî óìîë÷àíèþ", ðåæèìû âûïîëíåíèÿ íåêîòîðûõ äåéñòâèé.
Îïèñàíèå ýòèõ ïàðàìåòðîâ ïðèâåäåíî â êíèãå äàëåå â êîíòåêñòå
ïðîöåññà, íà êîòîðûé îíè âëèÿþò.

Ïóíêòîì Чистка истории словарей ñëåäóåò ïîëüçîâàòüñÿ, åñëè Âû
ðàáîòàåòå ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ (íàïðèìåð, åñëè Ñèñòåìà
èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà â íåñêîëüêèõ îðãàíèçàöèÿõ,
èìåþùèõ ðàçëè÷íûå ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè èëè âåäóùèõ ðàçäåëüíûé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò). Äåëî â
òîì, ïðè çàïîëíåíèè ïîëåé ôîðì èç ñëîâàðåé Ñèñòåìà çàïîìèíàåò
äëÿ êàæäîãî ïîëÿ äî äåñÿòè ïîñëåäíèõ ââåäåííûõ çíà÷åíèé – Âû
ìîæåòå èñïîëüçîâàòü èõ äëÿ óñêîðåíèÿ ââîäà. Ðàçëè÷íûå áàçû
äàííûõ èìåþò ðàçëè÷íîå ñîäåðæàíèå, ïîýòîìó èñòîðèÿ ââîäà, íàêîï-
ëåííàÿ ïðè ðàáîòå ñ îäíîé áàçîé, íå ñîîòâåòñòâóåò äðóãèì áàçàì –
ñîîòâåòñòâåííî, ïðè íà÷àëå ðàáîòû ñ äðóãîé áàçîé èñòîðèþ ââîäà
íàäî î÷èñòèòü.

Ïóíêò Начать новый сеанс èñïîëüçóåòñÿ, åñëè âû ðàáîòàåòå ñ íåñêîëü-
êèìè áàçàìè äàííûõ. Îí ïîçâîëÿåò ïåðåéòè ê ðàáîòå ñ äðóãîé áàçîé
äàííûõ áåç ïåðåçàïóñêà Ñèñòåìû.
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Ïóíêò Печать èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïå÷àòè äîêóìåíòîâ, âûáðàííûõ â
ðàçäåëàõ Документы | Банковские документы è Документы | Кассовые

документы (ñì. íèæå).

Êðàòêî ðàññìîòðèì îñòàëüíûå ïóíêòû:

� Ïóíêò Установить лицензию ïðåäíàçíà÷åí äëÿ óñòàíîâêè ëèöåíçèè
íà ïîëüçîâàíèå Ñèñòåìîé. Óñòàíîâêà ëèöåíçèè îïèñàíà â ãëàâå 1
"Ðóêîâîäñòâà Àäìèíèñòðàòîðà".

� Ïóíêòû Импорт è Экспорт ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îáìåíà èíôîðìàöèåé
ìåæäó ðàçëè÷íûìè áàçàìè Ñèñòåìû. Èõ îïèñàíèå ïðèâåäåíî â ãëà-
âå 9 ðóêîâîäñòâà "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó".

� Ïóíêò Выгрузить меню ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âûãðóçêè ãëàâíîãî ìåíþ â
ñïåöèàëüíûé ôàéë äëÿ ñîçäàíèÿ íà åãî îñíîâå ñîáñòâåííîãî âàðèàíòà
ãëàâíîãî ìåíþ (ñì. ãëàâó 3 ðóêîâîäñòâà "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó").

� Ïî ïóíêòó Дополнительные функции âûçûâàåòñÿ ñïèñîê ôóíêöèé
ðàçëè÷íîãî íàçíà÷åíèÿ. Ñîñòàâ ôóíêöèé îïðåäåëÿåòñÿ êîìïëåê-
òàöèåé Ñèñòåìû ëèáî îãîâàðèâàåòñÿ â óñëîâèÿõ ïîñòàâêè.

Ðàçäåë "Äîêóìåíòû"

Â ýòîì ðàçäåëå âñåãî äâà ïóíêòà – Банковские документы è Кассовые

документы. Çäåñü ìîæíî çàðåãèñòðèðîâàòü è íàïå÷àòàòü ïëàòåæíûå
äîêóìåíòû îáû÷íûì ñïîñîáîì (äîáàâëåíèåì "âðó÷íóþ"), à ìîæíî
ïðîñìîòðåòü äîêóìåíòû, ñîçäàííûå â äðóãèõ ðàçäåëàõ ìîäóëÿ – íà-
ïðèìåð, â ñïèñêå îïëàò çà ñîäåðæàíèå äåòåé.

Ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, ñîçäàííûå â íàñòîÿùåì ïðèëîæåíèè, áóäóò
äîñòóïíû è âî âñåõ äðóãèõ ïðèëîæåíèÿõ, ãäå ïðåäóñìîòðåíà ðàáîòà
ñ ïëàòåæíûìè äîêóìåíòàìè. Äëÿ ïðèëîæåíèÿ "Áóõãàëòåðèÿ" ýòà
âîçìîæíîñòü î÷åíü âàæíà, òàê êàê ïîçâîëÿåò îòðàáîòàòü äîêóìåíòû
ïî îïëàòå óñëóã â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå.

È íàîáîðîò, ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, ñîçäàííûå â äðóãèõ ïðèëîæåíèÿõ,
îêàçûâàþòñÿ äîñòóïíûìè â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû".
Ýòîò ýôôåêò íå âñåãäà æåëàòåëåí. ×òîáû ëåãêî ìîæíî áûëî ñêðûòü
îò ïðîñìîòðà äîêóìåíòû äðóãèõ ïðèëîæåíèé, ðåêîìåíäóåì âïèñûâàòü
ëèö, îïëà÷èâàþùèõ ñîäåðæàíèå äåòåé, â îòäåëüíûå êàòàëîãè ñëîâàðÿ
"Êîíòðàãåíòû", à ïðè îòáîðå äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàòü îòáîð ïî
êîíòðàãåíòàì èç îïðåäåëåííîé âåòâè êàòàëîãà.

Ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü îòáîðà äîêóìåíòîâ ñ ïðèìåíåíèåì
ôèëüòðà äîïîëíèòåëüíûõ óñëîâèé îòáîðà. Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò îðãàíè-
çîâàòü îòáîð çàïèñåé ïî çíà÷åíèÿì ëþáûõ ïîëåé.

Ðàçäåë "Ó÷åò"

Â ýòîì ðàçäåëå âûïîëíÿåòñÿ îñíîâíàÿ ðàáîòà ïî íà÷èñëåíèþ è êîí-
òðîëþ îïëàòû óñëóã.

Ïóíêòû Табель посещаемости è Рабочие календари íå îòíîñÿòñÿ ê
âàæíåéøèì. Ïðè íà÷èñëåíèè ïëàòû îíè èãðàþò âñïîìîãàòåëüíóþ ðîëü.
Òàáåëè ïîñåùàåìîñòè ãðóïïû ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïðè íà÷èñëåíèè
ïëàòû, à ôîðìèðîâàíèå òàáåëÿ îáëåã÷àåòñÿ èñïîëüçîâàíèåì ðàáî÷èõ
êàëåíäàðåé.

Îñíîâíûå ðàáîòû âûïîëíÿþò ñ ïîìîùüþ ïóíêòîâ Начисления, Оплаты
è Расчеты по родительской плате. Ðàáîòàÿ ñ ïåðâûìè äâóìÿ, íà÷èñëÿþò
ïëàòó, à çàòåì êîíòðîëèðóþò è ó÷èòûâàþò ôàêòû îïëàò. Òðåòèé ðàçäåë
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé îáîðîòíóþ âåäîìîñòü, ãäå óäîáíî êîíòðîëèðîâàòü
áàëàíñ íà÷èñëåíèé è îïëàò ïî êàæäîìó ðåáåíêó; â ýòîì ðàçäåëå
ìîæíî âûïîëíÿòü è âñå äåéñòâèÿ, äîñòóïíûå â ïåðâûõ äâóõ ðàçäåëàõ.

Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò îðãàíèçîâàòü îòáîð çàïèñåé ðàçäåëà ïî çíà÷åíèÿì
ëþáûõ ïîëåé ñ èñïîëüçîâàíèåì ôèëüòðà äîïîëíèòåëüíûõ óñëîâèé
îòáîðà.

Работа с платеж-

ными документами

подробно описана в

руководстве пользо-

вателя модуля "Бух-

галтерия".
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Ðàçäåë "Îò÷åòû"

Ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è ïå÷àòè îò÷åòîâ, íî íå âñåõ: ïî-
äàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî îò÷åòîâ ôîðìèðóþò ïðè ðàáîòå ñ ðàçäåëîì
Учет | Расчеты по родительской плате.

Ðàçäåë "Ôóíêöèè"

Çäåñü òîëüêî îäèí ïóíêò, íî âàæíûé – Перенос остатков. Èì ïîëüçóþò-
ñÿ ïðè çàâåðøåíèè ó÷åòà çà êàêîé-òî ìåñÿö ïåðåä òåì, êàê ïðèñòóïèòü
ê ðàáîòå ñ äàííûìè ñëåäóþùåãî ìåñÿöà. Ýòîò ïóíêò îáÿçàòåëåí äëÿ
âûïîëíåíèÿ ïðè çàâåðøåíèè ðàáîò â òåêóùåì îò÷åòíîì ïåðèîäå.

Ðàçäåë "Ñëîâàðè"

Ýòîò ðàçäåë ïðåäíàçíà÷åí äëÿ äîñòóïà ê ñïðàâî÷íûì òàáëèöàì áàçû
äàííûõ, èñïîëüçóåìûì íà âñåõ ýòàïàõ ó÷åòà ðîäèòåëüñêîé ïëàòû.

ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ ÐÀÁÎÒÛ Ñ ÑÈÑÒÅÌÎÉ

Òèïîâîé ïðîöåññ íà÷èñëåíèÿ ïëàòû çà ñîäåðæàíèå äåòåé, à òàêæå âñåõ
ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ ó÷åòîì è êîíòðîëåì îïëàò, ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñëå-
äóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ äåéñòâèé:

1. Ïðåæäå ÷åì íà÷èñëÿòü ïëàòó, íåîáõîäèìî ïîäãîòîâèòü èíôîðìàöè-
îííîå îêðóæåíèå, êîòîðîå áóäåò èñïîëüçîâàíî íà âñåõ ýòàïàõ ðàáîòû
ñ Ñèñòåìîé.

Íåîáõîäèìî ïîäãîòîâèòü ñïèñîê ó÷ðåæäåíèé, ñïèñêè ãðóïï âñåõ ó÷-
ðåæäåíèé. Íåîáõîäèìî ïîäãîòîâèòü ñêâîçíîé ñïèñîê äåòåé1 âñåõ
ãðóïï âñåõ ó÷ðåæäåíèé – ñïèñîê ëè÷íûõ êàðòî÷åê. Â ëè÷íîé êàðòî÷êå
õðàíèòñÿ íå òîëüêî ïîëíàÿ õàðàêòåðèñòèêà ðåáåíêà (ñ ïðèâÿçêîé ê
ãðóïïå ó÷ðåæäåíèÿ), íî òàêæå èñòîðèÿ ïåðåìåùåíèÿ ðåáåíêà ìåæäó
ãðóïïàìè è èñòîðèÿ èçìåíåíèÿ êàòåãîðèè ëüãîòíîñòè.

Ïåðå÷èñëåííóþ èíôîðìàöèþ íàäî ââåñòè â òàê íàçûâàåìûå ñëîâàðè
Ñèñòåìû – "Ëè÷íûå êàðòî÷êè", "Ó÷ðåæäåíèÿ", "Ãðóïïû", "Êàòåãîðèè
ëüãîò" è åùå íåñêîëüêî ñëîâàðåé (ìû èõ ðàññìîòðèì äàëåå).

2. Ñ äîëæíîé ïåðèîäè÷íîñòüþ, êàê ïðàâèëî, åæåìåñÿ÷íî, íóæíî âû-
ïîëíÿòü êîìïëåêñ ðàáîò ïî íà÷èñëåíèþ è êîíòðîëþ ïëàòû. Ê ýòèì
ðàáîòàì îòíîñèòñÿ:

� Íà÷èñëåíèå ïëàòû â ðàçäåëå Учет | Начисления. Ïëàòà ìîæåò íà-
÷èñëÿòüñÿ äëÿ êàæäîãî ðåáåíêà ãðóïïû, íî ìîæíî íà÷èñëèòü
ïëàòó ñðàçó äëÿ âñåõ äåòåé ãðóïïû èëè äàæå äëÿ âñåõ ó÷ðåæäåíèé
ñîãëàñíî íîðìàì, óñòàíîâëåííûì äëÿ êàæäîé èç ãðóïï.

� Ïî ôàêòàì îïëàòû íóæíî äåëàòü çàïèñè â ðàçäåëå Учет | Оплаты.
Çàïèñè ìîæíî ðåãèñòðèðîâàòü âðó÷íóþ, à ìîæíî èñïîëüçîâàòü
èìåþùèåñÿ â Ñèñòåìå ïëàòåæíûå äîêóìåíòû.

� Áàëàíñ íà÷èñëåíèé è îïëàò óäîáíî êîíòðîëèðîâàòü â ðàçäåëå
Учет | Расчеты по родительской плате. Çäåñü æå ìîæíî ïå÷àòàòü
ìíîãî÷èñëåííûå îò÷åòû ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

� È íà÷èñëåíèÿ, è îïëàòû ìîæíî îòðàáîòàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå –
çàðåãèñòðèðîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè. Õîòÿ
îòðàáîòêà äîñòóïíà â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû", óâèäåòü
ñîçäàííûå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè è ïîëíîöåííî ðàáîòàòü ñ íèìè
ìîæíî òîëüêî â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ".

1 Детей, так как при описании будем исходить из необходимости начислять плату за содержание детей

в детских учреждениях. При оказании услуг другого рода это могут быть любые физические лица –
объекты учета модуля Системы.

О словарях Системы

смотрите в главе 2.

Учетный период мо-

дуля равен календар-

ному месяцу.
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� Çàâåðøàÿ ðàáîòó â ó÷åòíîì ïåðèîäå, íóæíî îáåñïå÷èòü ïðååìñòâåí-
íîñòü äàííûõ â ñëåäóþùåì ó÷åòíîì ïåðèîäå, òî åñòü ïîäãîòîâèòü
ñïèñêè ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå äåòåé, ñôîðìèðîâàòü äëÿ êàæäîãî èç
íèõ îñòàòîê çàäîëæåííîñòè. Ýòà ïðîöåäóðà, íàçûâàåìàÿ ïåðåíîñîì
îñòàòêîâ, âûïîëíÿåòñÿ â ðàçäåëå Функции | Перенос остатков.

3. Èçìåíåíèÿ ñîñòàâà ãðóïï íóæíî îòðàæàòü â ñëîâàðå "Ëè÷íûå êàðòî÷-
êè". Èìåþòñÿ â âèäó äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïåðåìåùåíèåì ðåáåíêà
â äðóãóþ ãðóïïó èëè ó÷ðåæäåíèå, èçìåíåíèåì ëüãîòíîé êàòåãîðèè,
ñíÿòèåì ðåáåíêà ñ ó÷åòà. Îòðàáîòêà ïîäîáíûõ ñîáûòèé âûïîëíÿåòñÿ
â ðàçäåëå Словари | Личные карточки. Ïîñëå âûáûòèÿ ðåáåíêà ìîæåò
âîçíèêíóòü íåîáõîäèìîñòü âîçâðàòà äåíåã ðîäèòåëÿì èëè ñïèñàíèÿ
çàäîëæåííîñòè â áþäæåò. Ýòè ðàáîòû âûïîëíÿþò â ðàçäåëå Учет |

Расчеты по родительской плате.



Ãëàâà 2. Ïîäãîòîâêà ñèñòåìû
ê ðàáîòå

Â êíèãå "Ðóêîâîäñòâî àäìèíèñòðàòîðà" îïèñàíî, êàê óñòàíîâèòü Ñèñòåìó
è ïðèâåñòè åå â ðàáîòîñïîñîáíîå ñîñòîÿíèå. Áóäåì ñ÷èòàòü, ÷òî àäìèíèñò-
ðàòîð âûïîëíèë âñå íåîáõîäèìûå ðàáîòû.

Òåïåðü Ñèñòåìà ðàáîòàåò, íî èñïîëüçîâàòü åå ïî ïðÿìîìó íàçíà÷åíèþ ïîêà
åùå ðàíî. Âíà÷àëå Ñèñòåìó íåîáõîäèìî íàñòðîèòü íà îñîáåííîñòè Âàøåé
îðãàíèçàöèè, ââåñòè èíôîðìàöèþ, êîòîðîé Âû áóäåòå åæåäíåâíî ïîëüçî-
âàòüñÿ. Ñëåäóåò:

� Ïðîñìîòðåòü íåìíîãî÷èñëåííûå ïàðàìåòðû íàñòðîéêè Ñèñòåìû è,
ïðè íåîáõîäèìîñòè, èçìåíèòü èõ çíà÷åíèÿ. Äëÿ ýòîãî íàäî âîñïîëü-
çîâàòüñÿ ïóíêòîì ìåíþ Файл | Настройки | Настройка системы.

Îêíî ïðîñìîòðà ôîðìû "Íàñòðîéêà ñèñòåìû" ñîäåðæèò â ëåâîé ÷àñ-
òè äåðåâî ðàçäåëîâ (âêëàäîê) íàñòðîåê. Ïåðâûå ðàçäåëû ïîñâÿùåíû
îáùåñèñòåìíûì ïàðàìåòðàì, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ îáû÷íî â êîìïå-
òåíöèè Àäìèíèñòðàòîðà. Ïîäðîáíî îçíàêîìèòüñÿ ñ íàñòðîéêàìè, âû-
ïîëíÿåìûìè â ðàçäåëàõ "Ñèñòåìà" è "Ïå÷àòü", Âû ìîæåòå â ýëåê-
òðîííîé Ñïðàâî÷íîé ñèñòåìå. Îïèñàíèå ýòèõ íàñòðîåê ïðèâîäèòñÿ
òàêæå â ðóêîâîäñòâå "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó".

Â ðàçäåëå "Ëèöåíçèÿ" Âû çàäàåòå äàííûå ëèöåíçèè, ïîëó÷åííîé
Âëàäåëüöåì Ñèñòåìû íà îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíî-
ñòè. Ðàçäåë çàïîëíÿåòñÿ, åñëè Ñèñòåìà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû íå çà ñîäåðæàíèå äåòåé, à çà îáó÷åíèå.
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Â ðàçäåëå "Ïðî÷åå" ñîñðåäîòî÷åíû ïàðàìåòðû, èìåþùèå íåïîñðåä-
ñòâåííîå îòíîøåíèå ê íà÷èñëåíèþ ðîäèòåëüñêîé ïëàòû.

Íàïðèìåð, çàäàíû çíà÷åíèÿ õàðàêòåðèñòèê äîáàâëÿåìûõ çàïèñåé
"ïî óìîë÷àíèþ", ðåæèìû âûïîëíåíèÿ íåêîòîðûõ äåéñòâèé. Âàðè-
àíòû çàäàíèÿ çíà÷åíèé ýòèõ ïàðàìåòðîâ è èõ âëèÿíèå íà ðàñ÷åòû
ïðèâåäåíû íèæå ïî ìåðå îïèñàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàçäåëîâ Ñèñ-
òåìû â êîíòåêñòå ïðîöåññà, íà êîòîðûé îíè âëèÿþò.

� Çàïîëíèòü ñïåöèàëüíûå òàáëèöû Ñèñòåìû – òàê íàçûâàåìûå ñëîâàðè.
Ïðè åæåäíåâíîé ðàáîòå ïî íà÷èñëåíèþ ðîäèòåëüñêîé ïëàòû Ñèñòåìà
áóäåò ïîñòîÿííî ÷åðïàòü îòòóäà èíôîðìàöèþ, íóæíóþ â ïîâñåäíåâíîé
ðàáîòå. Çàïîëíåíèå ñëîâàðåé – òðóäîåìêàÿ è îòâåòñòâåííàÿ ðàáîòà.

ÑËÎÂÀÐÈ

Ïîäðîáíî ïîíÿòèå "Ñëîâàðü" ðàññìàòðèâàåòñÿ â êíèãå "Ââåäåíèå â
Ñèñòåìó". Óêàæåì òîëüêî, ÷òî ñëîâàðåì â Ñèñòåìå íàçûâàåòñÿ ëþáîå
õðàíèëèùå èíôîðìàöèè, êîòîðîå íå ÿâëÿåòñÿ ó÷åòíûì ðåãèñòðîì. Â
ñëîâàðå õðàíÿòñÿ íå äàííûå êîíêðåòíûõ äîêóìåíòîâ, òàáåëåé, íà÷èñëå-
íèé, à íîðìàòèâíî-ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, èñïîëüçóåìàÿ ìíîãîêðàòíî
ïðè çàïîëíåíèè ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ è îáðàáîòêå èõ çàïèñåé. Ññûëêè íà
çàïèñè áîëüøèíñòâà ñëîâàðåé ðàññòàâëÿþòñÿ â çàïèñÿõ ó÷åòíûõ ðåãè-
ñòðîâ, è, áëàãîäàðÿ ýòîìó, äàííûå îäíîé çàïèñè ñëîâàðÿ ñòàíîâÿòñÿ
äîñòóïíû ìíîæåñòâó çàïèñåé ðàçíûõ ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ. Íåêîòîðûå
ñëîâàðè èñïîëüçóþòñÿ êàê çàãîòîâêè, èç êîòîðûõ äàííûå êîïèðóþòñÿ
â íîâûå çàïèñè – òàêîâû ñëîâàðè îáðàçöîâ äîêóìåíòîâ. Èñïîëüçîâàíèå
íåêîòîðûõ ñëîâàðåé îáÿçàòåëüíî, äðóãèìè ñëîâàðÿìè ìîæíî ïîëüçî-
âàòüñÿ, ÷òîáû îáëåã÷èòü è óñêîðèòü ðàáîòó.

Â ñòàíäàðòíîé ïîñòàâêå Ñèñòåìû ìíîãèå ñëîâàðè óæå ìîãóò ñîäåðæàòü
íåêîòîðûå äàííûå. Åùå íóæíî èìåòü â âèäó, ÷òî ìíîãèå ñëîâàðè ÿâëÿþò-
ñÿ îáùèìè äëÿ ðàçíûõ ìîäóëåé (ïðèëîæåíèé) Ñèñòåìû, íî äëÿ îäíèõ
ìîäóëåé êàêîé-òî ñëîâàðü ïðèîðèòåòåí, è èìåííî â ýòèõ ìîäóëÿõ âû-
ïîëíÿþòñÿ âñå ðàáîòû ïî îáñëóæèâàíèþ ñëîâàðÿ. Ýòîò ñëîâàðü òàêæå ìî-
æåò èñïîëüçîâàòüñÿ â äðóãèõ ìîäóëÿõ, íî ðåäàêòèðîâàíèå ñëîâàðÿ â ýòèõ
ìîäóëÿõ íå ïðåäóñìîòðåíî èëè íå èìååò íåîáõîäèìîñòè. Íàïðèìåð, â íå-
êîòîðûõ ôîðìàõ Âû ñìîæåòå îáíàðóæèòü ïîëÿ äëÿ çàäàíèÿ ñ÷åòà áóõãàë-
òåðñêîãî ïëàíà ñ÷åòîâ, íî â îòêðûâàþùåìñÿ îêíå ïðîñìîòðà ïëàíà ñ÷åòîâ
Âû íå íàéäåòå ôóíêöèé ðåäàêòèðîâàíèÿ ñ÷åòà, èáî ñëîâàðü "Ïëàí ñ÷åòîâ"
ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûì (ò.å. ïðèîðèòåòíûì) äëÿ ìîäóëÿ "Áóõãàëòåðèÿ".

Ðàññìîòðèì ñëîâàðè, âàæíåéøèå äëÿ ìîäóëÿ "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû".

Ñëîâàðè "Ó÷ðåæäåíèÿ" è "Ãðóïïû"

Â ýòèõ ñëîâàðÿõ íàäëåæèò çàäàòü ïåðå÷íè ó÷ðåæäåíèé, êîòîðûå Âû
îáñëóæèâàåòå, à òàêæå ïåðå÷íè ãðóïï, îòíîñÿùèõñÿ ê êàæäîìó ó÷ðå-
æäåíèþ. Âñþ ýòó èíôîðìàöèþ ìîæíî çàäàòü ïðè ðàáîòå ñî ñëîâàðåì
"Ó÷ðåæäåíèÿ", è ìû ðåêîìåíäóåì Âàì òàê è ïîñòóïàòü ïðè íàñòðîéêå
Ñèñòåìû. Îáðàùåíèå æå ê ïóíêòó ìåíþ Словари | Группы îïðàâäàíî,
åñëè òðåáóåòñÿ ðåäàêòèðîâàíèå ãðóïï áåç èçìåíåíèÿ ïåðå÷íÿ è ñâîéñòâ
ó÷ðåæäåíèé; íàïðèìåð, òàì óäîáíåå îáíîâëÿòü íîðìó îïëàòû ãðóïïû.

Ãëàâíîå îêíî ñëîâàðÿ "Ó÷ðåæäåíèÿ" ñîäåðæèò äåðåâî êàòàëîãîâ, ñïèñîê
ó÷ðåæäåíèé òåêóùåãî êàòàëîãà (èëè âñåõ êàòàëîãîâ) è ñïèñîê ãðóïï
òåêóùåãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Îñíîâíûìè õàðàêòåðèñòèêàìè ó÷ðåæäåíèÿ ñ÷èòàþòñÿ: ìíåìîêîä (äîëæåí
áûòü óíèêàëåí); íàèìåíîâàíèå (èñïîëüçóåòñÿ â îò÷åòàõ); ïðîöåíò îò ñóììû

Например, к словарям

относятся таблицы

групп учреждений.

Пункты меню:

Словари |
Учреждения

Словари |
Группы



Ïîäãîòîâêà ñèñòåìû ê ðàáîòå 13

îïëàòû, óäåðæèâàåìûé áàíêîì çà ïåðå÷èñëåíèå äåíåã; ñïèñîê ãðóïï, îòíî-
ñÿùèõñÿ ê ó÷ðåæäåíèþ.

Äîáàâëåíèå ó÷ðåæäåíèÿ ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ äâóìÿ ñïîñîáàìè:

� Ñíà÷àëà â ñëîâàðå "Êîíòðàãåíòû" ðåãèñòðèðóåì êîíòðàãåíòà – þðèäè÷å-
ñêîå ëèöî. Çàòåì â ñëîâàðå "Ó÷ðåæäåíèÿ" ïðè äîáàâëåíèè íîâîãî âûáè-
ðàåì çàïèñü î êîíòðàãåíòå. Ïðè ýòîì âñå çàðåãèñòðèðîâàííûå õàðàêòå-
ðèñòèêè êîíòðàãåíòà ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ íà äîáàâëÿåìîå ó÷ðåæäåíèå.

� Â ñëîâàðå "Ó÷ðåæäåíèÿ" ïðè äîáàâëåíèè çàïèñè Ñèñòåìà îáðàùàåòñÿ
ê ñëîâàðþ "Êîíòðàãåíòû" è ïðîâåðÿåò óíèêàëüíîñòü ìíåìîêîäà êîíòð-
àãåíòà. Åñëè íå îáíàðóæåí êîíòðàãåíò ñ èäåíòè÷íûì ìíåìîêîäîì,
òî ñîçäàåò çàïèñü î íîâîì êîíòðàãåíòå – þðèäè÷åñêîì ëèöå. Ïðè ýòîì
âñå çàðåãèñòðèðîâàííûå õàðàêòåðèñòèêè ó÷ðåæäåíèÿ ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ
íà ñîçäàííîãî êîíòðàãåíòà.

Çàïèñü î íîâîì êîíòðàãåíòå ïîìåùàåòñÿ â êàòàëîã, çàäàííûé â ïîëå
"Ó÷ðåæäåíèÿ â ñëîâàðå Êîíòðàãåíòû" íà âêëàäêå "Ïðî÷åå" ðàçäåëà
Файл | Настройки | Настройка системы. Åñëè ýòî ïîëå íå áûëî çàïîëíåíî,
òî çàïèñü ïîïàäåò â êîðíåâîé êàòàëîã ñëîâàðÿ "Êîíòðàãåíòû".

Èñõîäÿ èç âûøåñêàçàííîãî: äëÿ äåòñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü â ñëîâàðå "Êîíòðàãåíòû". Çàïèñü ñëîâàðÿ
"Ó÷ðåæäåíèÿ" äîëæíà èìåòü ññûëêó íà íåå (ñì. ïîëå "Îðãàíèçàöèÿ").
Åñëè ññûëêà íå çàäàíà Âàìè ÿâíî, â ïîëå "Îðãàíèçàöèÿ" îòîáðàçèòñÿ
çíà÷åíèå ïîëÿ "Ìíåìîêîä". Ïðè ýòîì âñå çàðåãèñòðèðîâàííûå õàðàê-
òåðèñòèêè ñîîòâåòñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèÿ è êîíòðàãåíòà îáÿçàòåëüíî
ñîãëàñóþòñÿ ìåæäó ñîáîé.

Ïðè ðåãèñòðàöèè ó÷ðåæäåíèÿ êàê çàïèñè ñëîâàðÿ "Êîíòðàãåíòû" îáðà-
òèòå âíèìàíèå íà ïÿòü îñîáûõ îòìåòîê (ñì. âêëàäêó "Äîïîëíèòåëüíî"
ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ êîíòðàãåíòà). Ñîâåòóåì Âàì èñïîëüçîâàòü ýòè
îòìåòêè äëÿ îòáîðà äàííûõ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå. Äåëî â òîì, ÷òî âî
âñåõ ôîðìàõ óñëîâèé îòáîðà äàííûõ ðîäèòåëüñêîé ïëàòû (âñå ïóíêòû
ðàçäåëà ãëàâíîãî ìåíþ Учет) èìåþòñÿ ïîëÿ äëÿ îòáîðà ïî îñîáûì îòìåò-
êàì êîíòðàãåíòà-ó÷ðåæäåíèÿ. Èñïîëüçóÿ ýòè îñîáûå îòìåòêè, êàæäûé
ïîëüçîâàòåëü, ðàáîòàþùèé ïîñòîÿííî ñ îãðàíè÷åííûì íàáîðîì ó÷ðåæäå-
íèé, ëåãêî ñìîæåò îòáèðàòü äàííûå òîëüêî ïî "ñâîèì" ó÷ðåæäåíèÿì.

Çàäàííûé äëÿ ó÷ðåæäåíèÿ ïðîöåíò óäåðæàíèÿ áàíêîì ìîæíî èñïîëü-
çîâàòü ïðè îòðàáîòêå â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå íà÷èñëåíèé è îïëàò. Ýòî
äîñòèãàåòñÿ òåì, ÷òî â ôîðìóëàõ îáðàçöîâ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ îòðàáîòêè ðîäèòåëüñêîé ïëàòû, ìîæíî èñïîëü-
çîâàòü ñïåöèàëüíóþ ïåðåìåííóþ (ïðåäîïðåäåëåííóþ êîíñòàíòó). ×àñòî
îíè óïîòðåáëÿþòñÿ â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ", èõ îïèñàíèå ïðèâåäåíî â
ñïðàâêå è ðóêîâîäñòâå ïîëüçîâàòåëÿ ìîäóëÿ.
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Êàæäàÿ ãðóïïà õàðàêòåðèçóåòñÿ: ïðèíàäëåæíîñòüþ ê îïðåäåëåííîìó
ó÷ðåæäåíèþ; ìíåìîêîäîì; íàèìåíîâàíèåì; êàòåãîðèåé (çàäàåòñÿ â ñëîâàðå
"Êàòåãîðèè ãðóïï", íàïðèìåð, äåòè èëè ñîòðóäíèêè); òèïîì íîðìû
(ìåñÿ÷íàÿ, äíåâíàÿ, ïî÷àñîâàÿ); íîðìîé îïëàòû; ãðàôèêîì ðàáîòû (çàäà-
åòñÿ â ñëîâàðå "Ãðàôèêè ðàáîòû", íàïðèìåð, ïÿòè- èëè øåñòèäíåâêà,
îñíîâíîé, âå÷åðíèå ÷àñû); ôîðìîé îáó÷åíèÿ (äíåâíàÿ, âå÷åðíÿÿ, çàî÷íàÿ).

Äëÿ ãðóïïû íåîáõîäèìî çàäàòü êàòåãîðèþ, êîòîðóþ çàòåì ìîæíî áóäåò
èñïîëüçîâàòü äëÿ îòáîðà è ñèñòåìàòèçàöèè äàííûõ. Ãðàôèê ìîæíî èñ-
ïîëüçîâàòü ïðè ôîðìèðîâàíèè òàáåëÿ ïîñåùàåìîñòè ãðóïïû. Îò òèïà
íîðìû çàâèñèò àëãîðèòì, ïî êîòîðîìó Ñèñòåìà áóäåò ðàññ÷èòûâàòü
ñóììó íà÷èñëåíèé.

Ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ çàïèñåé îá ó÷ðåæäåíèè è ãðóïïå äîñòàòî÷íî
ïðîñòû:

Çàìåòüòå, ÷òî ãðóïïà â ñëîâàðå "Ãðóïïû" íå èìååò ñïèñêà ñîñòàâà
(ñïèñêà äåòåé), çàòî èìååò ñïèñîê íîðì îïëàòû. Ñïèñîê íîðì íå ñîñòîèò
èç ðàâíîïðàâíûõ çàïèñåé (êàê ñïèñîê ãðóïï ó÷ðåæäåíèÿ), îí ëèøü

ôèêñèðóåò èñòîðèþ èçìåíåíèÿ íîðìû îïëàòû. Çàïèñü ñïèñêà íîðì îïëà-
òû èìååò âñåãäà äàòó íà÷àëà äåéñòâèÿ è ìîæåò èìåòü äàòó îêîí÷àíèÿ
äåéñòâèÿ. Ïîýòîìó â çàâèñèìîñòè îò ìåñÿöà, çà êîòîðûé íà÷èñëÿåòñÿ
ïëàòà, áóäåò èìåòü ñèëó åäèíñòâåííàÿ íîðìà, ïîäõîäÿùàÿ ïî äàòå.
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Ñëîâàðü "Ëè÷íûå êàðòî÷êè"

Ýòî, âåðîÿòíî, íàèáîëåå äèíàìè÷íî îáíîâëÿåìûé è "ðîäíîé" äëÿ ìîäóëÿ
"Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû" ñëîâàðü Ñèñòåìû. Îí ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
õðàíåíèÿ ñïèñêîâ äåòåé1 âñåõ ãðóïï âñåõ ó÷ðåæäåíèé. Îêíî ïðîñìîòðà
ñëîâàðÿ ñîäåðæèò äåðåâî êàòàëîãîâ, ñïèñîê ëè÷íûõ êàðòî÷åê òåêóùåãî
êàòàëîãà (èëè âñåõ êàòàëîãîâ), à òàêæå "Èñòîðèþ îïåðàöèé" òåêóùåé
ëè÷íîé êàðòî÷êè.

Ëè÷íûå êàðòî÷êè ðàçíûõ ãðóïï è ó÷ðåæäåíèé ïðèâåäåíû çäåñü îáùèì
ñïèñêîì, ïðèâÿçêà ê ãðóïïå ó÷ðåæäåíèÿ ñîäåðæèòñÿ â ñâîéñòâàõ êàæäîé
êàðòî÷êè:

� Ïîëÿ "Ôàìèëèÿ", "Èìÿ" è "Îò÷åñòâî" îòâåäåíû äëÿ îïèñàíèÿ ðåáåíêà
èëè äðóãîãî ïîëó÷àòåëÿ óñëóã. Åñòü äâà ñïîñîáà çàïîëíåíèÿ ýòèõ
ïîëåé:

1 Мы говорим о детях, так как условились описывать Систему на примере учета оплаты за содержание детей
в детских учреждениях. Но в общем случае в личных карточках хранят описания клиентов любого возраста.

Пункт меню:

Словари |
Личные карточки
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� Ìîæíî ââåñòè ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ðåáåíêà âðó÷íóþ, è ïîñëå
ýòîãî ïóñòîå ïîëå "Êîíòðàãåíò" ñòàíîâèòñÿ íåäîñòóïíûì.

� Åñëè ðåáåíêà ïðåäâàðèòåëüíî âïèñàòü â ñëîâàðü "Êîíòðàãåíòû", òî
ìîæíî çàïîëíèòü èç ñëîâàðÿ ïîëå "Êîíòðàãåíò", à ôàìèëèþ, èìÿ
è îò÷åñòâî Ñèñòåìà âïèøåò ñàìà, ïîñëå ÷åãî çàïðåòèò èõ ðåäàê-
òèðîâàíèå.

Â îáîèõ ñëó÷àÿõ Ñèñòåìà áóäåò èäåíòèôèöèðîâàòü ëè÷íóþ êàðòî÷êó
ïî ïàðàìåòðó "Ëèöåâîé ñ÷åò" (ñ ïðåôèêñîì), à ôàìèëèÿ, èìÿ è îò-
÷åñòâî áóäóò èãðàòü âñåãî ëèøü ñïðàâî÷íóþ ðîëü.

Ïðè ñîõðàíåíèè íîâîé êàðòî÷êè âûïîëíÿåòñÿ ïðîâåðêà íà óíèêàëü-
íîñòü çàäàííîãî êîíòðàãåíòà – çàïèñü íå ðàçðåøàåòñÿ, åñëè ñóùåñòâóåò
êàðòî÷êà ñ çàäàííûì êîíòðàãåíòîì è â ôîðìå "Íàñòðîéêè ñèñòåìû"
íà âêëàäêå "Ïðî÷åå" óñòàíîâëåí ôëàæîê "Óíèêàëüíîñòü êîíòðàãåíòà
â Ëè÷íûõ êàðòî÷êàõ". Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ìîæíî äëÿ
îäíîãî è òîãî æå êîíòðàãåíòà ðåãèñòðèðîâàòü íåñêîëüêî êàðòî÷åê.

� Â ãðóïïå "Îïèñàíèå" ôîðìû åñòü åùå ïîëå, çàïîëíÿåìîå âñåãäà èç
ñëîâàðÿ "Êîíòðàãåíòû" – ýòî ïîëå "Ïëàòåëüùèê". Â íåì çàäàþò ëèöî,
îïëà÷èâàþùåå óñëóãè. Ïðèìåíèòåëüíî ê îïëàòå ñîäåðæàíèÿ äåòåé
ïëàòåëüùèêîì îáû÷íî ÿâëÿþòñÿ ðîäèòåëè ðåáåíêà. Ñîäåðæèìîå ïîëÿ
"Ïëàòåëüùèê" áóäåò èñïîëüçîâàíî Ñèñòåìîé, êîãäà èç ñïèñêà îïëàò
(ïóíêò ìåíþ Учет | Оплаты èëè Учет | Расчеты по родительской плате)
áóäåò ñîçäàâàòüñÿ ïëàòåæíûé äîêóìåíò – òîãäà ñîäåðæèìîå ýòîãî ïîëÿ
Ñèñòåìà ñêîïèðóåò èç ëèöåâîé êàðòî÷êè â îäíîèìåííîå ïîëå ñîçäàâàå-
ìîãî ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà.

� "Äàòà ïîñòàíîâêè íà ó÷åò" – ýòî äàòà ðåãèñòðàöèè ëè÷íîé êàðòî÷êè.
Ñèñòåìà çàïîëíÿåò ýòî ïîëå ñàìà è íå ïîçâîëÿåò èñïðàâèòü. Ïîëå
"Äàòà ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà" çàïîëíèòü âðó÷íóþ òàêæå íåâîçìîæíî –
Ñèñòåìà çàïîëíèò åãî òîëüêî ïîñëå âûïîëíåíèÿ ôóíêöèè êîíòåêñòíîãî
ìåíþ Снятие с учета….

� Çàïîëíèòü ïîëÿ "Ó÷ðåæäåíèå", "Ãðóïïà" è "Êàòåãîðèÿ ëüãîò" èç
ñëîâàðåé ìîæíî òîëüêî îäíàæäû – ïðè äîáàâëåíèè êàðòî÷êè. ×òîáû
ïåðåâåñòè ðåáåíêà â äðóãóþ ãðóïïó èëè èçìåíèòü ëüãîòíóþ êàòåãîðèþ,
íåîáõîäèìî ïîëüçîâàòüñÿ îäíîé èç êîíòåêñòíûõ ôóíêöèé Перевод /

изменение коэффициента оплаты, Перевод задним числом èëè Изменение
коэффициента оплаты задним числом.

� Â ïîëå "Êîýôôèöèåíò îïëàòû" îòîáðàæàåòñÿ çíà÷åíèå, ñâÿçàííîå ñ
âûáðàííîé êàòåãîðèåé ëüãîò; êîýôôèöèåíò íå ðåäàêòèðóåòñÿ è íå
ìîæåò áûòü ïðîèçâîëüíûì. Êîýôôèöèåíò îïëàòû ìîæíî èçìåíèòü,
âûáðàâ ñîîòâåòñòâóþùóþ êàòåãîðèþ ëüãîò.

Примечание. Отнесение ребенка к группе обязательно. Если дети обслуживаются индивиду-

ально, то сгруппируйте их по воспитателю (преподавателю, тренеру) или по другому признаку.

Åñëè Âàñ èíòåðåñóþò ëè÷íûå êàðòî÷êè äåòåé, ÷èñëÿùèõñÿ â íàñòîÿùåå
âðåìÿ ïî ñîâîêóïíîñòè ó÷ðåæäåíèé, òî îòáîð êàðòî÷åê óäîáíî âûïîëíÿòü
ñ ïîìîùüþ îñîáûõ îòìåòîê êîíòðàãåíòîâ, î êîòîðûõ óæå ãîâîðèëîñü â
ñâÿçè ñ ðåãèñòðàöèåé ó÷ðåæäåíèé.

Ñïèñîê "Èñòîðèÿ îïåðàöèé", îòîáðàæàåìûé â ïðàâîé íèæíåé ÷àñòè
ãëàâíîãî îêíà ñëîâàðÿ, ôîðìèðóåòñÿ Ñèñòåìîé àâòîìàòè÷åñêè. Â íåì
ôèêñèðóþòñÿ âñå ïåðåìåùåíèÿ ðåáåíêà ïî ãðóïïàì è ó÷ðåæäåíèÿì ñ
ó÷åòîì èçìåíåíèÿ ëüãîòíîé êàòåãîðèè. Äëÿ îòðàáîòêè ïîäîáíûõ ñîáûòèé
êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà ëè÷íûõ êàðòî÷åê èìååò ïóíêòû Перевод / изме-

нение коэффициента оплаты, Перевод задним числом è Изменение коэффици-

ента оплаты задним числом. Ïðè ðàáîòå ñ èñòîðèåé îïåðàöèé äîñòóïíà
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ôóíêöèÿ Исправить…, íî òîëüêî äëÿ äîïîëíåíèÿ çàïèñè ïðèìå÷àíèåì.
Ðàáîòàÿ ñî ñïèñêîì "Èñòîðèÿ îïåðàöèé", ìîæíî îòìåíèòü ïîñëåäíåå
âûïîëíåííîå äåéñòâèå, òî åñòü âåðíóòü ëè÷íîé êàðòî÷êå èñõîäíîå ñîñòîÿ-
íèå – äî âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè (ôóíêöèÿ êîíòåêñòíîãî ìåíþ Откат).

Êàê âèäèòå, ñëîâàðü "Ëè÷íûå êàðòî÷êè" íå ñîâñåì îáû÷åí. Îí íóæäàåòñÿ
íå òîëüêî â ïåðèîäè÷åñêîì äîïîëíåíèè, íî ñ íèì íóæíî ðàáîòàòü ðåãó-
ëÿðíî, îòðàæàÿ â íåì èçìåíåíèÿ ñîñòîÿíèÿ äåòåé. Â äåòñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ
îáû÷íûìè ÿâëÿþòñÿ ñèòóàöèè, êîãäà:

� íóæíî ïåðåâåñòè ðåáåíêà â äðóãóþ ãðóïïó èëè äàæå â äðóãóþ ãðóïïó
äðóãîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

� íóæíî îòðàçèòü â ëè÷íîé êàðòî÷êå èçìåíåíèå êàòåãîðèè ëüãîòíîñòè
(íàïðèìåð, â ñâÿçè ñ èñòå÷åíèåì ñðîêà äåéñòâèÿ ëüãîò èëè ïîñëå
ïðåäñòàâëåíèÿ îñíîâàíèÿ äëÿ ëüãîòíîé îïëàòû).

Ïðè÷åì ýòè îïåðàöèè ìîãóò îòíîñèòüñÿ êàê ê òåêóùåìó ðàñ÷åòíîìó
ïåðèîäó, òàê è ê çàêðûòîìó (îäíîìó èç ïðåäøåñòâóþùèõ) ðàñ÷åòíîìó
ïåðèîäó. Òàêèå ñîáûòèÿ îòðàáàòûâàþòñÿ â ëè÷íûõ êàðòî÷êàõ ñ ïîìîùüþ

ñîîòâåòñòâóþùèõ ôóíêöèé êîíòåêñòíîãî ìåíþ è îòðàæàþòñÿ â "Èñòîðèè
îïåðàöèé" ëè÷íîé êàðòî÷êè.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà ïïååððååââîîääàà èè èèççììååííååííèèÿÿ êêîîýýôôôôèèööèèååííòòàà îîïïëëààòòûû

¾ Äëÿ òîãî ÷òîáû îòðàáîòàòü â ëè÷íîé êàðòî÷êå ïåðåâîä
è/èëè èçìåíåíèÿ êàòåãîðèè ëüãîò:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ ëè÷íóþ êàðòî÷êó èëè âûäåëèòå ãðóïïó èç
íåñêîëüêèõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê, åñëè óñëîâèÿ èõ ïåðåâîäà ñîâïàäàþò.

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ôóíêöèþ Перевод / Изменение коэф-

фициента оплаты. Ñèñòåìà ïðåäëîæèò çàïîëíèòü ñëåäóþùóþ ôîðìó
óñëîâèé:

Ïåðâûå äâå ãðóïïû ïîëåé íåäîñòóïíû äëÿ ââîäà – â íèõ îòðàæàåòñÿ
èñõîäíîå ñîñòîÿíèå êàðòî÷êè.
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Â ãðóïïàõ ïîëåé "Êóäà ïåðåâîäèì" è "Íîâûé êîýôôèöèåíò îïëàòû"
íàäî èñïðàâèòü õîòÿ áû îäíó èç õàðàêòåðèñòèê: "Ó÷ðåæäåíèå",
"Ãðóïïà" èëè "Êàòåãîðèÿ ëüãîò". Äàòó, ñ êîòîðîé âñòóïÿò â ñèëó
èçìåíåíèÿ, íàäî âïèñàòü â ïîëå "Äàòà ïîñòóïëåíèÿ"; îíà äîëæíà áûòü
áîëüøå äàòû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò èëè (åñëè ðåáåíîê óæå ïåðåâîäèëñÿ)
äàòû ïîñòóïëåíèÿ â èñõîäíóþ ãðóïïó.

Ïðè ìàññîâîì ïåðåâîäå ëþáàÿ èñïðàâëåííàÿ èëè ââåäåííàÿ õàðàêòåðè-
ñòèêà áóäåò óñòàíîâëåíà äëÿ âñåõ âûäåëåííûõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê.

3. Çàïîëíèòå ôîðìó è äëÿ çàâåðøåíèÿ îòðàáîòêè ïåðåâîäà íàæìèòå
êíîïêó "OK". Ðåàêöèÿ Ñèñòåìû áóäåò çàâèñåòü îò íàëè÷èÿ â ðàñ-
ñìàòðèâàåìîé ôîðìå ôëàæêà "Ïåðåñ÷èòûâàòü íà÷èñëåíèÿ".

� Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ñóììû, îòðàæåííûå â âåäîìîñòè,
ïåðåñìàòðèâàòüñÿ íå áóäóò. Â îäíîé âåäîìîñòè çàïèñü ìîæåò
ïîÿâèòüñÿ, à â äðóãîé èñ÷åçíóòü.

� À åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà Ñèñòåìà
áóäåò ïåðåñ÷èòûâàòü ñóììû â ðåãèñòðå íà÷èñëåíèé; óñëîâèÿ ïåðå-
ñ÷åòà áóäóò çàïðîøåíû äîïîëíèòåëüíîé ôîðìîé:

4. Åñëè ïåðåñ÷åò çàäàí, òî óòî÷íèòå óñëîâèÿ ïåðåñ÷åòà è íàæìèòå
êíîïêó "OK".

Â ðåçóëüòàòå îòðàáîòêè ïåðåâîäà áóäóò èñïðàâëåíû äàííûå ëè÷íîé
êàðòî÷êè è âåäîìîñòåé ðàñ÷åòîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

Ïðè ïåðåâîäå ðåáåíêà èç ãðóïïû â ãðóïïó â îäíîì ó÷ðåæäåíèè èëè èç
îäíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â äðóãîå (ïðè óñòàíîâëåííîì â ôîðìå "Íàñòðîéêà
ñèñòåìû" ôëàæêå "Âåñòè ó÷åò çàäîëæåííîñòè ïî ó÷ðåæäåíèÿì") ó÷è-
òûâàåòñÿ ñîñòîÿíèå ôëàæêà "Ðàçäåëÿòü ëèöåâîé ñ÷åò ïðè ïåðåâîäå"
íà âêëàäêå "Ïðî÷åå" â ðàçäåëå Файл | Настройки | Настройка системы:

� Åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî ïðè ïåðåâîäå ðåáåíêà ïðîèñõîäèò ðàç-
äåëåíèå ëèöåâîãî ñ÷åòà íà äâà:

� ñòàðûé ëèöåâîé ñ÷åò - îñòàåòñÿ â òîé æå ãðóïïå, â êîòîðîé áûë
ðàíüøå. Ïðè ýòîì ïåðåñ÷èòûâàþòñÿ íà÷èñëåíèÿ ñ ó÷åòîì äàòû
ïåðåâîäà ïî íîðìå, äåéñòâèòåëüíîé äëÿ äàííîé ãðóïïû. Ñ÷åò çà-
êðûâàåòñÿ: îñòàòîê ïðèðàâíèâàåòñÿ ê 0, ÷òî äîñòèãàåòñÿ ïåðåíîñîì
îñòàòêà íà íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò, è ïðîñòàâëÿåòñÿ äàòà âûáûòèÿ;

� íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò – ïîÿâëÿåòñÿ â òîé ãðóïïå, êóäà ïåðåâåäåí
ðåáåíîê. Ïåðåíîñèòñÿ îñòàòîê íà íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò, è óñòàíàâ-
ëèâàåòñÿ íîâàÿ íîðìà îïëàòû, ñîîòâåòñòâóþùàÿ äàííîé ãðóïïå.

� Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ëèöåâîé ñ÷åò ïðè ïåðåâîäå íå ðàçäå-
ëÿåòñÿ, òî åñòü ïðîèñõîäèò ïåðåíîñ ëèöåâîãî ñ÷åòà èç îäíîé ãðóïïû
â äðóãóþ.

Подробнее о струк-

туре ведомости ро-

дительской платы и

лицевого счета

смотрите ниже.

Заполнением такой

же формы сопрово-

ждается формиро-

вание списка начис-

лений. Ищите описа-

ние этой формы в

главе 3 (см. стр. 37).

Структура ведомо-

стей по родитель-

ской плате описана

в главе 3.
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� Åñëè ôëàæîê "Âåñòè ó÷åò çàäîëæåííîñòè ïî ó÷ðåæäåíèÿì" íà
âêëàäêå "Ïðî÷åå" ôîðìû "Íàñòðîéêà Ñèñòåìû" íå óñòàíîâëåí, òî â
òîì ó÷ðåæäåíèè, êóäà ïåðåâîäèòñÿ ðåáåíîê, â âåäîìîñòü ðàñ÷åòîâ
êîïèðóåòñÿ ëèöåâîé ñ÷åò ñ íóëåâûì âõîäÿùèì îñòàòêîì. À ñóììà
çàäîëæåííîñòè ôèãóðèðóåò â êà÷åñòâå èñõîäÿùåãî îñòàòêà â ëèöåâîì
ñ÷åòå âåäîìîñòè ðàñ÷åòîâ ó÷ðåæäåíèÿ, èç êîòîðîãî ïåðåâîäèòñÿ ðåáåíîê.

Îøèáî÷íóþ îòðàáîòêó ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü), òî åñòü âåðíóòü
ëè÷íûå êàðòî÷êè â ñîñòîÿíèå "äî ïåðåâîäà". Äëÿ îòìåíû ïåðåâîäà
êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà "Èñòîðèÿ îïåðàöèé" èìååò ïóíêò Откат, à â
ñïèñêå ëè÷íûõ êàðòî÷åê ïóíêò Откат последней операции. Íî îíà ïðè-
ìåíèìà òîëüêî ê ïîñëåäíåé ïî âðåìåíè çàïèñè èñòîðèè. ×òî êàñàåòñÿ
ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ (âåäîìîñòåé ðàñ÷åòîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå), òî
âîçâðàùåíèå èõ â èñõîäíîé ñîñòîÿíèå ïîñëå îòêàòà íå ãàðàíòèðóåòñÿ.

Åñëè ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà ïåðåñ÷èòûâàëèñü ñóììû íà÷èñëåíèÿ, òî îíè
áóäóò ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ è ïðè îòêàòå ïåðåâîäà.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà ïïååððååââîîääàà ççààääííèèìì ÷÷èèññëëîîìì

¾ Äëÿ òîãî ÷òîáû îòðàáîòàòü â ëè÷íîé êàðòî÷êå ïåðåâîä çàäíèì ÷èñëîì:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ ëè÷íóþ êàðòî÷êó èëè âûäåëèòå ãðóïïó èç
íåñêîëüêèõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê, åñëè óñëîâèÿ èõ ïåðåâîäà ñîâïàäàþò.

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ôóíêöèþ Перевод задним числом.
Ñèñòåìà ïðåäëîæèò çàïîëíèòü ñëåäóþùóþ ôîðìó óñëîâèé:

Ïåðâûå äâå ãðóïïû ïîëåé íåäîñòóïíû äëÿ ââîäà – â íèõ îòðàæàåòñÿ
èñõîäíîå ñîñòîÿíèå êàðòî÷êè.

Â ãðóïïå ïîëÿ "Êóäà ïåðåâîäèì â ïðîøëîì ïåðèîäå" íàäî èñïðà-
âèòü õîòÿ áû îäíó èç õàðàêòåðèñòèê: "Ó÷ðåæäåíèå" èëè "Ãðóïïà".
Äàòó, ñ êîòîðîé âñòóïÿò â ñèëó èçìåíåíèÿ, íàäî âïèñàòü â ïîëå "Äàòà
ïîñòóïëåíèÿ"; îíà äîëæíà áûòü áîëüøå äàòû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò èëè
(åñëè ðåáåíîê óæå ïåðåâîäèëñÿ) äàòû ïîñòóïëåíèÿ â èñõîäíóþ ãðóïïó.

Ïðè ìàññîâîì ïåðåâîäå ëþáàÿ èñïðàâëåííàÿ èëè ââåäåííàÿ õàðàêòåðè-
ñòèêà áóäåò óñòàíîâëåíà äëÿ âñåõ âûäåëåííûõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê.
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3. Çàïîëíèòå ôîðìó è äëÿ çàâåðøåíèÿ îòðàáîòêè ïåðåâîäà íàæìèòå
êíîïêó "OK". Ðåàêöèÿ Ñèñòåìû áóäåò çàâèñåòü îò íàëè÷èÿ â ðàñ-
ñìàòðèâàåìîé ôîðìå ôëàæêà "Ïåðåñ÷èòûâàòü íà÷èñëåíèÿ".

� Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ñóììû, îòðàæåííûå â âåäîìîñòè,
ïåðåñìàòðèâàòüñÿ íå áóäóò. Â îäíîé âåäîìîñòè çàïèñü ìîæåò
ïîÿâèòüñÿ, à â äðóãîé èñ÷åçíóòü.

� À åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà Ñèñòåìà
áóäåò ïåðåñ÷èòûâàòü ñóììû â ðåãèñòðå íà÷èñëåíèé; óñëîâèÿ ïåðå-
ñ÷åòà áóäóò çàïðîøåíû äîïîëíèòåëüíîé ôîðìîé.

4. Åñëè ïåðåñ÷åò çàäàí, òî óòî÷íèòå åãî óñëîâèÿ è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Â ðåçóëüòàòå îòðàáîòêè ïåðåâîäà áóäóò èñïðàâëåíû äàííûå ëè÷íîé
êàðòî÷êè è âåäîìîñòåé ðàñ÷åòîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

Âûïîëíåíèå äåéñòâèé çàäíèì ÷èñëîì âëå÷åò çà ñîáîé ïåðåñìîòð âåäî-
ìîñòåé ðàñ÷åòà (áåç èçìåíåíèÿ èõ), íà÷èíàÿ ñ òîãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà,
ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ äàòà ïåðåâîäà ðåáåíêà, ïî òåêóùèé ðàñ÷åòíûé
ïåðèîä – íàçîâåì åãî óñëîâíî îòðåçîê âðåìåíè (ñ äàòû èçìåíåíèÿ ïî
òåêóùóþ). Ïðè ýòîì âûáèðàþòñÿ ëèøü íà÷èñëåíèÿ â äàííîì îòðåçêå,

îòíîñÿùèåñÿ òîëüêî ê óêàçàííîìó îòðåçêó âðåìåíè, à òàêæå íà÷èñëåíèÿ
â äðóãèõ ðàñ÷åòíûõ ïåðèîäàõ, îòíîñÿùèåñÿ ê ýòîìó æå îòðåçêó. Íà÷èñëå-
íèÿ, ïðîèçâåäåííûå â äàííûé îòðåçîê âðåìåíè, íî îòíîñÿùèåñÿ ê äðóãèì
ðàñ÷åòíûì ïåðèîäàì, íå îòáèðàþòñÿ.

Äëÿ îòîáðàííûõ íà÷èñëåíèé ôîðìèðóþòñÿ ñòîðíèðóþùèå íà÷èñëåíèÿ
â òåêóùåì ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå, à òàêæå íîâûå íà÷èñëåíèÿ çà óêàçàííûé
îòðåçîê âðåìåíè ñ ñîîòâåòñòâóþùèì ñîïîñòàâëåíèåì íà÷èñëåíèé êàæäîìó
ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó.

Ïðè âñåõ îïåðàöèÿõ ïåðåâîäà èëè èçìåíåíèÿ êîýôôèöèåíòîâ îïëàòû
ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêîå ñîçäàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïèñåé â ñïèñêå
"Èñòîðèÿ îïåðàöèé" ñ ïðîñòàíîâêîé äàòû âûáûòèÿ è äàòû ïîñòóïëåíèÿ.
Äàòà âûáûòèÿ îïðåäåëÿåòñÿ Ñèñòåìîé àâòîìàòè÷åñêè, êàê äàòà, íà äåíü
ïðåäøåñòâóþùàÿ äàòå ïîñòóïëåíèÿ.

Òàê æå, êàê è ïðè ïåðåâîäå â òåêóùåì ïåðèîäå, ïðè ïåðåâîäå çàäíèì
÷èñëîì ðåáåíêà èç ãðóïïû â ãðóïïó â îäíîì ó÷ðåæäåíèè èëè èç îäíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ â äðóãîå (ïðè óñòàíîâëåííîì â ôîðìå "Íàñòðîéêà ñèñòå-
ìû" ôëàæêå "Âåñòè ó÷åò çàäîëæåííîñòè ïî ó÷ðåæäåíèÿì") ó÷èòûâà-
åòñÿ ïîëîæåíèå ôëàæêà "Ðàçäåëÿòü ëèöåâîé ñ÷åò ïðè ïåðåâîäå" íà
âêëàäêå "Ïðî÷åå" â ôîðìå "Íàñòðîéêà ñèñòåìû":

� Åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî ïðè ïåðåâîäå ðåáåíêà ïðîèñõîäèò ðàç-
äåëåíèå ëèöåâîãî ñ÷åòà íà äâà:
� ñòàðûé ëèöåâîé ñ÷åò - îñòàåòñÿ â òîé æå ãðóïïå, â êîòîðîé áûë

ðàíüøå. Ïðè ýòîì ïåðåñ÷èòûâàþòñÿ íà÷èñëåíèÿ ñ ó÷åòîì äàòû
ïåðåâîäà ïî íîðìå, äåéñòâèòåëüíîé äëÿ äàííîé ãðóïïû. Ñ÷åò çà-
êðûâàåòñÿ: îñòàòîê ïðèðàâíèâàåòñÿ ê 0, ÷òî äîñòèãàåòñÿ ïåðåíîñîì
îñòàòêà íà íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò, è ïðîñòàâëÿåòñÿ äàòà âûáûòèÿ;

� íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò - ïîÿâëÿåòñÿ â òîé ãðóïïå, êóäà ïðîèçâåäåí
ïåðåâîä ðåáåíêà. Ïåðåíîñèòñÿ îñòàòîê íà íîâûé ëèöåâîé ñ÷åò, è
óñòàíàâëèâàåòñÿ íîâàÿ íîðìà îïëàòû, ñîîòâåòñòâóþùàÿ äàííîé
ãðóïïå.

� Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ëèöåâîé ñ÷åò ïðè ïåðåâîäå íå ðàçäå-
ëÿåòñÿ, òî åñòü ïðîèñõîäèò ïåðåíîñ ëèöåâîãî ñ÷åòà èç îäíîé ãðóïïû
â äðóãóþ.

� Åñëè ôëàæîê "Âåñòè ó÷åò çàäîëæåííîñòè ïî ó÷ðåæäåíèÿì" íà
âêëàäêå "Ïðî÷åå" ôîðìû "Íàñòðîéêà Ñèñòåìû" íå óñòàíîâëåí, òî â
òîì ó÷ðåæäåíèè, êóäà ïåðåâîäèòñÿ ðåáåíîê, â âåäîìîñòü ðàñ÷åòîâ

Заполнением такой

же формы сопрово-

ждается формиро-

вание списка начис-

лений. Ищите описа-

ние этой формы в

главе 3 (см. стр. 37).

Структура ведомо-

стей по родитель-

ской плате описана

в главе 3.
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êîïèðóåòñÿ ëèöåâîé ñ÷åò ñ íóëåâûì âõîäÿùèì îñòàòêîì. À ñóììà
çàäîëæåííîñòè ôèãóðèðóåò â êà÷åñòâå èñõîäÿùåãî îñòàòêà â ëèöå-
âîì ñ÷åòå âåäîìîñòè ðàñ÷åòîâ ó÷ðåæäåíèÿ, èç êîòîðîãî ïåðåâîäèòñÿ
ðåáåíîê.

Îøèáî÷íóþ îòðàáîòêó ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü), òî åñòü âåðíóòü
ëè÷íûå êàðòî÷êè â ñîñòîÿíèå "äî ïåðåâîäà". Äëÿ îòìåíû ïåðåâîäà
êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà "Èñòîðèÿ îïåðàöèé" èìååò ïóíêò Откат, à â
ñïèñêå ëè÷íûõ êàðòî÷åê ïóíêò Откат последней операции. Íî îíà ïðè-
ìåíèìà òîëüêî ê ïîñëåäíåé ïî âðåìåíè çàïèñè èñòîðèè.

Åñëè ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà ïåðåñ÷èòûâàëèñü ñóììû íà÷èñëåíèÿ, òî
îíè áóäóò ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ è ïðè îòêàòå ïåðåâîäà.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà èèççììååííååííèèÿÿ êêîîýýôôôôèèööèèååííòòàà îîïïëëààòòûû
ççààääííèèìì ÷÷èèññëëîîìì

¾ Äëÿ òîãî ÷òîáû îòðàáîòàòü â ëè÷íîé êàðòî÷êå
èçìåíåíèÿ êàòåãîðèè ëüãîò:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ ëè÷íóþ êàðòî÷êó èëè âûäåëèòå ãðóïïó
èç íåñêîëüêèõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê, åñëè óñëîâèÿ èçìåíåíèÿ èõ êàòå-
ãîðèé îïëàòû ñîâïàäàþò.

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ôóíêöèþ Изменение коэффициента

оплаты задним числом. Ñèñòåìà ïðåäëîæèò çàïîëíèòü ñëåäóþùóþ
ôîðìó óñëîâèé:

Ïåðâûå äâå ãðóïïû ïîëåé íåäîñòóïíû äëÿ ââîäà – â íèõ îòðàæàåòñÿ
èñõîäíîå ñîñòîÿíèå êàðòî÷êè.

Â ãðóïïå ïîëåé "Íîâûé êîýôôèöèåíò îïëàòû â ïðîøëîì ïåðèîäå"
íàäî ââåñòè íîâóþ êàòåãîðèþ ëüãîò. Äàòó, ñ êîòîðîé âñòóïÿò â ñèëó
èçìåíåíèÿ, íàäî âïèñàòü â ïîëå "Äàòà äåéñòâèÿ ñ:"; îíà äîëæíà áûòü
áîëüøå äàòû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò èëè (åñëè ðåáåíîê óæå ïåðåâîäèëñÿ)
äàòû ïîñòóïëåíèÿ â èñõîäíóþ ãðóïïó.

Ëþáàÿ èñïðàâëåííàÿ èëè ââåäåííàÿ õàðàêòåðèñòèêà áóäåò óñòàíîâëåíà
äëÿ âñåõ âûäåëåííûõ ëè÷íûõ êàðòî÷åê.
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3. Çàïîëíèòå ôîðìó è äëÿ çàâåðøåíèÿ îòðàáîòêè íàæìèòå êíîïêó "OK".
Ðåàêöèÿ Ñèñòåìû áóäåò çàâèñåòü îò íàëè÷èÿ â ðàññìàòðèâàåìîé
ôîðìå ôëàæêà "Ïåðåñ÷èòûâàòü íà÷èñëåíèÿ".

� Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî ñóììû, îòðàæåííûå â âåäîìîñòè,
ïåðåñìàòðèâàòüñÿ íå áóäóò. Â îäíîé âåäîìîñòè çàïèñü ìîæåò
ïîÿâèòüñÿ, à â äðóãîé èñ÷åçíóòü.

� À åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà Ñèñòåìà
áóäåò ïåðåñ÷èòûâàòü ñóììû â ðåãèñòðå íà÷èñëåíèé; óñëîâèÿ ïåðå-
ñ÷åòà áóäóò çàïðîøåíû äîïîëíèòåëüíîé ôîðìîé.

4. Åñëè ïåðåñ÷åò çàäàí, òî óòî÷íèòå óñëîâèÿ ïåðåñ÷åòà è íàæìèòå
êíîïêó "OK".

Â ðåçóëüòàòå îòðàáîòêè èçìåíåíèÿ êàòåãîðèè ëüãîò áóäóò èñïðàâëåíû
äàííûå ëè÷íîé êàðòî÷êè è âåäîìîñòåé ðàñ÷åòîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

Îøèáî÷íóþ îòðàáîòêó ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü). Äëÿ îòìåíû îïåðà-
öèè êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà "Èñòîðèÿ îïåðàöèé" èìååò ïóíêò Откат,
à êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà ëè÷íûõ êàðòî÷åê - ïóíêò Откат последней

операции. Êîìàíäà Откат последней операции ïðèìåíèìà òîëüêî ê ïîñëåä-
íåé ïî âðåìåíè çàïèñè èñòîðèè îïåðàöèé. Åñëè ïðè îòðàáîòêå ïåðåñ÷è-
òûâàëèñü ñóììû íà÷èñëåíèÿ, òî îíè áóäóò ïåðåñ÷èòûâàòüñÿ è ïðè îòêàòå
îïåðàöèè.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà ññííÿÿòòèèÿÿ ññ óó÷÷ååòòàà

×òîáû ïðåêðàòèòü íà÷èñëåíèÿ îïëàòû çà ðåáåíêà, íàäî ïðîñòàâèòü â
ëè÷íîé êàðòî÷êå îòìåòêó î ñíÿòèè ñ ó÷åòà (ïóíêò êîíòåêñòíîãî ìåíþ
Снятие с учета ñïèñêà ëè÷íûõ êàðòî÷åê). Äàòà ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà áóäåò çà-
ïðîøåíà Ñèñòåìîé. Ðåçóëüòàòîì åå âûïîëíåíèÿ áóäåò:

� Çàïèñü â ëè÷íóþ êàðòî÷êó äàòû ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà.

� Â ëèöåâîì ñ÷åòå (ðàçäåë Учет | Расчеты по родительской плате), â êî-
òîðîì èìååòñÿ ññûëêà íà ëè÷íóþ êàðòî÷êó, Ñèñòåìà ñìîæåò ïðî-
ñòàâèòü "äàòó âûáûòèÿ", ðàâíóþ äàòå ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà. Ðàçóìååòñÿ,
èìååòñÿ â âèäó ëèöåâîé ñ÷åò çà òîò ïåðèîä, íà êîòîðûé ïðèøëàñü
äàòà ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà.

Примечание. Если после отработки снятия с учета дата выбытия не появилась в лицевом

счете ребенка автоматически, то нажмите кнопку ; у поля "Дата выбытия" – Система

обновит дату.

� Áëîêèðîâêà âñåõ ôóíêöèé êîíòåêñòíîãî ìåíþ, êðîìå ïóíêòà Откат

снятия с учета.

� Ïðåêðàùåíèå íà÷èñëåíèÿ ïëàòû ïî äàííîé ëè÷íîé êàðòî÷êå, íà÷èíàÿ
ñ äàòû âûáûòèÿ (íà÷èñëåíèå âûïîëíÿåòñÿ â ðàçäåëàõ Учет | Начисление
èëè Учет | Расчеты по родительской плате Ñèñòåìû).

Îòìåòêó î âûáûòèè ìîæíî ñíÿòü è âåðíóòü ëè÷íóþ êàðòî÷êó â ÷èñëî
äåéñòâóþùèõ. Äëÿ ýòîãî îòðàáîòêó âûáûòèÿ íàäî îòìåíèòü (îòêàòèòü)
ñ ïîìîùüþ ïóíêòà êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñïèñêà ëè÷íûõ êàðòî÷åê Откат

снятия с учета. Îòêàò íåâîçìîæåí, åñëè ïîñëå ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà çàäîëæåí-
íîñòü ëèöåâîãî ñ÷åòà áûëà ñïèñàíà â áþäæåò (ñì. ñòð. 49).

Структура ведомостей

по родительской плате

описана в главе 3.
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Äðóãèå ñëîâàðè

Äðóãèå ñëîâàðè, íå çàñëóæèâàþùèå ïîäðîáíîãî îïèñàíèÿ â íàñòîÿùåì
ðóêîâîäñòâå, ìîæíî óñëîâíî ðàçäåëèòü íà íåñêîëüêî ãðóïï:

Ñëîâàðè, èñïîëüçóåìûå ïðåèìóùåñòâåííî â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé
ïëàòû". Ýòî ñëîâàðè:

� Ñëîâàðü "Êàòåãîðèè ãðóïï" – î÷åíü ïðîñòîé ñëîâàðü ñî ñïèñêîì êàòå-
ãîðèé. Êàòåãîðèè ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ îòáîðà ãðóïï ïðè ôîðìèðî-
âàíèè îò÷åòîâ.

� Ñëîâàðü "Êàòåãîðèè ëüãîò" – òàêæå ïðîñòîé ñëîâàðü. Êðîìå íàèìå-
íîâàíèÿ è ìíåìîêîäà, êàòåãîðèÿ õàðàêòåðèçóåòñÿ êîýôôèöèåíòîì
îïëàòû. Ññûëêè íà êàòåãîðèþ ëüãîò äîëæíû ïðèñóòñòâîâàòü â ëè÷íûõ
êàðòî÷êàõ êëèåíòîâ. Îòðåäàêòèðîâàòü êîýôôèöèåíò îïëàòû ìîæíî
òîëüêî â ñëîâàðå.

Примечание. При начислении родительской платы коэффициент оплаты конкретного

ребенка можно исправить в нарушение категории льгот. Это делается редактированием

лицевого счета ребенка за конкретный расчетный период. Однако изменение коэффициента

не передается в словарь.

Ñëîâàðè, ðàáîòà ñ êîòîðûìè îäèíàêîâî âîçìîæíà è â äðóãèõ ïðèëî-
æåíèÿõ Ñèñòåìû. Ýòî ñëîâàðè:

� Ãðóïïà ñëîâàðåé "Ãðàôèêè ðàáîòû", ñîäåðæàùàÿ 3 ñëîâàðÿ – ñîáñò-
âåííî ñëîâàðü "Ãðàôèêè ðàáîòû", ñëîâàðü "Òèïû ðàáî÷èõ ÷àñîâ" è
ñëîâàðü "Ïðàçäíè÷íûå äíè".

Ýòè ñëîâàðè èñïîëüçóþòñÿ è â ìîäóëå "Çàðàáîòíàÿ ïëàòà". Òàì ðîëü
ýòîãî ñëîâàðÿ áîëåå çíà÷èòåëüíà, ïîýòîìó Âàì ìîæåò ïîêàçàòüñÿ,
÷òî âîçìîæíîñòè ñëîâàðÿ èçáûòî÷íû äëÿ íà÷èñëåíèÿ ðîäèòåëüñêîé
ïëàòû. Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü ãðàôèêè, ïîäãîòîâëåííûå äëÿ íà-
÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû, íî ëó÷øå ñîçäàòü ñîáñòâåííûå çàïèñè
ñëîâàðÿ.

Ññûëêà íà ãðàôèê ðàáîòû ïðîñòàâëÿåòñÿ â ñëîâàðå "Ãðóïïû". Ãðà-
ôèê ðàáîòû ãðóïïû ó÷èòûâàåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ðàáî÷åãî êà-
ëåíäàðÿ, êîòîðûé, â ñâîþ î÷åðåäü, èñïîëüçóåòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè
òàáåëÿ ïîñåùàåìîñòè ïåðåä íà÷èñëåíèåì ïëàòû.

Çàãîëîâîê ãðàôèêà ðàáîòû íåñëîæåí. Åñëè ïðîñòàâèòü â çàãîëîâêå
ôëàæîê "Ó÷åò ïðàçäíè÷íûõ äíåé", òî ïðè ïîäñ÷åòå ðàáî÷èõ äíåé è
÷àñîâ â ðàáî÷åì êàëåíäàðå Ñèñòåìà áóäåò ñ÷èòàòü âûõîäíûìè âñå
ïðàçäíè÷íûå äíè, êîòîðûå Âû çàðåãèñòðèðóåòå â ñëîâàðå "Ïðàçä-
íè÷íûå äíè".
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Íî êðîìå çàãîëîâêà, ó ãðàôèêà ðàáîòû åñòü ñòðóêòóðà ðàáî÷åé íåäåëè,
èìåþùàÿ âèä ñïèñêà. Âîò ðåêîìåíäóåìàÿ ñòðóêòóðà äëÿ ãðàôèêà,
äàòîé îòñ÷åòà êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ 1 ÿíâàðÿ 2005 ã.

Äëÿ êàæäîãî äíÿ íåäåëè íàäî çàäàòü åãî íîìåð, òèï è êîëè÷åñòâî
ðàáî÷èõ ÷àñîâ.

x Íåî÷åâèäåí îòâåò íà âîïðîñ, êàêîé äåíü íåäåëè ñ÷èòàòü ïåðâûì.
Îòâåò çàâèñèò îò ñîäåðæèìîãî ïîëÿ "Äàòà îòñ÷åòà" â çàãîëîâêå
ãðàôèêà. Äåíü ¹1 íåäåëè áóäåò ïîíåäåëüíèêîì, âòîðíèêîì èëè
äðóãèì äíåì, íà êîòîðûé ïðèäåòñÿ äàòà íà÷àëà äåéñòâèÿ ãðàôèêà.
Íàïðèìåð, åñëè äàòîé îòñ÷åòà íàçâàòü 1 ÿíâàðÿ 2005 ãîäà (à ýòî
÷åòâåðã), òî äëÿ 1-ãî äíÿ íåäåëè çàäàâàéòå ðàáî÷èå ÷àñû ÷åòâåðãà,
à äëÿ 4-ãî äíÿ íåäåëè – ÷àñû âîñêðåñåíüÿ. Åñëè îòñòóïèòü îò ýòîãî
ïðàâèëà, òî â ðàáî÷åì êàëåíäàðå ïî ýòîìó ãðàôèêó âûõîäíûå äíè
áóäóò ïîêàçàíû íåâåðíî.

x Äëÿ âûõîäíûõ äíåé (íàïðèìåð, ñóááîòû è âîñêðåñåíüÿ) çàäàéòå
íîëü ÷àñîâ, òîãäà â ðàáî÷åì êàëåíäàðå òàêèå äíè áóäóò ïîêàçàíû
êðàñíûì öâåòîì. Åñëè ïðèìåíÿåòñÿ äíåâíàÿ íîðìà îïëàòû, òî
êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ ÷àñîâ íåñóùåñòâåííî, ïîäñ÷åò ðàáî÷èõ äíåé â
ðàáî÷åì êàëåíäàðå áóäåò çàâèñåòü îò òîãî, ðàâíî èëè íå ðàâíî
íóëþ ÷èñëî ðàáî÷èõ ÷àñîâ äíÿ íåäåëè.

x ×òî êàñàåòñÿ âûáîðà òèïà ðàáî÷èõ ÷àñîâ (èç ñîîòâåòñòâóþùåãî
ñëîâàðÿ) äëÿ äíÿ íåäåëè, òî çíà÷èìîñòü òèïà íåâåëèêà. Åñëè â
ìîäóëå "Çàðàáîòíàÿ ïëàòà" òèï ðàáî÷èõ ÷àñîâ ìîæåò ó÷àñòâîâàòü
â àëãîðèòìå ðàñ÷åòà ñóììû çàðàáîòíîé ïëàòû, òî çäåñü íàçíà÷åíèå
ðàçíûõ òèïîâ ðàáî÷èõ ÷àñîâ ñäåëàåò ðàáîòó ñ ðàáî÷èì êàëåíäàðåì
áîëåå óäîáíîé, íî íå áîëåå òîãî. Äëÿ Âàñ ìîæåò îêàçàòüñÿ äîñòàòî÷-
íûì îäèí òèï – íàïðèìåð, "äíåâíûå". Äëÿ áîëüøåé íàãëÿäíîñòè
ðàáî÷åãî êàëåíäàðÿ ìîæíî ââåñòè òèïû "âûõîäíûå" (äëÿ ðàáîòû
â âûõîäíûå äíè) è "âå÷åðíèå" (äëÿ ðàáîòû â âå÷åðíèå ÷àñû).

x Ïðè âõîäå â ñëîâàðü " Ïðàçäíè÷íûå äíè" äàííûå îòáèðàþòñÿ ïî
ãîäó Ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà. Ïðè ïðåîáðàçîâàíèè äàííûõ ãîä ïîä-
ñòàâëÿåòñÿ èç ñèñòåìíîé äàòû. Ðåàëèçîâàíà âîçìîæíîñòü îòáîðà
äàííûõ çà ëþáîé ïåðèîä, èñïîëüçóÿ êíîïêó íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ,
èëè èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ. Äëÿ ïåðåíîñà äàííûõ èç îäíîãî ãîäà
â äðóãîé ìîæíî èñïîëüçîâàòü äåéñòâèå â êîíòåêñòíîì ìåíþ
"Êîïèðîâàòü èç ïðîøëûõ ïåðèîäîâ".

� Ñëîâàðü "Êîíòðàãåíòû" – ýòî îáùåñèñòåìíûé ñëîâàðü äëÿ õðàíåíèÿ
õàðàêòåðèñòèê þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö. Â íåì äîëæíû áûòü
çàðåãèñòðèðîâàíû äåòñêèå ó÷ðåæäåíèÿ è ëèöà, îïëà÷èâàþùèå ñî-
äåðæàíèå äåòåé. Ñàìèõ äåòåé ðåãèñòðèðîâàòü â ýòîì ñëîâàðå íå îáÿ-
çàòåëüíî.

См. рекомендуемую

структуру для 2005

года на рисунке.

О работе с рабочим

календарем Системы
читайте в главе 3.
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дня недели можно
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� Â ñëîâàðå "Ñòðàíû è ðåãèîíû" õðàíèòñÿ ñïèñîê ñòðàí ñ óêàçàíèåì
êîäà Îáùåðîññèéñêîãî Êëàññèôèêàòîðà Ñòðàí Ìèðà (ÎÊÑÌ) è äëÿ
êàæäîé ñòðàíû — ñïèñîê ðåãèîíîâ ñ óêàçàíèåì êîäîâ Îáùåðîññèé-
ñêîãî Êëàññèôèêàòîðà Àäðåñîâ Ðåãèîíîâ (ÎÊÀÐ) è Ñïðàâî÷íèêà
Îáîçíà÷åíèé Ãîñóäàðñòâåííîé íàëîãîâîé èíñïåêöèè (ÑÎÃÍÈ). Äàííûå
ýòîãî ñëîâàðÿ èìåþò ñïðàâî÷íûé õàðàêòåð è èñïîëüçóþòñÿ ïðè ðåãè-
ñòðàöèè êîíòðàãåíòîâ â ñëîâàðå "Êîíòðàãåíòû".

� Ñëîâàðü "Òèïû ïåðñîíàëüíûõ äîêóìåíòîâ" ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñîñòàâ-
ëåíèÿ ïåðå÷íÿ òèïîâ äîêóìåíòîâ, èñïîëüçóåìûõ â Ñèñòåìå êàê ïåðñî-
íàëüíûå äîêóìåíòû ôèçè÷åñêèõ ëèö.

� Ê ñëîâàðÿì, èñïîëüçóåìûì ïî÷òè âñåìè ïðèëîæåíèÿìè Ñèñòåìû,
îòíîñèòñÿ ñëîâàðü "Îñîáûå îòìåòêè". Ïðè ðåãèñòðàöèè çàïèñåé âî
ìíîãèõ ðàçäåëàõ Ñèñòåìû ìîæíî óñòàíîâèòü îòëè÷èå: ïÿòü îñîáûõ
îòìåòîê. Ñîâåòóåì Âàì èñïîëüçîâàòü ýòè îòìåòêè äëÿ îòáîðà äàííûõ
ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

� Ê îáùåñèñòåìíûì îòíîñÿòñÿ íåñëîæíûå ñëîâàðè "Íàèìåíîâàíèÿ è
êóðñû âàëþò", "Íàëîãîâûå ãðóïïû" è "Áàëàíñîâûå åäèíèöû"; èõ
íàçâàíèÿ îòðàæàþò ñîäåðæèìîå.

� Ñëîâàðè ãðóïï "Äîêóìåíòû" è "Îáðàçöû" àêòèâíî èñïîëüçóþòñÿ
ìíîãèìè ïðèëîæåíèÿìè, íî åñòü ðàáîòû, êîòîðûå ìîæíî âûïîëíèòü
ñ ýòèìè ñëîâàðÿìè òîëüêî â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû". Â
ñëîâàðå Документы | Типы документов ðåãëàìåíòèðóåòñÿ äîñòóïíîñòü
äîêóìåíòîâ ðàçíûõ òèïîâ â ðàçíûõ ðàçäåëàõ Ñèñòåìû, â òîì ÷èñëå
â ñëîâàðå "Ëè÷íûå êàðòî÷êè" è ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской

плате. Â ñëîâàðå Документы | Шаблоны документов íàñòðàèâàþòñÿ
øàáëîíû ïå÷àòè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ (ôîðìà èõ ïå÷àòè ìîæåò
îòëè÷àòüñÿ îò ïðèíÿòîé ïðè âåäåíèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà). Â ñëîâà-
ðÿõ Образцы | Банковские документы è Образцы | Кассовые документы

õðàíÿòñÿ îáðàçöû ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, èñïîëüçóåìûå ðàçíûìè
ìîäóëÿìè. Äëÿ ìîäóëÿ "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû" ìîãóò ïîíàäî-
áèòüñÿ îáðàçöû ñî ñâîèìè îñîáåííîñòÿìè.

� Â ñëîâàðå "Øàáëîíû îò÷åòîâ" ðåãèñòðèðóþòñÿ Excel-øàáëîíû, íà
îñíîâàíèè êîòîðûõ ïðîèçâîäèòñÿ ïå÷àòü îò÷åòîâ èç ðàçëè÷íûõ ðàç-
äåëîâ ìîäóëÿ. Øàáëîíû àâòîìàòè÷åñêè ðåãèñòðèðóþòñÿ â ñëîâàðå
ïîñëå ïå÷àòè îò÷åòà. Âïîñëåäñòâèè ñëîâàðü ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ, åñëè
ïîòðåáóåòñÿ ðåäàêòèðîâàíèå øàáëîíà, èçìåíåíèå ïóòè ê øàáëîíó,
èçìåíåíèå ñïîñîáà âèçóàëüíîãî êîíòðîëÿ ñôîðìèðîâàííîãî òåêñòà,
ââåäåíèå àëüòåðíàòèâíîãî øàáëîíà äëÿ ïå÷àòè êàêîãî-òî îò÷åòà.

×òîáû ââåñòè äëÿ êàêîãî-òî îò÷åòà àëüòåðíàòèâíûé øàáëîí, çàðåãè-
ñòðèðóéòå åãî ôóíêöèåé êîíòåêñòíîãî ìåíþ Размножить. Ïðè ýòîì
íè â êîåì ñëó÷àå íå ìåíÿéòå ìíåìîêîä îò÷åòà, à èçìåíèòå òîëüêî
èìÿ XLT-ôàéëà è íàèìåíîâàíèå øàáëîíà. Åñëè ïîñëå ýòîãî Âû ïî-
âòîðèòå ïå÷àòü îò÷åòà, òî Ñèñòåìà ïðåäëîæèò âûáðàòü øàáëîí èç
íàçíà÷åííûõ â ñëîâàðå äëÿ ýòîãî îò÷åòà.

Ñëîâàðè, íàïîëíÿåìûå â äðóãèõ ìîäóëÿõ, è ðåäàêòèðîâàíèå êîòîðûõ
â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû" íåâîçìîæíî. Âû äàæå íå íàéäåòå
ýòèõ ñëîâàðåé â ãëàâíîì ìåíþ Ñèñòåìû. Äîñòóï ê íèì îòêðûâàåòñÿ èç
ïîëåé ýêðàííûõ ôîðì, çàïîëíÿòü êîòîðûå ìîæíî èç ñëîâàðåé. Â ïåðâóþ
î÷åðåäü ýòî ñëîâàðè:

� Ñëîâàðü "Ïëàí ñ÷åòîâ", ññûëêè íà çàïèñè êîòîðîãî ïðîñòàâëÿþòñÿ
â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ, îáðàçöàõ ýòèõ äîêóìåíòîâ, çàïèñÿõ î íà-
÷èñëåíèÿõ è îïëàòàõ.

� Ñëîâàðü "Îáðàçöû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé". Ýòîò ñëîâàðü èñïîëüçó-
åòñÿ òàì æå, ãäå è ïëàí ñ÷åòîâ, è äàæå øèðå. Äåëî â òîì, ÷òî õîòÿ
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ðàçäåëû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â ïðèëîæåíèè íåäîñòóïíû, èìååòñÿ
âîçìîæíîñòü îòðàáàòûâàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå (ò.å. ðåãèñòðèðî-
âàòü õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè) íà÷èñëåíèÿ ïëàòû è ôàêòû îïëàòû.
È ýòîé âîçìîæíîñòüþ íåïðåìåííî íàäî âîñïîëüçîâàòüñÿ, òàê êàê
äàííûå íà÷èñëåíèé è îïëàò íåäîñòóïíû â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ".
Ïðè îòðàáîòêå íà÷èñëåíèé è îïëàò Ñèñòåìà ìîæåò çàïðàøèâàòü
ïîäõîäÿùèé îáðàçåö õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, à ìîæåò ïîäáèðàòü
åãî àâòîìàòè÷åñêè.



Ãëàâà 3. Íà÷èñëåíèå è êîíòðîëü
ðîäèòåëüñêîé ïëàòû

Ïëàòà çà ñîäåðæàíèå äåòåé (èëè ïëàòà çà äðóãèå óñëóãè, âçèìàåìàÿ
àíàëîãè÷íî) äîëæíà íà÷èñëÿòüñÿ åæåìåñÿ÷íî. Îñíîâíûå ðàáîòû ïî íà-
÷èñëåíèþ ïëàòû, êîíòðîëþ è ó÷åòó îïëàò âûïîëíÿþòñÿ â ìåíþ Учет. Â
ýòîì ìåíþ íåñêîëüêî ïóíêòîâ:
� Табель посещаемости

� Начисления

� Оплаты

� Расчеты по родительской плате

� Рабочие календари

Ñðàçó îáðàòèì Âàøå âíèìàíèå íà òî, ÷òî, ðàáîòàÿ â ëþáîì ðàçäåëå
Ñèñòåìû, çà èñêëþ÷åíèåì ðàçäåëîâ "Áàíêîâñêèå äîêóìåíòû" è "Êàñ-
ñîâûå äîêóìåíòû", Âû èìååòå äîñòóï ê ó÷åòíûì äàííûì òîëüêî çà
îäèí ìåñÿö – çà îäèí ðàñ÷åòíûé ïåðèîä. Ýòî ìåñÿö, êîòîðûé íàïèñàí

íà ñïåöèàëüíîé êíîïêå ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ, íàïðèìåð, .

Îáúåäèíèòü äàííûå çà íåñêîëüêèõ ìåñÿöåâ â îäíîì îêíå ïðîñìîòðà
èëè â ñòàíäàðòíîì îò÷åòå íåëüçÿ, íî î÷åíü ëåãêî ïåðåéòè ê äàííûì
äðóãîãî ìåñÿöà.

¾ Äëÿ ïåðåõîäà ê ó÷åòíûì äàííûì çà äðóãîé ðàñ÷åòíûé ïåðèîä:

1. Íàæìèòå íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ êíîïêó, íà êîòîðîé íàïèñàí ìåñÿö
è ãîä. Îòêðîåòñÿ ôîðìà äëÿ çàäàíèÿ ìåñÿöà è ãîäà.

2. Óòî÷íèòå (âûáåðèòå) ìåñÿö è ãîä, íàæìèòå êíîïêó "OK" ôîðìû. Â
ðåçóëüòàòå íàäïèñü íà êíîïêå èçìåíèòñÿ. Åñëè ó Âàñ áûëî îòêðûòî
îêíî ïðîñìîòðà êàêîãî-òî ó÷åòíîãî ðàçäåëà Ñèñòåìû, òî Ñèñòåìà àâòî-
ìàòè÷åñêè îáíîâèò ñîäåðæèìîå îêíà â ñîîòâåòñòâèè ñ èçìåíèâøèìèñÿ
óñëîâèÿìè îòáîðà ïî ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó.

Òåïåðü îáðàòèìñÿ ê ðàçäåëàì "Íà÷èñëåíèÿ", "Îïëàòû", "Ðàñ÷åòû ïî
ðîäèòåëüñêîé ïëàòå". Èìåííî â íèõ âûïîëíÿþòñÿ îñíîâíûå ðàáîòû ïî
íà÷èñëåíèÿì ïëàòû, ïî îòðàáîòêå îïëàò, ïî êîíòðîëþ áàëàíñà íà÷èñ-
ëåíèé è îïëàò. Âíåøíèé âèä îêîí óïîìÿíóòûõ ðàçäåëîâ î÷åíü ïîõîæ.
Îêíî ñîäåðæèò äåðåâî êàòàëîãîâ è äâà ñïèñêà:

� Ñïèñîê âåäîìîñòåé ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå òåêóùåãî êàòàëîãà (èëè
âñåõ êàòàëîãîâ). Â çàãîëîâêå âåäîìîñòè çàäàåòñÿ óíèêàëüíàÿ êîìáè-
íàöèÿ ó÷ðåæäåíèÿ è ãðóïïû. È íå çàáûâàéòå, ÷òî âèäèìûå â ýòîì
ñïèñêå âåäîìîñòè îòíîñÿòñÿ ê òåêóùåìó ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó (ìåñÿöó),
èçîáðàæåííîìó íà êíîïêå ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Çàãîëîâîê âåäîìîñòè
ñîäåðæèò, êðîìå ó÷ðåæäåíèÿ è ãðóïïû, îáùèå äàííûå, íå îòíîñÿùèåñÿ
ê êîíêðåòíîìó ðåáåíêó. Íàïðèìåð, ê äàííûì çàãîëîâêà îòíîñèòñÿ
íîðìà îïëàòû è íîðìà ïîñåùàåìîñòè ñîãëàñíî ðàáî÷åìó êàëåíäàðþ
ãðàôèêà ðàáîòû ãðóïïû.

� Ñïèñîê íà÷èñëåíèé èëè îïëàò (èëè òîãî è äðóãîãî) òåêóùåé âåäîìîñòè.
Ïåðâàÿ êîëîíêà ýòîãî ñïèñêà íàçâàíà "Ëèöåâîé ñ÷åò", äàëåå ñëåäóþò
äàííûå ðåáåíêà, à ïîòîì ñóììîâàÿ îöåíêà íà÷èñëåíèé è îïëàò.

Â ñóùíîñòè, â íèæíåì ñïèñêå âñåõ òðåõ ðàçäåëîâ ïðåäñòàâëåíû äàííûå
îäíîãî íàáîðà òàáëèö áàçû äàííûõ, òîëüêî, ðàäè óäîáñòâà ïîëüçîâàòåëÿ, â
ðàçíûõ ðàçäåëàõ ýòè äàííûå ñòðóêòóðèðîâàíû ïî-ðàçíîìó. ×òîáû ëó÷øå
ïîíèìàòü ðàáîòó â ðàçíûõ ðàçäåëàõ Ñèñòåìû, ðàññìîòðèì âíà÷àëå ñòðóê-
òóðó äàííûõ î ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

Среди условий отбора

записей списка начи-

слений и оплат даже

нет полей для отбора

по учетному месяцу.
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ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÀÍÍÛÕ Î ÐÎÄÈÒÅËÜÑÊÎÉ ÏËÀÒÅ

Ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà íà÷èñëÿåòñÿ è ó÷èòûâàåòñÿ ïîìåñÿ÷íî – çà êàæäûé
ðàñ÷åòíûé ïåðèîä. Äàííûå ðàñïðåäåëåíû ïî âåäîìîñòÿì ðàñ÷åòîâ ïî
ðîäèòåëüñêîé ïëàòå – ïî îäíîé âåäîìîñòè íà óíèêàëüíóþ êîìáèíàöèþ
ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà, ó÷ðåæäåíèÿ è ãðóïïû. Ñïèñîê âåäîìîñòåé, óäîâ-
ëåòâîðÿþùèõ òåêóùèì óñëîâèÿì îòáîðà, Âû âèäèòå â ïðàâîé âåðõíåé
÷àñòè ãëàâíîãî îêíà ïðîñìîòðà âñåõ òðåõ ðàçäåëîâ.

Â âåäîìîñòü ðàñ÷åòîâ âëîæåí ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Ñðåäè õàðàêòå-
ðèñòèê ëèöåâîãî ñ÷åòà íàèáîëåå çàìåòíà ññûëêà íà ðåáåíêà – çàïèñü
ñëîâàðÿ "Ëè÷íûå êàðòî÷êè". È âñå æå ëèöåâîé ñ÷åò îòíîñèòñÿ ê ó÷åò-
íûì äàííûì. Â ëèöåâîì ñ÷åòå íàêàïëèâàþòñÿ äàííûå î íà÷èñëåíèÿõ
è îïëàòàõ ïî êîíêðåòíîìó ðåáåíêó (êîíêðåòíîé ãðóïïû) â ðàñ÷åòíîì
ïåðèîäå.

Ëèöåâîé ñ÷åò ñîñòîèò èç çàãîëîâêà, ñïèñêà íà÷èñëåíèé è ñïèñêà îïëàò,
ïðîâåäåííûõ â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå âåäîìîñòè. Ê äàííûì çàãîëîâêà îòíî-
ñèòñÿ îñòàòîê ðàñ÷åòîâ íà íà÷àëî òåêóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà. Îñòàòîê
ðàçðåøåíî ðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ, õîòÿ ïðè èäåàëüíîì ó÷åòå â ýòîì íåò
íåîáõîäèìîñòè – îñòàòêè äîëæíû ïåðåíîñèòüñÿ èç ó÷åòíûõ äàííûõ
ïðåäûäóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà. Ðó÷íîå ðåäàêòèðîâàíèå îñòàòêîâ ìîæíî
ñ÷èòàòü "íîðìàëüíûì" òîëüêî ïðè ââåäåíèè Ñèñòåìû â ýêñïëóàòàöèþ,
êîãäà çàâîäÿò ëèöåâûå ñ÷åòà íà ëèö, ðàíåå ïîëüçîâàâøèõñÿ óñëóãàìè
äåòñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ëèöåâîé ñ÷åò ñîïðîâîæäàåòñÿ äâóìÿ ñïèñêàìè – ñïèñêîì íà÷èñëåíèé
è ñïèñêîì îïëàò. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ïî îäíîìó ðåáåíêó â îäíîì ðàñ÷åòíîì
ïåðèîäå ìîæíî ñäåëàòü ìíîãî íà÷èñëåíèé, è îïëàòà óñëóã ìîæåò ïðîèç-
âîäèòüñÿ ÷àñòÿìè.

Начисление по

лицевому счету

Ведомость расчетов по родительской

плате группы учреждения за текущий

расчетный период

Лицевой счет ребенка

(ссылка на личную карточку,

остатки расчетов)

Оплата по

лицевому счету

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà âàæíóþ îñîáåííîñòü ñïèñêà íà÷èñëåíèé. Ñðåäè
ñâîéñòâ íà÷èñëåíèÿ èìååòñÿ ïåðèîä íà÷èñëåíèÿ (ïîëÿ "Ìåñÿö" è
"Ãîä"). Ýòîò ïåðèîä íèêàê íå ñâÿçàí ñ ðàñ÷åòíûì ïåðèîäîì âåäîìîñòè.
Êîíå÷íî, ÷àñòî ýòè ìåñÿöû ñîâïàäàþò, íî âîâñå íå îáÿçàòåëüíî.

Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî ïëàòà íà÷èñëÿåòñÿ õîòÿ è ïîìåñÿ÷íî, íî ê îïëàòå íà-
÷èñëåíèÿ ïðåäúÿâëÿþòñÿ ïîêâàðòàëüíî – òîãäà â ìàðòå ñïèñîê íà÷èñëåíèé
ìîæåò ñîäåðæàòü íà÷èñëåíèÿ çà ÿíâàðü, ôåâðàëü è ìàðò. À ÿíâàðñêèé è
ôåâðàëüñêèé ñïèñêè íà÷èñëåíèé ìîãóò áûòü ïóñòûìè.

À ñðåäè ñâîéñòâ îïëàòû èìååòñÿ äàòà îïëàòû. Ýòà äàòà ìîæåò âûõîäèòü
çà ïðåäåëû òåêóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà.

Не может быть двух

ведомостей за один

расчетный период и

по одной группе, но с

разными валютами.

Структура данных

родительской платы
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Â ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской плате îïèñàííàÿ ñòðóêòóðà
ïðåäñòàâëåíà íàèáîëåå ïîëíî. Íàèáîëåå ïîëîí è íàáîð ôóíêöèé, äîñ-
òóïíûõ â îêíå ýòîãî ðàçäåëà.

Íèæíèé ñïèñîê ãëàâíîãî îêíà ðàçäåëà Учет | Расчеты по родительской

плате åñòü ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Îäèí ðåáåíîê ìîæåò ïîÿâèòüñÿ â ýòîì
ñïèñêå òîëüêî îäèí ðàç, ò.å. äóáëèðîâàíèå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ çàïðåùåíî.
Ñïèñêè íà÷èñëåíèé è îïëàò ïî êàæäîìó ëèöåâîìó ñ÷åòó îòêðûâàþòñÿ
ïðè ïîïûòêå èñïðàâëåíèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà. Ôîðìà èñïðàâëåíèÿ
ëèöåâîãî ñ÷åòà ñîäåðæèò âêëàäêó "Íà÷èñëåíèÿ" è âêëàäêó "Îïëàòà",
è ýòè âêëàäêè çàíÿòû ñîîòâåòñòâóþùèìè ñïèñêàìè.

Íèæíèé ñïèñîê ðàçäåëà Учет | Начисления – ýòî ñâîäíûé ñïèñîê
íà÷èñëåíèé âñåõ ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, óäîâëåòâîðÿþùèõ óñëîâèÿì îòáîðà.
Îäèí ðåáåíîê (îäèí ëèöåâîé ñ÷åò) ìîæåò óïîìèíàòüñÿ â ýòîì ñïèñêå
ìíîãî ðàç. Ðàçíûå íà÷èñëåíèÿ ïî îäíîìó ðåáåíêó ìîãóò îòíîñèòüñÿ
èëè ê îäíîìó ìåñÿöó (êàê ïðàâèëî, ê òåêóùåìó ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó),
èëè ê ðàçíûì ìåñÿöàì. ×òîáû íå ïóòàòü ýòîò ìåñÿö ñ ìåñÿöåì
"òåêóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà", áóäåì íàçûâàòü åãî "ïåðèîäîì íà÷èñ-
ëåíèÿ".
Òî÷íî òàê æå íèæíèé ñïèñîê ðàçäåëà Учет | Оплаты – ýòî ñâîäíûé ñïèñîê
îïëàò âñåõ ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, óäîâëåòâîðÿþùèõ óñëîâèÿì îòáîðà. Îäèí
ðåáåíîê ìîæåò óïîìèíàòüñÿ â ýòîì ñïèñêå ìíîãî ðàç.

Ïðåæäå ÷åì ðàññìîòðåòü ðàáîòó â íàçâàííûõ òðåõ ðàçäåëàõ ïîäðîáíî,
îñòàíîâèìñÿ íà ðàáîòå ñ ðàáî÷èìè êàëåíäàðÿìè è òàáåëÿìè ïîñåùàå-
ìîñòè, âûïîëíÿþùèìè, õîòÿ è âñïîìîãàòåëüíóþ, íî âàæíóþ ðîëü.

ÐÀÁÎÒÀ Ñ ÐÀÁÎ×ÈÌÈ ÊÀËÅÍÄÀÐßÌÈ

Ðàáî÷èå êàëåíäàðè îòíîñÿòñÿ ê ó÷åòíûì äàííûì. Äëÿ êàæäîãî ãðàôèêà
ðàáîòû è äëÿ êàæäîãî ìåñÿöà Ñèñòåìà õðàíèò ñâîé ðàáî÷èé êàëåíäàðü.
Â íåì ñêàçàíî, ñêîëüêî ÷àñîâ îòðàáîòàíî ãðóïïîé â êàæäûé èç äíåé
ìåñÿöà.

Êîãäà Âàì ïîíàäîáèòñÿ çàïîëíèòü òàáåëü ïîñåùàåìîñòè îïðåäåëåííîé
ãðóïïû çà îïðåäåëåííûé ìåñÿö, Ñèñòåìà ñìîæåò ñôîðìèðîâàòü òàáåëü,
ïîëüçóÿñü ëè÷íûìè êàðòî÷êàìè è ðàáî÷èì êàëåíäàðåì. Â ñòðîêè òàáå-
ëÿ äëÿ êàæäîãî ðåáåíêà áóäåò âïèñàíî îäèíàêîâîå êîëè÷åñòâî ÷àñîâ,
âçÿòîå èç ðàáî÷åãî êàëåíäàðÿ. Äàëåå òàáåëü ïîñåùàåìîñòè ìîæíî áóäåò
îòðåäàêòèðîâàòü âðó÷íóþ (íàïðèìåð, ìîæíî èñïðàâèòü äíè ïîñåùåíèÿ
îòäåëüíûõ äåòåé, îòêëîíèâøèõñÿ îò êàëåíäàðÿ èç-çà áîëåçíè èëè ïî
äðóãîé ïðè÷èíå). Êîãäà òàáåëü áóäåò ãîòîâ, åãî ìîæíî áóäåò èñïîëüçîâàòü
ïðè ðàñ÷åòå ñóììû íà÷èñëåíèé.

Äëÿ äîñòóïà ê ñïèñêó ðàáî÷èõ êàëåíäàðåé çà òåêóùèé ìåñÿö ñëóæèò
ïóíêò ìåíþ Учет | Рабочие календари. Â ñïèñêå ìîæåò áûòü íå áîëüøå
çàïèñåé, ÷åì çàðåãèñòðèðîâàíî ãðàôèêîâ ðàáîòû â ñîîòâåòñòâóþùåì
ñëîâàðå. Íî êîãäà Âû íà÷èíàåòå ðàáîòó â íîâîì ìåñÿöå, òî ñïèñîê ìîæåò
îêàçàòüñÿ ïóñòûì.

¾ ×òîáû ñîçäàòü îäèí èëè ñðàçó íåñêîëüêî ðàáî÷èõ êàëåíäàðåé, âîñïîëü-
çóéòåñü ïóíêòîì êîíòåêñòíîãî ìåíþ Сформировать (êëàâèøà Insert).
Ñèñòåìà îòêðîåò íå ñîâñåì îáû÷íóþ ôîðìó:

Говоря о месяце на-

числения, мы имеем в

виду, что это месяц

определенного года.

Точно так же, говоря

о начислениях группы,

мы понимаем, что это

группа определенного

учреждения.

Пункт меню:

Учет | Рабочие
календари
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Âûáðàâ â ëåâîì ñïèñêå íóæíûé ãðàôèê ðàáîòû, íàæìèòå êíîïêó "Æ",
è ãðàôèê ïåðåìåñòèòñÿ â ïðàâûé ñïèñîê. Åñëè Âàì íóæíû êàëåíäàðè
äëÿ íåñêîëüêèõ ãðàôèêîâ, òî ïåðåìåñòèòå è äðóãèå ãðàôèêè. Çàòåì çà-
äàéòå äèàïàçîí ìåñÿöåâ, ãðàôèêè çà êîòîðûå Âàì íóæíû, è íàæìèòå
êíîïêó "OK".

×òîáû ïðîñìîòðåòü òåêóùèé ðàáî÷èé êàëåíäàðü è ïðè íåîáõîäèìîñòè
èñïðàâèòü åãî, âîñïîëüçóéòåñü ôóíêöèåé Исправить ñïèñêà êàëåíäàðåé
(êëàâèøà F2). Îòêðîåòñÿ îêíî:

Âû óâèäèòå ïðèâû÷íûé êàëåíäàðü, ãäå ÷èñëà ïðèâÿçàíû ê äíÿì íåäåëè.
Åñëè ãðàôèê ðàáîòû áûë íàñòðîåí ïðàâèëüíî, òî âûõîäíûå äíè áóäóò
ïîêàçàíû êðàñíûì öâåòîì. À åñëè ãðàôèê ðàáîòû èìååò ïðèçíàê

В этом списке

представлены все

графики, незави-

симо от их

"Даты отсчета"

Список часов

разных типов за

текущий день

О словаре "Графики

работы" смотрите

в главе 2.
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"Ó÷åò ïðàçäíè÷íûõ äíåé" è ñëîâàðü "Ïðàçäíè÷íûå äíè" çàïîëíåí, òî
êðàñíûì öâåòîì áóäóò ïîêàçàíû è ïðàçäíèêè.

Çàìåòüòå, ÷òî êðàñíûì öâåòîì ïîêàçàíû íå îáÿçàòåëüíî ñóááîòû è âîñ-
êðåñåíüÿ; íå âëèÿåò íà öâåò è òèï ÷àñîâ äíåé íåäåëè (çàäàâàåìûé â
ñëîâàðå "Ãðàôèêè ðàáîòû"); âëèÿåò òîëüêî êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ ÷àñîâ
äíÿ – íóëü èëè íå íóëü, à äëÿ ñóááîòû è âîñêðåñåíüÿ ýòî ÷èñëî îáû÷íî
ðàâíî íóëþ.

Ñôîðìèðîâàííûé ãðàôèê ðàáîòû ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü. Âûáåðèòå íà
ëåâîé ïàíåëè íóæíûé äåíü – íà ïðàâîé ïàíåëè áóäåò ïîêàçàí ñïèñîê
òèïîâ ðàáî÷èõ ÷àñîâ äëÿ ýòîãî äíÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè êîëè÷åñòâàìè.
Íà îäèí äåíü ìîãóò ïðèõîäèòüñÿ ÷àñû ðàçíîãî òèïà (íàïðèìåð, îáû÷-
íûå è ñâåðõóðî÷íûå). Åñëè â ñëîâàðå "Ãðàôèêè ðàáîòû" äëÿ âûáðàííî-
ãî äíÿ íåäåëè èìååòñÿ íåñêîëüêî çàïèñåé (ò.å. ïðåäóñìîòðåíû ÷àñû íå-
ñêîëüêèõ òèïîâ), òî ïî óìîë÷àíèþ ñïðàâà èìååòñÿ íåñêîëüêî íåíóëåâûõ
÷èñåë. Â íèæíèõ ïîëÿõ "Èòîãî çà" ïîêàçàíî èòîãîâîå êîëè÷åñòâî ÷àñîâ
âñåõ òèïîâ.

×òîáû èñïðàâèòü êîëè÷åñòâî ÷àñîâ îïðåäåëåííîãî òèïà çà òåêóùèé
äåíü, óñòàíîâèòå êóðñîð íà íóæíîé çàïèñè ïðàâîãî ñïèñêà è ââåäèòå
íóæíîå ÷èñëî.

Примечание. Если праздник выпадает на субботу или воскресенье, то в соответствии с

действующим законодательством работники получают дополнительный выходной. Но

Система сама не прибавит выходного дня – это надо сделать вручную, путем редактирова-

ния рабочего календаря. Выберите на левой панели рабочий день, на который переносится

выходной, и обнулите числа для всех типов – день календаря станет красным, а итоговые

количества рабочих дней и часов уменьшатся.

ÐÀÁÎÒÀ Ñ ÒÀÁÅËßÌÈ ÏÎÑÅÙÀÅÌÎÑÒÈ

Ìîæíî ïîñòðîèòü ðàáîòó òàê, ÷òî îñíîâíûì èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè ïðè
ôîðìèðîâàíèè ñïèñêà íà÷èñëåíèé âåäîìîñòè ðîäèòåëüñêîé ïëàòû ñòàíåò
òàáåëü ïîñåùàåìîñòè ãðóïïû. Îäèí òàáåëü çàâîäèòñÿ íà îäèí ðàñ÷åòíûé
ïåðèîä (ìåñÿö) äëÿ îäíîé ãðóïïû îäíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Â òàáåëå îòðàæàåòñÿ
ïîñåùàåìîñòü âñåõ äåòåé ãðóïïû.

Â ðàáîòå ñ òàáåëåì ìîæíî âûäåëèòü ñëåäóþùèå ýòàïû:

� Ñîçäàíèå è çàïîëíåíèå òàáåëÿ.

� Óòâåðæäåíèå (îòðàáîòêà).

� Èñïîëüçîâàíèå ïðè ôîðìèðîâàíèè íà÷èñëåíèé.

Êîíå÷íî, òàáåëü ïîñåùàåìîñòè ìîæíî ñîçäàòü âðó÷íóþ ïóòåì äîáàâëåíèÿ
çàïèñåé ñïèñêà. Ïðè ýòîì çàïèñü î ðåáåíêå äåëàåòñÿ ññûëêîé íà ñëîâàðü
"Ëè÷íûå êàðòî÷êè" è âðó÷íóþ âïèñûâàþòñÿ äíè (èëè ÷àñû) ïîñåùåíèÿ.
Íî îñíîâíîé ñïîñîá ñîçäàíèÿ òàáåëÿ – ôîðìèðîâàíèå åãî Ñèñòåìîé.
Äàííûõ äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî: â ñëîâàðå "Ëè÷íûå êàðòî÷êè" èìåþòñÿ
ñâåäåíèÿ î ïðèíàäëåæíîñòè äåòåé ê ãðóïïàì ó÷ðåæäåíèé, à â ðàáî÷åì
êàëåíäàðå åñòü ñâåäåíèÿ î êîëè÷åñòâå ðàáî÷èõ äíåé è ÷àñîâ òåêóùåãî
ìåñÿöà.

¾ Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ òàáåëåé ïî âñåì ãðóïïàì ó÷ðåæäåíèÿ:

1. Âûçîâèòå èç ñïèñêà òàáåëåé ôóíêöèþ êîíòåêñòíîãî ìåíþ Сформи-

ровать. Ñèñòåìà çàïðîñèò ó÷ðåæäåíèå, à òàêæå ïðèçíàê, ôîðìèðî-
âàòü ëè òîëüêî ñïèñêè äåòåé ïî êàæäîé ãðóïïå ó÷ðåæäåíèé èëè åùå
è âïèñûâàòü êàæäîìó ðåáåíêó äíè è ÷àñû ïîñåùåíèÿ:

Пункт меню:

Учет | Табель
посещаемости
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Примечание. Если при добавлении табеля вручную задать только учреждение и груп-

пу, а список детей не заполнять, то при попытке сохранить табель Система предложит

сформировать список детей по личным карточкам. Если Вы согласитесь, то функция

Добавить сработает как функция Сформировать.

2. Çàïîëíèòå ôîðìó è íàæìèòå êíîïêó "OK". Â ñïèñêå òàáåëåé ïîÿâÿòñÿ
òàáåëè, è êàæäûé áóäåò ñíàáæåí ñïèñêîì äåòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðèíàäëåæíîñòüþ ê ãðóïïàì ëè÷íûõ êàðòî÷åê. Åñëè òàáåëè ïî êà-
êèì-òî ãðóïïàì óæå èìåëèñü, òî îíè íå óíè÷òîæàòñÿ, à äîïîëíÿòñÿ
çàïèñÿìè î äåòÿõ, ðàíåå íå âïèñàííûõ â òàáåëü.

Åñëè ïåðåíîñ ðàáî÷èõ äíåé èç ðàáî÷èõ êàëåíäàðåé íå çàäàâàëñÿ, òî
äíè è ÷àñû ïîñåùåíèé îêàæóòñÿ íóëåâûìè. À åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé
ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî äíè è ÷àñû áóäóò ñîîòâåòñòâîâàòü ðàáî÷åìó
êàëåíäàðþ äëÿ ãðàôèêà ðàáîòû, êîòîðûé çàäàí äëÿ ãðóïïû.

3. Åñëè ãðàôû òàáåëÿ äëÿ äíåé è ÷àñîâ ïóñòóþò, òî çàïîëíèòå èõ âðó÷-
íóþ. Â çàâèñèìîñòè îò òèïà íîðìû îïëàòû (äíåâíàÿ èëè ÷àñîâàÿ),
äåéñòâóþùåé äëÿ ãðóïïû â òåêóùåì ìåñÿöå, èìåþò çíà÷åíèå èëè
äíè, èëè ÷àñû.

Åñëè äíè è ÷àñû çàïîëíåíû ïðè ôîðìèðîâàíèè, òî âñå ðàâíî âíèìà-
òåëüíî ïðîñìîòðèòå òàáåëü. Åñëè â òåêóùåì ìåñÿöå èìåëè ìåñòî áî-
ëåçíè äåòåé, ïîñòóïëåíèÿ íîâûõ äåòåé â ñåðåäèíå ìåñÿöà, âûáûòèå
äåòåé èëè ïåðåâîä äåòåé â äðóãóþ ãðóïïó, òî èñïðàâüòå ñîîòâåòñò-
âóþùèå çàïèñè. Ïðè èñïðàâëåíèè çàïèñè äîñòóïíû òîëüêî ïîëÿ
ãðóïïû "Ïåðèîä":

Èìåÿ çàïîëíåííûé è âûâåðåííûé òàáåëü, íàäî ñäåëàòü íà íåì ñïåöè-
àëüíóþ îòìåòêó, îòêðûâàþùóþ ïóòü ê äàëüíåéøåé îáðàáîòêå. Òàáåëü
ñëåäóåò "îòðàáîòàòü" èëè, ãîâîðÿ îáû÷íûì ÿçûêîì, óòâåðäèòü.

¾ Äëÿ óòâåðæäåíèÿ òàáåëÿ èëè âñåõ âûäåëåííûõ â ñïèñêå òàáåëåé
âûïîëíèòå ôóíêöèþ Отработать (êëàâèøà F9).

Â ðåçóëüòàòå â çàãîëîâîê òàáåëÿ áóäåò âïèñàíà "Äàòà îòðàáîòêè", âîç-
ìîæíîñòü èñïðàâëåíèÿ è óäàëåíèÿ òàáåëÿ áóäåò çàáëîêèðîâàíà, íî çàòî
îêàæåòñÿ âîçìîæíûì èñïîëüçîâàòü òàáåëü ïðè ôîðìèðîâàíèè ñïèñêà
íà÷èñëåíèé ïî ãðóïïå.

Примечание. Если после отработки в табеле обнаружится ошибка, то отработку можно

отменить (откатить) – функция контекстного меню Откатить отработку.

Если учреждение не задать,

то будут сформированы

табели для всех учреждений.

Чтобы выделить те-

кущую запись списка,

нажмите клавишу

Пробел.
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¾ ×òîáû ðàññ÷èòàòü ñóììû íà÷èñëåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ òåêóùèì
òàáåëåì, âîñïîëüçóéòåñü ïóíêòîì êîíòåêñòíîãî ìåíþ Начислить.

Ñèñòåìà çàïðîñèò óñëîâèÿ íà÷èñëåíèÿ, à ïîòîì èçâåñòèò Âàñ î çàâåðøåíèè
íà÷èñëåíèÿ èëè íåâîçìîæíîñòè íà÷èñëåíèÿ. Ðåçóëüòàòû íà÷èñëåíèÿ Âû
ñìîæåòå ïðîêîíòðîëèðîâàòü â ðàçäåëå Учет | Начисления èëè Учет | Расчеты

по родительской плате. Íà óñëîâèÿõ íà÷èñëåíèÿ ìû íå ñòàíåì çäåñü îñòà-
íàâëèâàòüñÿ, èáî îíè òàêîâû æå, êàê ïðè âûïîëíåíèè íà÷èñëåíèé ïðÿìî
â ðàçäåëå Учет | Начисления, à ðàáîòà â ýòîì ðàçäåëå îïèñàíà íèæå.

ÐÀÁÎÒÀ ÏÎ ÍÀ×ÈÑËÅÍÈÞ ÏËÀÒÛ

Ðàáîòû ïî íà÷èñëåíèþ ïëàòû çà ñîäåðæàíèå äåòåé (èëè àíàëîãè÷íûå
óñëóãè) âûïîëíÿþò â ðàçäåëå Учет | Начисления. Ýòè æå ðàáîòû ìîæíî
âûïîëíÿòü è â ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской плате, íî â ýòîì
ðàçäåëå äàííûå ïî íà÷èñëåíèÿì è îïëàòàì óïîðÿäî÷åíû â ðàçðåçå ëèöåâûõ
ñ÷åòîâ, è ïîëüçîâàòüñÿ ðàçäåëîì òîëüêî äëÿ íà÷èñëåíèé ìîæåò ïîêàçàòüñÿ
ìåíåå óäîáíûì.

Î ñòðóêòóðå äàííûõ ðàçäåëà Ñèñòåìû óæå ãîâîðèëîñü âûøå – â îêíå
ïðîñìîòðà ðàçäåëà Ñèñòåìû èìååòñÿ ñïèñîê âåäîìîñòåé ðàñ÷åòîâ ïî ðîäè-
òåëüñêîé ïëàòå – ñïèñîê ãðóïï ó÷ðåæäåíèé. Òåêóùàÿ âåäîìîñòü äåòàëèçè-
ðîâàíà ñïèñêîì íà÷èñëåíèé ïî âñåì ëèöåâûì ñ÷åòàì (âñåì äåòÿì ãðóïïû).

¾ Â ðàáîòå ñ íà÷èñëåíèÿìè âûäåëèì ñëåäóþùèå ýòàïû:

Øàã 1. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Â ñïèñêå íà÷èñëåíèé ïî
òåêóùåé âåäîìîñòè äîñòóïíà ôóíêöèÿ Добавить… äëÿ ðåãèñòðàöèè
ëèöåâîãî ñ÷åòà è íà÷èñëåíèé ïî íåìó âðó÷íóþ. Ïðàâäà, ïîëüçîâàòüñÿ
åþ ïî÷òè íå ïðèõîäèòñÿ, òàê êàê ôîðìèðîâàíèå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ àâòî-
ìàòèçèðîâàíî.

Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà íà÷èñëåíèé ïðè ðå-
ãóëÿðíîé ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû îòëè÷àåòñÿ îò ôîðìèðîâàíèÿ åãî â
íà÷àëå ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû.

� Ïðè ðåãóëÿðíîé ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ íà
íîâûé ðàñ÷åòíûé ïåðèîä ôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â ïðîöåññå
ïåðåíîñà îñòàòêîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå (ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ
Функции | Перенос остатков). Èç ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ íà íîâûé
ïåðèîä áóäóò èñêëþ÷åíû çàïèñè ïî äåòÿì, ñíÿòûì ñ ó÷åòà è ïðè
ýòîì ëèáî íå èìåþùèì çàäîëæåííîñòè, ëèáî èìåþùèì îòìåòêó î
ñïèñàíèè çàäîëæåííîñòè â áþäæåò. Åñëè â íà÷èñëåíèÿõ çà èñòåêøèé
ìåñÿö ñòîÿë ïðèçíàê "Ïåðåíîñèòü íà íîâûé ìåñÿö", òî ëèöåâûå
ñ÷åòà íîâîãî ìåñÿöà îêàæóòñÿ ñíàáæåííûìè çàïèñÿìè î íà÷èñëå-
íèÿõ. Çàïèñè ýòè òîæå íåëüçÿ ñ÷èòàòü ïîëíîöåííûìè – ñóììû íà-
÷èñëåíèé áóäóò íóëåâûìè äî òåõ ïîð, ïîêà Âû íå âûïîëíèòå øàã 2.

� Â ñàìîì íà÷àëå ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû, åñëè Âû îòêðîåòå ðàçäåë
Учет | Начисления è çàðåãèñòðèðóåòå çàãîëîâîê âåäîìîñòè, òî ñïèñîê
åå íà÷èñëåíèé ñðàçó îêàæåòñÿ ïóñòûì ïîòîìó, ÷òî îòñóòñòâóþò
äàæå ëèöåâûå ñ÷åòà âåäîìîñòè. Êîíå÷íî, ìîæíî çàðåãèñòðèðîâàòü
ëèöåâûå ñ÷åòà âðó÷íóþ (ôóíêöèÿ Добавить…), íî èìååòñÿ àëüòåðíà-
òèâíûé ñïîñîá, êîòîðûé ìû Âàì è ðåêîìåíäóåì. Ìîæíî ñôîðìèðî-
âàòü ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ íà îñíîâàíèè ëè÷íûõ êàðòî÷åê ïðèáëè-
çèòåëüíî òàê, êàê ýòî äåëàåòñÿ ïðè ðàáîòå ñ òàáåëåì ïîñåùàåìîñòè.
Íî ôóíêöèÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñêà ñîñòàâà ãðóïïû äîñòóïíà â ðàç-
äåëå Учет | Расчеты по родительской плате. Êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà
âåäîìîñòåé è ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ èìååò ïóíêò Сформировать….
Âîñïîëüçóéòåñü èì. Âû ïîëó÷èòå ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, ïðàâäà,
áåç íà÷èñëåíèé è îïëàò. Åñëè ïîñëå ýòîãî Âû âåðíåòåñü â ðàçäåë
Учет | Начисления, òî óâèäèòå, ÷òî ñïèñîê íà÷èñëåíèé îñòàëñÿ
ïóñòûì, íî ýòî íå áåäà – òåïåðü, êîãäà ëèöåâûå ñ÷åòà èìåþòñÿ,
ôîðìèðîâàíèå íà÷èñëåíèé ñòàëî âîçìîæíî (ñì. íèæå).

Пункт меню:

Учет | Начисления

Подробности выпол-

нения каждого этапа

описаны ниже.
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Øàã 2. Ðàñ÷åò ñóìì íà÷èñëåíèé ïî èìåþùåìóñÿ ñïèñêó íà÷èñëåíèé
îäíîé âåäîìîñòè èëè ñðàçó íåñêîëüêèõ âåäîìîñòåé, âûäåëåííûõ â
âåðõíåì ñïèñêå. Äëÿ ýòîãî êîíòåêñòíîå ìåíþ èìååò ïóíêò Начислить….

Çàìåòüòå, ÷òî ðàñ÷åò ñóììû íà÷èñëåíèé âîçìîæåí è òîãäà, êîãäà ñïèñîê
íà÷èñëåíèé ëèöåâîãî ñ÷åòà ïóñò. ×òîáû ôóíêöèÿ Начислить… ñðàáî-
òàëà, äîñòàòî÷íî èìåòü çàãîëîâîê ëèöåâîãî ñ÷åòà (êîòîðûé îáû÷íî
èìååòñÿ ïîñëå ïåðåíîñà îñòàòêîâ). Çàðåãèñòðèðîâàòü ëèöåâîé ñ÷åò
âðó÷íóþ óäîáíåå âñåãî â ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской плате.
Íî åñëè íà÷èñëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ âðó÷íóþ â ðàçäåëå Учет | Начисления,
òî âíà÷àëå Ñèñòåìà ïûòàåòñÿ âëîæèòü íà÷èñëåíèå â ñóùåñòâóþùèé
ëèöåâîé ñ÷åò, à åñëè ñ÷åòà íåò, òî âìåñòå ñ íà÷èñëåíèåì ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ è ëèöåâîé ñ÷åò.

Øàã 3. Îòðàáîòêà íà÷èñëåíèé â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå – ðåãèñòðàöèÿ
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè (èëè íåñêîëüêèõ îïåðàöèé) ïî äàííûì âåäî-
ìîñòè, íåñêîëüêèõ âûäåëåííûõ âåäîìîñòåé èëè äàæå ïî îòäåëüíûì
çàïèñÿì âåäîìîñòè. Îòðàáîòêà âûïîëíÿåòñÿ ïî îáðàçöó õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé, ïîäãîòîâëåííîìó â ïðèëîæåíèè "Áóõãàëòåðèÿ" êîìïåòåíò-
íûì ñïåöèàëèñòîì. Óçíàéòå ó íåãî, êàêèì îáðàçöîì Âàì íàäëåæèò
ïîëüçîâàòüñÿ. Äëÿ îòðàáîòêè íà÷èñëåíèÿ â ó÷åòå êîíòåêñòíîå ìåíþ
èìååò ïóíêò Отработать начисления….

ÐÐååããèèññòòððààööèèÿÿ ççààïïèèññååéé îî ííàà÷÷èèññëëååííèèÿÿõõ

Äîñòóï ê ñïèñêó íà÷èñëåíèé âåäîìîñòè ìîæíî ïîëó÷èòü ïðè äîáàâëå-
íèè è èñïðàâëåíèè çàãîëîâêà âåäîìîñòè. Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî â
çàãîëîâêå âåäîìîñòè åñòü íå òîëüêî ó÷ðåæäåíèå è ãðóïïà. Êîãäà ïðè
äîáàâëåíèè âåäîìîñòè Âû âïèøåòå ó÷ðåæäåíèå è ãðóïïó, Ñèñòåìà çà-
ïîëíèò åùå íåñêîëüêî ïîëåé:

� Òèï íîðìû, íîðìó îïëàòû è âàëþòó èñ÷èñëåíèÿ ýòîé íîðìû Ñèñòåìà
âîçüìåò èç ñïèñêà "Èñòîðèÿ íîðì", ñîïðîâîæäàþùåãî êàæäóþ ãðóïïó.
Èç èñòîðèè áóäåò èñïîëüçîâàíà çàïèñü, ïîäõîäÿùàÿ ïî äàòå íà÷àëà
äåéñòâèÿ òåêóùåìó ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó.

� Ïîëÿ äëÿ äíåé è ÷àñîâ, çà êîòîðûå íàäëåæèò íà÷èñëèòü ïëàòó, Ñèñòåìà
âîçüìåò èç ðàáî÷åãî êàëåíäàðÿ ãðàôèêà ðàáîòû (ñ êîòîðûì ñâÿçàíà
ãðóïïà) çà òåêóùèé ðàñ÷åòíûé ïåðèîä. Óæå ïðè ðàáîòå ñ íà÷èñëåíèåì
äëÿ êîíêðåòíîãî ðåáåíêà ýòè çíà÷åíèÿ ìîæíî áóäåò èñïðàâèòü (ñ ó÷åòîì
áîëåçíåé è äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâ).

Это список начисле-

ний по всем лицевым

счетам ведомости
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� Íîðìó îïëàòû è íîðìó ïîñåùàåìîñòè, âïèñàííûå â ôîðìó Ñèñòåìîé,
ìîæíî èñïðàâèòü. Íî åñëè ñïèñîê ëèöåâûõ êàðòî÷åê óæå èìååòñÿ,
òî ïîñëå êàæäîãî èñïðàâëåíèÿ Ñèñòåìà ïðåäëîæèò ïåðåñ÷èòàòü
ñóììû íà÷èñëåíèé ïî âñåìó ñïèñêó – íà ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíà
ôîðìà ñ íàáîðîì ôëàæêîâ è ïåðåêëþ÷àòåëåé. Ïîäðîáíî ôîðìà îïè-
ñàíà íèæå (ñì. ñòð. 37).

Ôîðìà ðåäàêòèðîâàíèÿ çàïèñè ñïèñêà íà÷èñëåíèé áîëåå ñëîæíà, îíà
èìååò äâå âêëàäêè. Âêëàäêà "Íà÷èñëåíèå" îòâåäåíà äëÿ äàííûõ î ïîñå-
ùàåìîñòè, íà÷èñëÿåìîé ñóììå, ïåðèîäå (ìåñÿöå) íà÷èñëåíèÿ, óñëîâèÿõ
îòðàáîòêè â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå.

� Ïîëÿ ãðóïïû "Ãðóïïà" – ñïðàâî÷íûå ïîëÿ. Â íèõ îòîáðàæàþòñÿ
äàííûå çàãîëîâêà ñïèñêà íà÷èñëåíèé, òî åñòü äàííûå ãðóïïû ó÷ðå-
æäåíèÿ.

� Ïðè äîáàâëåíèè çàïèñè Ñèñòåìà çàïîëíÿåò ïîëÿ "Ãîä", "Ìåñÿö",
"Äíåé" è "×àñîâ" èç çàãîëîâêà âåäîìîñòè – ýòî äàííûå, îáùèå äëÿ
âñåé ãðóïïû. Äàííûå î ïîñåùàåìîñòè ìîæíî èñïðàâèòü. Ïîñëå èñ-
ïðàâëåíèÿ äíåé (÷àñîâ) Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñ÷èòàåò ñóììó
íà÷èñëåíèÿ.

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ïîëå "Ìåñÿö". Ïðîñèì íå ïóòàòü åãî ñ òåêóùèì
ðàñ÷åòíûì ïåðèîäîì, çàäàâàåìûì êíîïêîé ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.
Ìåñÿö, çàäàííûé â çàïèñè âåäîìîñòè, áóäåì íàçûâàòü ïåðèîäîì íà÷èñ-
ëåíèÿ. Ïåðèîä íà÷èñëåíèÿ ìîæåò îòëè÷àòüñÿ îò ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà
âñëåäñòâèå âñêðûòèÿ ôàêòîâ íåäîïëàò èëè ïðè íåðåãóëÿðíîñòè íà÷èñ-
ëåíèé.

Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî ïëàòà íà÷èñëÿåòñÿ õîòÿ è ïîìåñÿ÷íî, íî ê îïëàòå
íà÷èñëåíèÿ ïðåäúÿâëÿþòñÿ ïîêâàðòàëüíî – òîãäà â ìàðòå ñïèñîê íà÷èñëå-
íèé ìîæåò ñîäåðæàòü íà÷èñëåíèÿ çà ÿíâàðü, ôåâðàëü è ìàðò. À ÿíâàðñêèé
è ôåâðàëüñêèé ñïèñêè íà÷èñëåíèé ìîãóò áûòü ïóñòûìè.

� Ñóììà íà÷èñëåíèÿ ðàññ÷èòûâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òèïà íîðìû è
íîðìû îïëàòû (îáùèõ äëÿ âñåé ãðóïïû), êîëè÷åñòâà äíåé (÷àñîâ)
ïîñåùåíèÿ è êîýôôèöèåíòà îïëàòû (èíäèâèäóàëüíîãî äëÿ ðåáåíêà –
îí çàäàåòñÿ íà âòîðîé âêëàäêå ôîðìû).



Ãëàâà 336

Ïðè ìåñÿ÷íîé íîðìå îïëàòû ñóììà ðàññ÷èòûâàåòñÿ êàê

Сум=МесНорма / ДнейРаботыГруппы u ДнейПосещ u Коэф

Ïðè äíåâíîé íîðìå îïëàòû ñóììà ðàññ÷èòûâàåòñÿ êàê

Сум=ДневнНорма u ДнейПосещ u Коэф

Ïðè ÷àñîâîé íîðìå îïëàòû ñóììà ðàññ÷èòûâàåòñÿ êàê

Сум=ЧасНорма u ЧасовПосещ u Коэф

� Ñîäåðæèìîå ïîëåé "Âèä îïåðàöèè" è "Êîðð.ñ÷åò" (ñ àíàëèòè÷åñêèìè
ðàñøèðåíèÿìè) áóäåò èñïîëüçîâàíî ïðè îòðàáîòêå íà÷èñëåíèÿ â
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå. È õîòÿ íà÷èñëåíèå ïëàòû è îòðàáîòêà íà÷èñ-
ëåíèé â ó÷åòå âûïîëíÿåòñÿ â ðàçíûõ ïðèëîæåíèÿõ ðàçíûìè ëþäüìè,
ñîîáùèì êîå-÷òî î òîì, êàê ýòè äàííûå áóäóò èñïîëüçîâàíû. Ýòî
íóæíî äëÿ òîãî, ÷òîáû áóõãàëòåð ìîã ïðàâèëüíî íàñòðîèòü îáðàçöû
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé è äàòü ñîâåòû î òîì, êàê çàïîëíÿòü óïî-
ìÿíóòûå ïîëÿ.

Åñëè â ïîëå "Âèä îïåðàöèè" çàäàíî "Ïðèõîä", òî çàäàííûé â íà÷èñëå-
íèè êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò áóäåò êðåäèòîâàòüñÿ, òîëüêî åñëè
ñ÷åò-êðåäèò â îáðàçöå îïåðàöèè íå çàäàí (èíà÷å îáà ñ÷åòà ïðîâîäêè
áóäóò âçÿòû èç îáðàçöà).

À åñëè â ïîëå "Âèä îïåðàöèè" çàäàíî "Ðàñõîä", òî çàäàííûé â íà-
÷èñëåíèè ñ÷åò áóäåò äåáåòîâàòüñÿ, òîëüêî åñëè ñ÷åò-äåáåò â îáðàçöå
îïåðàöèè íå çàäàí.

� Ôëàæîê "Ïåðåíîñèòü íà ñëåäóþùèé ìåñÿö" óñòàíàâëèâàþò, åñëè
íóæíî, ÷òîáû â ðåçóëüòàòå ïåðåíîñà îñòàòêîâ (ïóíêò ìåíþ Функции |

Перенос остатков), â ñïèñêå íà÷èñëåíèé ñëåäóþùåãî ìåñÿöà ïîÿâèëàñü
çàïèñü î íà÷èñëåíèè ïî ëèöåâîìó ñ÷åòó äëÿ ýòîãî æå ðåáåíêà, ïðè÷åì
ñ íóëåâîé ñóììîé íà÷èñëåíèÿ.

Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî â âåäîìîñòè ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå
ñëåäóþùåãî ìåñÿöà áóäåò ñîçäàí òîëüêî ëèöåâîé ñ÷åò ðåáåíêà, íî â
ëèöåâîé ñ÷åò íå áóäåò âëîæåíî íè îäíîãî íà÷èñëåíèÿ. Íóæíûå çàïèñè
ïðèäåòñÿ ðåãèñòðèðîâàòü âðó÷íóþ.

Åñëè ôëàæîê óñòàíîâëåí, òî â ñïèñêå íà÷èñëåíèé ëèöåâîãî ñ÷åòà
ñëåäóþùåãî ìåñÿöà ïîÿâèòñÿ ñòîëüêî æå çàïèñåé, ñêîëüêî â èñòåêøåì
ïåðèîäå áûëî íàçíà÷åíî äëÿ ïåðåíîñà. Ñóììû íîâûõ íà÷èñëåíèé
áóäóò ðàâíû íóëþ. À çàäàííîñòü ïåðèîäà íà÷èñëåíèé çàâèñèò îò ñî-
äåðæèìîãî ïîëÿ "Êîðð. ñ÷åò" ïåðåíåñåííîãî íà÷èñëåíèÿ. Åñëè ñ÷åò
áûë çàäàí, òî â ñïèñêå íà÷èñëåíèé ñëåäóþùåãî ìåñÿöà Âû óâèäèòå
íà÷èñëåíèÿ çà ñëåäóþùèé ïåðèîä. Åñëè ñ÷åò íå çàäàí, òî ìåñÿö è
ãîä íà÷èñëåíèÿ îñòàíóòñÿ íåîïðåäåëåííûìè.

Íà âêëàäêå "Ëèöåâîé ñ÷åò" îòîáðàæàþòñÿ äàííûå ëèöåâîãî ñ÷åòà è ñî-
îòâåòñòâóþùåé ëè÷íîé êàðòî÷êè ðåáåíêà.

Ê ðåäàêòèðóåìûì äàííûì îòíîñèòñÿ òîëüêî êîýôôèöèåíò îïëàòû. Îí
äåéñòâóåò íà âñå íà÷èñëåíèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà.

Подробнее порядок

формирования прово-

док описан ниже, в

связи с отработкой

начисления в учете.
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ÐÐààññ÷÷ååòò ññóóììììûû ííàà÷÷èèññëëååííèèéé

Åñëè ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ âåäîìîñòè èìååòñÿ1, òî ìîæíî ðàññ÷èòàòü
ñóììû íà÷èñëåíèé ñðàçó ïî âåäîìîñòè èëè äàæå ñðàçó ïî ìíîãèì âåäîìî-
ñòÿì. Ðàñ÷åò áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìîé íà÷èñëåíèé
è òàáåëåì ïîñåùàåìîñòè ãðóïïû.

¾ Äëÿ ðàñ÷åòà íà÷èñëåíèé èëè ïåðåñ÷åòà óæå èìåþùèõñÿ íà÷èñëåíèé:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ âåäîìîñòü èëè íóæíóþ çàïèñü ñïèñêà
"Íà÷èñëåíèÿ". Åñëè íàäî ïåðåñ÷èòàòü ñóììû äëÿ íåñêîëüêèõ âåäîìî-
ñòåé èëè íåñêîëüêèõ íà÷èñëåíèé, òî âûäåëèòå âñå íóæíûå çàïèñè
(êëàâèøà Пробел).

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ñïèñêà ôóíêöèþ
Начислить…. Ñèñòåìà ïðåäëîæèò çàïîëíèòü ôîðìó äîïîëíèòåëüíûõ
óñëîâèé íà÷èñëåíèÿ:

Ôëàæêè è ïåðåêëþ÷àòåëü
ýòîé ôîðìû âûïîëíÿþò ðîëü
óñëîâèé îòáîðà îáðàáàòû-
âàåìûõ äàííûõ è âûáèðàþò
ñïîñîá îáðàáîòêè îòîáðàííûõ
äàííûõ.

� Îáðàòèòå âíèìàíèå íà
ïåðåêëþ÷àòåëü, èìåþùèé
òðè ïîëîæåíèÿ. Ïîëîæå-
íèå ïåðåêëþ÷àòåëÿ âàæíî
â ñëó÷àÿõ, êîãäà îáðàáà-
òûâàþòñÿ íà÷èñëåíèÿ çà

1 В разделе Учет | Начисления показывается не список лицевых счетов, а список начислений по всем лицевым
счетам. Возможна ситуация, когда список начислений пуст, но лицевые счета имеются. Сам список лицевых

счетов можно видеть в разделе Учет | Расчеты по родительской плате. При переносе остатков на следующий

расчетный период, список лицевых счетов всегда формируется автоматически, а вот появление записей о на-
числениях зависит от наличия флажка "Переносить на следующий месяц" в начислениях истекшего периода.

Эту форму Система

предлагает и в других

случаях (ручное редак-

тирование начисления,

отработка перевода

в личной карточке).
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ðàçíûå ïåðèîäû (íî âëîæåííûå â ëèöåâîé ñ÷åò îäíîãî ðàñ÷åòíîãî
ïåðèîäà!). Â ýòîì ñëó÷àå:

x Ïðè ïîëîæåíèè "Òåêóùèé ðàñ÷åòíûé ïåðèîä" áóäóò ðàññ÷èòàíû
ñóììû íà÷èñëåíèé, ïåðèîä êîòîðûõ ñîâïàäàåò ñ òåêóùèì ðàñ-
÷åòíûì ïåðèîäîì (çàäàííûì êíîïêîé ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ).

x Ïðè ïîëîæåíèè "Âñå ïåðèîäû ñ çàìåíîé íà òåêóùèé" áóäóò
ðàññ÷èòàíû ñóììû âñåõ íà÷èñëåíèé ëèöåâîãî ñ÷åòà. Ó íà÷èñëå-
íèé, ïåðèîä êîòîðûõ îòëè÷åí îò ïåðèîäà âåäîìîñòè, ìåñÿö áóäåò
çàìåíåí íà ìåñÿö âåäîìîñòè, è ïðè ðàñ÷åòå áóäåò èñïîëüçîâàíà
íîðìà îïëàòû ïåðèîäà âåäîìîñòè.

x Ïðè ïîëîæåíèè "Âñå ïåðèîäû áåç çàìåíû íà òåêóùèé" áóäóò
ðàññ÷èòàíû ñóììû âñåõ íà÷èñëåíèé ëèöåâîãî ñ÷åòà. Ïåðèîäû
íà÷èñëåíèé íå èçìåíÿòñÿ, ïðè ðàñ÷åòå áóäåò èñïîëüçîâàíà íîðìà
îïëàòû ñâîåãî ïåðèîäà íà÷èñëåíèÿ.

� Åñëè óñòàíîâèòü ôëàæîê "Çàìåíà êîëè÷åñòâà äíåé/÷àñîâ", òî ïðè
ðàñ÷åòå ñóììû íà÷èñëåíèé Ñèñòåìà èñïîëüçóåò íå äíè (÷àñû), çàäàí-
íûå â êàæäîé çàïèñè, à äíè è ÷àñû ïî íîðìå, çàäàííûå â çàãîëîâêå
âåäîìîñòè äëÿ ãðóïïû â öåëîì.

Åñëè ïðè ýòîì óñòàíîâèòü è ôëàæîê "Èñïîëüçîâàòü äàííûå òàáåëÿ
ïîñåùàåìîñòè", òî Ñèñòåìà èñïîëüçóåò äíè (÷àñû) òàáåëÿ; ðàíåå
çàäàííàÿ ïîñåùàåìîñòü ñîõðàíèòñÿ òîëüêî ó çàïèñåé äåòåé, íå
âïèñàííûõ â òàáåëü.

� Åñëè óñòàíîâèòü ôëàæîê "Ïåðåñ÷åò íåíóëåâûõ ñóìì", òî áóäóò
ïåðåñ÷èòàíû ñóììû íà÷èñëåíèé íåçàâèñèìî îò ðàíåå çàäàííûõ
òàì ñóìì. Åñëè ôëàæîê íå óñòàíîâëåí, òî áóäóò ïåðåñ÷èòàíû
òîëüêî íóëåâûå íà÷èñëåíèÿ (íàïðèìåð, ïîñëå äîáàâëåíèÿ íîâûõ
çàïèñåé ñ íóëåâîé ñóììîé â ñïèñîê "Íà÷èñëåíèÿ").

� Åñëè óñòàíîâèòü ôëàæîê "Ïåðåñ÷åò áàçîâîãî âèäà îïåðàöèé", òî
áóäóò ïåðåñ÷èòàíû òîëüêî íà÷èñëåíèÿ, ó êîòîðûõ â ïîëå "Âèä
îïåðàöèè" âïèñàíî çíà÷åíèå, ïðåäóñìîòðåííîå ïðè íàñòðîéêå
Ñèñòåìû. ×òîáû óçíàòü, êàêîé âèä îïåðàöèè ÿâëÿåòñÿ ó Âàñ áàçî-
âûì, âûáåðèòå â ìåíþ Ñèñòåìû ïóíêò Файл | Настройки | Настройка

системы è â îòêðûâøåéñÿ ôîðìå íà âêëàäêå "Ïðî÷åå" íàéäèòå â
ãðóïïå "Íà÷èñëåíèÿ" ïîëå "Âèä îïåðàöèè ïî óìîë÷àíèþ".

3. Ïðîñòàâèâ íóæíûå ïðèçíàêè, íàæìèòå êíîïêó "OK" ôîðìû.

Â ðåçóëüòàòå ñóììû íà÷èñëåíèé âî âñåõ èëè íåêîòîðûõ çàïèñÿõ ñïè-
ñêà íà÷èñëåíèé èçìåíÿòñÿ. À åñëè êàêîé-òî ëèöåâîé ñ÷åò âîâñå íå
èìåë íà÷èñëåíèé, òî áóäåò äîáàâëåíî íà÷èñëåíèå çà ïåðèîä, ðàâíûé
ðàñ÷åòíîìó ïåðèîäó.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà ííàà÷÷èèññëëååííèèéé ââ ááóóõõããààëëòòååððññêêîîìì óó÷÷ååòòåå

Íà÷èñëåííûå ñóììû ìîæíî îòðàçèòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå. Ñäåëàòü
ýòî ìîæíî òîëüêî ïðè ðàáîòå â ïðèëîæåíèè "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû",
òàê êàê â ïðèëîæåíèè "Áóõãàëòåðèÿ" îòñóòñòâóåò äîñòóï ê ó÷åòíûì
ðåãèñòðàì, ãäå õðàíÿòñÿ äàííûå î ðîäèòåëüñêîé ïëàòå.

Ïðè îòðàáîòêå èñïîëüçóþòñÿ ñëîâàðè, íàñòðîéêà êîòîðûõ âîçìîæíà
òîëüêî ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì "Áóõãàëòåðèÿ". Ýòî ñëîâàðü "Ïëàí
ñ÷åòîâ" è ñëîâàðü "Îáðàçöû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé".

Îñíîâíûì ðåçóëüòàòîì îòðàáîòêè íà÷èñëåíèé ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ïðè ðàáîòå â ïðèëîæåíèè "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé
ïëàòû" ýòîò ðåçóëüòàò íåâèäèì.

Говоря о месяце, мы

имеем в виду, что

месяц принадлежит

к конкретному году.
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¾ Äëÿ îòðàáîòêè íà÷èñëåíèé â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ âåäîìîñòü èëè íóæíóþ çàïèñü ñïèñêà
íà÷èñëåíèé âåäîìîñòè. Åñëè íàäî îòðàáîòàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
íà÷èñëåíèÿ íåñêîëüêèõ âåäîìîñòåé èëè íåñêîëüêèõ çàïèñåé ñïèñêà
"Íà÷èñëåíèÿ", òî âûäåëèòå âñå íóæíûå çàïèñè (êëàâèøà Пробел).

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ñïèñêà ôóíêöèþ
Отработать начисления…. Ñèñòåìà ïðåäëîæèò ñäåëàòü âûáîð: êàê Âû
ïðåäïî÷èòàåòå èñêàòü ïîäõîäÿùèé îáðàçåö õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé –
èëè âðó÷íóþ, èëè äîâåðèòü ïîèñê Ñèñòåìå. Åñëè Âû ðåøàåòåñü ïî-
ëîæèòüñÿ íà Ñèñòåìó, òî â îòêðûâøåéñÿ ôîðìå ïîñòàâüòå ôëàæîê
"Àâòîìàòè÷åñêèé ïîèñê îáðàçöà ÕÎ".

×òîáû Ñèñòåìà ñïðàâèëàñü ñ ïîèñêîì ïîäõîäÿùåãî îáðàçöà, â çàãî-
ëîâêå ýòîãî îáðàçöà äîëæíû áûòü ïðîñòàâëåíû ñîîòâåòñòâóþùèå
ïðèçíàêè. Íà âêëàäêå "Ïðàâèëà îòðàáîòêè" ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ
îáðàçöà íàäî çàäàòü ðàçäåë "Íà÷èñëåíèÿ (Ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà)".
Åñëè äëÿ íà÷èñëåíèé êàæäîãî ó÷ðåæäåíèÿ æåëàòåëüíî èìåòü ñâîé
îáðàçåö, òî íàäî èñïîëüçîâàòü è ãðóïïó ïîëåé "Êîíòðàãåíòû".

Ñõîäíûå ïðèçíàêè èìåþòñÿ è ó ïðîâîäîê îáðàçöà îïåðàöèé (ñì.
âêëàäêó Правила формирования | Родительская плата ôîðìû ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ ïðîâîäêè, ãðóïïà ïîëåé "Óñëîâèÿ îòáîðà ïðîâîäîê"). Òàì
ìîæíî óêàçàòü, äëÿ êàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, äëÿ êàêîãî âèäà îïåðàöèè
è äëÿ êàêîãî äîêóìåíòà-îñíîâàíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà ïðîâîäêà îáðàçöà.
Åñëè íàçâàííûå õàðàêòåðèñòèêè îáðàáàòûâàåìîãî íà÷èñëåíèÿ ñîâ-
ïàäóò ñ çàäàííûìè â ïðîâîäêå îáðàçöà, òî ôîðìóëà ïðîâîäêè áóäåò
îáñ÷èòàíà. Ïðîâîäêà áóäåò çàðåãèñòðèðîâàíà, èíà÷å ñóììà ïðîâîäêè
îêàæåòñÿ ðàâíîé íóëþ.

3. Åñëè Ñèñòåìà íå íàøëà ïîäõîäÿùåãî îáðàçöà õîçÿéñòâåííûõ îïåðà-
öèé, èëè Âû ñðàçó íå äîâåðèëè åé ïîèñê, òî îòêðîåòñÿ îêíî ïðî-
ñìîòðà ñëîâàðÿ "Îáðàçöû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé". Íàéäèòå ïîä-
õîäÿùèé îáðàçåö è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Â ðåçóëüòàòå â îòðàáîòàííûõ çàïèñÿõ î íà÷èñëåíèÿõ áóäåò çàïîëíåíî ïîëå
"Äàòà îòðàáîòêè". Êàêàÿ äàòà áóäåò óñòàíîâëåíà – çàâèñèò îò íàñòðîéêè
Ñèñòåìû (ïóíêò ìåíþ Ñèñòåìû Файл | Настройки | Настройка системы,
âêëàäêà "Ïðî÷åå", ïîëå "Äàòà îòðàáîòêè â ó÷åòå"). Ïðè íàñòðîéêå Ñèñòå-
ìû ìîæíî âûáðàòü îäèí èç äâóõ âàðèàíòîâ: "Ïîñëåäíèé äåíü ìåñÿöà" è
"Ïåðâûé äåíü ñëåäóþùåãî ìåñÿöà".

Ïðîñòàíîâêà â íà÷èñëåíèè îòìåòêè îá îòðàáîòêå áëîêèðóåò âîçìîæíîñòü
ðåäàêòèðîâàíèÿ è óäàëåíèÿ çàïèñè î íà÷èñëåíèè, à òàêæå âîçìîæíîñòü
ðåäàêòèðîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ëèöåâîãî ñ÷åòà è ëè÷íîé êàðòî÷êè.
Åñëè âîçíèêíåò íåîáõîäèìîñòü â ðåäàêòèðîâàíèè, òî îòðàáîòêó íà÷èñ-
ëåíèÿ â ó÷åòå ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü). Äëÿ ýòîãî êîíòåêñòíîå ìåíþ
îáîèõ ñïèñêîâ èìååò ïóíêò Откатить отработку начислений в хозяйственном

учете. Â ðåçóëüòàòå îòêàòà è îòìåòêà îá îòðàáîòêå áóäåò ñíÿòà, è ñîîòâåò-
ñòâóþùèå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè áóäóò óäàëåíû.

È õîòÿ â îáÿçàííîñòü ëèö, íà÷èñëÿþùèõ ïëàòó, ìîæåò è íå âõîäèòü êîí-
òðîëü õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, ôîðìèðóåìûõ ïî íà÷èñëåíèÿì, ñ÷èòàåì
íåîáõîäèìûì îñòàíîâèòüñÿ íà ïðàâèëàõ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîâîäîê. Ñ ýòîé
èíôîðìàöèåé ìîæíî ïîçíàêîìèòü áóõãàëòåðà, à îí, â ñâîþ î÷åðåäü, ñìîæåò
ïîäãîòîâèòü íóæíûå îáðàçöû è äàòü Âàì ñîâåòû ïî èõ èñïîëüçîâàíèþ.

Î ïîäáîðå Ñèñòåìîé îáðàçöîâ è èõ ïðîâîäîê óæå ñêàçàíî âûøå. Òåïåðü
êîñíåìñÿ ïàðàìåòðîâ ôîðìèðóåìîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è åå ïðîâîäîê.
� Ó÷ðåæäåíèå èç çàãîëîâêà âåäîìîñòè áóäåò ñêîïèðîâàíî â çàãîëîâîê

õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Åñëè â íà÷èñëåíèè çàäàí âèä îïåðàöèè
"Ïðèõîä", òî ó÷ðåæäåíèå ñòàíåò êîíòðàãåíòîì "Êîìó"; ïðè ðàñõîä-
íûõ îïåðàöèÿõ ó÷ðåæäåíèå ñòàíåò êîíòðàãåíòîì "Îò êîãî".

Ö
Это информация

для бухгалтера.

Ö
Это информация

для бухгалтера.
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� Êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò (ñ àíàëèòèêîé), çàäàííûé â íà÷èñëåíèè,
áóäåò ñêîïèðîâàí â ïðîâîäêó õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Åñëè â íà-
÷èñëåíèè çàäàí âèä îïåðàöèè "Ïðèõîä", òî ñ÷åò ñòàíåò äåáåòîâûì; ïðè
ðàñõîäíûõ îïåðàöèÿõ ñ÷åò êðåäèòóåòñÿ. Ïðàâäà, ñ÷åò íà÷èñëåíèÿ
êîïèðóåòñÿ â ïðîâîäêó, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé ñ÷åò ïðîâîäêè îáðàçöà
íå çàäàí.

� Ñóììà ïðîâîäêè áóäåò ðàññ÷èòàíà ïî ôîðìóëå ïðîâîäêè îáðàçöà. Â ôîð-
ìóëå ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïðåäîïðåäåëåííûå êîíñòàíòû {X} (ñóììà
íà÷èñëåíèÿ) è {DEDUCTION} (ïðîöåíò óäåðæàíèÿ áàíêà).

� Íå îáÿçàòåëüíî êàæäîìó íà÷èñëåíèþ ñîîòâåòñòâóåò ñâîÿ õîçÿéñò-
âåííàÿ îïåðàöèÿ. Ñôîðìèðîâàííûå ïðîâîäêè Ñèñòåìà ãðóïïèðóåò.
Åñëè ó êàêèõ-òî ïðîâîäîê ôîðìèðóþòñÿ îäèíàêîâûå ïàðàìåòðû, îò-
íîñÿùèåñÿ ê çàãîëîâêó õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè (äàòà, êîíòðàãåíòû,
äîêóìåíò-îñíîâàíèå è ïð.), òî òàêèå ïðîâîäêè Ñèñòåìà îáúåäèíÿåò
ïîä îáùèì çàãîëîâêîì õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Åñëè ó îäíîé õîçÿéñò-
âåííîé îïåðàöèè äîëæíû ïîÿâèòüñÿ íåñêîëüêî ïðîâîäîê ñ îäèíàêîâîé
êîððåñïîíäåíöèåé ñ÷åòîâ, òî áóäåò çàðåãèñòðèðîâàíà îäíà ïðîâîäêà íà
îáùóþ ñóììó.

ÐÀÁÎÒÀ Ñ ÎÏËÀÒÀÌÈ

Íà÷èñëåííûå ñóììû äîëæíû áûòü îïëà÷åíû. Ðåãèñòðàöèþ è îáðàáîòêó
îïëàò âûïîëíÿþò â ðàçäåëå Учет | Оплаты. Ýòè æå ðàáîòû ìîæíî âûïîë-
íÿòü è â ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской плате, íî â ýòîì ðàçäåëå
îòðàæàþòñÿ è äàííûå ïî íà÷èñëåíèÿì, ïîýòîìó ïîëüçîâàòüñÿ èì ìåíåå
óäîáíî.

Ñòðóêòóðà äàííûõ ðàçäåëà ïî÷òè òàêîâà æå, êàê ðàçäåëà Учет | Начис-

ления – â îêíå ïðîñìîòðà ðàçäåëà Ñèñòåìû èìååòñÿ ñïèñîê âåäîìîñòåé
ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå (ñïèñîê ãðóïï ó÷ðåæäåíèé) è ñïèñîê ñîáñòâåííî
îïëàò ïî òåêóùåé âåäîìîñòè.

В работе с оплатами выделим следующие этапы:

Øàã 1. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Êàê è â ñïèñêå íà÷èñ-
ëåíèé, â ñïèñêå îïëàò äîñòóïíà ôóíêöèÿ Добавить…, íî îíà ÿâëÿåòñÿ
ðåçåðâíûì ñïîñîáîì ðåãèñòðàöèè îïëàòû. Ïðèáëèçèòåëüíî òàê æå,
êàê ïðè ðàáîòå ñ íà÷èñëåíèÿìè:

� Ïðè ðåãóëÿðíîé ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ
íà íîâûé ó÷åòíûé ïåðèîä ôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â ïðîöåññå
ïåðåíîñà îñòàòêîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå. Åñëè â îïëàòàõ çà èñ-
òåêøèé ïåðèîä ñòîÿë ïðèçíàê "Ïåðåíîñèòü íà íîâûé ìåñÿö", òî
ëèöåâûå ñ÷åòà íîâîãî ïåðèîäà îêàæóòñÿ ñíàáæåííûìè çàïèñÿìè
îá îïëàòàõ, ïðàâäà, ñóììû îïëàò ïîêà áóäóò íóëåâûìè.

� Â ñàìîì íà÷àëå ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû, åñëè Âû îòêðîåòå ðàçäåë
Учет | Оплаты è çàðåãèñòðèðóåòå çàãîëîâîê âåäîìîñòè, òî ñïèñîê
åå îïëàò ñðàçó îêàæåòñÿ ïóñòûì. Êîíå÷íî, ìîæíî íàïîëíèòü åå
âðó÷íóþ (ôóíêöèÿ Добавить…), íî èìååòñÿ àëüòåðíàòèâíûé ñïîñîá.
Ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ íà îñíîâàíèè ëè÷íûõ
êàðòî÷åê ïðèáëèçèòåëüíî òàê, êàê ýòî äåëàåòñÿ ïðè ðàáîòå ñ òà-
áåëåì ïîñåùàåìîñòè. Íî ôóíêöèÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñêà ñîñòàâà
ãðóïïû äîñòóïíà â ðàçäåëå Учет | Расчеты по родительской плате.
Êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêà âåäîìîñòåé è ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ
èìååò ïóíêò Сформировать…. Âîñïîëüçóéòåñü èì. Âû ïîëó÷èòå
ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, íî áåç íà÷èñëåíèé è îïëàò. Äàëåå âû-
ïîëíèòå äëÿ êàæäîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà äåéñòâèå Исправить… è íà
âêëàäêå "Îïëàòû" ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà çàðåãè-
ñòðèðóéòå îïëàòû ïî òåêóùåìó ëèöåâîìó ñ÷åòó. Åñëè ïîñëå ýòîãî
Âû âåðíåòåñü â ðàçäåë Учет | Оплаты, òî óâèäèòå, ÷òî ñïèñîê îïëàò
âåäîìîñòè íàïîëíèëñÿ.

Пустая формула эк-

вивалентна формуле

{X}.

Пункт меню:

Учет | Оплаты

Подробности выпол-

нения каждого этапа

описаны ниже.
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Øàã 2. Ðåãèñòðàöèÿ ñóììû îïëàò ïî êàæäîìó ðåáåíêó. Ýòî ìîæåò áûòü
èëè ñóììà ïðåäïîëàãàåìîé îïëàòû, èëè ñóììà ñîñòîÿâøåéñÿ îïëàòû.

Â ïåðâîì ñëó÷àå Âû ðåãèñòðèðóåòå ñóììó îïëàòû âðó÷íóþ, è ïîñëå
ýòîãî ìîæåòå ñôîðìèðîâàòü áàíêîâñêèé èëè êàññîâûé äîêóìåíò
(ïóíêò êîíòåêñòíîãî ìåíþ Создать...документ). Ïîñëå ñîçäàíèÿ äî-
êóìåíòà ðåäàêòèðîâàíèå è óäàëåíèå çàïèñè îá îïëàòå áëîêèðóþòñÿ.
Ïëàòåæíûé äîêóìåíò îäèíàêîâî äîñòóïåí è â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëü-
ñêîé ïëàòû", è â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ". Êîãäà äîêóìåíò áóäåò îïëà÷åí,
åãî íàäî áóäåò îòðàáîòàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðè ðàáîòå â ìîäóëå
"Áóõãàëòåðèÿ". Îòðàáîòêà â ó÷åòå èñõîäíîé çàïèñè îá îïëàòå â ýòîì
ñëó÷àå íå òðåáóåòñÿ (è äàæå íåâîçìîæíà).

Âî âòîðîì ñëó÷àå ñóììó ñîñòîÿâøåéñÿ îïëàòû Âû ìîæåòå âïèñàòü
íà îñíîâàíèè âûïèñîê áàíêà. Åñëè â Ñèñòåìå èìååòñÿ ïëàòåæíûé
äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé îïëàòó, òî çàïèñü îá îïëàòå ìîæíî
ñôîðìèðîâàòü ïî èìåþùåìóñÿ äîêóìåíòó (ïóíêò êîíòåêñòíîãî ìåíþ
Создать оплату из ... документа).

Øàã 3. Îòðàáîòêà îïëàòû â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå – ðåãèñòðàöèÿ õîçÿé-
ñòâåííîé îïåðàöèè ïî äàííûì âåäîìîñòè, íåñêîëüêèõ âûäåëåííûõ
âåäîìîñòåé èëè äàæå ïî îòäåëüíûì îïëàòàì âåäîìîñòè. Îòðàáîòêà
âûïîëíÿåòñÿ ïî îáðàçöó õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, ïîäãîòîâëåííîìó
â ïðèëîæåíèè "Áóõãàëòåðèÿ" êîìïåòåíòíûì ñïåöèàëèñòîì. Îò íåãî
Âû äîëæíû óçíàòü, êàêèì îáðàçöîì Âàì íàäëåæèò âîñïîëüçîâàòüñÿ.
Äëÿ îòðàáîòêè îïëàòû â ó÷åòå êîíòåêñòíîå ìåíþ èìååò ïóíêò Отра-

ботать оплаты.

Примечание 1. Этот этап не выполняется, если по оплате сформирован платежный до-

кумент. Отрабатывать в учете следует не исходную оплату, а платежный документ.

Примечание 2. После отработки оплаты в учете регистрация на его основе банковско-

го или кассового документа становится невозможной.

ÐÐååããèèññòòððààööèèÿÿ ççààïïèèññååéé îîáá îîïïëëààòòåå

Â ãëàâíîì îêíå ðàçäåëà Учет | Оплаты ïðåäñòàâëåí ñïèñîê âåäîìîñòåé
ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå è ñïèñîê îïëàò ïî òåêóùåé âåäîìîñòè. Íå áóäåì
çàäåðæèâàòüñÿ íà ðåãèñòðàöèè âåäîìîñòè – îíà òàêîâà æå, êàê ïðè ðàáîòå
ñ íà÷èñëåíèÿìè (ñì. ñòð. 34). Ñðàçó îáðàòèìñÿ ê ôîðìå ðåäàêòèðîâàíèÿ
îïëàòû. Îíà èìååò äâå âêëàäêè. Âêëàäêà "Îïëàòà" îòâåäåíà äëÿ äàííûõ
î ñîáñòâåííî îïëàòå è óñëîâèé îòðàáîòêè åå â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå.

À íà âêëàäêå "Ëèöåâîé ñ÷åò" îòîáðàæàþòñÿ äàííûå ëè÷íîé êàðòî÷êè
ðåáåíêà, à òàêæå èòîãîâûå ñóììû íà÷èñëåíèé è îïëàò, îñòàòêè íà íà-
÷àëî è êîíåö òåêóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà. Ïîëÿ ýòîé âêëàäêè íåäîñ-
òóïíû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ.

Примечание. Редактирование остатка расчетов по лицевому счету возможно при работе в

разделе Учет | Расчеты по родительской плате.

ÔÔîîððììèèððîîââààííèèåå ïïëëààòòååææííîîããîî ääîîêêóóììååííòòàà ïïîî îîïïëëààòòåå

Çàðåãèñòðèðîâàâ çàïèñè îá îïëàòå, ìîæíî ïîäãîòîâèòü ïî èõ äàííûì
ïëàòåæíûå äîêóìåíòû.

¾ Äëÿ ñîçäàíèÿ ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà (äîêóìåíòîâ):

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ âåäîìîñòü èëè íóæíóþ çàïèñü îá îïëàòå.
Åñëè íàäî ñîçäàòü äîêóìåíòû äëÿ íåñêîëüêèõ îïëàò èëè äëÿ íåñêîëü-
êèõ âåäîìîñòåé, òî âûäåëèòå âñå íóæíûå çàïèñè (êëàâèøà Пробел).
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2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ñïèñêà ôóíêöèþ
Создать банковский документ… èëè Создать кассовый документ…. Ñèñ-
òåìà ïðåäëîæèò âûáðàòü îáðàçåö ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà.

3. Âûáåðèòå ïîäõîäÿùèé îáðàçåö è íàæìèòå êíîïêó "OK". Çàðåãèñò-
ðèðîâàâ äîêóìåíòû, Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì èõ ñïèñîê. Äëÿ êàæ-
äîé çàïèñè ñïèñêà îïëàò áóäåò ñîçäàí ñâîé äîêóìåíò. Â êà÷åñòâå
"Áþäæåòíîé îðãàíèçàöèè" â äîêóìåíò áóäåò âïèñàíî äåòñêîå ó÷ðå-
æäåíèå. Ïëàòåëüùèêîì èëè ïîëó÷àòåëåì (â äîêóìåíòå) ñòàíåò ëèöî,
âïèñàííîå â ëè÷íóþ êàðòî÷êó ðåáåíêà êàê "Ïëàòåëüùèê". Åñëè â
çàïèñè îá îïëàòå çàäàí âèä îïåðàöèè "Ïðèõîä", òî ïëàòåëüùèê îñ-
òàíåòñÿ ïëàòåëüùèêîì. Ïðè îïåðàöèÿõ "Ðàñõîä" ïëàòåëüùèê ëè÷-
íîé êàðòî÷êè ñòàíåò (â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå) ïîëó÷àòåëåì.

4. Ïðîñìîòðèòå è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, èñïðàâüòå äîêóìåíòû. Íàæìèòå
êíîïêó "Çàêðûòü" ñïèñêà äîêóìåíòîâ.

Â ðåçóëüòàòå â ïîëå "Äàòà áàíêîâñêîãî äîêóìåíòà" èëè "Äàòà êàññîâîãî
äîêóìåíòà" áóäåò âïèñàíà äàòà îòðàáîòêè îïëàòû (ìîæåò íå ñîâïàäàòü
ñ äàòîé ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòà). Èñïðàâëåíèå è óäàëåíèå çàïèñè îá îïëàòå
áóäåò çàáëîêèðîâàíî. Åñëè ïîòðåáóåòñÿ âûÿñíèòü, êàêîé èìåííî äîêóìåíò
ñîçäàí ïî îïëàòå, òî òàêóþ ñïðàâêó ëåãêî ïîëó÷èòü, âîñïîëüçîâàâøèñü
ïóíêòîì êîíòåêñòíîãî ìåíþ Просмотреть….

Åñëè ðåäàêòèðîâàíèÿ îïëàòû íå èçáåæàòü, òî ñîçäàíèå ïëàòåæíîãî äîêó-
ìåíòà ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü). Äëÿ ýòîãî êîíòåêñòíîå ìåíþ îáîèõ
ñïèñêîâ èìååò ïóíêò Откатить отработку в банковских/кассовых документах.
Â ðåçóëüòàòå îòêàòà áóäåò ñíÿòà îòìåòêà îá îòðàáîòêå, à ñîîòâåòñòâóþùèå
ïëàòåæíûå äîêóìåíòû áóäóò óäàëåíû. Åñëè ñîçäàííûå ïëàòåæíûå äî-
êóìåíòû óæå îòðàáîòàíû â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå, òî ýòî ïîìåøàåò îòêàòó.

Работа с платеж-

ными документами

подробно описана в

руководстве пользо-

вателя модуля "Бух-

галтерия".
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ÔÔîîððììèèððîîââààííèèåå îîïïëëààòòûû ïïîî ïïëëààòòååææííîîììóó ääîîêêóóììååííòòóó

Èìåÿ çàïèñü îá îïëàòå ñ ïîêà íå çàäàííîé ñóììîé, ìîæíî äîïîëíèòü
çàïèñü íåäîñòàþùèìè äàííûìè, èñïîëüçóÿ ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, çà-
ðåãèñòðèðîâàííûå â Ñèñòåìå. Ïëàòåæíûå äîêóìåíòû (áàíêîâñêèå è
êàññîâûå) ìîæíî ðåãèñòðèðîâàòü òàêæå â ìîäóëå "Áóõãàëòåðèÿ".

¾ Äëÿ êîïèðîâàíèè äàííûõ î ïëàòåæå èç áàíêîâñêîãî èëè êàññîâîãî
äîêóìåíòà â çàïèñü îá îïëàòå:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ çàïèñü îá îïëàòå è âûçîâèòå èç êîíòåê-
ñòíîãî ìåíþ ñïèñêà ôóíêöèþ Создать оплату из банковского документа

èëè Создать оплату из кассового документа. Ñèñòåìà ïðåäëîæèò ôîðìó
îòáîðà äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà.

2. Çàïîëíèòå ôîðìó îòáîðà. Ïî óìîë÷àíèþ ïîëå "Áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå |
Êîíòðàãåíò" ôîðìû çàïîëíåíî ìíåìîêîäîì äåòñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ.
Íå ñîâåòóåì ìåíÿòü ñîäåðæèìîå ýòîãî ïîëÿ, òàê êàê Ñèñòåìà âñå
ðàâíî ðàçðåøàåò èñïîëüçîâàòü òîëüêî äîêóìåíòû, ó êîòîðûõ "Áþä-
æåòíîå ó÷ðåæäåíèå" ñîâïàäàåò ñ "Ó÷ðåæäåíèåì" çàïèñè îá îïëàòå.
Óòî÷íèâ, åñëè íàäî, óñëîâèÿ îòáîðà, íàæìèòå êíîïêó "OK".

3. Â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå áàíêîâñêèõ èëè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ âû-
áåðèòå ïîäõîäÿùóþ çàïèñü. Ïîäîéäåò íå âñÿêèé äîêóìåíò, à ëèøü òîò,
ó êîòîðîãî ìíåìîêîä êîíòðàãåíòà â ïîëå "Ïëàòåëüùèê" (äëÿ îïåðàöèé
âèäà "Ïðèõîä") èëè "Ïîëó÷àòåëü" (äëÿ îïåðàöèé âèäà "Ðàñõîä")
ñîâïàäàåò ñ ìíåìîêîäîì êîíòðàãåíòà, íàçâàííîãî â ëè÷íîé êàðòî÷êå
ðåáåíêà "Ïëàòåëüùèêîì" (ìíåìîêîä ïëàòåëüùèêà ìîæåò îòëè÷àòüñÿ
îò ìíåìîêîäà ðåáåíêà, ïîêàçàííîãî â ñïèñêå îïëàò). Âûáðàâ äîêó-
ìåíò, íàæìèòå êíîïêó "OK". Ñèñòåìà ïðåäëîæèò ôîðìó äîáàâëåíèÿ
îïëàòû.

4. Óòî÷íèòå, åñëè íàäî, õàðàêòåðèñòèêè îïëàòû. Íàæìèòå êíîïêó
"OK" ôîðìû.

Åñëè Âû ïîïûòàåòåñü ïî îäíîìó ïëàòåæíîìó äîêóìåíòó ñôîðìèðîâàòü
íåñêîëüêî îïëàò, òî Ñèñòåìà, âîñïðåïÿòñòâîâàâ ýòîìó, ñîîáùèò, ÷òî äîêó-
ìåíò óæå èñïîëüçîâàí ïðè ñîçäàíèè îïëàòû.

ÎÎòòððààááîîòòêêàà îîïïëëààòò ââ ááóóõõããààëëòòååððññêêîîìì óó÷÷ååòòåå

Îïëà÷åííûå ñóììû ìîæíî îòðàçèòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå.

� Åñëè ïî çàðåãèñòðèðîâàííîé îïëàòå áûë ñôîðìèðîâàí ïëàòåæíûé
äîêóìåíò, òî îòðàáàòûâàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñëåäóåò èìåííî
äîêóìåíò, è òîãäà îïèñàííóþ íèæå ïðîöåäóðó âûïîëíÿòü íå íóæíî.

� Åñëè ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà, äóáëèðóþùåãî äàííûå îïëàòû, íåò, òî
îòðàáîòàòü îïëàòó ìîæíî òîëüêî ïðè ðàáîòå â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäè-
òåëüñêîé ïëàòû", òàê êàê â ïðèëîæåíèè "Áóõãàëòåðèÿ" îòñóòñòâóåò
äîñòóï ê ó÷åòíûì ðåãèñòðàì, ãäå õðàíÿòñÿ äàííûå î ðîäèòåëüñêîé
ïëàòå.

Ïðè îòðàáîòêå èñïîëüçóþòñÿ ñëîâàðè, íàñòðîéêà êîòîðûõ âîçìîæíà
òîëüêî ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì "Áóõãàëòåðèÿ". Ýòî ñëîâàðü "Ïëàí
ñ÷åòîâ" è ñëîâàðü "Îáðàçöû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé".

Îñíîâíûì ðåçóëüòàòîì îòðàáîòêè íà÷èñëåíèé ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ïðè ðàáîòå â ìîäóëå "Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé
ïëàòû" ýòîò ðåçóëüòàò íåâèäèì. Çàðåãèñòðèðîâàííûå õîçÿéñòâåííûå
îïåðàöèè âèäíû òîëüêî ïðè ðàáîòå ñ ìîäóëåì "Áóõãàëòåðèÿ".

Работа с платеж-

ными документами

подробно описана в

руководстве пользо-

вателя модуля "Бух-

галтерия".
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¾ Äëÿ îòðàáîòêè îïëàò â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå:

1. Âûáåðèòå êóðñîðîì íóæíóþ ãðóïïó èëè íóæíóþ çàïèñü ñïèñêà ñîñòàâà
ãðóïïû. Åñëè íàäî îòðàáîòàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå îïëàòû äëÿ íåñ-
êîëüêèõ ãðóïï èëè íåñêîëüêèõ çàïèñåé ñïèñêà ñîñòàâà, òî âûäåëèòå
âñå íóæíûå çàïèñè (êëàâèøà Пробел).

2. Âûçîâèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñîîòâåòñòâóþùåãî ñïèñêà ôóíêöèþ
Отработать оплаты. Ñèñòåìà çàïðîñèò óñëîâèÿ îòðàáîòêè:

Â óñëîâèÿõ îòðàáîòêè åñòü è óñëîâèÿ îòáîðà äàííûõ, è óñëîâèÿ
ôîðìèðîâàíèÿ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. "Äàòà îïëàòû" îòíîñèòñÿ ê
óñëîâèÿì îòáîðà îïëàò. Äðóãèìè ïîëÿìè çàäàþò äàòó ó÷åòà ôîðìè-
ðóåìîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Ñóùåñòâóþò äâà ïóòè:

� Äàòó ìîæíî çàäàòü ÿâíî – âïèñàòü â ïîëå "Äàòà îòðàáîòêè".

� Ìîæíî çàòðåáîâàòü, ÷òîáû äàòà îïåðàöèè ñîâïàäàëà ñ "Äàòîé
ïëàòåæà", îòíîñÿùåéñÿ ê ñâîéñòâàì îïëàòû. Äëÿ ýòîãî ïîñòàâüòå
ôëàæîê "Äàòà õîçîïåðàöèè ïî äàòå îïëàòû", è òîãäà ÿâíîå çàäà-
íèå äàòû îòðàáîòêè ñòàíåò íåâîçìîæíûì. Ïðè îòðàáîòêå ñðàçó
íåñêîëüêèõ îïëàò ñ ðàçíûìè äàòàìè ïëàòåæà ïîëó÷èòñÿ, ÷òî ïî
êàæäîé äàòå áóäåò ñîçäàíà ñâîÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ.

3. Çàäàéòå óñëîâèÿ îòðàáîòêè è íàæìèòå êíîïêó "OK" ôîðìû. Ñèñòåìà
ïðåäëîæèò ñäåëàòü âûáîð: èëè Âû ñàìè áóäåòå âûáèðàòü ïîäõîäÿùèé
îáðàçåö õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, èëè äîâåðèòå åãî ïîèñê Ñèñòåìå.
Åñëè Âû ðåøàåòåñü ïîëîæèòüñÿ íà Ñèñòåìó, òî â îòêðûâøåéñÿ ôîðìå
ïîñòàâüòå ôëàæîê "Àâòîìàòè÷åñêèé ïîèñê îáðàçöà ÕÎ".

×òîáû Ñèñòåìà ñïðàâèëàñü ñ ïîèñêîì ïîäõîäÿùåãî îáðàçöà, â çàãî-
ëîâêå ýòîãî îáðàçöà äîëæíû áûòü ïðîñòàâëåíû ñîîòâåòñòâóþùèå
ïðèçíàêè. Íà âêëàäêå "Ïðàâèëà îòðàáîòêè" ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ
îáðàçöà íàäî çàäàòü ðàçäåë "Îïëàòû (Ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà)". Åñëè
äëÿ îïëàò ïî êàæäîìó ó÷ðåæäåíèþ æåëàòåëüíî èìåòü ñâîé îáðàçåö,
òî íàäî èñïîëüçîâàòü è ãðóïïó ïîëåé "Êîíòðàãåíòû".

Ñõîäíûå ïðèçíàêè èìåþòñÿ è ó ïðîâîäîê îáðàçöà îïåðàöèé (ñì.
âêëàäêó "Ïðàâèëà ôîðìèðîâàíèÿ | Ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà" ôîðìû ðå-
äàêòèðîâàíèÿ ïðîâîäêè, ãðóïïà ïîëåé "Óñëîâèÿ îòáîðà ïðîâîäîê").
Òàì ìîæíî óêàçàòü, äëÿ êàêîãî ó÷ðåæäåíèÿ, äëÿ êàêîãî âèäà îïå-
ðàöèè è äëÿ êàêîãî äîêóìåíòà-îñíîâàíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà ïðîâîäêà
îáðàçöà. Åñëè íàçâàííûå õàðàêòåðèñòèêè îáðàáàòûâàåìîé îïëàòû
ñîâïàäóò ñ çàäàííûìè â ïðîâîäêå îáðàçöà, òî ôîðìóëà ïðîâîäêè áóäåò
îáñ÷èòàíà è ïðîâîäêà áóäåò çàðåãèñòðèðîâàíà, èíà÷å ñóììà ïðîâîäêè
îêàæåòñÿ ðàâíîé íóëþ.

4. Åñëè Ñèñòåìà íå íàøëà ïîäõîäÿùåãî îáðàçöà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
èëè Âû ñðàçó íå äîâåðèëè åé ïîèñê, òî îòêðîåòñÿ îêíî ïðîñìîòðà
ñëîâàðÿ "Îáðàçöû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé". Íàéäèòå ïîäõîäÿùèé
îáðàçåö è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Ö
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для бухгалтера.
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Ôîðìèðóÿ õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, Ñèñòåìà ñãðóïïèðóåò äàííûå îïëàò
ïî ó÷ðåæäåíèþ è âèäó îïåðàöèè (êîòîðûé çàäàåòñÿ â îïëàòå ñ ïîìîùüþ

ñëîâàðÿ Документы | Виды финансовых операций), à åñëè â óñëîâèÿõ îòðà-
áîòêè óñòàíîâëåí ôëàæîê "Äàòà õîçîïåðàöèè ïî äàòå îïëàòû", òî è ïî äàòå
ïëàòåæà. Äëÿ êàæäîé òàêîé ãðóïïû áóäåò ñîçäàíà ñâîÿ õîçÿéñòâåííàÿ
îïåðàöèÿ. Â çàãîëîâîê õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè âïèñûâàåòñÿ äàòà ó÷åòà:
èëè çàäàííàÿ â óñëîâèÿõ îòðàáîòêè, èëè ñîâïàäàþùàÿ ñ äàòîé ïëàòåæà.

Â ðåçóëüòàòå â îòðàáîòàííûõ çàïèñÿõ îá îïëàòàõ áóäåò çàïîëíåíî ïîëå
"Äàòà îòðàáîòêè â ó÷åòå".

Ïðîñòàíîâêà â çàïèñè îá îïëàòå îòìåòêè îá îòðàáîòêå áëîêèðóåò âîçìîæ-
íîñòü ðåäàêòèðîâàíèÿ è óäàëåíèÿ çàïèñè. Åñëè âîçíèêíåò íåîáõîäèìîñòü â
ðåäàêòèðîâàíèè, òî îòðàáîòêó îïëàòû â ó÷åòå ìîæíî îòìåíèòü (îòêàòèòü).
Äëÿ ýòîãî êîíòåêñòíîå ìåíþ îáîèõ ñïèñêîâ èìååò ïóíêò Откатить отработку

оплат в хозяйственном учете. Â ðåçóëüòàòå îòêàòà îòìåòêà îá îòðàáîòêå áóäåò
ñíÿòà, à ñîîòâåòñòâóþùèå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè áóäóò óäàëåíû.

Ðàññìîòðèì ïàðàìåòðû ôîðìèðóåìîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è åå
ïðîâîäîê.

� Ó÷ðåæäåíèå èç îïëàòû áóäåò ñêîïèðîâàíî â çàãîëîâîê õîçÿéñòâåííîé
îïåðàöèè. Åñëè â íà÷èñëåíèè çàäàí âèä îïåðàöèè "Ïðèõîä", òî ó÷-
ðåæäåíèå ñòàíåò êîíòðàãåíòîì "Êîìó"; ïðè ðàñõîäíûõ îïåðàöèÿõ
ó÷ðåæäåíèå ñòàíåò êîíòðàãåíòîì "Îò êîãî".

� Êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò (ñ àíàëèòèêîé), çàäàííûé â îïëàòå, áóäåò
ñêîïèðîâàí â ïðîâîäêó õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Åñëè â îïëàòå çàäàí
âèä îïåðàöèè "Ïðèõîä", òî ñ÷åò ñòàíåò êðåäèòîâûì; ïðè ðàñõîäíûõ
îïåðàöèÿõ ñ÷åò äåáåòóåòñÿ. Ïðàâäà, ñ÷åò îïëàòû êîïèðóåòñÿ â ïðîâîäêó,
åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé ñ÷åò ïðîâîäêè îáðàçöà ïóñòóåò.

� Ñóììà ïðîâîäêè áóäåò ðàññ÷èòàíà ïî ôîðìóëå ïðîâîäêè îáðàçöà. Â
ôîðìóëå ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïðåäîïðåäåëåííûå êîíñòàíòû {X} (ñóììà
îïëàòû) è {DEDUCTION} (ïðîöåíò óäåðæàíèÿ áàíêà).

ÐÀÇÄÅË "ÐÀÑ×ÅÒÛ ÏÎ ÐÎÄÈÒÅËÜÑÊÎÉ ÏËÀÒÅ"

Â ýòîì ðàçäåëå Ñèñòåìû ìîæíî âûïîëíÿòü âñå ðàáîòû ñ íà÷èñëåíèÿìè è
îïëàòàìè, îïèñàííûå âûøå. Íî âîçìîæíîñòè ðàçäåëà åùå øèðå. Çäåñü
ìîæíî êîíòðîëèðîâàòü áàëàíñ íà÷èñëåíèé è îïëàò ïî êàæäîìó ëèöåâîìó
ñ÷åòó (êàæäîìó ðåáåíêó), âèäåòü îñòàòîê çàäîëæåííîñòè íà íà÷àëî òåêóùå-
ãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà (âõîäÿùèé îñòàòîê) è îñòàòîê íà êîíåö ðàñ÷åòíîãî
ìåñÿöà (èñõîäÿùèé îñòàòîê). Åñëè ñðàâíèâàòü ðàçäåë ñ ðàçäåëàìè ìîäóëÿ
"Áóõãàëòåðèÿ", òî åãî ìîæíî óïîäîáèòü îáîðîòíûì âåäîìîñòÿì.

Ñòðóêòóðà äàííûõ î ðîäèòåëüñêîé ïëàòå ïðåäñòàâëåíà â ãëàâíîì îêíå
ðàçäåëà íàèáîëåå ïîëíî (ñì. ñòð. 28). Ñâåðõó ïîêàçàí ñïèñîê âåäîìî-
ñòåé ðàñ÷åòîâ. Âíèçó – ñïèñîê ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, è óæå ïðè ðåäàêòèðî-
âàíèè çàïèñè ýòîãî ñïèñêà ìîæíî ïîëó÷èòü äîñòóï ê íà÷èñëåíèÿì è
îïëàòàì ïî ëèöåâîìó ñ÷åòó. Äëÿ êàæäîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà â ñïèñêå ïîêà-
çàí âõîäÿùèé îñòàòîê, èòîã íà÷èñëåíèé è îïëàò çà òåêóùèé ðàñ÷åòíûé
ïåðèîä, èñõîäÿùèé îñòàòîê.

Â ñïèñêå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ äîñòóïíî òèïîâîå äåéñòâèå Отобрать. Îíî çàñëó-
æèëî óïîìèíàíèÿ çäåñü ïîòîìó, ÷òî îòáîð ëèöåâûõ ñ÷åòîâ âîçìîæåí
íå òîëüêî ïî çàðàíåå ïðåäóñìîòðåííûì ñâîéñòâàì. Ïîëüçîâàòåëü èìååò
âîçìîæíîñòü îðãàíèçîâàòü îòáîð ëèöåâûõ ñ÷åòîâ ïî ëþáûì äðóãèì,
âàæíûì äëÿ íåãî äàííûì. Âîçìîæíîñòü íàñòðàèâàåìîãî îòáîðà ðåàëè-
çóåòñÿ âêëàäêîé "Äîïîëíèòåëüíî" ôîðìû óñëîâèé îòáîðà. Äîïîëíè-
òåëüíûå óñëîâèÿ îòáîðà îòíîñÿòñÿ ê òèïîâûì âîçìîæíîñòÿì Ñèñòåìû,
è òåõíèêà èõ íàñòðîéêè îäèíàêîâà âî âñåõ ìîäóëÿõ è ðàçäåëàõ, ãäå îòáîð
ïî äîïîëíèòåëüíûì óñëîâèÿì âîçìîæåí. Ïîýòîìó îãðàíè÷èìñÿ çäåñü
íàïîìèíàíèåì î òîì, ÷òî äëÿ äîïîëíèòåëüíîãî óñëîâèÿ â ïîäêàòàëîãå
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Пустая формула

эквивалентна

формуле {X}.

Пункт меню:

Учет | Расчеты
по родительской
плате
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FOX îñíîâíîãî êàòàëîãà ìîäóëÿ äîëæåí ñóùåñòâîâàòü ôàéë ñ èìåíåì,
íà÷èíàþùèìñÿ íà AC_ è ðàñøèðåíèåì APP. Ôàéë ñîçäàþò ñðåäñòâàìè
ïðîãðàììèðîâàíèÿ FoxPro. Â íåì äîëæíî áûòü ñêàçàíî, ïî çíà÷åíèÿì
êàêèõ ïîëåé êàêèõ òàáëèö íàäî ïðîèçâîäèòü îòáîð, è îïèñàí âèä ýê-
ðàííîé ôîðìû, â êîòîðîé èñêîìûå çíà÷åíèÿ çàäàþòñÿ.

¾ ×òîáû ïîëó÷èòü äîñòóï ê ñïèñêàì íà÷èñëåíèé è îñòàòêîâ ïî âûáðàííîìó
ëèöåâîìó ñ÷åòó:

Âîñïîëüçóéòåñü ôóíêöèåé Исправить (êëàâèøà F2) – îòêðîåòñÿ ôîðìà
ðåäàêòèðîâàíèÿ çàïèñè. Ôîðìà ðåäàêòèðîâàíèÿ èìååò òðè âêëàäêè.

Íà âêëàäêå "Ëèöåâîé ñ÷åò" îòîáðàæåíà, â îñíîâíîì, ñïðàâî÷íàÿ èí-
ôîðìàöèÿ (äàííûå ëè÷íîé êàðòî÷êè, èòîãîâûå ñóììû, îñòàòêè). Õîòÿ
âõîäÿùèé îñòàòîê ðàñ÷åòîâ ôîðìèðóåòñÿ ïðè ïåðåíîñå îñòàòêîâ íà
ñëåäóþùèé ìåñÿö, ñîäåðæèìîå ïîëÿ "Îñòàòîê íà íà÷àëî ðàñ÷åòíîãî
ïåðèîäà" ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü.

Êðîìå îñòàòêîâ, ìîæíî èçìåíèòü êîýôôèöèåíò îïëàòû, ñäåëàòü åãî îò-
ëè÷íûì îò äèêòóåìîãî êàòåãîðèåé ëüãîò. Ýòî èçìåíåíèå åäèíîâðåìåí-
íî, òàê êàê íå ïåðåéäåò íà ñëåäóþùèé îò÷åòíûé ïåðèîä.

Íà âòîðîé è òðåòüåé âêëàäêàõ ôîðìû äåòàëèçèðîâàíû äàííûå ïî íà-
÷èñëåíèÿì è îïëàòàì. Ðàáîòàòü ñî âêëàäêîé "Íà÷èñëåíèÿ" è "Îïëàòà"
ìîæíî òàê æå, êàê ñ îáû÷íûìè ñïèñêàìè. Ïðàâäà, â ýòèõ ñïèñêàõ äîñ-
òóïíû òîëüêî òèïîâûå äåéñòâèÿ. Ôîðìà ðåäàêòèðîâàíèÿ çàïèñè ñïèñêà
íà÷èñëåíèé èëè îïëàò ïðàêòè÷åñêè òàêàÿ æå, êàê â ðàçäåëàõ Учет | На-

числения èëè Учет | Оплаты, òîëüêî ëèøåíà âêëàäêè "Ëèöåâîé ñ÷åò".

Íàëè÷èå ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ â ãëàâíîì îêíå ðàçäåëà åùå íå ãàðàí-
òèðóåò, ÷òî ñïèñêè íà÷èñëåíèé è îïëàò ïî êàæäîìó ëèöåâîìó ñ÷åòó
çàïîëíåíû. Ïî êàêîìó-òî ëèöåâîìó ñ÷åòó ìîæåò íå áûòü íè çàïèñåé î
íà÷èñëåíèÿõ, íè çàïèñåé îá îïëàòàõ (íà ñîîòâåòñòâóþùèõ âêëàäêàõ).
Åñëè ýòî òàê, òî è â ðàçäåëàõ Учет | Начисления è Учет | Оплаты íå îêà-
æåòñÿ çàïèñåé ñ òàêèì ëèöåâûì ñ÷åòîì.
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Примечание. Возможен отбор лицевых счетов (клавиша F6) по наличию или отсутствию

начислений и оплат, по состоянию баланса (отсутствие задолженности, превышение на-

числений над оплатой, наоборот). Наличие записей о начислениях (оплатах) с нулевой

суммой равноценно (для отбора) отсутствию записей.

Ïî ñðàâíåíèþ ñ äðóãèìè ðàçäåëàìè êîíòåêñòíîå ìåíþ ñïèñêîâ ýòîãî
ðàçäåëà íàèáîëåå ïîëíî. Õîòÿ ìåíþ ñïèñêà âåäîìîñòåé è ñïèñêà ëèöåâûõ
ñ÷åòîâ íåñêîëüêî îòëè÷àþòñÿ, ïðèâåäåì îáùåå ìåíþ, èñêëþ÷àÿ ïóíêòû
äëÿ òèïîâûõ äåéñòâèé:

Ïóíêò êîíòåêñò-
íîãî ìåíþ

Êðàòêîå îïèñàíèå ôóíêöèè

Сформировать Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà (ñïèñêîâ) ëèöåâûõ ñ÷åòîâ
èëè äëÿ òåêóùåé âåäîìîñòè,
èëè äëÿ ïîìå÷åííûõ âåäîìîñòåé,
èëè äëÿ âñåõ âåäîìîñòåé îïðåäåëåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
èëè äëÿ âñåõ âåäîìîñòåé âñåõ ó÷ðåæäåíèé.
Ñèñòåìà ñôîðìèðóåò ñïèñêè íà îñíîâàíèè ñëîâàðÿ "Ëè÷íûå êàðòî÷êè".

Начислить Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà íà÷èñëåíèé (ñì. âêëàäêó "Íà÷èñëåíèå") èëè
îáíîâëåíèå ñóìì èìåþùèõñÿ òàì çàïèñåé. Íà÷èñëåíèå âûïîëíÿåòñÿ
ïî òàêîìó æå àëãîðèòìó, êàê â ðàçäåëå Учет | Начисления (ñì. ñòð. 37).
Åñëè íà âêëàäêå "Íà÷èñëåíèÿ" ïîÿâÿòñÿ íîâûå çàïèñè, òî îíè ïîÿ-
âÿòñÿ è â ðàçäåëå "Íà÷èñëåíèÿ".

Создать оплату
из банковского
документа
(Только для списка
лицевых счетов)

Ñîçäàíèå çàïèñè îá îïëàòå ïî òåêóùåìó ëèöåâîìó ñ÷åòó ñ èñïîëüçîâàíèåì
èìåþùèõñÿ â Ñèñòåìå áàíêîâñêèõ äîêóìåíòîâ. Äîêóìåíò äîëæåí èìåòü
ïðàâèëüíûå "Áþäæåòíóþ îðãàíèçàöèþ", "Ïëàòåëüùèêà" èëè "Ïîëó÷à-
òåëÿ" (ñì. ñòð. 43).

Создать оплату
из кассового
документа
(Только для списка
лицевых счетов)

Ñîçäàòü çàïèñü îá îïëàòå ïî òåêóùåìó ëèöåâîìó ñ÷åòó ñ èñïîëüçîâàíèåì
èìåþùèõñÿ â Ñèñòåìå êàññîâûõ äîêóìåíòîâ. Äîêóìåíò äîëæåí èìåòü
ïðàâèëüíûå "Áþäæåòíóþ îðãàíèçàöèþ", "Ïëàòåëüùèêà" èëè "Ïîëó÷à-
òåëÿ" (ñì. ñòð. 43).

Создать
банковский
документ

Ðåãèñòðàöèÿ áàíêîâñêîãî äîêóìåíòà ïî îïëàòàì òåêóùåãî ëèöåâîãî ñ÷åòà.
Ïîñëå ýòîãî ðåäàêòèðîâàíèå îïëàò è îòðàáîòêà èõ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
áëîêèðóåòñÿ.

Создать
кассовый
документ

Ðåãèñòðàöèÿ êàññîâîãî äîêóìåíòà ïî îïëàòàì òåêóùåãî ëèöåâîãî ñ÷åòà.
Ïîñëå ýòîãî ðåäàêòèðîâàíèå îïëàò è îòðàáîòêà èõ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
áëîêèðóåòñÿ.

Откатить отработку
в банковских/
кассовых
документах

Îòìåíà ðåãèñòðàöèè áàíêîâñêîãî èëè êàññîâîãî äîêóìåíòà ïî îïëàòàì
òåêóùåãî ëèöåâîãî ñ÷åòà. Äîêóìåíò áóäåò óäàëåí, ðåäàêòèðîâàíèå è
îòðàáîòêà â ó÷åòå îïëàò ïî òåêóùåìó ëèöåâîìó ñ÷åòó ñòàíåò âîçìîæíîé.

Отработать
в хозяйственном
учете

Ðåãèñòðàöèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, îòðàæàþùåé â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
íà÷èñëåíèÿ èëè îïëàòû ïî òåêóùåìó ëèöåâîìó ñ÷åòó. Âûïîëíÿåòñÿ òàê
æå, êàê â ðàçäåëàõ Учет | Начисления è Учет | Оплаты.

Возврат денег
родителям

Ðåãèñòðàöèÿ çàïèñè îá îïëàòå ñ îòðèöàòåëüíîé ñóììîé, îòðàæàþùåé
âîçâðàò äåíåã ðîäèòåëÿì ïðè âûáûòèè ðåáåíêà â ñåðåäèíå òåêóùåãî
ðàñ÷åòíîãî ìåñÿöà, âîçìîæíà ïðè îòðèöàòåëüíîì îñòàòêå è ïðè íàëè÷èè
â òåêóùåì ëèöåâîì ñ÷åòå îòìåòêè î âûáûòèè. Â îïëàòó ïîäñòàâëÿåòñÿ âèä
îïåðàöèè, ïðåäóñìîòðåííûé ïàðàìåòðàìè íàñòðîéêè Ñèñòåìû, è ñ÷åò,
çàïðàøèâàåìûé Ñèñòåìîé ÷åðåç ôîðìó óñëîâèé âîçâðàòà (ñì. íèæå).

Списание
задолженности
в бюджет

Ðåãèñòðàöèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, îòðàæàþùåé ñïèñàíèå çàäîë-
æåííîñòè â áþäæåò. Ôóíêöèÿ äîñòóïíà ïðè îòðèöàòåëüíîì îñòàòêå è
íàëè÷èè îòìåòêè î âûáûòèè ðåáåíêà.
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Ïóíêò êîíòåêñò-
íîãî ìåíþ

Êðàòêîå îïèñàíèå ôóíêöèè

Откатить отработку
в хозяйственном
учете

Îòìåíà îòðàáîòêè â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå èëè íà÷èñëåíèé, èëè îïëàò,
èëè ñïèñàíèÿ çàäîëæåííîñòè â áþäæåò. Õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ áóäåò
óäàëåíà, à ñ íà÷èñëåíèé (èëè îïëàò) ñíÿòà îòìåòêà îá îòðàáîòêå.

Просмотреть Äîñòóï ê ñïèñêó ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ñîçäàííûõ ïî îïëàòàì òåêóùåãî
ëèöåâîãî ñ÷åòà èëè ïî âñåì ëèöåâûì ñ÷åòàì òåêóùåé âåäîìîñòè.

Отчеты � Ýêñïîðò çàïèñåé òåêóùåé òàáëèöû (âåäîìîñòåé èëè ëèöåâûõ ñ÷åòîâ)
êàê òàáëèöû áàçû äàííûõ â ôàéë ôîðìàòà Microsoft Excel;

� Ôîðìèðîâàíèå è ïå÷àòü îò÷åòîâ ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå. Â ñïèñêå
âåäîìîñòåé è ñïèñêå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ ïåðå÷åíü äîñòóïíûõ îò÷åòîâ
ðàçëè÷àåòñÿ (ïîäðîáíåå îá îò÷åòàõ ñì. ñòð. 50).

Функции
(Только для списка
ведомостей)

Äîñòóï ê ñïèñêó äîïîëíèòåëüíûõ ôóíêöèé. Â ÷àñòíîñòè, åñòü ôóíêöèÿ
ìàññîâîé çàìåíû íîðì îïëàòû.

Ìíîãèå äåéñòâèÿ âûïîëíÿþòñÿ ïðàêòè÷åñêè òàê æå, êàê â ðàçäåëàõ
Учет | Начисления è Учет | Оплаты. Îñòàíîâèìñÿ íà äåéñòâèÿõ, äîñòóïíûõ
òîëüêî â ýòîì ðàçäåëå.

ÔÔîîððììèèððîîââààííèèåå ññïïèèññêêàà ëëèèööååââûûõõ ññ÷÷ååòòîîââ ããððóóïïïïûû

Ñ òàêîé âîçìîæíîñòüþ Âû óæå âñòðå÷àëèñü ïðè çíàêîìñòâå ñ òàáåëÿìè
ïîñåùàåìîñòè. Ïðèíöèïèàëüíûõ îòëè÷èé â ôîðìèðîâàíèè ñïèñêà Âû
íå íàéäåòå.

Îáðàòèì Âàøå âíèìàíèå ëèøü íà òî, ÷òî ïðè ðàáîòå ñ ðàçäåëîì
Учет | Начисления Âû ëèøåíû âîçìîæíîñòè ñôîðìèðîâàòü ïîäîáíûé
ñïèñîê, èáî, íåñìîòðÿ íà âíåøíåå ñõîäñòâî, ñïèñêè ïðèíöèïèàëüíî
ðàçëè÷àþòñÿ. Â ðàçäåëå Учет | Начисления ñïèñîê ìîæåò ñîäåðæàòü
ñêîëüêî óãîäíî çàïèñåé ïî îäíîìó ðåáåíêó, îòíîñÿùèõñÿ ê ðàçíûì ìåñÿ-
öàì èëè äàæå ê îäíîìó ìåñÿöó. Â âåäîìîñòè ðàñ÷åòîâ îäíîìó ðåáåíêó
ñîîòâåòñòâóåò ñòðîãî îäíà çàïèñü – ëèöåâîé ñ÷åò. Åñëè íà âêëàäêå "Íà-
÷èñëåíèÿ" ôîðìû ðåäàêòèðîâàíèÿ ëèöåâîãî ñ÷åòà íåò íè îäíîé çàïèñè
(à ïðè ôîðìèðîâàíèè ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ ýòè çàïèñè, ïóñòü äàæå ñ
íóëåâûìè ñóììàìè, ñàìè íå ïîÿâÿòñÿ), òî è â ðàçäåëå Учет | Начисление

íå áóäåò íè îäíîé çàïèñè î íà÷èñëåíèÿõ ïëàòû çà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà.

ÂÂîîççââððààòò ääååííååãã ððîîääèèòòååëëÿÿìì

Íåîáõîäèìîñòü â òàêîì äåéñòâèè âîçíèêàåò, êîãäà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà
â òåêóùåì ìåñÿöå îïëà÷åíî çàðàíåå, íî ðåáåíîê íåîæèäàííî ïåðåâåäåí
â äðóãóþ ãðóïïó èëè ñíÿò ñ ó÷åòà. Ðåçóëüòàòîì äåéñòâèÿ Возврат денег
родителям áóäåò ðåãèñòðàöèÿ â ñïèñêå îïëàò ëèöåâîãî ñ÷åòà âûáûâøåãî
ðåáåíêà çàïèñè ñ ñóììîé îñòàòêà (çàäîëæåííîñòè ó÷ðåæäåíèÿ ðîäèòåëÿì).

Íàïîìíèì, ÷òî ïðè îòðàáîòêå ïåðåâîäà èëè ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà ðåáåíêà â
ñëîâàðå "Ëè÷íûå êàðòî÷êè" Ñèñòåìà ìîæåò çàïîëíèòü â ëèöåâîì ñ÷åòå
ïîëå "Äàòà âûáûòèÿ".

Примечание. Если, зная о выбытии ребенка из группы, Вы открыли форму редактирования

лицевого счета и не находите там отметки о выбытии, нажмите кнопку ; – и поле "Дата

выбытия" заполнится.

Пункт контекстного

меню:

Сформировать

Пункт контекстного

меню:

Возврат денег
родителям
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Åñëè â ëèöåâîì ñ÷åòå îòìåòêà î âûáûòèè ñòîèò, è â ðåçóëüòàòå èçáû-
òî÷íîé îïëàòû îáðàçîâàëñÿ îòðèöàòåëüíûé îñòàòîê, òî ïóíêò êîíòåêñò-
íîãî ìåíþ Возврат денег родителям äîñòóïåí. Ïîñëå åãî âûáîðà Ñèñòåìà
çàïðîñèò äîïîëíèòåëüíûå óñëîâèÿ îòðàáîòêè âîçâðàòà:

Êàê âèäèòå, ðåäàêòèðîâàíèå ñóììû âîçâðàòà íåâîçìîæíî. Ñ÷åò (ñ àíà-
ëèòèêîé), êîòîðûé Âû çàäàäèòå â ýòîé ôîðìå, à òàêæå äàííûå äîêó-
ìåíòà-îñíîâàíèÿ Ñèñòåìà ïîäñòàâèò â ôîðìèðóåìóþ çàïèñü îá îïëàòå.
Ñóììà îïëàòû áóäåò îòðèöàòåëüíîé. Ýòèì ñàìûì îñòàòîê íà êîíåö ïå-
ðèîäà îáíóëèòñÿ.

Â ïîëå "Âèä îïåðàöèè" Ñèñòåìà ïîäñòàâèò ïî óìîë÷àíèþ çíà÷åíèå,
ïðåäóñìîòðåííîå ïðè íàñòðîéêå Ñèñòåìû (ïóíêò ìåíþ Файл | Настройки |

Настройка системы, âêëàäêà "Ïðî÷åå", ïîëå "Âèä îïåðàöèè ïî âîçâðàòó
äåíåã ðîäèòåëÿì"). Åñëè äëÿ âîçâðàòà æåëàòåëåí îñîáûé âèä îïåðàöèè,
òî åãî âíà÷àëå íàäî çàðåãèñòðèðîâàòü â ñëîâàðå Документы | Виды финан-

совых операций.

Ïî ñôîðìèðîâàííîé îïëàòå ìîæíî ïîäãîòîâèòü ïëàòåæíûé äîêóìåíò, à
ïîòîì äîêóìåíò ìîæíî îòðàáîòàòü â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå. Åñëè ïëà-
òåæíûé äîêóìåíò íå íóæåí, òî îïëàòó ìîæíî îòðàáîòàòü â ó÷åòå íåïî-
ñðåäñòâåííî èç âåäîìîñòè èëè èç ñïèñêà îïëàò.

ÑÑïïèèññààííèèåå ççààääîîëëææååííííîîññòòèè ââ ááþþääææååòò

Ïðåäïîñûëêè äëÿ ýòîãî äåéñòâèÿ òàêèå æå, êàê äëÿ âîçâðàòà äåíåã ðî-
äèòåëÿì. Â ëèöåâîì ñ÷åòå ðåáåíêà äîëæíà áûòü îòìåòêà î âûáûòèè, à
îñòàòîê íà êîíåö ïåðèîäà äîëæåí áûòü îòðèöàòåëüíûì.

Ðåçóëüòàòîì äåéñòâèÿ áóäåò ïðîñòàíîâêà â ëèöåâîì ñ÷åòå îòìåòêè â âèäå
äàòû ñïèñàíèÿ çàäîëæåííîñòè, à òàêæå ðåãèñòðàöèÿ õîçÿéñòâåííîé
îïåðàöèè. Ïåðåä ôîðìèðîâàíèåì îïåðàöèè Ñèñòåìà çàïðîñèò îáðàçåö
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè.

Ïðè ïîäãîòîâêå ïîäõîäÿùåãî îáðàçöà îïåðàöèé áóõãàëòåð äîëæåí çíàòü,
÷òî äëÿ ýòîãî äåéñòâèÿ ïðåäîïðåäåëåííàÿ êîíñòàíòà {X} îçíà÷àåò ñóììó
îñòàòêà íà êîíåö ìåñÿöà. Ïîäðîáíåå èñïîëüçîâàíèå ïðåäîïðåäåëåííûõ
êîíñòàíò îïèñàíî â ðóêîâîäñòâå è ñïðàâêå ê ìîäóëþ "Áóõãàëòåðèÿ".

Пункт контекстного

меню:

Списание
задолженности
в бюджет
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ÎÒ×ÅÒÛ ÏÎ ÐÎÄÈÒÅËÜÑÊÎÉ ÏËÀÒÅ

Â ìåíþ Отчеты Ñèñòåìû èìååòñÿ òîëüêî îò÷åò Накопительная ведомость.
Îò÷åò ôîðìèðóåòñÿ ïî îïðåäåëåííîìó ñ÷åòó (ñóáñ÷åòó).

Êðîìå ñ÷åòà, óñëîâèÿìè ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòà çàïðàøèâàåòñÿ "Ñïîñîá
ïðåäñòàâëåíèÿ" îò÷åòà. Ïðåäóñìîòðåíî äâà ïðåäñòàâëåíèÿ: "Áëàíê" è
"Ìàøèíîãðàììà".

� Åñëè çàäàòü "Áëàíê", òî îò÷åò áóäåò ñîîòâåòñòâîâàòü àëüáîìó ôîðì
áóõãàëòåðñêîé äîêóìåíòàöèè äëÿ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, ñîñòîÿ-
ùèõ íà ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòå. Ïðè àâòîìàòèçèðîâàííîì ó÷åòå
òàêèå îò÷åòû íåóäîáíû èç-çà áîëüøîé øèðèíû áëàíêîâ. Ïå÷àòàòü
ñòîëü øèðîêèå îò÷åòû ïðèõîäèòñÿ ïîëîñàìè, ó÷èòûâàÿ âîçìîæíîñòè
ïðèíòåðà, à çàòåì ñêëåèâàòü.

� Åñëè çàäàòü "Ìàøèíîãðàììà", òî îò÷åòíûå äàííûå áóäóò ãðóïïèðî-
âàòüñÿ òàê, ÷òîáû ïîëó÷àëèñü óçêèå òàáëèöû, êîòîðûå áåç ïðîáëåì
ïå÷àòàþòñÿ íà îáû÷íûõ ïðèíòåðàõ. Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ äîïóñêàåò
îò÷åòû-ìàøèíîãðàììû.

Ïîäãîòîâêà âñåõ ïðî÷èõ îò÷åòîâ äîñòóïíà èç ðàçäåëà Учет | Расчеты по

родительской плате. Êîíòåêñòíîå ìåíþ è ñïèñêà âåäîìîñòåé ïî ðîäè-
òåëüñêîé ïëàòå, è ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ èìååò ïóíêò Отчеты. Ïðàâäà,
àññîðòèìåíò îò÷åòîâ, ôîðìèðóåìûõ â ðàçíûõ ñïèñêàõ, ðàçíûé.

Ðàáîòàÿ â ñïèñêå âåäîìîñòåé, ìîæíî ïîäãîòîâèòü îò÷åòû:

� Íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü – ïî êàæäîìó ðåáåíêó ïðèâîäèòñÿ ïåðå-
÷åíü íà÷èñëåíèé è îïëàò. Íà÷èñëåíèÿ è îïëàòû ñóììèðóþòñÿ ïî
ãðóïïàì. Âåäîìîñòü ôîðìèðóåòñÿ äëÿ êîíêðåòíîãî ñ÷åòà, èìåþ-
ùåãîñÿ è â íà÷èñëåíèÿõ, è â îïëàòàõ.

� Íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü èòîãîâàÿ – â îòëè÷èå îò ïðåäûäóùåé
âåäîìîñòè äàííûå íå äåòàëèçèðóþòñÿ ïî äåòÿì, à ïðèâîäÿòñÿ äëÿ
ãðóïï â öåëîì.

� Âåäîìîñòü çàäîëæåííîñòè – â îò÷åòå îòðàæàþòñÿ äàííûå î çà-
äîëæåííîñòè íà êîíåö òåêóùåãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà (èñõîäÿùèå
îñòàòêè) ïî êàæäîìó èç äåòåé êàæäîé ãðóïïû. Ïðèâîäÿòñÿ òàêæå
ïðåäïîëàãàåìûå íà÷èñëåíèÿ íà ñëåäóþùèé ïåðèîä è "Ñóììà ê ïëà-
òåæó" ñëåäóþùåãî ïåðèîäà.

� Âåäîìîñòü çàäîëæåííîñòè èòîãîâàÿ – â îòëè÷èå îò ïðåäûäóùåé
âåäîìîñòè äàííûå íå äåòàëèçèðóþòñÿ ïî äåòÿì, à ïðèâîäÿòñÿ äëÿ
ãðóïï â öåëîì.

� Ñïèñî÷íûé ñîñòàâ äåòåé – êîëè÷åñòâî äåòåé íà íà÷àëî òåêóùåãî
ìåñÿöà ïî ãðóïïàì ñ äåòàëèçàöèåé ïî êàòåãîðèÿì. Îò÷åò ôîðìè-
ðóåòñÿ ïî äàííûì î ðàñ÷åòàõ çà ïðåäûäóùèé ìåñÿö.

� Ñðåäíåñïèñî÷íûé ñîñòàâ äåòåé – â îòëè÷èå îò ïðåäûäóùåãî îò÷åòà
äàííûå ïðèâîäÿòñÿ íå çà îäèí ìåñÿö, à çà âñå ìåñÿöû, íà÷èíàÿ ñ
ÿíâàðÿ è êîí÷àÿ òåêóùèì.

� Òàáåëü ó÷åòà ïîñåùàåìîñòè – òàáåëü ïîñåùàåìîñòè òåêóùåé
ãðóïïû çà òåêóùèé ðàñ÷åòíûé ïåðèîä.

� Êâèòêè ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå – èçâåùåíèÿ-êâèòàíöèè äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ îïëàòû ÷åðåç áàíê.

Ðàáîòàÿ â ñïèñêå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ, ìîæíî ñôîðìèðîâàòü è íàïå÷àòàòü
òîëüêî "Êâèòêè ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå". Ðàçíèöà â òîì, ÷òî îíè áóäóò
ïîäãîòîâëåíû íå äëÿ âñåé ãðóïïû, à äëÿ êîíêðåòíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
èëè íåñêîëüêèõ âûäåëåííûõ ëèöåâûõ ñ÷åòîâ.

Пункт меню:

Отчеты |
Накопительная
ведомость

Все отчеты про-

сматриваются и пе-

чатаются с исполь-

зованием программы

Microsoft Excel.

Пункт меню:

Учет | Расчеты по
родительской
плате
Пункт меню:

Отчеты |
Дополнительные
отчеты
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ÏÅÐÅÍÎÑ ÎÑÒÀÒÊÎÂ ÏÎ ÐÎÄÈÒÅËÜÑÊÎÉ ÏËÀÒÅ

Äëÿ êàæäîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà Ñèñòåìà õðàíèò îñòàòîê ðàñ÷åòîâ íà íà÷àëî
ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà (âõîäÿùèé îñòàòîê). Íà÷èñëåíèÿ, ñäåëàííûå â òåêó-
ùåì ìåñÿöå, ïðèáàâëÿþòñÿ ê ñóììå îñòàòêà ðàñ÷åòîâ, à îïëàòû âû÷è-
òàþòñÿ – òàê îáðàçóåòñÿ îñòàòîê íà êîíåö ìåñÿöà (èñõîäÿùèé îñòàòîê).

Âõîäÿùèå è èñõîäÿùèå îñòàòêè ìîæíî âèäåòü â ñïèñêå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ
ðàçäåëà Учет | Расчеты по родительской плате. Èñõîäÿùèé îñòàòîê âñåãäà
ôîðìèðóåòñÿ ïî âõîäÿùåìó îñòàòêó, íà÷èñëåíèÿì è îïëàòàì ïî ëèöåâîìó
ñ÷åòó. À âîò íà ôîðìèðîâàíèå âõîäÿùåãî îñòàòêà ïîëüçîâàòåëü ìîæåò
âëèÿòü.

Ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü âõîäÿùèé îñòàòîê âðó÷íóþ ïðè èñïðàâëåíèè çà-
ïèñè ñïèñêà "Ëèöåâûå ñ÷åòà". Îäíàêî îñíîâíûì ñïîñîáîì (è òîëüêî èì è
ñëåäóåò ïîëüçîâàòüñÿ ïðè êîððåêòíîì âåäåíèè ó÷åòà) ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðî-
âàíèå âõîäÿùèõ îñòàòêîâ íîâîãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà ïî èñõîäÿùèì îñ-
òàòêàì èñòåêøåãî ïåðèîäà. Ýòîò ïðîöåññ íàçûâàþò ïåðåíîñîì îñòàòêîâ.

Ê ïðîöåäóðå ïåðåíîñà îñòàòêîâ ïðèáåãàþò ïîñëå òîãî, êàê çàïèñè î
âñåõ íà÷èñëåíèÿõ è îïëàòàõ èñòåêøåãî ïåðèîäà ñäåëàíû è ïðîâåðåíû.
Âïðî÷åì, åñëè ïîçäíåå áóäåò îáíàðóæåíà îøèáêà â ó÷åòíûõ äàííûõ
èñòåêøåãî ïåðèîäà, ïåðåíîñ îñòàòêîâ ìîæíî ïîâòîðèòü; ïðè ýòîì æåëà-
òåëüíî óñòàíîâèòü ôëàæîê "Óäàëÿòü "ïîâèñøèå" îñòàòêè" è òåì ñàìûì
èñïðàâèòü âõîäÿùèå îñòàòêè íîâîãî ïåðèîäà.

Îñòàòêè ïåðåíîñÿòñÿ ñðàçó äëÿ âñåõ ãðóïï âñåõ ó÷ðåæäåíèé áåç ó÷åòà
òåêóùèõ óñëîâèé îòáîðà, â ÷àñòíîñòè – ôèëüòðîâ ïî îñîáûì îòìåòêàì
ó÷ðåæäåíèé.

¾ ×òîáû ïåðåíåñòè îñòàòêè ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå:

1. Â ãëàâíîì ìåíþ Ñèñòåìû âûçîâèòå ïóíêò Функции | Перенос остатков.
Ñèñòåìà îòêðîåò ôîðìó äëÿ çàäàíèÿ óñëîâèé ïåðåíîñà:

Óñëîâèé íåìíîãî. Ýòî ìåñÿöû, íà êîòîðûå äîëæíû ïåðåíîñèòüñÿ îñ-
òàòêè. Â ïîëÿõ "Ïåðèîä íà÷àëà ôîðìèðîâàíèÿ" çàäàþò ãîä è ìåñÿö,
ñëåäóþùèé çà òåì, ó÷åò â êîòîðîì çàâåðøåí è èñõîäÿùèå îñòàòêè
êîòîðîãî äîñòîâåðíû. Îáû÷íî ýòî ìåñÿö, ñëåäóþùèé çà òåêóùèì.
Åñëè Âàì íóæíû âõîäÿùèå îñòàòêè íà îäèí ïåðèîä, òî ýòîò æå ãîä
è ìåñÿö çàäàéòå è â ïîëÿõ "Ïåðèîä îêîí÷àíèÿ ôîðìèðîâàíèÿ".

Íî "Ïåðèîä îêîí÷àíèÿ..." ìîæåò è îòëè÷àòüñÿ îò "Ïåðèîäà íà÷àëà...".
Åñëè Âû çàäàäèòå ðàçíûå ìåñÿöû, òî Ñèñòåìà âíà÷àëå ñôîðìèðóåò
îñòàòêè íà "Ïåðèîä íà÷àëà ôîðìèðîâàíèÿ", çàòåì íà ñëåäóþùèé, è òàê
äàëåå ìåñÿö çà ìåñÿöåì. Ê ïåðåíîñó îñòàòêîâ íà íåñêîëüêî ìåñÿöåâ
ïðèáåãàþò, íàïðèìåð, êîãäà íà÷èñëåíèÿ ïðîèçâîäÿòñÿ ñðàçó çà íå-
ñêîëüêî ìåñÿöåâ èëè ïðè èñïðàâëåíèè îøèáêè â äàííûõ äàâíîñòüþ
áîëåå îäíîãî ìåñÿöà.

2. Çàïîëíèòå ôîðìó è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Пункт меню:

Функции |
Перенос остатков
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Â ðåçóëüòàòå ïåðåíîñà îñòàòêîâ íà êàæäûé èç çàäàííûõ ðàñ÷åòíûõ ïåðèî-
äîâ â ðåãèñòðå "Ðàñ÷åòû ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå" ñôîðìèðóþòñÿ âåäîìîñòè
ïî ðîäèòåëüñêîé ïëàòå ñî ñïèñêàìè ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Ñïèñîê ëèöåâûõ
ñ÷åòîâ âåäîìîñòè áóäåò êîïèåé ñïèñêà ïðåäûäóùåãî ïåðèîäà ñ âîçìîæíûìè
êîððåêòèðîâêàìè. Êàêîé-òî ðåáåíîê ìîæåò áûòü èñêëþ÷åí èç ñïèñêà
ëèöåâûõ ñ÷åòîâ íîâîãî ïåðèîäà. Ýòî ïðîèçîéäåò, åñëè âûïîëíåíî íå-
ñêîëüêî óñëîâèé:

� Â èñòåêøåì ìåñÿöå ðåáåíîê áûë ñíÿò ñ ó÷åòà èëè ïåðåâåäåí â äðóãóþ
ãðóïïó, ÷òî îòðàçèëîñü â ëèöåâîì ñ÷åòå ïðîñòàíîâêîé îòìåòêè "Äàòà
âûáûòèÿ".

� Îòñóòñòâóåò è çàäîëæåííîñòü ðîäèòåëåé ïåðåä ó÷ðåæäåíèåì, è çàäîë-
æåííîñòü ó÷ðåæäåíèÿ ïåðåä ðîäèòåëÿìè. Èíûìè ñëîâàìè, èñõîäÿùèé
îñòàòîê â èñòåêøåì ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå ðàâåí íóëþ.

Ê âûïîëíåíèþ ïîñëåäíåãî óñëîâèÿ ïðèðàâíèâàåòñÿ è ñèòóàöèÿ, êîãäà
çàäîëæåííîñòü íå ïîãàøåíà, íî çàïèñü ñïèñêà ëèöåâûõ ñ÷åòîâ èìååò
îòìåòêó î ñïèñàíèè çàäîëæåííîñòè â áþäæåò (ñì. ñòð. 49).

Åñëè â òàáëèöå ðàñ÷åòîâ çà ïåðèîä, íà êîòîðûé ïåðåíîñÿòñÿ îñòàòêè,
óæå ñóùåñòâóåò ëèöåâîé ñ÷åò, òî â íåì èçìåíÿòñÿ òîëüêî âõîäÿùèå è
èñõîäÿùèå îñòàòêè, à äàííûå î íà÷èñëåíèÿõ è îïëàòàõ íå ïîñòðàäàþò.

Åñëè â òåêóùåì ïåðèîäå áûëà èçìåíåíà íîðìà îïëàòû, òî ïðè ïåðåíîñå
îñòàòêîâ àâòîìàòè÷åñêè äîáàâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü â èñòîðèþ
íîðì ñëîâàðÿ "Ãðóïïû".

Âû ìîãëè çàìåòèòü, ÷òî ïðè ðåäàêòèðîâàíèè çàïèñè âåäîìîñòè ïî ðîäè-
òåëüñêîé ïëàòå ðàçðåøåíî ðó÷íîå ðåäàêòèðîâàíèå êîýôôèöèåíòà îïëàò
êîíêðåòíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà â íàðóøåíèå íîðì, çàëîæåííûõ â ñëîâàðå
"Êàòåãîðèè ëüãîò". Ïîñëå ïåðåíîñà îñòàòêîâ â çàïèñè íà ñëåäóþùèé
ìåñÿö ìîæåò îêàçàòüñÿ èëè êîýôôèöèåíò, çàäàííûé Âàìè âðó÷íóþ, èëè
êîýôôèöèåíò, äèêòóåìûé êàòåãîðèåé ëüãîò. ×òî èìåííî ïðîèçîéäåò –
ýòî çàâèñèò îò íàñòðîéêè Ñèñòåìû (ïóíêò ìåíþ Ñèñòåìû Файл | На-

стройки | Настройка системы, âêëàäêà "Ïðî÷åå"). Åñëè òàì áûë óñòàíîâëåí
ôëàæîê "Îáíîâëÿòü êàòåãîðèþ ëüãîò ïðè ïåðåíîñå îñòàòêîâ", òî êîýôôè-
öèåíò îïëàòû â íîâîì ìåñÿöå áóäåò âçÿò èç ñëîâàðÿ, èíà÷å – èç çàïèñè
âåäîìîñòè çà èñòåêøèé ïåðèîä.

Ôîðìèðóåìûå ëèöåâûå ñ÷åòà ìîãóò îêàçàòüñÿ ñíàáæåííûìè ñïèñêàìè
íà÷èñëåíèé è îïëàò. Âîïðîñ î íåîáõîäèìîñòè ôîðìèðîâàíèÿ íà÷èñëåíèé
è îïëàò Ñèñòåìà ðåøàåò èíäèâèäóàëüíî äëÿ êàæäîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
êàæäîé âåäîìîñòè. Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî êàæäàÿ çàïèñü î íà÷èñëåíèè
è êàæäàÿ çàïèñü îá îïëàòå èìååò ïðèçíàê-ôëàæîê "Ïåðåíîñèòü íà
ñëåäóþùèé ìåñÿö". Åñëè ôëàæêà íåò, òî Ñèñòåìà íå ñêîïèðóåò äàííîå
íà÷èñëåíèå (èëè îïëàòó) â ëèöåâîé ñ÷åò ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà; åñëè åñòü,
òî ñêîïèðóåò, íî ñ ìîäèôèêàöèåé ñâîéñòâ. Â íîâîì ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå
îêàæåòñÿ ñòîëüêî æå íà÷èñëåíèé (îïëàò), ñêîëüêî èõ áûëî â ïðîøåäøåì
ïåðèîäå.

Ìîäèôèêàöèè ïîäâåðãàþòñÿ, â ïåðâóþ î÷åðåäü, ñóììû íà÷èñëåíèé è
îïëàò – îíè áóäóò íóëåâûìè. Â íîâîì ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå ñóììû íà÷èñëå-
íèé ïðèäåòñÿ çàäàâàòü èëè âðó÷íóþ, èëè âîñïîëüçîâàòüñÿ ôóíêöèÿìè,
ïðåäëàãàåìûìè äëÿ ýòîãî Ñèñòåìîé (ñì. ñòð. 33).

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ïåðèîä (ìåñÿö), çàäàâàåìûé â êàæäîì íà÷èñëåíèè.
Åãî, êàê è ñóììó, Ñèñòåìà íå êîïèðóåò â íà÷èñëåíèå íîâîãî ðàñ÷åòíîãî
ïåðèîäà, íî è íå èãíîðèðóåò.

� Åñëè â íà÷èñëåíèè èñòåêøåãî ïåðèîäà áûë çàäàí êîððåñïîíäèðóþùèé
ñ÷åò, òî â ñîîòâåòñòâóþùåå íà÷èñëåíèå íîâîãî ïåðèîäà Ñèñòåìà ïîä-
ñòàâèò ìåñÿö íîâîãî ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà.
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Примечание. Если в списке начислений расчетного периода имелись начисления за

разные периоды, и все они имели признак "Переносить на следующий месяц", то в спи-

ске начислений нового расчетного периода окажется несколько записей за один месяц.

� Åñëè â íà÷èñëåíèè èñòåêøåãî ïåðèîäà êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò íå áûë
çàäàí, òî â ñîîòâåòñòâóþùåì íà÷èñëåíèè íîâîãî ïåðèîäà ìåñÿö
îêàæåòñÿ íåîïðåäåëåííûì.

Êðîìå âñåãî ïðî÷åãî, ïðè ïåðåíîñå îñòàòêîâ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðó-
þòñÿ ðàáî÷èå êàëåíäàðè íà ñëåäóþùèé ìåñÿö.
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