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Ïîçäðàâëÿåì Âàñ ñ ïðèîáðåòåíèåì Êîìïëåêñíîé ñèñòåìû
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Ìû íàäååìñÿ, ÷òî Ñèñòåìà áóäåò äîëãî è íàäåæíî ñëóæèòü Âàì,
îáëåã÷àÿ åæåäíåâíûé òðóä è âûâîäÿ èíôîðìàöèîííóþ îñíîâó
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Ñèñòåìà ðàáîòàëà äîëãî è íàäåæíî, å¸ íåîáõîäèìî ïðàâèëüíî
óñòàíîâèòü è, â äàëüíåéøåì, ïðàâèëüíî è ñâîåâðåìåííî îá-
ñëóæèâàòü. Ëó÷øå, ÷òîáû ýòè ôóíêöèè âûïîëíÿë ñïåöèàëüíî
âûäåëåííûé ñîòðóäíèê –Àäìèíèñòðàòîð Ñèñòåìû (äàëåå ïðîñòî
Àäìèíèñòðàòîð). Ìàëîâåðîÿòíî, ÷òî îáñëóæèâàíèå Ñèñòåìû
áóäåò çàíèìàòü ó Àäìèíèñòðàòîðà ñêîëü ëèáî çàìåòíóþ ÷àñòü
åãî ðàáî÷åãî âðåìåíè. Ïîýòîìó ñ ýòèìè îáÿçàííîñòÿìè óñïåøíî
ñïðàâèòñÿ ëþáîé íàèáîëåå êîìïüþòåðíî ãðàìîòíûé ñîòðóäíèê
Âàøåãî îôèñà. Ñ äðóãîé ñòîðîíû, åñëè â Âàøåé îðãàíèçàöèè
óæå åñòü ïðîãðàììèñò, àäìèíèñòðàòîð ëîêàëüíîé êîìïüþòåðíîé
ñåòè èëè êòî-òî â ýòîì ðîäå (ñïåöèàëèñòîâ òàêîãî ðîäà "â íàðîäå"
îáû÷íî íàçûâàþò "êîìïüþòåðùèê"), áûëî áû öåëåñîîáðàçíî
ïîðó÷èòü àäìèíèñòðèðîâàíèå Ñèñòåìû åìó (äàæå åñëè îí ñîâåð-
øåííî íå ðàçáèðàåòñÿ â òîíêîñòÿõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ëîãèñ-
òèêè).

Èòàê, ãîñïîäèí (ãîñïîæà) Àäìèíèñòðàòîð Ñèñòåìû, ýòà êíèãà
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Âû óçíàåòå, êàê â õîäå äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû:

� óïðàâëÿòü ðàáîòîé ïîëüçîâàòåëåé: èçìåíÿòü èõ ïðàâà äîñòóïà,
ðåãèñòðèðîâàòü íîâûõ ïîëüçîâàòåëåé è äð.;

� óïðàâëÿòü áàçàìè äàííûõ: îáíîâëÿòü è ïðåîáðàçîâûâàòü áàçû
äàííûõ, ñîçäàâàòü ðåçåðâíûå êîïèè, âîññòàíàâëèâàòü öåëîñò-
íîñòü è ò.ä.;

� âûõîäèòü èç íåøòàòíûõ ñèòóàöèé, ñâÿçàííûõ êàê ñî ñáîÿìè
îáîðóäîâàíèÿ, òàê è ñ îøèáêàìè ïåðñîíàëà.
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Ïîçâîëüòå îáðàòèòü Âàøå âíèìàíèå íà òî, ÷òî, äàáû èçáåæàòü
ïðåâðàùåíèÿ íàøåé ñêðîìíîé êíèæêè â ìíîãîòîìíûé òðóä,
áîëüøàÿ ÷àñòü ÷èñòî òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè âûíåñåíà â
ýëåêòðîííóþ ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó ìîäóëÿ. Èìåííî òàì Âû
ñìîæåòå ïîëó÷èòü ïîëíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ î
äîñòóïíûõ äåéñòâèÿõ, ýëåìåíòàõ îêîí (ïîëÿõ, êíîïêàõ,
ñòîëáöàõ òàáëèö è ò.ï.), à òàêæå äðóãèå ïîëåçíûå ñâåäåíèÿ.

Ìû íå ñîìíåâàåìñÿ, ÷òî óðîâåíü êîìïüþòåðíûõ ïîçíàíèé ó Âàñ
âåñüìà âûñîê. È âñ¸ æå áåðåì íà ñåáÿ ñìåëîñòü ðåêîìåíäîâàòü
Âàì îçíàêîìèòüñÿ ñ êíèãîé "Ââåäåíèå â Ñèñòåìó", ãäå îïèñàíû
îáùèå ïðèíöèïû ðàáîòû ñ íåé. Âîçìîæíî, íåêîòîðûå ïðèåìû
ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé îêàæóòñÿ äëÿ Âàñ íå íàñòîëüêî î÷åâèäíûìè,
êàê ýòî õîòåëîñü áû íàì.

Èòàê, â äîáðûé ïóòü! Æåëàåì Âàì óñïåõà â îñâîåíèè Ñèñòåìû.



Ãëàâà 1. Èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû
è ôîðìèðîâàíèå áàçû äàííûõ

ÈÍÑÒÀËËßÖÈß ÑÈÑÒÅÌÛ

Èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû ñòàíäàðòíûì îáðàçîì ïðîèçâîäèòñÿ ñ
êîìïàêò-äèñêà. Ïîñëå òîãî, êàê äèñê áóäåò âñòàâëåí â äèñêîâîä,
ïðîèçîéäåò àâòîìàòè÷åñêèé çàïóñê èíôîðìàöèîííîé ïðîãðàììû,
îäèí èç ïóíêòîâ ìåíþ êîòîðîé – "Èíñòàëëÿöèÿ"1. Åñëè àâòîìà-
òè÷åñêîå ðàñïîçíàâàíèå äèñêà îòêëþ÷åíî, çàïóñòèòå ôàéë
Setup.exe èç êàòàëîãà Install êîìïàêò-äèñêà.

Внимание! При установке Системы под управлением Windows NT и Windows 2000

Вы должны иметь права администратора соответствующей операционной системы.

Èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè ïðîãðàììû
InstallShield Wizard. Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû èíñòàëëÿöèè
ñëåäóéòå å¸ óêàçàíèÿì è ðåêîìåíäàöèÿì.

Â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè Âû ñìîæåòå âûáðàòü:

1. Ñîñòàâ óñòàíàâëèâàåìûõ ìîäóëåé Ñèñòåìû.

2. Ñîñòàâ óñòàíàâëèâàåìûõ êîìïîíåíòîâ êàæäîãî èç ìîäóëåé
(èñïîëíÿåìûå ôàéëû, øàáëîíû äîêóìåíòîâ è îò÷åòîâ, äîïîë-
íèòåëüíûå îò÷åòû è ôóíêöèè, ôàéëû "ýëåêòðîííîé ñïðàâêè").

3. Êîïèðîâàíèå øàáëîíîâ áàç äàííûõ è äåìîíñòðàöèîííûõ áàç
äàííûõ, êîòîðûå ñîäåðæèò ïðèìåðû çàïîëíåíèÿ ñëîâàðåé,
äîêóìåíòîâ è ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ Ñèñòåìû.

Íå óñòàíîâëåííûå íà äàííîì ýòàïå ìîäóëè èëè èõ êîìïîíåíòû
Âû ìîæåòå óñòàíîâèòü â äàëüíåéøåì, îòäåëüíî. Ïîäðîáíî îá ýòîì
íàïèñàíî íèæå, â Ãëàâå 6 "Äîóñòàíîâêà êîìïîíåíò Ñèñòåìû, åå
ïåðåóñòàíîâêà è óäàëåíèå" (ñòð. 55).

1 Автоматический запуск происходит, если для устройства чтения компакт-дисков установлена опция "Автоматическое
распознавание диска" (вкладка "Устройства" окна "Свойства: Система" панели управления Windows).
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Íà ðàáî÷åì ìåñòå, ñ êîòîðîãî áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ñîçäàíèå
èëè ïðåîáðàçîâàíèå áàçû äàííûõ, äîëæåí áûòü óñòàíîâëåí íå
òîëüêî ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð", íî è âñå îñòàëüíûå ìîäóëè,
êîòîðûå áóäóò ðàáîòàòü ñ áàçîé äàííûõ. Ýòî íåîáõîäèìî äëÿ
óñòàíîâêè íåîáõîäèìûõ äîïîëíèòåëüíûõ ôóíêöèé, èñïîëüçóå-
ìûõ ìîäóëåì "Àäìèíèñòðàòîð", è êîððåêòíîãî ïðåîáðàçîâàíèÿ
Âàøåé ðàáî÷åé áàçû äàííûõ (ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì. ñòð. 49).

Íà äðóãèå ðàáî÷èå ìåñòà íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü òîëüêî òå ìîäó-
ëè, ñ êîòîðûìè ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàáîòàòü íà ýòèõ ðàáî÷èõ ìåñòàõ.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîöåññà èíñòàëëÿöèè ðåêîìåíäóåì ïåðå-
çàãðóçèòü êîìïüþòåð.

ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ È ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅ ÏÎÄÊÀÒÀËÎÃÎÂ
ÐÀÁÎ×ÅÃÎ ÊÀÒÀËÎÃÀ ÑÈÑÒÅÌÛ

Ïîñëå óñïåøíîãî çàâåðøåíèÿ èíñòàëëÿöèè áóäåò ñôîðìèðîâàí
ðàáî÷èé êàòàëîã Ñèñòåìû, íàïðèìåð, ñî ñëåäóþùåé ñòðóêòóðîé
ïîäêàòàëîãîâ:

Ïðèâåäåííàÿ ñòðóêòóðà ïîäêàòàëîãîâ ñîîòâåòñòâóåò èíñòàëëÿöèè
âñåõ ìîäóëåé ïðîãðàììíîãî ïðîäóêòà "ÏÀÐÓÑ-Áþäæåò". Â êà-
÷åñòâå ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû âûáðàí êàòàëîã Parus.
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Êðîìå ýòîãî, ïðè èíñòàëëÿöèè ôîðìèðóåòñÿ ïîäêàòàëîã Parus

Shared, â êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ íåêîòîðûå îáùèå ôàéëû Ñèñ-
òåìû. Ýòîò ïîäêàòàëîã ïî óìîë÷àíèþ ðàñïîëàãàåòñÿ â êàòàëîãå
ñèñòåìíîãî äèñêà Program Files \ Common Files.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Êàòåãîðè÷åñêè çàïðåùàåòñÿ ïåðåìåùàòü, ïåðå-
èìåíîâûâàòü, à òåì áîëåå óäàëÿòü ôàéëû è êàòàëîãè â ðàáî÷åì
êàòàëîãå Ñèñòåìû è â ïîäêàòàëîãå Parus Shared. Ýòî íåèç-
áåæíî îòðèöàòåëüíî ñêàæåòñÿ íà ðàáîòîñïîñîáíîñòè Ñèñòåìû.

Каталог DATA

ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ðàçìåùåíèÿ â íåì ôàéëîâ áàçû äàííûõ. Ñî-
äåðæèìîå êàòàëîãà ôîðìèðóåòñÿ â ïðîöåññå ãåíåðàöèè áàçû
äàííûõ (ñì. ñòð. 10).

Каталоги ACCOUNT, ADMIN, DUTY, FOOD è ò.ä. ñîäåðæàò:

� èñïîëíÿåìûå ôàéëû ñîîòâåòñòâóþùèõ ìîäóëåé Ñèñòåìû
(èñïîëíÿåìûé ôàéë ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" – Admin.exe,
ìîäóëÿ "Áóõãàëòåðèÿ" – Account.exe, ìîäóëÿ "Íàðÿäû" –
duty.exe, ìîäóëÿ "Ó÷åò ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ" – food.exe è
ò.ä.);

� ðÿä âñïîìîãàòåëüíûõ ôàéëîâ;

� îäíîòèïíûå ïîäêàòàëîãè FOX, HELP, MEM, TEMPLATE, NET:

Каталог FOX 

ñîäåðæèò ôàéëû, îòâå÷àþùèå çà âûïîëíåíèå íåêîòîðûõ
äîïîëíèòåëüíûõ ôóíêöèé. Ñîñòàâ ôàéëîâ çàâèñèò îò
êîíêðåòíîé êîíôèãóðàöèè Ñèñòåìû.

Каталог HELP 

ñîäåðæèò ôàéëû ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.
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Каталог MEM 

ñîäåðæèò ôàéëû, ñâÿçàííûå ñ íàñòðîéêîé ìîäóëåé
Ñèñòåìû.

В каталоге NET

íàõîäÿòñÿ îïèñàòåëè ñòðóêòóðû áàçû äàííûõ (ïîäðîá-
íåå îá ýòîì ñìîòðèòå ñòð. 51) è øàáëîíû áàçû äàííûõ
(ñì. ñòð. 10). Â ñîîòâåòñòâèè ñ îïèñàòåëÿìè ñòðóêòóðû
ïðîèñõîäèò ãåíåðàöèÿ è ïðåîáðàçîâàíèå áàçû äàííûõ.
Íàáîð îïèñàòåëåé ñòðóêòóðû ñîîòâåòñòâóåò íàáîðó èí-
ñòàëëèðîâàííûõ ìîäóëåé Ñèñòåìû.

Каталог TEMPLATE 

ñîäåðæèò ôàéëû (è ïîäêàòàëîãè ñ ôàéëàìè) øàáëîíîâ
äîêóìåíòîâ, îò÷åòîâ, òàáëè÷íûõ ïðèëîæåíèé. Íàáîð
ôàéëîâ è ñîäåðæèìîå ïîäêàòàëîãîâ çàâèñèò îò êîíêðåò-
íîãî ìîäóëÿ Ñèñòåìû.

Примечание. Подкаталог NET содержится только в каталоге ADMIN.

Подкаталог TEMPLATE в каталоге ADMIN отсутствует.

ÄÅÌÎÍÑÒÐÀÖÈÎÍÍÛÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ýòè áàçû äàííûõ ñïåöèàëüíî ñîçäàíû äëÿ òîãî, ÷òîáû Âû ìîãëè
ëó÷øå ðàçîáðàòüñÿ â ïðèíöèïàõ ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé, ïîòðåíèðî-
âàòüñÿ, ïîïðîáîâàòü ðàçíûå ïðèåìû ðàáîòû, íå îïàñàÿñü èñïîð-
òèòü ðåàëüíûå ó÷åòíûå äàííûå Âàøåé îðãàíèçàöèè.

Ñ Ñèñòåìîé ïîñòàâëÿåòñÿ ðÿä äåìîíñòðàöèîííûõ áàç äàííûõ,
ñîäåðæàùèõ ó÷åòíûå äàííûå êàê äëÿ áþäæåòíûõ, òàê è äëÿ
õîçðàñ÷åòíûõ îðãàíèçàöèé ðàçëè÷íîãî ïðîôèëÿ ðàáîòû.

Ïîñëå èíñòàëëÿöèè Ñèñòåìû ñîäåðæèìîå äåìîíñòðàöèîííûõ
áàç äàííûõ óæå ñôîðìèðîâàíî. Îäíàêî äëÿ òîãî, ÷òîáû ñ íèìè
ìîæíî áûëî ðàáîòàòü èç ìîäóëåé Ñèñòåìû, êàæäóþ äåìîíñòðà-
öèîííóþ áàçó äàííûõ íåîáõîäèìî ïðåîáðàçîâàòü. Ïàðîëü äëÿ
ïîäêëþ÷åíèÿ ê ëþáîé èç äåìîíñòðàöèîííûõ áàç äàííûõ èç
ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" – Admin.

ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÐÀÁÎ×ÅÉ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Áàçà äàííûõ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñïåöèàëüíûì îáðàçîì îðãàíè-
çîâàííîå õðàíèëèùå èíôîðìàöèè íà æåñòêîì äèñêå êîìïüþòåðà,
ñ êîòîðûì ðàáîòàþò ìîäóëè Ñèñòåìû.

Ñèñòåìà ìîæåò ðàáîòàòü ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ, íà-
ïðèìåð, äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà ñðàçó ïî íåñêîëüêèì íàïðàâëåíèÿì
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õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè1. Íà÷èíàÿ ðàáîòàòü ñ òåì èëè èíûì
ìîäóëåì Ñèñòåìû, Âû óêàçûâàåòå, ñ êàêîé áàçîé äàííûõ Âû
ñîáèðàåòåñü ðàáîòàòü.

Íåïîñðåäñòâåííî â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè Ñèñòåìû ôîðìèðóþòñÿ
òîëüêî äåìîíñòðàöèîííûå áàçà äàííûõ. À ïîòîìó, ïðåæäå ÷åì
íà÷èíàòü ðåàëüíî ýêñïëóàòèðîâàòü Ñèñòåìó, íåîáõîäèìî ñîçäàòü
ðàáî÷óþ áàçó äàííûõ (îäíó èëè íåñêîëüêî).

Åñëè Âû ïðåäïîëàãàåòå ýêñïëóàòèðîâàòü Ñèñòåìó â ñåòåâîì
ðåæèìå, òàê, ÷òîáû ñ îäíîé áàçîé äàííûõ ìîæíî áûëî ðàáîòàòü
ñ ðàçíûõ êîìïüþòåðîâ, ïðîöåññ ãåíåðàöèè áàçû äàííûõ ñëåäóåò
âûïîëíèòü òîëüêî îäèí ðàç, íàïðèìåð, ñ êîìïüþòåðà Àäìèíè-
ñòðàòîðà. Ïðè èíñòàëëÿöèè Ñèñòåìû íà äðóãèå êîìïüþòåðû
ôîðìèðîâàòü áàçó äàííûõ íå íóæíî. Íóæíî òîëüêî ïðè íà÷àëå
ñåàíñà ðàáîòû ñ êàæäûì ìîäóëåì Ñèñòåìû óêàçàòü ïóòü äîñòóïà
â ñåòè ê áàçå äàííûõ. Ðàñïîëàãàòü ñåòåâóþ áàçó äàííûõ ìîæíî
êàê íà ñåðâåðå, òàê è íà îäíîé èç ðàáî÷èõ ñòàíöèé (íàïðèìåð,
â îäíîðàíãîâûõ ñåòÿõ) â êàòàëîãå ñ ðàçäåëåííûì äîñòóïîì.

¾ Äëÿ ãåíåðàöèè áàçû äàííûõ:

1. Çàãðóçèòå ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð". Âû ìîæåòå ñäåëàòü
ýòî, çàïóñòèâ ôàéë admin.exe èç ïîäêàòàëîãà ADMIN ðàáî÷åãî
êàòàëîãà Ñèñòåìû èëè âûáðàâ ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Windows
(ïî óìîë÷àíèþ ýòî ïóíêò Программы | ПАРУС Бюджет (ëèáî
ПАРУС Предприятие) | ПАРУС Администратор).

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíî "Äîáðî ïîæàëîâàòü!", â êîòîðîì
íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó "Ñîçäàòü áàçó äàííûõ".

Примечание. Кроме двух кнопок, на окне "Добро пожаловать" имеется

флажок "Показывать это окно при следующем запуске". Если флажок кто-

либо снял при предыдущих загрузках модуля, вместо этого окна на экране

появится окно для открытия базы данных. В этом случае Вам необходимо отка-

заться от открытия базы данных (нажать кнопку "Отмена" окна для от-

крытия базы данных), а затем выбрать пункт главного меню Файл | Новая база.

2. Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî "Ñîçäàíèå áàçû äàííûõ". Â ïîëå
"Ïóòü" óêàæèòå ïóòü ê êàòàëîãó äëÿ ðàçìåùåíèÿ áàçû
äàííûõ. Åñëè áàçà äàííûõ ñîçäàåòñÿ âïåðâûå, ìîæíî èñïîëü-
çîâàòü êàòàëîã DATA, ñîçäàííûé â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè
Ñèñòåìû. Åñëè Âàì íåîáõîäèì äðóãîé êàòàëîã, óêàæèòå ïóòü
ê íåìó.

1 Но отдельный модуль Системы может быть одновременно подключен только к одной из баз данных.
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Ïðè âûáîðå êàòàëîãà íåîáõîäèìî èìåòü â âèäó ñëåäóþùåå:

� Êàæäàÿ áàçà äàííûõ äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà òîëüêî â
îòäåëüíîì, èçíà÷àëüíî ïóñòîì êàòàëîãå.

Â ýòîì êàòàëîãå äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ òîëüêî ôàéëû áàçû
äàííûõ, ñîçäàííûå ìîäóëåì "Àäìèíèñòðàòîð" ïðè ñîçäà-
íèè è ïðåîáðàçîâàíèè áàçû. Íèêàêèå äðóãèå ôàéëû â ýòîì
êàòàëîãå ðàçìåùàòü íåëüçÿ.

Ïðè ïðåîáðàçîâàíèè áàçû äàííûõ (ñì. ñòð. 49) Ñèñòåìà
ñîçäàåò â êàòàëîãå ïðåîáðàçóåìîé áàçû ïîäêàòàëîã \BAK

è ïåðåìåùàåò â íåãî âñå ôàéëû èç ýòîãî êàòàëîãà, è ïðè
óñïåøíîì îêîí÷àíèè ïðåîáðàçîâàíèÿ ïðåäëàãàåò óäàëèòü
ïîäêàòàëîã \BAK. Âèäèìî, íåò íóæäû îáúÿñíÿòü, ê êàêèì
ïå÷àëüíûì ïîñëåäñòâèÿì ìîæåò ïðèâåñòè ïåðåìåùåíèå è
òåì áîëåå óäàëåíèå ôàéëîâ, íå îòíîñÿùèõñÿ ê áàçå äàííûõ.

� Ïðè âûáîðå èìåíè êàòàëîãà äëÿ áàçû äàííûõ Âû ìîæåòå
èñïîëüçîâàòü âñå âîçìîæíîñòè, ïðåäîñòàâëÿåìûå äëÿ ýòîãî
ôàéëîâîé ñèñòåìîé Windows: äëèííûå èìåíà ôàéëîâ, íà-
ëè÷èå â èìåíè ïðîáåëîâ è äð. Íî â èìåíè ýòîãî êàòàëîãà (à
òàêæå â èìåíàõ êàòàëîãîâ, âõîäÿùèõ â ïóòü ê ýòîìó êàòà-
ëîãó) íå äîëæíî áûòü ñëåäóþùèõ ñèìâîëîâ: \ / : * ? " < >
; | ! Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå âîçìîæíà íåêîððåêòíàÿ ðàáîòà
Ñèñòåìû.

Примечание. Если имя каталога, в котором размещена база данных,

имеет какие-то из указанных символов, Вам необходимо переименовать

этот каталог. Для этого завершите работу с базой данных всех пользова-

телей и переименуйте каталог в соответствии с указанными правилами.

Ïîëå "Øàáëîí" îêíà "Ñîçäàíèå áàçû äàííûõ" äîñòóïíî â òîì
ñëó÷àå, åñëè â ïîäêàòàëîãå NET ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû
íàõîäÿòñÿ øàáëîíû áàç äàííûõ. Øàáëîí îäíîé áàçû äàííûõ
ñîäåðæèòñÿ â îòäåëüíîì ôàéëå *.zip, íàçâàíèå êîòîðîãî îò-
ðàæàåò íàçíà÷åíèå áàçû äàííûõ. Øàáëîí áàçû äàííûõ –
ýòî ãîòîâàÿ ê ðàáîòå áàçà äàííûõ, â êîòîðîé, â ñîîòâåòñòâèè ñ
åå íàçíà÷åíèåì, çàäàíû íåêîòîðûå íàñòðîéêè è çàïîëíåíû
ñëîâàðè. Âû ìîæåòå âûáðàòü îäèí èç øàáëîíîâ.

3. Ïîñëå óêàçàíèÿ êàòàëîãà äëÿ ðàçìåùåíèÿ áàçû äàííûõ è, åñëè
òàêàÿ âîçìîæíîñòü ó Âàñ åñòü, øàáëîíà áàçû äàííûõ, íàæìèòå
êíîïêó "ÎÊ". Íà ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíî îêíî äëÿ çàäàíèÿ
ïàðîëÿ àäìèíèñòðàòîðà:

Ïàðîëü àäìèíèñòðàòîðà
íåîáõîäèìî çàäàâàòü äëÿ
êàæäîé ãåíåðèðóåìîé áàçû
äàííûõ. Èñïîëüçóÿ ýòîò
ïàðîëü, Âû â äàëüíåéøåì
ñìîæåòå ïîäêëþ÷àòüñÿ ê
áàçå äàííûõ. Ïàðîëè äëÿ
ðàçëè÷íûõ áàç äàííûõ ìîãóò

ñîâïàäàòü. Â êà÷åñòâå ïàðîëÿ ìîæíî âûáðàòü ëþáîé áóêâåííî-
öèôðîâîé êîä, ñîäåðæàùèé íå áîëåå 12 ñèìâîëîâ.
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4. Â ïîëÿ "Íîâûé ïàðîëü" è "Ïîäòâåðæäåíèå ïàðîëÿ" ââåäèòå
îäèí è òîò æå ïàðîëü. Ïðè ââîäå ïàðîëÿ åãî ñèìâîëû îòî-
áðàæàþòñÿ ñèìâîëîì "*" (çâåçäî÷êà). Ñèñòåìà ðàçëè÷àåò
ðóññêèå è ëàòèíñêèå ñèìâîëû. Ïðîïèñíûå è ñòðî÷íûå áóêâû
Ñèñòåìà íå ðàçëè÷àåò.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Îáÿçàòåëüíî çàïèøèòå ââåäåííûé Âàìè ïàðîëü
è ñîõðàíèòå åãî â íàäåæíîì ìåñòå. Åñëè Âû çàáóäåòå ïàðîëü,
òî íå ñìîæåòå ïîäêëþ÷èòüñÿ ê áàçå äàííûõ1.

Примечание. Если в процессе дальнейшей эксплуатации Системы Вам потребуется

изменить пароль, выберите пункт меню Файл | Пароль. На экране появится приве-

денная выше форма, поле "Старый пароль" которой будет доступно для ввода.

Для смены пароля Вы будете должны правильно заполнить все три поля.

Ïîñëå ââîäà ïàðîëÿ è íàæàòèÿ êíîïêè "ÎÊ" áóäåò çàïóùåí èëè
ïðîöåññ ãåíåðàöèè íîâîé áàçû äàííûõ èëè (åñëè Âû âûáðàëè
îäèí èç øàáëîíîâ áàçû äàííûõ) ïðîöåññ ðàñïàêîâêè øàáëîíà è
ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçû äàííûõ. Ïîñëå óñïåøíîãî çàâåðøåíèÿ ãå-
íåðàöèè èëè ïðåîáðàçîâàíèÿ Ñèñòåìà âûäàñò ñîîáùåíèå: "Ñîç-
äàíèå áàçû äàííûõ çàâåðøåíî". Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî áàçà äàííûõ
ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííîé êîíôèãóðàöèè è ãîòîâà ê ðàáîòå.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ãåíåðàöèè Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì ñðàçó
ââåñòè çíà÷åíèÿ îáùåñèñòåìíûõ ïàðàìåòðîâ (áàçîâîé âàëþòû,
êîíòðàãåíòà – âëàäåëüöà áàçû äàííûõ è äð.)2. Ýòî ìîæíî ñäåëàòü
è ïîçæå, íî äî íà÷àëà îïåðàöèé ñ ó÷åòíûìè ðåãèñòðàìè Ñèñòåìû.

Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ãåíåðàöèè (èëè ïðåîáðàçîâàíèÿ) Âû óæå áóäåòå
ïîäêëþ÷åíû ê áàçå äàííûõ è ìîæåòå ïðèñòóïàòü ê ðåãèñòðàöèè
ïîëüçîâàòåëåé è ðàñïðåäåëåíèþ èì ïðàâ äîñòóïà. Â çàãîëîâêå
ãëàâíîãî îêíà ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" îòîáðàæàåòñÿ íàèìåíî-
âàíèå è ïóòü ê áàçå äàííûõ.

Примечание. Описанным выше способом можно провести создание нескольких баз

данных (естественно, каждая база данных должна быть расположена в отдельном

каталоге). Перед генерацией новой базы данных нет необходимости закрывать

текущую базу данных или перезагружать модуль "Администратор". Достаточно

выбрать пункт меню Файл | Новая база и провести описанные выше действия.

ÓÑÒÀÍÎÂÊÀ ËÈÖÅÍÇÈÈ

Óñòàíîâêà ëèöåíçèè îáåñïå÷èâàåò ðàáîòó ïîëüçîâàòåëÿ â ðàìêàõ
ïðèîáðåòåííîé êîìïëåêòàöèè Ñèñòåìû, îïðåäåëåííîãî êîëè÷åñòâà
ðàáî÷èõ ìåñò, îïðåäåëåííîãî ñðîêà ëèöåíçèîííîãî îáñëóæèâàíèÿ.

1 Восстановление утраченного пароля в принципе возможно, но только с применением специальных средств и только

сотрудниками Корпорации ПАРУС.
2 Подробно об этом будет рассказано в разделе "Задание общесистемных параметров" (стр. 21).
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Óñòàíîâêîé ëèöåíçèè îáåñïå÷èâàåòñÿ êàê ïåðåõîä îò äåìîíñòðà-
öèîííîé âåðñèè1 Ñèñòåìû ê ðàáî÷åé, òàê è èçìåíåíèå ëèöåíçè-
îííûõ âîçìîæíîñòåé ðàáî÷åé âåðñèè Ñèñòåìû.

Ôàéë ëèöåíçèè Client.lic ñîäåðæèò íàáîð äàííûõ, ïîçâîëÿþùèõ
îäíîçíà÷íî èäåíòèôèöèðîâàòü óñòàíîâëåííûé ïðîãðàììíûé
ïðîäóêò, åãî êîìïëåêòàöèþ (ñîñòàâ ìîäóëåé), îáëàäàòåëÿ ëèöåí-
çèè, ïîñòàâùèêà è ñðîêè ëèöåíçèîííîãî îáñëóæèâàíèÿ. Ôàéë
ïîñòàâëÿåòñÿ ïîëüçîâàòåëþ îòäåëüíî îò óñòàíîâî÷íîãî êîìïëåêòà
Ñèñòåìû, íàïðèìåð, íà äèñêåòå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Óñòàíîâêà ëèöåíçèè ðåàëèçóåòñÿ óñòàíîâêîé ñîîòâåòñòâóþùåãî
ôàéëà ëèöåíçèè â ðàáî÷óþ áàçó äàííûõ. Ïðè ïîäêëþ÷åíèè
ëþáîãî ôóíêöèîíàëüíîãî ìîäóëÿ ê áàçå, â êîòîðóþ óñòàíîâëåíà
ëèöåíçèÿ, Ñèñòåìà ïðîâåðÿåò ïðàâîìî÷íîñòü ïîäêëþ÷åíèÿ è,
ïðè ïîëîæèòåëüíîì ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè è íàëè÷èè â ìîäóëå
áëîêîâ, óñòàíàâëèâàåò èõ ðàáîòîñïîñîáíîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
ëèöåíçèåé. Ïðè îòðèöàòåëüíîì ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ìîäóëü
çàïóñêàåòñÿ â äåìîíñòðàöèîííîì ðåæèìå.

Ñòàíäàðòíàÿ ëèöåíçèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ è ðàáîòàåò äî òåõ ïîð,
ïîêà îêîí÷àíèå åå ñðîêà äåéñòâèÿ ïðåâîñõîäèò äàòó âåðñèè áàçû
äàííûõ, óñòàíàâëèâàåìóþ ìîäóëåì "Àäìèíèñòðàòîð" ïðè ñîç-
äàíèè è ïðåîáðàçîâàíèè áàçû, âíå çàâèñèìîñòè îò êàëåíäàðíîé
äàòû.

Åñëè òåêóùàÿ êàëåíäàðíàÿ äàòà ïðåâîñõîäèò äàòó îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ëèöåíçèè, íî ñîáëþäàåòñÿ âûøåóêàçàííîå óñëîâèå, òî
ðàáîòà ñ Ñèñòåìîé âîçìîæíà, îäíàêî ïðè çàïóñêå ìîäóëåé îíà
âûäàåò ïðåäóïðåæäåíèå îá îêîí÷àíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ëèöåíçèè.
Ýòî ïðåäóïðåæäåíèå íà÷èíàåò âûäàâàòüñÿ çà ìåñÿö äî îêîí÷àíèÿ
ñðîêà ëèöåíçèè; Âû ìîæåòå îòêëþ÷èòü åãî óñòàíîâêîé ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ôëàæêà íà ôîðìå ñîîáùåíèÿ.

Ñóùåñòâóåò òàêæå (íî âåñüìà ðåäêî èñïîëüçóåòñÿ; Âàø ïîñòàâ-
ùèê äîëæåí ïðåäóïðåäèòü Âàñ î èñïîëüçîâàíèè òàêîé ëèöåíçèè)
ñïåöèàëüíàÿ ëèöåíçèÿ ñ îãðàíè÷åííûì ñðîêîì äåéñòâèÿ – ñðîê
åå äåéñòâèÿ êîí÷àåòñÿ ïî çàäàííîé â íåé äàòå. Ïî îêîí÷àíèè
ñðîêà äåéñòâèÿ ýòîé ëèöåíçèè Ñèñòåìà ïåðåõîäèò â äåìîíñò-
ðàöèîííûé ðåæèì.

Ïðåîáðàçîâàíèå áàçû íåâîçìîæíî, åñëè äàòà íîâîé (ïîñëå ïðåîá-
ðàçîâàíèÿ) âåðñèè áàçû äàííûõ ïðåâîñõîäèò çàäàííûé â ëèöåí-
çèè ñðîê îêîí÷àíèÿ ëèöåíçèîííîãî îáñëóæèâàíèÿ – ñíà÷àëà
íàäî óñòàíîâèòü íîâóþ ëèöåíçèþ.

1 Демонстрационная версия функционально соответствует рабочей версии, но имеет ограничения по количеству
записей в документарных и учетных регистрах.
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Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè

Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè ïðîèçâîäèòñÿ ëèáî íåïîñðåäñòâåííî
ïîñëå èíñòàëëÿöèè Ñèñòåìû, ëèáî â ïðîöåññå åå ýêñïëóàòàöèè
(íàïðèìåð, ïðè îêîí÷àíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàíåå ïîëó÷åííîé
ëèöåíçèè èëè èçìåíåíèè ëèöåíçèîííûõ âîçìîæíîñòåé Ñèñòåìû).
Êàæäàÿ óñòàíîâêà ëèöåíçèè ïåðåêðûâàåò ðàíåå ñäåëàííóþ óñòà-
íîâêó, òàê ÷òî ïðè óñòàíîâêå î÷åðåäíîé ëèöåíçèè ïðåäûäóùóþ
óäàëÿòü íåîáÿçàòåëüíî.

¾ Äëÿ óñòàíîâêè âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Çàïóñòèòå ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð" è îòêðîéòå â íåì áàçó
äàííûõ, â êîòîðóþ íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ëèöåíçèþ.

2. Âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл | Лицензия.

Îòêðîåòñÿ ôîðìà "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè". Åñëè â áàçå
óæå óñòàíîâëåíà ëèöåíçèÿ, òî ïðîöåññ îòêðûòèÿ çàíèìàåò
íåêîòîðîå âðåìÿ, íåîáõîäèìîå íà ÷òåíèå äàííûõ ëèöåíçèè.

Äàííûå óñòàíîâëåííîé ëèöåíçèè îòîáðàæàþòñÿ â íèæíåé
ïîëîâèíå ôîðìû. Åñëè ëèöåíçèÿ íå óñòàíîâëåíà, òî âìåñòî
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà ëèöåíçèè óêàçûâàåòñÿ "Äåìîíñòðà-
öèîííàÿ âåðñèÿ", à çíà÷åíèÿ ïðî÷èõ ïàðàìåòðîâ íå âûâîäÿòñÿ.

3. Íàæìèòå êíîïêó â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ "Ôàéë ëèöåíçèè äëÿ
óñòàíîâêè" – îòêðîåòñÿ îêíî "Âûáîð ôàéëà ëèöåíçèè" (ñòàí-
äàðòíîå îêíî Windows äëÿ îòêðûòèÿ ôàéëîâ), â êîòîðîì Âàì
íåîáõîäèìî âûáðàòü ôàéë ëèöåíçèè:
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4. Íàæìèòå íà ôîðìå "Âûáîð ôàéëà ëèöåíçèè" êíîïêó "Îò-
êðûòü" – ïàðàìåòðû ëèöåíçèè îòîáðàçÿòñÿ â âåðõíåé ÷àñòè
ôîðìû, ñòàíóò äîñòóïíûìè ññûëêà "Èíôîðìàöèÿ î ñîñòàâå
ëèöåíçèè" è êíîïêà "Óñòàíîâèòü":
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5. Ïðîâåðüòå ïàðàìåòðû ëèöåíçèè. Íàèìåíîâàíèå è ÈÍÍ êëèåíòà
äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü Âàøåìó ó÷ðåæäåíèþ/îðãàíèçàöèè.

Äëÿ ïðîâåðêè ñîñòàâà ëèöåíçèè
ùåëêíèòå íà ññûëêå "Èíôîðìà-
öèÿ î ñîñòàâå ëèöåíçèè" – îò-
êðîåòñÿ îäíîèìåííîå îêíî, â êî-
òîðîì ïåðå÷èñëåíû âêëþ÷åííûå
â ëèöåíçèþ ìîäóëè, áëîêè, äàòà
îêîí÷àíèÿ ëèöåíçèîííîãî îáñëó-
æèâàíèÿ è êîëè÷åñòâî ïîëüçîâàòå-
ëåé, êîòîðûå îäíîâðåìåííî ìîãóò
ðàáîòàòü â äàííîì ìîäóëå ñ ýòîé
áàçîé.

Ïî îêîí÷àíèè ïðîâåðêè íàæìèòå
êíîïêó "Çàêðûòü".

Åñëè Âû îøèáëèñü ïðè âûáîðå
ôàéëà ëèöåíçèè – ïîâòîðèòå çà-
íîâî ï.ï. 3-5. Åñëè âñå â ïîðÿäêå,
ïåðåõîäèòå ê ï. 6.

6. Íàæìèòå íà ôîðìå "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè" êíîïêó
"Óñòàíîâèòü". Ïîÿâèòñÿ ôîðìà ñ çàïðîñîì "Óñòàíîâèòü âû-
áðàííóþ ëèöåíçèþ â áàçó äàííûõ?"
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7. Åñëè Âû óâåðåíû â íåîáõîäèìîñòè óñòàíîâêè âûáðàííîé
ëèöåíçèè, íàæìèòå íà ôîðìå ñ çàïðîñîì êíîïêó "Äà".

Ñèñòåìà ïðîàíàëèçèðóåò ëèöåíçèþ – åñëè ôàéë ëèöåíçèè
íå ïîâðåæäåí è äàòà îêîí÷àíèÿ ëèöåíçèîííîãî îáñëóæèâàíèÿ
ïðåâîñõîäèò äàòó âåðñèè áàçû äàííûõ, òî ïðîèçâîäèòñÿ óñòà-
íîâêà ëèöåíçèè è âûäà÷à åùå îäíîé ôîðìû ñ ñîîáùåíèåì
"Ëèöåíçèÿ óñïåøíî óñòàíîâëåíà!".

Åñëè Âû íàæìåòå êíîïêó "Íåò", îòêàçûâàÿñü îò óñòàíîâêè
ëèöåíçèè, òî ôîðìà "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè" òàêæå
îñòàåòñÿ îòêðûòîé, è Âû ìîæåòå ïîâòîðèòü óñòàíîâêó.

Åñëè æå áàçà ïîâðåæäåíà èëè äàòà âåðñèè áàçû äàííûõ
ïðåâîñõîäèò äàòó îêîí÷àíèÿ ëèöåíçèîííîãî îáñëóæèâàíèÿ,
çàäàííóþ â óñòàíàâëèâàåìîé ëèöåíçèè, òî óñòàíîâêà ôàéëà
ëèöåíçèè íå ïðîèçâîäèòñÿ è âûäàþòñÿ ôîðìû ñ ñîîòâåòñò-
âóþùèìè ñîîáùåíèÿìè.

Ôîðìû ñ ñîîáùåíèÿìè ñíàáæåíû êíîïêîé "ÎÊ" – ïî íàæàòèþ
ýòîé êíîïêè ôîðìà ñ ñîîáùåíèåì çàêðûâàåòñÿ, à ôîðìà "Óñòà-
íîâêà ôàéëà ëèöåíçèè" îñòàåòñÿ îòêðûòîé.

Ïîñëå óñòàíîâêè îáå ïîëîâèíû ôîðìû çàïîëíåíû äàííûìè
ëèöåíçèè; ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé êíîïêà "Óäàëèòü".

8. Ëèöåíçèÿ óñòàíîâëåíà – åñëè Âû íå ñîáèðàåòåñü íåìåäëåííî
óäàëÿòü åå, òî íàæìèòå íà ôîðìå "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè"
êíîïêó "Çàêðûòü".
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Óäàëåíèå ôàéëà ëèöåíçèè

Êàê óæå áûëî ñêàçàíî, êàæäàÿ óñòàíîâêà ëèöåíçèè ïåðåêðûâàåò
ðàíåå ñäåëàííóþ óñòàíîâêó, òàê ÷òî ïðè óñòàíîâêå î÷åðåäíîé
ëèöåíçèè ïðåäûäóùóþ óäàëÿòü íåîáÿçàòåëüíî. Óäàëåíèå ìîæåò
ïîíàäîáèòüñÿ â äîñòàòî÷íî ðåäêèõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð, ïðè ïåðå-
äà÷å áàçû â äðóãîå ó÷ðåæäåíèå/îðãàíèçàöèþ.

¾ Äëÿ óäàëåíèÿ âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. Çàïóñòèòå ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð" è îòêðîéòå â íåì áàçó
äàííûõ, èç êîòîðîé íåîáõîäèìî óäàëèòü ëèöåíçèþ.

2. Âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл | Лицензия.

×åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ àíàëèçà ëèöåíçèè,
îòêðîåòñÿ ôîðìà "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè".

Â íèæíåé ÷àñòè ôîðìû îòîáðàæàþòñÿ ñâåäåíèÿ îá óñòàíîâ-
ëåííîé  ëèöåíçèè.

3. Íàæìèòå êíîïêó "Óäàëèòü".

Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè "Óäàëèòü" âûäàåòñÿ ôîðìà ñ çàïðî-
ñîì – "Óäàëèòü ëèöåíçèþ, óñòàíîâëåííóþ â áàçå äàííûõ?"
è êíîïêàìè "Äà", "Íåò".
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Íàæàòèå "Äà" âëå÷åò çà ñîáîé óäàëåíèå ëèöåíçèè è âûäà÷ó
åùå îäíîé ôîðìû ñ ñîîáùåíèåì "Ëèöåíçèÿ óñïåøíî óäàëå-
íà!" è êíîïêîé "ÎÊ". Ïî íàæàòèþ ýòîé êíîïêè ôîðìà ñ ñîîá-
ùåíèåì çàêðûâàåòñÿ, à ôîðìà "Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè"
îñòàåòñÿ îòêðûòîé.

Ïî íàæàòèþ "Íåò" ôîðìà ñ çàïðîñîì çàêðûâàåòñÿ, à ôîðìà
"Óñòàíîâêà ôàéëà ëèöåíçèè" òàêæå îñòàåòñÿ îòêðûòîé.

4. Íàæìèòå êíîïêó "Çàêðûòü".

Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î äåéñòâóþùåé ëèöåíçèè

Ïîëó÷èòü ñâåäåíèÿ î äåéñòâóþùåé ëèöåíçèè Âû ìîæåòå:

� â ìîäóëå "Àäìèíèñòðàòîð" (ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл | Ли-

цензия);

� â ôóíêöèîíàëüíûõ ìîäóëÿõ Ñèñòåìû – íà ôîðìàõ "Íà÷àòü
ñåàíñ"1 è "Î ïðîãðàììå" (ïóíêòû ãëàâíîãî ìåíþ ìîäóëåé
Файл | Начать новый сеанс è ? | О программе…)

1 См. главу 2 руководства "Введение в Систему".
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Íà ýòè ôîðìû âûâîäÿòñÿ òå æå ñâåäåíèÿ, ÷òî íà ôîðìó "Óñòà-
íîâêà ôàéëà ëèöåíçèè", à òàêæå ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî
ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå ìîãóò îäíîâðåìåííî ðàáîòàòü â äàííîì
ìîäóëå ñ óêàçàííîé áàçîé.

Ïî ùåë÷êó íà ññûëêå "Èíôîðìàöèÿ î ñîñòàâå ëèöåíçèè" âûâî-
äèòñÿ âûøåîïèñàííîå îäíîèìåííîå îêíî ñ ïîëíîé èíôîðìàöèåé
î ñîñòàâå ëèöåíçèè.

Åñëè â áàçå, ê êîòîðîé ïîäêëþ÷åí ìîäóëü, ëèöåíçèÿ íå óñòàíîâ-
ëåíà, òî âìåñòî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà ëèöåíçèè âûâîäèòñÿ
"Äåìîíñòðàöèîííàÿ âåðñèÿ", à çíà÷åíèÿ îñòàëüíûõ ïàðàìåòðîâ
íå âûâîäÿòñÿ.

ÇÀÄÀÍÈÅ ÎÁÙÅÑÈÑÒÅÌÍÛÕ ÏÀÐÀÌÅÒÐÎÂ

Äî íà÷àëà îïåðàöèé ñ ó÷åòíûìè ðåãèñòðàìè Ñèñòåìû äëÿ êà-
æäîé áàçû äàííûõ íåîáõîäèìî çàäàòü äâà ïàðàìåòðà: áàçîâóþ
âàëþòó è õàðàêòåðèñòèêè îðãàíèçàöèè – âëàäåëüöà áàçû äàííûõ.
Â äàëüíåéøåì, ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðàáîò â êàêîì-ëèáî ó÷åòíîì
ïåðèîäå, Âû ìîæåòå óêàçàòü ãðàíèöó êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà,
äàííûå â êîòîðîì áóäóò çàêðûòû îò èçìåíåíèé. ×èñëî ïîïûòîê
áëîêèðîâêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàâíûì 10. Âû ñìîæåòå èçìåíèòü
ýòî çíà÷åíèå íà ëþáîì ýòàïå ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé.

Ââîä îáùåñèñòåìíûõ ïàðàìåòðîâ Ñèñòåìà ïðåäëàãàåò ñäåëàòü
ñðàçó ïîñëå çàâåðøåíèÿ ãåíåðàöèè áàçû äàííûõ. Åñëè ïî êà-
êîé-ëèáî ïðè÷èíå Âû îòêàçàëèñü òîãäà ââîäèòü ýòè ïàðàìåòðû,
Âû ìîæåòå âûçâàòü îêíî äëÿ èõ çàäàíèÿ (èëè ðåäàêòèðîâàíèÿ)
ïðè ïîìîùè ïóíêòà ìåíþ Файл | Параметры.
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Ïîÿñíèì íàçíà÷åíèå ïîëåé îêíà.

Базовая валюта

Â ïîëå óêàçûâàåòñÿ êîä âàëþòû, â êîòîðîé, â îñíîâíîì, áó-
äåò âåñòèñü ó÷åò è â êîòîðîé äîëæíû ôîðìèðîâàòüñÿ îò÷åò-
íûå äîêóìåíòû äëÿ íàëîãîâûõ îðãàíîâ. Ñïèñîê, èç êîòîðî-
ãî Âû ìîæåòå âûáðàòü êîä íóæíîé âàëþòû, ôîðìèðóåòñÿ
íà îñíîâå îáùåãî ñëîâàðÿ Ñèñòåìû "Íàèìåíîâàíèÿ è êóðñû
âàëþò". Â ïåðâîíà÷àëüíîé ïîñòàâêå Ñèñòåìû äàííûé ñëî-
âàðü óæå ñîäåðæèò íåêîòîðûé ñïèñîê âàëþò, èç êîòîðûõ
Âû ìîæåòå âûáðàòü áàçîâóþ. Åñëè íóæíîé Âàì âàëþòû â
ñïèñêå íå îêàçàëîñü, íåîáõîäèìî äîïîëíèòü åå ñëîâàðü. Ýòî
ìîæíî ñäåëàòü â îäíîì èç óñòàíîâëåííûõ ó Âàñ ìîäóëåé.

Примечание. Для каждой базы данных можно установить свою базовую валюту.

Контрагент "Мы"

Â ïîëå ââîäèòñÿ ìíåìîêîä (ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå)
êîíòðàãåíòà, â êà÷åñòâå êîòîðîãî â äîêóìåíòàõ è ðåãèñòðàõ
õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà áóäåò ôèãóðèðîâàòü îðãàíèçàöèÿ –
âëàäåëåö áàçû äàííûõ (íàïðèìåð, Âàøà îðãàíèçàöèÿ). Ââîä
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûáîðîì èç ñëîâàðÿ "Êîíòðàãåíòû". Åñëè
ñëîâàðü íå ñîäåðæèò çàïèñåé (íàïðèìåð, äëÿ âíîâü ñãåíåðè-
ðîâàííîé áàçû äàííûõ), çàðåãèñòðèðóéòå â íåì íåîáõîäèìîãî
êîíòðàãåíòà. Â õîäå äàëüíåéøåé ðàáîòû Âû ñìîæåòå çàìå-
íèòü óêàçàííîãî êîíòðàãåíòà.

Примечание. Задание контрагента – владельца базы данных облегчит реги-

страцию и печать документов: при выводе документа на печать наименова-

ние этого контрагента автоматически подставляется в соответствующие поля

печатных форм. Если Вы не зарегистрировали контрагента – владельца базы

данных, то придется заполнять эти поля вручную.

Граница закрытого периода

Ãðàíèöû çàêðûòîãî êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà îïðåäåëÿþòñÿ
ââîäîì äàòû â ïîëå "Çàêðûòü äàííûå ïî:". Â ðåçóëüòàòå
äëÿ âñåõ ïîëüçîâàòåëåé òåêóùåé áàçû äàííûõ áóäóò çàêðûòû
îò èçìåíåíèÿ ó÷åòíûå äàííûå, çà äàòû ïðåäøåñòâóþùèå èëè
ðàâíûå ãðàíèöå çàêðûòîãî êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà.

Внимание! Сразу после введения указанной даты все пользователи остаются

подключенными к текущей базе данных и могут продолжать обычную работу

с ней. Соответствующие данные будут закрыты от изменения при последую-

щих подключениях к текущей базе данных.

Äëÿ îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ïîëüçîâàòåëåé ìîæíî ðàçðåøèòü
ðåäàêòèðîâàíèå ó÷åòíûõ äàííûõ â çàêðûòîì êàëåíäàðíîì
ïåðèîäå. Ýòî ðåàëèçîâàíî íà óðîâíå èçìåíåíèÿ ïðàâ äîñòóïà
ïîëüçîâàòåëÿ ê äåéñòâèÿì âíóòðè ðàçäåëà. Íàèìåíîâàíèå ñî-
îòâåòñòâóþùåãî äåéñòâèÿ: "Ìîäèôèêàöèÿ äàííûõ â çàêðûòîì
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ó÷åòíîì ïåðèîäå". Äëÿ êîíêðåòíîãî ïîëüçîâàòåëÿ Âû ìîæåòå
ðàçðåøèòü ýòî äåéñòâèå öåëèêîì â ðàçäåëå èëè â îòäåëüíûõ
êàòàëîãàõ ðàçäåëà.

Â ïðîöåññå ðàáîòû ïðè íåîáõîäèìîñòè Âû ìîæåòå íå îäèí ðàç
èçìåíÿòü ãðàíèöó çàêðûòîãî êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà èëè îò-
ìåíèòü åå âîîáùå. Åñëè áûëà èçìåíåíà ãðàíèöà çàêðûòîãî
êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà, òî äëÿ ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûì áûëî
ðàçðåøåíî èçìåíÿòü äàííûå â çàêðûòîì ïåðèîäå, ýòî ðàç-
ðåøåíèå áóäåò îñòàâëåíî â ñèëå.

Примечание. По умолчанию после генерации новой базы данных:

x граница закрытого календарного периода не задана и пользователи мо-

гут модифицировать данные Системы за любой период;

x действие "Модификация данных в закрытом учетном периоде" запреще-

но для всех пользователей во всех разделах.

Блокировки при добавлении записи

Áëîêèðîâêà òàáëèöû îáåñïå÷èâàåò ðàçðåøåíèå êîíôëèêòîâ
ïðè äîáàâëåíèè çàïèñåé îäíîâðåìåííî íåñêîëüêèìè ïîëüçî-
âàòåëÿìè â îäíó è òó æå òàáëèöó.

Ïðè áëîêèðîâêå êîíêðåòíîé òàáëèöû êîíêðåòíûì ïîëüçî-
âàòåëåì çà íèì ðåçåðâèðóåòñÿ î÷åðåäíîé óíèêàëüíûé êîä RN,
êîòîðûé è áóäåò èìåòü äîáàâëÿåìàÿ ïîëüçîâàòåëåì çàïèñü.
Â ìîìåíò áëîêèðîâêè äàííàÿ òàáëèöà íåäîñòóïíà äëÿ çàïèñè
äðóãîìó ïîëüçîâàòåëÿì. ×èñëî ïîïûòîê áëîêèðîâêè òàáëèöû
áàçû äàííûõ ýòî è åñòü ÷èñëî ïîïûòîê Ñèñòåìû çàíÿòü (çàáëî-
êèðîâàòü) òàáëèöó êîíêðåòíûì ïîëüçîâàòåëåì ïðè äîáàâëåíèè
èì çàïèñè. Åñëè â òåêóùèé ìîìåíò òàáëèöà çàíÿòà (çàáëî-
êèðîâàíà) äðóãèì ïîëüçîâàòåëåì, Ñèñòåìà ñäåëàåò ñëåäóþùóþ
ïîïûòêó áëîêèðîâêè. ×èñëî ïîïûòîê áëîêèðîâêè ìîæíî ðåãó-
ëèðîâàòü îò 1 äî 999 (ïî óìîë÷àíèþ 10).

Óâåëè÷åíèå ÷èñëà ïîïûòîê öåëåñîîáðàçíî ïðîèçâîäèòü ïî-
ñòåïåííî, ïðîâåðÿÿ ðàáîòó â Ñèñòåìå ïðè êàæäîì íîâîì
çíà÷åíèè. Ñåðüåçíîå óâåëè÷åíèå ÷èñëà ïîïûòîê, êîòîðîå
ìîæåò ñèëüíî çàìåäëèòü ðàáîòó â Ñèñòåìå, îïðàâäàíî íà
"ìåäëåííûõ" ñåòÿõ, ñ áîëüøèì êîëè÷åñòâîì ïîëüçîâàòåëåé,
êîãäà ïðè äîáàâëåíèè çàïèñè ÷àñòî âîçíèêàåò ñîîáùåíèå î
íàðóøåíèè óíèêàëüíîñòè èíäåêñà.

Примечание. Заданное здесь значение параметра будет работать для всех

пользователей и для всех таблиц базы данных.
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Ãëàâà 2. Ðàñïðåäåëåíèå ïðàâ äî-
ñòóïà ïîëüçîâàòåëåé ê ðàçäåëàì
èíôîðìàöèè è ôóíêöèÿì

Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê îïèñàíèþ äåéñòâèé ïî ðåãèñòðàöèè
ïîëüçîâàòåëÿ è ïðåäîñòàâëåíèþ åìó ïðàâ äîñòóïà, îòìåòèì
ðÿä îáùèõ äëÿ Ñèñòåìû ìîìåíòîâ:

� Ñèñòåìà ïîääåðæèâàåò ðàáîòó ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ.

� Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ àäìèíèñòðàòîðîì è ðàñïðåäåëåíèå
ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ ïðîèçâîäèòñÿ êàæäûé ðàç äëÿ îä-
íîé (êîíêðåòíîé) áàçû äàííûõ, ò.å. äëÿ êàæäîé áàçû äàííûõ,
ñ êîòîðîé ïîëüçîâàòåëþ íåîáõîäèìî áóäåò ðàáîòàòü, åãî íàäî
çàðåãèñòðèðîâàòü îòäåëüíî.

� Îäèí ïîëüçîâàòåëü â îäíîì ìîäóëå Ñèñòåìû ìîæåò ðàáîòàòü
îäíîâðåìåííî ñ îäíîé áàçîé äàííûõ. Äëÿ ïàðàëëåëüíîé ðàáî-
òû ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ íåîáõîäèìî çàïóñòèòü ìî-
äóëü íåñêîëüêî ðàç.

Примечание. Последнее относится и к администрированию баз данных: если

администратору необходимо параллельно работать с несколькими базами

данных, для каждой из них должен быть запущен модуль "Администратор".

ÏÐÈÍÖÈÏÛ ÐÀÇÃÐÀÍÈ×ÅÍÈß ÄÎÑÒÓÏÀ

Ðàáîòà àäìèíèñòðàòîðà ïî óïðàâëåíèþ äîñòóïîì ïîëüçîâàòå-
ëåé ê ðàçäåëàì èíôîðìàöèè è äåéñòâèÿì âíóòðè ðàçäåëîâ
ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ñëåäóþùèìè ïðèíöèïàìè, çàëîæåííûìè â
Ñèñòåìå:

� Â Ñèñòåìå ìîãóò ðàáîòàòü òîëüêî çàðåãèñòðèðîâàííûå ïîëüçî-
âàòåëè. Îáùåå êîëè÷åñòâî çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïîëüçîâàòåëåé
íå îãðàíè÷åíî, îäíàêî îäíîâðåìåííî â îäíîì è òîì æå ìîäóëå
ñ îäíîé è òîé æå áàçîé äàííûõ ìîæåò ðàáîòàòü ëèøü îãðàíè-
÷åííîå ÷èñëî ïîëüçîâàòåëåé. Ýòî ÷èñëî îïðåäåëÿåòñÿ êîíôè-
ãóðàöèåé Ñèñòåìû, çàäàâàåìîé ôàéëîì ëèöåíçèé1.

1 Об этом файле смотрите на стр. Ошибка! Закладка не определена ..
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� Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó ïîëüçîâàòå-
ëþ äîñòóï ê ëþáîìó ðàçäåëó Ñèñòåìû (ïóíêòó ãëàâíîãî ìåíþ).

� Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó ïîëüçîâà-
òåëþ äîñòóï ê ëþáîìó êàòàëîãó ó÷åòíîãî ðåãèñòðà èëè ñëîâà-
ðÿ. Â íåêîòîðûõ ðàçäåëàõ âîçìîæíî óïðàâëåíèå äîñòóïîì ê
îòäåëüíîé çàïèñè.

� Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó ïîëüçîâà-
òåëþ äîñòóï íà âûïîëíåíèå äåéñòâèé âíóòðè ðàçäåëà (ó÷åòíî-
ãî ðåãèñòðà, ñëîâàðÿ). Ñïèñîê äåéñòâèé âíóòðè êàæäîãî ðàçäå-
ëà, äîñòóï ê êîòîðûì ìîæíî ðåãóëèðîâàòü, îïðåäåëÿåòñÿ òå-
êóùåé âåðñèåé Ñèñòåìû.

� Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó ïîëüçîâà-
òåëþ èçìåíåíèå òåõ èëè èíûõ ïàðàìåòðîâ íàñòðîéêè êîí-
êðåòíîãî ìîäóëÿ. Èçìåíåíèå äîñòóïà ê ïàðàìåòðàì íàñòðîéêè
ìîäóëÿ îçíà÷àåò çàïðåùåíèå èëè ðàçðåøåíèå èçìåíåíèÿ ýòî-
ãî ïàðàìåòðà íàñòðîéêè (à íå çàïðåùåíèå èëè ðàçðåøåíèå
ñàìîãî äåéñòâèÿ, êîòîðîå ýòîò ïàðàìåòð îáåñïå÷èâàåò).

Примечание. Если отсутствует право на доступ к какому-либо разделу, пункт глав-

ного меню модуля с наименованием этого раздела становится светло-серого цве-

та (для стандартной цветовой палитры Windows). Аналогично, при отсутствии

права на какие-либо действия становятся светло-серыми наименования соответ-

ствующих пунктов контекстного меню.

Ñòðàòåãèÿ àäìèíèñòðèðîâàíèÿ ñòðîèòñÿ íà ïåðâîíà÷àëüíîé
îòêðûòîñòè Ñèñòåìû, ò.å. âíîâü ðåãèñòðèðóåìûé ïîëüçîâàòåëü
"ïî óìîë÷àíèþ" èìååò äîñòóï êî âñåì ðàçäåëàì è ê âûïîëíå-
íèþ â íèõ âñåõ èìåþùèõñÿ òàì äåéñòâèé (êðîìå ðåäàêòèðîâàíèÿ
ó÷åòíûõ äàííûõ â çàêðûòîì êàëåíäàðíîì ïåðèîäå – ñì. ñòð. 22).

ÎÁÙÈÅ ÏÐÀÂÈËÀ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÈÐÎÂÀÍÈß

Íåêîòîðûå ðàçäåëû Ñèñòåìû èñïîëüçóþòñÿ áîëåå ÷åì â îäíîì
ìîäóëå (íàïðèìåð, ñëîâàðü "Êîíòðàãåíòû" èñïîëüçóåòñÿ â ìîäó-
ëÿõ "Áóõãàëòåðèÿ", "Ðåàëèçàöèÿ è ñêëàä", "Çàðïëàòà" è äð.).
Åñëè ê òàêîìó ðàçäåëó èçìåíåí äîñòóï â îäíîì èç êàòàëîãîâ
"äåðåâà ìîäóëåé"1, òî ïîäîáíûé ðàçäåë ñòàíåò îäíîâðåìåííî
äîñòóïåí (èëè íåäîñòóïåí) äëÿ âñåõ ìîäóëåé Ñèñòåìû, â êîòîðûõ
ýòîò ðàçäåë èñïîëüçóåòñÿ.

Åñëè ó÷åòíûé ðåãèñòð èëè ñëîâàðü îðãàíèçîâàí ïî êàòàëîãàì,
òî ïðàâà íà äîñòóï ìîãóò áûòü îïðåäåëåíû êàê äëÿ âñåãî ðàçäåëà,
òàê è äëÿ îòäåëüíîãî êàòàëîãà (ïîäêàòàëîãà) âíóòðè ðàçäåëà.

1 О "дереве модулей" смотрите ниже, в разделе "Управление доступом к разделам информации".



Распределение прав доступа пользователей 27

Â äîñòóïíîì åìó ðàçäåëå (à ðàâíî è êàòàëîãå ðàçäåëà) ïîëüçî-
âàòåëü ìîæåò ñîçäàòü òðåáóåìóþ åìó ñòðóêòóðó êàòàëîãîâ
(ïîäêàòàëîãîâ). Ïðè èåðàðõè÷åñêîé îðãàíèçàöèè êàòàëîãîâ ïðà-
âà íà äîñòóï, îïðåäåëåííûå äëÿ âåðõíåãî êàòàëîãà, äîìèíèðóþò
íàä ïðàâàìè íèæåëåæàùèõ êàòàëîãîâ.

Ïóñòü ðàçäåë ñîäåðæèò 3 êàòàëîãà (Ê1, Ê2, Ê3). Äîïóñòèì, óñòà-
íîâëåí äîñòóï íà âåñü ðàçäåë è ê êàòàëîãàì Ê1 è Ê3. Âîéäÿ â ðàç-
äåë, ïîëüçîâàòåëü óâèäèò òîëüêî êàòàëîãè Ê1 è Ê3 è èõ ïîäêàòà-
ëîãè.

Åñëè Âû çàïðåòèëè äîñòóï ê ðàçäåëó, òî ñòàíåò çàïðåùåí äîñòóï è
êî âñåì êàòàëîãàì ðàçäåëà.

Òåïåðü, åñëè Âû âíîâü ðàçðåøèòå äîñòóï ê ðàçäåëó, òî ðàçðåøåíèå
íà äîñòóï áóäåò óñòàíîâëåíî è äëÿ âñåõ êàòàëîãîâ ðàçäåëà (Ê1, Ê2
è Ê3). Òî åñòü, âîéäÿ ïîñëå ýòîãî â ðàçäåë, ïîëüçîâàòåëü óâèäèò
âñå òðè êàòàëîãà. Àíàëîãè÷íûå ðàññóæäåíèÿ âåðíû è äëÿ ñâÿçêè
êàòàëîã – ïîäêàòàëîãè.

Ïðàâà íà äåéñòâèÿ âíóòðè ó÷åòíîãî ðåãèñòðà èëè ñëîâàðÿ òàêæå
ìîãóò áûòü íàçíà÷åíû êàê äëÿ âñåãî ðàçäåëà, òàê è äëÿ îòäåëü-
íîãî êàòàëîãà (ïîäêàòàëîãà) âíóòðè ðàçäåëà. Ïðàâà íà äåéñòâèÿ
íàçíà÷àþòñÿ îòäåëüíî ïî êàæäîé ôóíêöèè.

Ïðàâà íà äîñòóï äîìèíèðóþò íàä ïðàâàìè íà äåéñòâèÿ, ñóæàÿ
èõ îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ.

Íàïðèìåð, ïóñòü ó÷åòíûé ðåãèñòð èëè ñëîâàðü îðãàíèçîâàí ïî êàòà-
ëîãàì. Äîñòóïíîñòü íà ïðîñìîòð íàçíà÷åíà ïî îòäåëüíûì êàòàëîãàì,
à ðàçðåøåíèå íà âíåñåíèå èçìåíåíèé îïðåäåëåíî öåëèêîì äëÿ ó÷åò-
íîãî ðåãèñòðà èëè ñëîâàðÿ. Â ýòîì ñëó÷àå ïðàâî íà èçìåíåíèå ðàñ-
ïðîñòðàíÿåòñÿ òîëüêî íà äîñòóïíûå êàòàëîãè (ïðèíöèï "íåëüçÿ
ïðàâèòü òî, ÷òî íå âèäèøü").

Èñïîëüçóÿ îïèñàííûå ïðàâèëà, Âû, èñõîäÿ èç äîëæíîñòíûõ îáÿ-
çàííîñòåé êîíêðåòíîãî ïîëüçîâàòåëÿ, ìîæåòå äîñòàòî÷íî ãèáêî
îïðåäåëèòü åãî äîñòóï ê òåì èëè èíûì ðàçäåëàì èíôîðìàöèè è
äåéñòâèÿì âíóòðè íèõ.

ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËß Â ÑÈÑÒÅÌÅ

Èòàê, ïðåæäå ÷åì äàâàòü ïîëüçîâàòåëþ òå èëè èíûå ïðàâà, åãî
íåîáõîäèìî çàðåãèñòðèðîâàòü. Êàê áûëî ñêàçàíî âûøå, ðåãè-
ñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ðàñïðåäåëåíèå åìó ïðàâ äîñòóïà âû-
ïîëíÿåòñÿ äëÿ êîíêðåòíîé áàçû äàííûõ. Áóäåì íàçûâàòü åå òå-
êóùåé. Âñå îïèñàííûå íèæå äåéñòâèÿ îòíîñÿòñÿ ê òåêóùåé áàçå
äàííûõ (â ïðîòèâíîì ñëó÷àå ýòî îãîâàðèâàåòñÿ).

Äëÿ ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Вид |

Пользователи. Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî "Ïîëüçîâàòåëè":
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Îêíî ñîäåðæèò äâà ñïèñêà: ñïèñîê çàðåãèñòðèðîâàííûõ â Ñèñ-
òåìå ïîëüçîâàòåëåé è ñïèñîê ìîäóëåé, ñ êîòîðûìè ðàáîòàåò
âûáðàííûé â ïåðâîì ñïèñêå ïîëüçîâàòåëü â äàííûé ìîìåíò.

Примечание. Если пользователь работает, например, с модулем "Бухгалтерия", то

для него в таблице "Активность" появится запись "Парус-Бухгалтерия". Запись

"Пользователь неактивен" говорит о том, что пользователь в данный момент не ра-

ботает ни в одном из модулей Системы.

Ïîëüçîâàòåëü, èìåþùèé êîä Parus è èìÿ Ïàðóñ, ñîçäàåòñÿ ïî
óìîë÷àíèþ ïðè ãåíåðàöèè êàæäîé áàçû äàííûõ. Ïàðîëü äëÿ ýòîãî
ïîëüçîâàòåëÿ òàêæå Parus.

Èñïîëüçîâàíèå ïîäîáíîãî ïîëüçîâàòåëÿ óäîáíî äëÿ ëîêàëüíîãî
âàðèàíòà ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé: íà îäíîì êîìïüþòåðå, äëÿ îäíîãî
ïîëüçîâàòåëÿ. Â ýòîì ñëó÷àå íåò íåîáõîäèìîñòè ðåãèñòðèðîâàòü
äîïîëíèòåëüíûõ ïîëüçîâàòåëåé è íàçíà÷àòü äëÿ íèõ ðàçëè÷íûå
ïðàâà äîñòóïà. Âû ñðàçó æå ìîæåòå ïðèñòóïèòü ê ðàáîòå â ìîäóëå
(ìîäóëÿõ) ñ òðåáóåìûìè áàçàìè äàííûõ.

Примечание. В случае сетевого варианта использования Системы целесообразно,

в целях обеспечения защиты данных, изменить в дальнейшем параметры (на-

пример, пароль) этого пользователя либо удалить запись о нем.

Äëÿ ðåãèñòðàöèè íîâîãî ïîëüçîâàòåëÿ âûáåðèòå ôóíêöèþ "Äî-
áàâèòü" êîíòåêñòíîãî ìåíþ âåðõíåé òàáëèöû.

Â ïîÿâèâøåéñÿ íà ýêðàíå ôîðìå ââåäèòå ïàðàìåòðû ðåãèñòðàöèè:
"Êîä" (êðàòêîå íàèìåíîâàíèå) ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü. Ýòè äâà
ïàðàìåòðà ïîëüçîâàòåëü áóäåò çàäàâàòü ïðè ïîäêëþ÷åíèè ê áàçå
äàííûõ. Ïàðàìåòð "Èìÿ" (ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ïîëüçîâàòåëÿ)
ââîäèòü íå îáÿçàòåëüíî.
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Примечание 1. В качестве пароля возможен ввод любого буквенно-цифрового

кода, содержащего не более 15 символов. При вводе пароля его символы ото-

бражаются символом "*" (звездочка), при этом Система различает русские и ла-

тинские символы. Прописные и строчные буквы Система не различает.

Примечание 2. Система проверяет уникальность вводимого кода пользователя

в пределах одной базы данных.

Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè "ÎÊ" çàïèñü î ïîëüçîâàòåëå ïîÿâèòñÿ
â ñïèñêå âåðõíåé òàáëèöû è ïîëüçîâàòåëü ïîëó÷èò äîñòóï ê
ðàáîòå â Ñèñòåìå ñ òåêóùåé áàçîé äàííûõ. Ïðè÷åì ïîëüçîâà-
òåëþ áóäóò (ïî óìîë÷àíèþ) äîñòóïíû âñå ðàçäåëû ìîäóëåé è
âñå äåéñòâèÿ âíóòðè ðàçäåëîâ.

Â äàëüíåéøåì Âû ìîæåòå çàðåãèñòðèðîâàòü ëþáîå êîëè÷åñòâî
íîâûõ ïîëüçîâàòåëåé. Íàïîìèíàåì, ÷òî íåçàâèñèìî îò ÷èñëà
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïîëüçîâàòåëåé îäíîâðåìåííî ðàáîòàòü ñ òåì
èëè èíûì ìîäóëåì ìîæåò ëèøü îãðàíè÷åííîå èõ ÷èñëî.

Примечания. Пароль пользователя должен быть известен только ему. Даже ад-

министратор не имеет возможности посмотреть пароли зарегистрированных

пользователей. Если пользователь забыл свой пароль, он не сможет подключиться к

базе данных и войти в модуль. Самый простой выход из этого положения – ввести

для пользователя новый пароль.

ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÄÎÑÒÓÏÎÌ Ê ÐÀÇÄÅËÀÌ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ
Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Вид | Доступ. Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî
"Ïðàâà äîñòóïà". Îíî ñîäåðæèò: ïåðå÷åíü óñòàíîâëåííûõ ìîäóëåé
Ñèñòåìû (â âèäå ò.í. "äåðåâà ìîäóëåé" Ñèñòåìû); ïåðå÷åíü ðàç-
äåëîâ, âõîäÿùèõ â êàæäûé èç óñòàíîâëåííûõ ìîäóëåé Ñèñòåìû;
ñïèñîê ïîëüçîâàòåëåé, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â Ñèñòåìå è ñïèñîê
äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëÿ â âûäåëåííîì ðàçäåëå. Ñïèñîê äåéñòâèé
íå îáÿçàòåëüíî âêëþ÷àåò â ñåáÿ âñå ôóíêöèè, èìåþùèåñÿ â ðàç-
äåëå. Êàê ïðàâèëî, â ñïèñêå îòðàæåíû ôóíêöèè, äîñòóïíûå èç
îñíîâíîé1 òàáëèöû ðàçäåëà.

1 О структуре разделов Системы Вы можете узнать из книги "Введение в Систему".
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Â êàæäîì èç êàòàëîãîâ "äåðåâà ìîäóëåé" ïåðå÷èñëåíû âñå ðàç-
äåëû òîãî èëè èíîãî ìîäóëÿ. Ïåðå÷åíü ðàçäåëîâ êàæäîãî ìî-
äóëÿ Ñèñòåìû ïðèâåäåí â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ ê òîìó èëè èíîìó
ðàçäåëó èëè ôóíêöèÿì âíóòðè ðàçäåëà âûïîëíèòå ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

� âûäåëèòå ðàçäåë Ñèñòåìû, äîñòóï ïîëüçîâàòåëÿ ê êîòîðîìó
(èëè ê ôóíêöèÿì âíóòðè êîòîðîãî) Âû õîòèòå èçìåíèòü;

� ñäåëàéòå çàïèñü î ïîëüçîâàòåëå àêòèâíîé (íàïðèìåð, ùåëêíèòå
ìûøüþ íà ñîîòâåòñòâóþùåé çàïèñè òàáëèöû "Ïîëüçîâàòåëè");

� äëÿ èçìåíåíèÿ ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëó ñíèìèòå (óñòàíîâèòå)
îòìåòêó â ïîëå "Äîñòóï" òåêóùåãî ïîëüçîâàòåëÿ òàáëèöû
"Ïîëüçîâàòåëè";

� äëÿ èçìåíåíèÿ ïðàâ äîñòóïà ê ôóíêöèè âíóòðè ðàçäåëà ñíèìè-
òå (óñòàíîâèòå) îòìåòêó â ïîëå "Äîñòóï" òàáëèöû "Äåéñòâèÿ".

Примечание. Наличие отметки в поле "Доступ" свидетельствует о разрешении

доступа, а отсутствие отметки – о запрещении.

Ðàçðåøåíèå (çàïðåùåíèå) äîñòóïà ê ðàçäåëó óñòàíàâëèâàåòñÿ íà
âõîä â ðàçäåë. Åñëè â ìîìåíò çàïðåùåíèÿ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëü
íàõîäèëñÿ â ðàçäåëå, òî îí ñìîæåò ïðîäîëæàòü ðàáîòàòü â íåì,
ïîêà íå âûéäåò èç ðàçäåëà. Ïîñëå ýòîãî ðàçäåë ñòàíåò äëÿ íåãî
íåäîñòóïåí.

Разделы информации

Системы имеют

пиктограмму . Ка-

талоги разделов –

пиктограмму .

Отдельные записи

разделов, к которым

можно изменять

доступ – пикто-

грамму .



Ãëàâà 3. Óïðàâëåíèå ðàáîòîé
ïîëüçîâàòåëåé

Óïðàâëåíèå ðàáîòîé ïîëüçîâàòåëåé (èçìåíåíèå ïàðàìåòðîâ èõ
ðåãèñòðàöèè, çàâåðøåíèå èõ ðàáîòû ñ ìîäóëÿìè è ò.ä.) îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ èç îêíà "Ïîëüçîâàòåëè", êîòîðîå âûçûâàåòñÿ ÷åðåç
ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Вид | Пользователи. Äàííîå îêíî áûëî
îïèñàíî âûøå, â ðàçäåëå "Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ â Ñèñòåìå".

ÈÇÌÅÍÅÍÈÅ ÏÀÐÀÌÅÒÐÎÂ
ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅÉ

Óñòàíîâèòå êóðñîð â âåðõíåé òàáëèöå îêíà íà ñòðîêó, ñîîòâåòñò-
âóþùóþ íóæíîìó ïîëüçîâàòåëþ. Âûáåðèòå ôóíêöèþ "Исправить"
êîíòåêñòíîãî ìåíþ. Íà ýêðàíå ïîÿâèòüñÿ ôîðìà ðåäàêòèðîâàíèÿ,
àíàëîãè÷íàÿ ôîðìå äëÿ ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ, îïèñàííîé
âûøå â ðàçäåëå "Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ â Ñèñòåìå". Âû
ìîæåòå èçìåíèòü ëþáûå èç òðåõ ïàðàìåòðîâ ðåãèñòðàöèè
ïîëüçîâàòåëÿ (êîä, ïàðîëü, èìÿ). Ïðè ýòîì ïðàâà äîñòóïà ýòîãî
ïîëüçîâàòåëÿ îñòàíóòñÿ ïðåæíèìè.

Примечание. Если в момент изменения параметров его регистрации пользова-

тель работал в каких-либо модулях, он сможет продолжить работу в обычном

порядке. Новые параметры регистрации будут использоваться при следующих

подключениях пользователя к текущей базе данных.

ÎÒÊËÞ×ÅÍÈÅ ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅÉ
ÎÒ ÐÀÁÎÒÛ Ñ ÌÎÄÓËÅÌ ÑÈÑÒÅÌÛ

Ïðèíóäèòåëüíîå çàâåðøåíèå ðàáîòû ïîëüçîâàòåëÿ ñ ìîäóëåì
âîçìîæíî îäíèì èç 2-õ ñïîñîáîâ:

1. Îòêëþ÷åíèå ïîëüçîâàòåëÿ îò ðàáîòû â êîíêðåòíîì ìîäóëå.

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ïîëüçîâàòåëÿ â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè",
à â òàáëèöå "Àêòèâíîñòü" îòìåòüòå òðåáóåìûé ìîäóëü è âûáå-
ðèòå ôóíêöèþ "Завершить" êîíòåêñòíîãî ìåíþ.
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Óêàçàííûé ïîëüçîâàòåëü áóäåò îòêëþ÷åí îò óêàçàííîãî ìî-
äóëÿ.

2. Îòêëþ÷åíèå ïîëüçîâàòåëÿ îò ðàáîòû âî âñåõ ìîäóëÿõ.

Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå ïîëüçîâàòåëÿ â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè"
è âûáåðèòå ôóíêöèþ "Завершить" êîíòåêñòíîãî ìåíþ.

Óêàçàííûé ïîëüçîâàòåëü áóäåò îòêëþ÷åí îò âñåõ ìîäóëåé.
Ñòàòóñ ïîëüçîâàòåëÿ â òàáëèöå "Àêòèâíîñòü" èçìåíèòñÿ íà
"Ïîëüçîâàòåëü íåàêòèâåí".

Примечание. В процессе действий Системы по отключению пользователя у ад-

министратора и у пользователя появится предупреждающее сообщение о за-

вершении работы.

Åñëè Âàì íåîáõîäèìî îòêëþ÷èòü îäíîâðåìåííî âñåõ ïîëüçîâàòå-
ëåé îò ðàáîòû âî âñåõ ìîäóëÿõ, Âû ìîæåòå ïðîñòî áëîêèðîâàòü1

òåêóùóþ áàçó äàííûõ.

ÓÄÀËÅÍÈÅ ÈÇ ÑÈÑÒÅÌÛ ÇÀÏÈÑÈ Î ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅ

Äëÿ óäàëåíèÿ çàïèñè î ïîëüçîâàòåëå èç ñïèñêà âûäåëèòå ïîëüçî-
âàòåëÿ â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè" è âûáåðèòå ïóíêò êîíòåêñòíîãî
ìåíþ "Удалить".

Âû ìîæåòå âûäåëèòü íåñêîëüêî ïîëüçîâàòåëåé è ïðîâåñòè îïå-
ðàöèþ óäàëåíèÿ ñðàçó äëÿ âñåõ íèõ.

Примечание. Перед удалением необходимо сначала завершить работу пользо-

вателя (пользователей) со всеми модулями.

1 О блокировке базы данных смотрите ниже, в разделе "Блокировка (разблокировка) базы данных" (стр. 36).



Ãëàâà 4. Ïðîòîêîëèðîâàíèå
äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëåé

Â Ñèñòåìå ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü ïðîòîêîëèðîâàíèÿ òåõ
èëè èíûõ äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëåé, ïðîèçâåäåííûõ èìè ñ çà-
ïèñÿìè ðàáî÷åé áàçû äàííûõ. Ýòî îòíîñèòñÿ ê ðÿäó ðàçäåëîâ
Ñèñòåìû è ê ðÿäó äåéñòâèé âíóòðè ýòèõ ðàçäåëîâ. Ïåðå÷åíü òà-
êèõ ðàçäåëîâ Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü ïðè íàñòðîéêå æóðíàëà
äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëÿ. Âûçîâ îêíà íàñòðîéêè ïðîèçâîäèòñÿ èç
ïóíêòà îñíîâíîãî ìåíþ "Вид | Журнал | Настройка". Îêíî ñî-
äåðæèò ïåðå÷åíü ðàçäåëîâ Ñèñòåìû è ñïèñîê äåéñòâèé ïîëüçî-
âàòåëåé â âûäåëåííîì ðàçäåëå, êîòîðûå äîïóñêàþò ïðîòîêîëè-
ðîâàíèå. Ïåðå÷åíü ðàçäåëîâ Ñèñòåìû ïðèâåäåí â àëôàâèòíîì
ïîðÿäêå. Äëÿ êàæäîãî èç ðàçäåëîâ Âû ìîæåòå îòìåòèòü òå
äåéñòâèÿ, ïðîòîêîëèðîâàíèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî.

ÏÐÎÑÌÎÒÐ ÏÐÎÒÎÊÎËÀ ÈÇ ÌÎÄÓËß
"ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÎÐ"

Ïðîñìîòðåòü äåéñòâèÿ, ïðîèçâåäåííûå ïîëüçîâàòåëÿìè, Âû
ñìîæåòå â æóðíàëå äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëÿ. Âûçîâ îêíà æóð-
íàëà ïðîèçâîäèòñÿ èç ïóíêòà îñíîâíîãî ìåíþ "Вид | Журнал |

Просмотр". Â äàííîì îêíå îòîáðàæàþòñÿ òå äåéñòâèÿ, ïðîòî-
êîëèðîâàíèå êîòîðûõ áûëî ðàçðåøåíî ïðè íàñòðîéêå æóðíàëà
äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëÿ.



34 Глава 4

Ïî êàæäîìó äåéñòâèþ ðåãèñòðèðóåòñÿ îòäåëüíàÿ çàïèñü ñî ñëå-
äóþùèìè àòðèáóòàìè:

� Ðàçäåë, â êîòîðîì áûëî âûïîëíåíî äåéñòâèå.

� Çàïèñü. Óíèêàëüíûé íîìåð çàïèñè â òàáëèöå áàçû äàííûõ,
íà êîòîðóþ áûëî îáðàùåíî äåéñòâèå.

� Èíôî. Íåêîòîðàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðîâåäåííîì äåéñòâèè, êîòî-
ðàÿ çàâèñèò îò ðàçäåëà, íàïðèìåð: ìíåìîêîä êîíòðàãåíòà; íî-
ìåð è äàòà õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è ò.ï.

� Âðåìÿ. Êàëåíäàðíàÿ äàòà è âðåìÿ, â êîòîðîå áûëî ïðîèçâåäåíî
äåéñòâèå â Ñèñòåìå.

� Ïîëüçîâàòåëü. Èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ, âûïîëíèâøåãî äåéñòâèå.

� Äåéñòâèå. Íàçâàíèå âûïîëíåííîãî äåéñòâèÿ.

Âû ìîæåòå ïåðèîäè÷åñêè "î÷èùàòü" æóðíàë äåéñòâèé ïîëüçî-
âàòåëÿ: óäàëÿòü ÷àñòü çàïèñåé èëè âñå çàïèñè æóðíàëà. Äëÿ ýòî-
ãî ïðåäíàçíà÷åíà ôóíêöèÿ æóðíàëà "Очистить". Äåéñòâèå ýòîé
ôóíêöèè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà îòîáðàííûå â æóðíàëå çàïèñè.
Äîïîëíèòåëüíî ïðè âûçîâå ýòîé ôóíêöèè íà ýêðàíå îòîáðàæà-
åòñÿ îêíî, â êîòîðîì Âàì íåîáõîäèìî óêàçàòü äàòó – ãðàíèöó
êàëåíäàðíîãî äèàïàçîíà.

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ "î÷èñòêè" èç æóðíàëà äåéñòâèé ïîëü-
çîâàòåëÿ áóäóò óäàëåíû òå èç îòîáðàííûõ çàïèñåé, â êîòîðûõ
ôèãóðèðóåò äàòà ïðåäøåñòâóþùàÿ èëè ñîâïàäàþùàÿ ñ óêàçàí-
íîé êàëåíäàðíîé ãðàíèöåé.

Примечание. В качестве границы календарного диапазона Система "по умол-

чанию" подставляет ту дату, которая фигурирует в текущей записи (т.е. в той

записи, на которой был позиционирован курсор при вызове окна "Очистка журна-

ла"). Вы можете изменить эту дату.

ÏÐÎÑÌÎÒÐ ÏÐÎÒÎÊÎËÀ ÈÇ ÐÀÇÄÅËÎÂ ÑÈÑÒÅÌÛ
Äåéñòâèÿ ïîëüçîâàòåëåé, ïðîèçâåäåííûå ñ çàïèñÿìè áàçû äàííûõ,
Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü è èç òåõ ðàçäåëîâ Ñèñòåìû, â êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî ïðîòîêîëèðîâàíèå. Äëÿ ýòîãî â ýòèõ ðàçäåëàõ
ïðåäíàçíà÷åíà äîïîëíèòåëüíàÿ ôóíêöèÿ "Æóðíàë äåéñòâèé
ïîëüçîâàòåëåé". Îäíàêî â ýòîì æóðíàëå (â îòëè÷èå îò æóðíàëà
â Àäìèíèñòðàòîðå) îòîáðàæàåòñÿ õðîíîëîãèÿ äåéñòâèé, ïðîèçâå-
äåííûõ ïîëüçîâàòåëÿìè òîëüêî ñ òåêóùåé çàïèñüþ ðàçäåëà.

Êàæäîå äåéñòâèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â îòäåëüíîé ñòðîêå. Â íà÷àëå
ñòðîêè ðàçìåùàåòñÿ çíà÷îê, ñîîòâåòñòâóþùèé õàðàêòåðó ïðî-
èçâåäåííîãî ñ çàïèñüþ äåéñòâèÿ. Â æóðíàëå âîçìîæåí ïðî-
ñìîòð èíôîðìàöèè î ïðîèçâåäåííûõ ïîëüçîâàòåëÿìè äåéñòâèÿõ
è ôîðìèðîâàíèå îò÷åòà ïî äàííûì æóðíàëà. Îò÷åò ôîðìèðóåòñÿ
â âèäå îáû÷íîãî òåêñòîâîãî ôàéëà, èìÿ êîòîðîãî è ðàñïîëîæåíèå
íà äèñêå Âû óêàæåòå ñàìè.



Ãëàâà 5. Óïðàâëåíèå
áàçîé äàííûõ

Ïðè ïîìîùè ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" Âû ìîæåòå âûïîëíèòü:

� ãåíåðàöèþ íåîáõîäèìîãî ÷èñëà áàç äàííûõ;

� êîïèðîâàíèå, ïåðåíîñ, óäàëåíèå áàç äàííûõ;

� ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå áàç äàííûõ è âîññòàíîâëåíèå áàç äàí-
íûõ èç ðåçåðâíûõ êîïèé;

� âîññòàíîâëåíèå áàç äàííûõ, öåëîñòíîñòü êîòîðûõ áûëà íàðó-
øåíà â ðåçóëüòàòå ñáîÿ îáîðóäîâàíèÿ èëè èíûõ ïðè÷èí;

� ïðåîáðàçîâàíèå áàç äàííûõ.

ÎÒÊÐÛÒÈÅ È ÇÀÊÐÛÒÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ïðè çàãðóçêå ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ
ôîðìà, â êîòîðîé Âû ìîæåòå âûáðàòü ëèáî îòêðûòèå ñóùåñò-
âóþùåé áàçû äàííûõ, ëèáî ñîçäàíèå íîâîé áàçû (ñì. âûøå
ðàçäåë "Ñîçäàíèå ðàáî÷åé áàçû äàííûõ"). Ïðè íàæàòèè êíîïêè
"Îòêðûòü áàçó äàííûõ" íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ ôîðìà "Ïîäêëþ-
÷åíèå ê áàçå äàííûõ":
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Â âåðõíåå ïîëå ââåäèòå ïóòü ê áàçå äàííûõ. Ýòî îñóùåñòâëÿåòñÿ
âûáîðîì ôàéëà Parus.dbc â êàòàëîãå, ñîäåðæàùåì áàçó äàííûõ
(äëÿ âûáîðà èñïîëüçóåòñÿ ñòàíäàðòíîå îêíî Windows).

Ââåäèòå ïàðîëü, ïîäòâåðæäàþùèé, ÷òî Âû èìååòå ïðàâî ðàáî-
òàòü ñ âûáðàííîé áàçîé äàííûõ, è íàæìèòå êíîïêó "ОК".

Îäíîâðåìåííî îäíèì ìîäóëåì "Àäìèíèñòðàòîð" Âû ìîæåòå ðà-
áîòàòü òîëüêî ñ îäíîé áàçîé äàííûõ. Äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ê äðóãîé
áàçå äàííûõ âûáåðèòå â ìåíþ ïóíêò Файл | Открыть.

ÁËÎÊÈÐÎÂÊÀ (ÐÀÇÁËÎÊÈÐÎÂÊÀ) ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Áëîêèðîâêà áàçû äàííûõ ïîçâîëÿåò îäíîâðåìåííî îòêëþ÷èòü îò
íåå âñåõ ïîëüçîâàòåëåé è âðåìåííî çàïðåòèòü èì äîñòóï ê áàçå.

Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ áëîêèðîâêè âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Сервис |

Блокировать. Â ðåçóëüòàòå âñå ïîëüçîâàòåëè áóäóò îòêëþ÷åíû îò
áàçû äàííûõ. Â çàãîëîâêå ãëàâíîãî îêíà ìîäóëÿ "Àäìè-
íèñòðàòîð" ïîÿâèòñÿ ïîìåòêà "Çàáëîêèðîâàíà". Ïîñëå îòêëþ-
÷åíèÿ îò áëîêèðîâàííîé áàçû äàííûõ ïîëüçîâàòåëè íå ñìîãóò
âíîâü ïîäêëþ÷èòüñÿ ê íåé äî ñíÿòèÿ áëîêèðîâêè.

Примечание. В процессе действий Системы по блокировке базы данных у админист-

ратора и упользователей появится предупреждающее сообщение о завершении работы.

Äëÿ ñíÿòèÿ áëîêèðîâêè âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Сервис

| Разблокировать.

Ïðè âûïîëíåíèè ðÿäà îïåðàöèé Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè âûñòàâ-
ëÿåò çàïðîñ íà áëîêèðîâêó áàçû äàííûõ. Ýòî îñóùåñòâëÿåòñÿ:

� ïðè êîïèðîâàíèè, ïåðåíîñå, óäàëåíèè áàçû äàííûõ;

� ïðè ñîçäàíèè ðåçåðâíîé êîïèè áàçû äàííûõ;

� ïðè âîññòàíîâëåíèè èëè ïðåîáðàçîâàíèè áàçû äàííûõ;

� ïðè ðàáîòå ñ òàáëèöàìè áàçû äàííûõ â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ óêàçàííûõ îïåðàöèé Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè
ñíèìàåò áëîêèðîâêó áàçû äàííûõ.

ÊÎÏÈÐÎÂÀÍÈÅ, ÏÅÐÅÍÎÑ È ÓÄÀËÅÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Äëÿ êîïèðîâàíèÿ ðàáî÷åé áàçû äàííûõ âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî
ìåíþ Файл | Копировать. Â ïîÿâèâøåìñÿ íà ýêðàíå îêíå âûáåðèòå
(ñîçäàéòå) êàòàëîã äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîïèè áàçû äàííûõ è íà-
æìèòå êíîïêó "Сохранить".
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Âû ìîæåòå òàêæå ïåðåíåñòè áàçó äàííûõ èç îäíîãî êàòàëîãà â
äðóãîé. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл |

Перенести. Äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ àíàëîãè÷íû îïèñàííûì âûøå.

Примечание. После окончания операции копирования (или переноса) модуль "Ад-

министратор" автоматически подключается к вновь созданной копии базы данных.

Äëÿ óäàëåíèÿ áàçû äàííûõ âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл

| Удалить. Ïîñëå îòêëþ÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëåé áóäåò ïðîèçâåäåíî
óäàëåíèå ôàéëîâ òåêóùåé áàçû äàííûõ.

Примечание. Каталог, в котором была размещена удаленная база данных, удален

не будет. После окончания операции удаления модуль "Администратор" не будет

подключен ни к одной базе данных.

ÏÐÎÂÅÐÊÀ È ÂÎÑÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÖÅËÎÑÒÍÎÑÒÈ
ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Â ðåçóëüòàòå ñáîÿ îáîðóäîâàíèÿ èëè îøèáîê ïåðñîíàëà, âîç-
ìîæíî, íàðóøåíèå öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ. Äëÿ ïðîâåðêè è
âîññòàíîâëåíèÿ öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ â ìîäóëå "Àäìèíèñò-
ðàòîð" èìååòñÿ íåñêîëüêî âîçìîæíîñòåé:

� ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ;

� êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ;

� ðåìîíò áàçû äàííûõ.

Модуль "Администратор" проверяет базу данных только на предмет
формального соблюдения целостности, а не на соответствие данных

бизнес-логике.

Переиндексацию базы данных ñëåäóåò ïðîâîäèòü ïðè ïîÿâëåíèè
òàêèõ îøèáîê, êàê ñàìîïðîèçâîëüíàÿ "ïðîïàæà" çàïèñåé
ðàçäåëà, à òàêæå ïðè ïîÿâëåíèè ñîîáùåíèé î íàðóøåíèÿõ
óíèêàëüíîñòè (òèïà "UniqViol..."). Ìû ðåêîìåíäóåì ïðîèç-
âîäèòü ïåðåèíäåêñàöèþ ðåãóëÿðíî â ïðîôèëàêòè÷åñêèõ öå-
ëÿõ. Òåì áîëåå, ÷òî ïîìèìî âîññòàíîâëåíèÿ íàðóøåííûõ
èíäåêñîâ ýòà ïðîöåäóðà î÷èùàåò áàçó äàííûõ îò çàïèñåé,
ïîìå÷åííûõ êàê óäàëåííûå1.

1 При выполнении операции удаления запись в действительности не удаляется (это потребовало бы слишком много
времени), а помечается как "удаленная". "Удаленные" записи не видны в списках, они не участвуют в составлении

отчетов, никак не отражаются в учетных данных. Их "физическое" удаление происходит при выполнении функции

переиндексации базы данных ("физическое" удаление Вы можете также произвести в режиме редактирования таблиц
базы данных).
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Коррекцию базы данных ñëåäóåò âûïîëíÿòü ïðè ïîÿâëåíèè, íà-
ïðèìåð, òàêèõ îøèáîê:

� â äîêóìåíòå ïðèñóòñòâóåò êîíòðàãåíò, îòñóòñòâóþùèé â
ñëîâàðå;

� ñóììà ïî äîêóìåíòó íå ñîîòâåòñòâóåò èòîãîâîé ñóììå ïî
âñåì ïîçèöèÿì ñïåöèôèêàöèè äîêóìåíòà;

� â ðàçäåëå îòñóòñòâóåò êàòàëîã, êîòîðûé íå áûë óäàëåí, èëè
â ðàçäåëå èìåþòñÿ çàïèñè, íå âõîäÿùèå íè â îäèí êàòàëîã
(ïðè âõîäå â ïîäîáíûé ðàçäåë Ñèñòåìà âûäàñò ñîîáùåíèå
OLE dispatch error...);

� â ïðîöåññå ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçû äàííûõ Ñèñòåìà âûäàåò
ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ.

Примечание. Рекомендуем проводить коррекцию базы данных перед об-

новлением Системы или перед инсталляцией ее новой версии. Это позволит

Вам получить полностью корректную базу данных для дальнейшей работы.

Ремонт базы данных íåîáõîäèì, êîãäà Ñèñòåìà âûäàåò ñîîáùåíèÿ
îá îøèáêàõ â ïðîöåññå ïîäêëþ÷åíèÿ ê áàçå äàííûõ èëè ïîëü-
çîâàòåëü âîîáùå íå ìîæåò ïîäêëþ÷èòüñÿ ê áàçå äàííûõ.

Ïîñêîëüêó ñòåïåíü è õàðàêòåð íàðóøåíèé â áàçå äàííûõ âûÿâèòü
íå âñåãäà âîçìîæíî, ðåêîìåíäóåì èñïîëüçîâàòü âîçìîæíîñòè Ñèñ-
òåìû ïî âîññòàíîâëåíèþ áàçû äàííûõ ïîñëåäîâàòåëüíî, â óêà-
çàííîì âûøå ïîðÿäêå. Åñëè ïîñëå óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ î÷å-
ðåäíîãî ýòàïà îøèáêè ïðè ðàáîòå ñ áàçîé äàííûõ èñ÷åçëè, çíà-
÷èò, íåîáõîäèìûé ðåçóëüòàò äîñòèãíóò.

Âíèìàíèå! Ïåðåä íà÷àëîì ëþáûõ îïåðàöèé ïî âîññòàíîâëå-
íèþ áàçû äàííûõ ñîçäàéòå åå ðåçåðâíóþ êîïèþ1.

Ðàññìîòðèì ïîäðîáíåå êàæäóþ èç ôóíêöèé ïî ïðîâåðêå è âîññòà-
íîâëåíèþ öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ.

Ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ

Äëÿ çàïóñêà ïåðåèíäåêñàöèè âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ
Сервис | Восстановить индексы. Ïåðåä íà÷àëîì ïåðåèíäåêñàöèè
Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè çàáëîêèðóåò áàçó äàííûõ ñ îòêëþ÷å-
íèåì îò íå¸ âñåõ ïîëüçîâàòåëåé. Ñàì ïðîöåññ íå òðåáóåò Âàøåãî
âìåøàòåëüñòâà. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïåðåèíäåêñàöèè Ñèñòåìà âû-
äàñò ñîîòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå è ðàçáëîêèðóåò áàçó äàííûõ.

1 Подробно об этом смотрите ниже, в разделе "Создание резервной копии базы данных".
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Êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ

Ïðîöåäóðà êîððåêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ÷åòûðå ýòàïà:

� êîíòðîëü è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, àâòîìàòè÷åñêàÿ êîððåêöèÿ
ìàêñèìàëüíîãî çíà÷åíèÿ ïåðâè÷íûõ êëþ÷åé òàáëèö ÁÄ;

� êîíòðîëü ñîäåðæèìîãî çàïèñåé;

� êîððåêöèÿ êàòàëîãîâ;

� êîíòðîëü ññûëî÷íîé öåëîñòíîñòè.

Ïåðâûé ýòàï âûïîëíÿåòñÿ âñåãäà; âûïîëíåíèå îñòàëüíûõ ýòàïîâ
çàäàåòñÿ â ôîðìå, âûäàâàåìîé ïåðåä íà÷àëîì êîððåêöèè:

"Ïî óìîë÷àíèþ" âñå ýòàïû âêëþ÷åíû.

Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ ñîäåðæèìîãî çàïèñåé Ñèñòåìà âî âñåõ òàá-
ëèöàõ ÁÄ âûÿâëÿåò è çàíîñèò â ïðîòîêîë çàïèñè, ñîäåðæàùèå
íåäîïóñòèìîå çíà÷åíèå ïåðâè÷íîãî êëþ÷à.

Â ïðîöåññå êîððåêöèè êàòàëîãîâ Ñèñòåìîé ïðîèçâîäÿòñÿ ñëå-
äóþùèå äåéñòâèÿ:

� Ïðîâåðêà íàëè÷èÿ êîðíåâîãî êàòàëîãà äëÿ êàæäîãî ðàçäåëà
Ñèñòåìû. Åñëè êîðíåâîé êàòàëîã îòñóòñòâóåò, òî îí áóäåò ñîç-
äàí. Åñëè êîðíåâûõ êàòàëîãîâ íåñêîëüêî, òî áóäåò îñòàâëåí
òîëüêî îäèí (ñîçäàííûé ïåðâûì), îñòàëüíûå óäàëåíû. Åñëè
èìÿ êîðíåâîãî êàòàëîãà íå ñòàíäàðòíîå (íå ñîâïàäàåò ñ èìåíåì
ðàçäåëà), òî îíî áóäåò èçìåíåíî (ïðèâåäåíî ê ñòàíäàðòíîìó
âèäó).

� Ïðîâåðêà äëÿ êàæäîãî êîðíåâîãî êàòàëîãà, ÷òî âñå åãî ïîäêà-
òàëîãè îòíîñÿòñÿ ê òîìó æå ðàçäåëó Ñèñòåìû, ÷òî è ñàì êîð-
íåâîé êàòàëîã. Åñëè äëÿ êàêèõ-òî ïîäêàòàëîãîâ ýòî íå òàê, òî
îíè áóäóò "ïåðåïðèâÿçàíû" ê ðàçäåëó, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ
êîðíåâîé êàòàëîã.
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� Ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ óðîâíÿ ïîäêàòàëîãà è åãî ðåàëüíîé
ïðèâÿçêè ê âûøåëåæàùèì êàòàëîãàì. Åñëè òàêîãî ñîîòâåòñò-
âèÿ íåò, Ñèñòåìà èçìåíèò çíà÷åíèå óðîâíÿ.

� Ïîèñê êàòàëîãîâ, íå ïðèâÿçàííûõ íè ê îäíîìó ðàçäåëó Ñèñ-
òåìû. Åñëè òàêîé êàòàëîã íàéäåí è åñòü èíôîðìàöèÿ î ðàçäå-
ëå, ê êîòîðîìó êàòàëîã äîëæåí ïðèíàäëåæàòü, òî ïðîèçâîäèò-
ñÿ ïðèâÿçêà ýòîãî êàòàëîãà ê êîðíåâîìó êàòàëîãó ýòîãî ðàç-
äåëà. Åñëè äëÿ "îòîðâàâøåãîñÿ" êàòàëîãà íåò èíôîðìàöèè î
ðàçäåëå, òî îí áóäåò óäàëåí.

Ïðè êîíòðîëå ññûëî÷íîé öåëîñòíîñòè Ñèñòåìà, òàê æå, êàê è
ïðè êîíòðîëå ñîäåðæèìîãî çàïèñåé, òîëüêî äèàãíîñòèðóåò íà-
ëè÷èå ïðîáëåì, âûäàåò èõ ñïèñîê è ðåêîìåíäàöèè ïî óñòðàíå-
íèþ. Íåîáõîäèìûå èñïðàâëåíèÿ Âû ñìîæåòå âíåñòè âðó÷íóþ,
ïîñëå çàâåðøåíèÿ âñåõ ýòàïîâ êîððåêöèè.

Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ ññûëî÷íîé öåëîñòíîñòè Ñèñòåìà:

� Ïðîâåðÿåò â äîêóìåíòàõ è ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ ññûëêè íà ïî-
çèöèè ñëîâàðåé. Åñëè îáíàðóæåíà ññûëêà íà íåñóùåñòâóþ-
ùóþ ïîçèöèþ, Ñèñòåìà âûäàåò ðåêîìåíäàöèþ "Èñïðàâèòü
ññûëêó". Êîä äàííîé îøèáêè â îò÷åòå1 î ðåçóëüòàòàõ êîððåê-
öèè – R.

� Ïðîâåðÿåò ññûëêè ïîçèöèé ñïåöèôèêàöèé äîêóìåíòîâ è ïðî-
âîäîê õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé íà çàãîëîâêè äîêóìåíòîâ (õî-
çîïåðàöèé). Åñëè îáíàðóæåíà ññûëêà íà íåñóùåñòâóþùèé çà-
ãîëîâîê, Ñèñòåìà âûäàåò ðåêîìåíäàöèþ "Óäàëèòü çàïèñü".
Êîä äàííîé îøèáêè â îò÷åòå î ðåçóëüòàòàõ êîððåêöèè – C.

� Ïðîâåðÿåò ññûëêè äîêóìåíòîâ, çàïèñåé â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ
è ñëîâàðÿõ íà êàòàëîã, â êîòîðîì õðàíèòñÿ äàííûé äîêóìåíò
(çàïèñü). Åñëè íàéäåíà ññûëêà íà êàòàëîã, êîòîðûé îòñóòñò-
âóåò â äàííîì ðàçäåëå, Ñèñòåìà âûäàåò ðåêîìåíäàöèþ "Èçìå-
íèòü êàòàëîã". Êîä äàííîé îøèáêè â îò÷åòå î ðåçóëüòàòàõ
êîððåêöèè – T.

� Ïðîâåðÿåò ññûëêè â ïîëÿõ äîêóìåíòîâ, çàïèñåé â ó÷åòíûõ ðå-
ãèñòðàõ è ñëîâàðÿõ íà êàòàëîãè (íàïðèìåð, ññûëêà èç îáðàçöà
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè íà êàòàëîã, â êîòîðîì áóäóò ðàçìå-
ùàòüñÿ õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, ñîçäàííûå ïî äàííîìó îá-
ðàçöó). Åñëè íàéäåíà ññûëêà íà îòñóòñòâóþùèé êàòàëîã, Ñèñ-
òåìà âûäàåò ðåêîìåíäàöèþ "Óêàçàòü êàòàëîã". Êîä äàííîé
îøèáêè â îò÷åòå î ðåçóëüòàòàõ êîððåêöèè – T.

Примечание. В начале операции создается резервная копия корректируемой базы

данных – файл parus.zip. Этот файл размещается в том же каталоге, что и корректи-

руемая база данных. Если в результате какого-либо сбоя процесс коррекции был

аварийно прерван, Вы сможете восстановить базу данных из файла parus.zip.
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¾ Äëÿ âûïîëíåíèÿ êîððåêöèè áàçû äàííûõ:

1. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Сервис | Коррекция
2.

Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì óêàçàòü ýòàïû êîððåêöèè, ïðîâå-
äåíèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî â äàííûé ìîìåíò.

Примечание. Процесс коррекции может быть запущен независимо от состава

указанных этапов коррекции, даже если ни один из этапов не указан. В последнем

случае Система произведет только ряд общих корректирующих действий3.

2. Ïîìåòüòå ýòàïû êîððåêöèè, âûïîëíåíèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî,
è íàæìèòå êíîïêó "ОК" äèàëîãîâîãî îêíà.

Ñèñòåìà ïðîèçâåäåò àâòîìàòè÷åñêîå áëîêèðîâàíèå áàçû
äàííûõ ñ îòêëþ÷åíèåì îò íå¸ âñåõ ïîëüçîâàòåëåé, à çàòåì
áóäåò çàïóùåí ïðîöåññ êîððåêöèè.

Âûïîëíåíèå âûáðàííûõ ýòàïîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïîñëåäîâàòåëüíî:
ïîñëå çàâåðøåíèÿ î÷åðåäíîãî ýòàïà Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè
íà÷èíàåò âûïîëíÿòü ñëåäóþùèé. Âûïîëíåíèå êàæäîãî ýòàïà
íå òðåáóåò Âàøåãî âìåøàòåëüñòâà è ñîïðîâîæäàåòñÿ äèíàìè-
÷åñêèìè ñîîáùåíèÿìè. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ äèàãíîñòèêè Ñèñòåìà
âûâîäèò íà ýêðàí ñëåäóþùåå îêíî:

Íà âêëàäêå "Çàïèñè" ïðèâåäåí ïåðå÷åíü çàïèñåé, ñîäåðæàùèõ
íåäîïóñòèìûå çíà÷åíèÿ ïåðâè÷íîãî êëþ÷à, è ðåêîìåíäàöèè
ïî óñòðàíåíèþ ïîäîáíûõ îøèáîê.

1 Про формирование этого отчета смотрите ниже.

2 Вы можете также использовать пункт меню Сервис | Дополнительные функции и выбрать в появившемся окне

"Дополнительные функции" функцию "Коррекция базы данных".

3 О возможном использовании такого режима коррекции смотрите ниже, в подразделе "Ошибки при отработке
документов".
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Ïðè÷èíîé ïîÿâëåíèÿ òàêèõ çàïèñåé ìîæåò ÿâëÿòüñÿ ôèçè÷åñêîå
ïîâðåæäåíèå ôàéëîâ ÁÄ. Ðåêîìåíäóåì ñíà÷àëà ðåìîíòèðîâàòü
áàçó (ñì. ñòð. 43), çàòåì çàíîâî ïðîèçâåñòè åå êîððåêöèþ è, åñëè
òàêèå çàïèñè îñòàíóòñÿ, ñëåäîâàòü ðåêîìåíäàöèÿì íà âêëàäêå
"Çàïèñè". Áóäüòå ãîòîâû âîññòàíîâèòü áàçó ïî ðåçåðâíîé êîïèè
(ñì. ñòð. 45).

Íà âêëàäêå "Êàòàëîãè" ïðèâåäåí ïåðå÷åíü îøèáîê, âûÿâëåííûõ
â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ âòîðîãî ýòàïà êîððåêöèè, è îïèñàíèå
äåéñòâèé, ïðåäïðèíÿòûõ Ñèñòåìîé ïî èõ óñòðàíåíèþ. Âû ñìî-
æåòå äàëåå, ïðè íåîáõîäèìîñòè, îòðåäàêòèðîâàòü ýòè äåéñòâèÿ.

Íà âêëàäêå "Ïîòåðÿííûå ññûëêè" ïðèâåäåí ïåðå÷åíü îøè-
áîê, âûÿâëåííûõ â ïðîöåññå äèàãíîñòèêè íà òðåòüåì ýòàïå
êîððåêöèè, è ðåêîìåíäàöèè ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïî êàæäîé çàïèñè íà âêëàäêå "Ïîòåðÿííûå ññûëêè" äàíà ñëå-
äóþùàÿ èíôîðìàöèÿ: íàèìåíîâàíèå è èìÿ ôàéëà òàáëèöû áà-
çû äàííûõ, îòêóäà ïðîèçâîäèòñÿ ññûëêà (íàïðèìåð, "Îïåðà-
öèè ñ èìóùåñòâîì" è MOPER); íàèìåíîâàíèå è èìÿ ôàéëà
òàáëèöû áàçû äàííûõ, íà êîòîðóþ ïðîèçâîäèòñÿ ññûëêà (íà-
ïðèìåð, "Ñïåöèôèêàöèÿ âíóòðåííèõ äîêóìåíòîâ" è
IDOCSPEC); íàèìåíîâàíèå ïîëÿ òàáëèöû áàçû äàííûõ, ïî
çíà÷åíèþ, â êîòîðîì ïðîèçâîäèòñÿ ññûëêà, è çíà÷åíèå â ýòîì
ïîëå (íàïðèìåð, MOPER_RN è 0007); ðåêîìåíäàöèÿ ïî äåéñò-
âèþ, óñòðàíÿþùåìó âûÿâëåííóþ ïðîáëåìó (êîëîíêà "Ðåêî-
ìåíäàöèÿ").

Â îêíå "Ðåçóëüòàòû êîððåêöèè" âîçìîæíû äåéñòâèÿ:

� Óäàëåíèå çàïèñè èç ñïèñêà îêíà (êîìàíäà "Ïðîïóñòèòü" êîí-
òåêñòíîãî ìåíþ). Ýòî äåëàåòñÿ â òîì ñëó÷àå, åñëè Âû ñ÷èòàåòå
âîçìîæíûì íå èñïðàâëÿòü äàííóþ îøèáêó (èëè íå ðåäàêòè-
ðîâàòü ðåçóëüòàòû èñïðàâëåíèÿ) è íå õîòèòå, ÷òîáû çàïèñü
ïðèñóòñòâîâàëà â ñïèñêå è â îò÷åòå î ðåçóëüòàòàõ êîððåêöèè.

� Óäàëåíèå îøèáî÷íîé çàïèñè èç òàáëèöû áàçû äàííûõ (êî-
ìàíäà "Óäàëèòü" êîíòåêñòíîãî ìåíþ). Äàííàÿ ôóíêöèÿ äîñ-
òóïíà òîëüêî íà âêëàäêàõ "Ïîòåðÿííûå ññûëêè" è "Çàïèñè".

Примечание. Удаление из окна или из таблиц базы данных Вы можете произ-

водить как для отдельной записи, так и для нескольких помеченных записей.

� Ïåðåõîä ê ðåäàêòèðîâàíèþ çàïèñè òàáëèöû äàííûõ. Ýòî îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ äëÿ êîíêðåòíîé çàïèñè ïî êîìàíäå "Èñïðàâèòü"
êîíòåêñòíîãî ìåíþ. Â ðåçóëüòàòå åå âûïîëíåíèÿ íà ýêðàíå
ïîÿâèòñÿ îêíî "Ðåäàêòèðîâàíèå: ...", â êîòîðîì áóäåò îòî-
áðàæåíà òàáëèöà, ñîäåðæàùàÿ îøèáî÷íóþ çàïèñü. Êóðñîð àâ-
òîìàòè÷åñêè ïîçèöèîíèðóåòñÿ íà ýòîé çàïèñè òàáëèöû. Âû
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ìîæåòå ïðîâåñòè íåîáõîäèìîå ðåäàêòèðîâàíèå1 çàïèñè è, íà-
æàâ êíîïêó "Çàêðûòü", âåðíóòüñÿ ê îêíó "Ðåçóëüòàòû êîð-
ðåêöèè".

Внимание! Некорректное удаление и редактирование записей таблиц базы дан-

ных приведет к ошибкам в работе с базой данных. Рекомендуем, после заверше-

ния обработки результатов диагностики, произвести повторную коррекцию базы

данных.

Âû ìîæåòå ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû êîððåêöèè â òåêñòîâîì ôàéëå
(êíîïêà "Îò÷åò"). Â ýòîì ôàéëå áóäóò ïðåäñòàâëåíû ðåçóëüòà-
òû äèàãíîñòèêè íà âñåõ ýòàïàõ êîððåêöèè áàçû äàííûõ (êðî-
ìå çàïèñåé, êîòîðûå áûëè óäàëåíû ïî êîìàíäå "Ïðîïóñòèòü").
Äëÿ îáëåã÷åíèÿ àíàëèçà äàííîãî îò÷åòà ðàçëè÷íûì òèïàì
îøèáîê, âûÿâëåííûì íà òðåòüåì ýòàïå, áóäóò ñîïîñòàâëåíû
îïðåäåëåííûå êîäû2.

Ðåìîíò áàçû äàííûõ

Ôóíêöèÿ "Ðåìîíò" ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ êîð-
ðåêòíîñòè äàííûõ íà "ôèçè÷åñêîì" óðîâíå: âîññòàíîâëåíèå
ïîòåðÿííûõ èëè ðàçðóøåííûõ ôàéëîâ êîíòåéíåðà áàçû äàí-
íûõ, òàáëèö, èíäåêñîâ.

Ïðîöåäóðà ðåìîíòà ïðîèçâîäèòñÿ äëÿ áàçû äàííûõ, íå ÿâ-
ëÿþùåéñÿ òåêóùåé.

Внимание! Все пользователи, работающие с базой данных, которая подлежит

ремонту, должны завершить работу. Перед проведением ремонта настоятельно реко-

мендуем провести резервное сохранение базы данных, которая подлежит ремонту.

¾ Äëÿ ðåìîíòà áàçû äàííûõ:

1. Çàáëîêèðóéòå áàçó äàííûõ ðåìîíò êîòîðîé Âû æåëàåòå âû-
ïîëíèòü (ïóíêò ìåíþ Сервис | Блокировать), ëèáî äðóãèìè
ìåðàìè îáåñïå÷üòå îòêëþ÷åíèå âñåõ ïîëüçîâàòåëåé îò äàííîé
áàçû äàííûõ.

2. Åñëè Âàø ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð" ïîäêëþ÷åí ê ðåìîíòè-
ðóåìîé áàçå äàííûõ, îòêëþ÷èòåñü îò íåå (ïóíêò ìåíþ
Файл | Закрыть). Ìîæíî çàãðóçèòü ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð",
îòêàçàâøèñü îò îòêðûòèÿ áàçû äàííûõ èëè îòêðûòü äðóãóþ
(íå òó, ÷òî ïðåäñòîèò ðåìîíòèðîâàòü) áàçó äàííûõ.

1 Подробнее о работе в окне "Редактирование:..." смотрите в разделе "Просмотр и редактирование таблиц базы данных".

2 Коды, соответствующие различным типам ошибок, были приведены выше.
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3. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Сервис | Ремонт èëè ïóíêò ìåíþ Сер-

вис | Дополнительные функции (â îêíå "Äîïîëíèòåëüíûå
ôóíêöèè" âûáåðèòå ôóíêöèþ "Ðåìîíò áàçû äàííûõ").

4. Â ïîÿâèâøåéñÿ íà ýêðàíå ôîðìå:

� óêàæèòå êàòàëîã, â êîòîðîì ðàçìåùåíà ïîäëåæàùàÿ ðå-
ìîíòó áàçà;

� óêàæèòå, ñëåäóåò ëè ïðîâîäèòü êîððåêöèþ áàçû äàííûõ
ñðàçó æå ïîñëå åå óñïåøíîãî ðåìîíòà (ôóíêöèè ðåìîíòà è
êîððåêöèè áóäóò âûïîëíåíû ïîñëåäîâàòåëüíî, îäíà çà äðó-
ãîé, çà îäíó îïåðàöèþ);

� íàæìèòå êíîïêó "ÎÊ" ôîðìû.

Ïðîöåññ ðåìîíòà áàçû äàííûõ íå òðåáóåò Âàøåãî âìåøàòåëüñòâà
è ñîïðîâîæäàåòñÿ äèíàìè÷åñêèìè ñîîáùåíèÿìè.

Åñëè Âû óêàçàëè íåîáõîäèìîñòü ñðàçó ïîñëå ðåìîíòà ïðîâåñòè
êîððåêöèþ áàçû, òî ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðåìîíòà Ñèñòåìà ïðîèçâå-
äåò àâòîìàòè÷åñêîå ïîäêëþ÷åíèå ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" ê îò-
ðåìîíòèðîâàííîé áàçå äàííûõ (íàïîìíèì, ÷òî ðåìîíò ïðîèçâî-
äèòñÿ äëÿ ëþáîé áàçû äàííûõ, êðîìå òåêóùåé, à êîððåêöèÿ
òîëüêî äëÿ òåêóùåé áàçû äàííûõ) è íà÷íåò êîððåêöèþ áàçû
äàííûõ. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ êîððåêöèè ìîäóëü "Àäìèíèñòðàòîð"
âíîâü áóäåò ïîäêëþ÷åí ê áàçå äàííûõ, ê êîòîðîé îí áûë ïîä-
êëþ÷åí äî íà÷àëà îïåðàöèè ðåìîíòà.

ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÐÅÇÅÐÂÍÎÉ ÊÎÏÈÈ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñîçäàíèå àðõèâà òåêóùåé
áàçû äàííûõ è ðàçìåùåíèå ôàéëà (ôàéëîâ) àðõèâà íà óêàçàííîì
Âàìè äèñêå. Àðõèâ áàçû äàííûõ ñîçäàåòñÿ ñðåäñòâàìè âñòðîåí-
íîãî àðõèâàòîðà Ñèñòåìû. Ôîðìàò ñîçäàâàåìîãî àðõèâà – ZIP.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ðåçåðâíîé êîïèè âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Сервис |

Создать резервную копию. Â ïîÿâèâøåéñÿ íà ýêðàíå ôîðìå:

� çàäàéòå èìÿ ôàéëà, â êîòîðîì áóäåò ðàçìåùåíà ðåçåðâíàÿ êî-
ïèÿ;

� óêàæèòå, ñëåäóåò ëè ïðåäâàðèòåëüíî î÷èùàòü äèñê, íà êîòî-
ðûé áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ êîïèðîâàíèå (ýòî êàñàåòñÿ òîëüêî
ôëîïïè-äèñêîâ);

Ïðèìå÷àíèå. Ïðè î÷èñòêå äèñêà íå áóäóò óäàëåíû íàõî-
äÿùèåñÿ íà íåì ñèñòåìíûå ôàéëû.

� óêàæèòå, ñëåäóåò ëè ïðîòåñòèðîâàòü ñîçäàííûé àðõèâíûé
ôàéë;

� íàæìèòå êíîïêó "ÎÊ" ôîðìû.
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Ïîñëå îòêëþ÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìà ïðîèçâåäåò ñîçäàíèå
àðõèâíîé êîïèè òåêóùåé áàçû äàííûõ.

Примечание. Если на диске, на котором производится размещение архива, не

хватает места, Система сформирует несколько файлов архива (многотомный архив).

При этом по мере необходимости Система будет выдавать запросы на установку

очередной дискеты.

Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðåçåðâíîãî êîïèðîâàíèÿ Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè
ñíèìàåò áëîêèðîâêó áàçû äàííûõ è Âû ñìîæåòå ïðîäîëæèòü
ðàáîòó ñ òåêóùåé áàçîé äàííûõ.

Примечание. Извлечь базу данных из архива Вы можете как средствами Системы

(смотрите раздел "Восстановление базы данных по резервной копии"), так и стан-

дартными архиваторами (pkunzip, winzip и т.п.).

ÂÎÑÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ
ÏÎ ÐÅÇÅÐÂÍÎÉ ÊÎÏÈÈ

Åñëè ïîïûòêà èñïðàâëåíèÿ áàçû äàííûõ ïóòåì ïåðåèíäåêñà-
öèè, êîððåêöèè è ðåìîíòà íå ïðèâåëà ê óñïåõó (Ñèñòåìà âûäà-
åò ñîîáùåíèÿ îá îøèáêå), ýòî ñâèäåòåëüñòâóåò î ñåðüåçíûõ íà-
ðóøåíèÿõ â áàçå äàííûõ. Â òàêîì ñëó÷àå Âàì îñòàåòñÿ òîëüêî
âîññòàíîâèòü áàçó ïî ñäåëàííîé ðàíåå ðåçåðâíîé êîïèè.

Примечание. При таком способе восстановления данных вся информация, введен-

ная в Систему после сохранения резервной копии, безвозвратно погибнет. Чтобы све-

сти к минимуму возможные потери, мы настоятельно рекомендуем Вам создавать

резервные копии как можно чаще. При этом следует сохранять несколько преды-

дущих резервных копий на тот случай, если фатальная ошибка будет обнаружена

не сразу, а после сохранения очередной резервной копии.

Â ïðîöåññå âîññòàíîâëåíèÿ áàçû äàííûõ ïðîèçâîäèòñÿ åå ðàçàðõè-
âèðîâàíèå è ðàçìåùåíèå â óêàçàííîì Âàìè êàòàëîãå. Ýòîò êàòà-
ëîã íå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàéëû êàêîé-ëèáî áàçû äàííûõ Ñèñ-
òåìû. Íàïðèìåð, ýòî ìîæåò áûòü êàòàëîã, èç êîòîðîãî ïðåäâà-
ðèòåëüíî óäàëåíû ôàéëû "èñïîð÷åííîé" áàçû äàííûõ.

Äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ áàçû äàííûõ âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Сервис |

Восстановить из резервной копии. Â ïîÿâèâøåéñÿ íà ýêðàíå
ôîðìå:

� Óêàæèòå èìÿ ôàéëà àðõèâà.

� Óêàæèòå êàòàëîã, â êîòîðîì áóäåò ðàçìåùåíà áàçà äàííûõ.

� Óêàæèòå, ñëåäóåò ëè ïîñëå îêîí÷àíèÿ âîññòàíîâëåíèÿ ïîä-
êëþ÷èòüñÿ ê âîññòàíîâëåííîé áàçå äàííûõ.

� Íàæìèòå êíîïêó "ОК" ôîðìû.
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Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîöåññà âîññòàíîâëåíèÿ Ñèñòåìà âûäàñò
ñîîòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå.

Примечание. Для удаления испорченной базы данных и записи на ее место резерв-

ной копии Вы можете использовать и стандартные средства Windows.

ÏÐÎÑÌÎÒÐ È ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ
ÒÀÁËÈÖ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ñ ïîìîùüþ ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" Âû ìîæåòå ïðîñìàòðèâàòü
è ðåäàêòèðîâàòü ñîäåðæèìîå òàáëèö òåêóùåé áàçû äàííûõ, ïðî-
èçâîäèòü ýêñïîðò òåêóùåé òàáëèöû â ôàéë Excel è èìïîðò äàí-
íûõ èç ôàéëà Excel â òåêóùóþ òàáëèöó. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå
ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Вид | Таблицы. Ñèñòåìà âûâåäåò íà ýêðàí
îêíî ñ çàïðîñîì, ãäå íóæíî óêàçàòü â êàêîì ðåæèìå Âû áóäå-
òå ðàáîòàòü ñ òàáëèöàìè äàííûõ:

� Â ðåæèìå ïðîñìîòðà (êíîïêà "Íåò" îêíà çàïðîñà).

� Â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ (êíîïêà "Äà" îêíà çàïðîñà). Áàçà
äàííûõ ïðè ýòîì áóäåò çàáëîêèðîâàíà

Примечание. Для отказа от работы с таблицами данных нажмите кнопку "Отмена".

Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñëåäóþùåå îêíî:

Îêíî èìååò äâå ÷àñòè: "Òàáëèöû" – ïåðå÷åíü òàáëèö áàçû äàí-
íûõ, äëÿ óñòàíîâëåííîé êîíôèãóðàöèè Ñèñòåìû, è "Çàïèñè" –
ñïèñîê çàïèñåé âûáðàííîé òàáëèöû.

Äëÿ âûáîðà òðåáóåìîé òàáëèöû áàçû äàííûõ ùåëêíèòå ìûøüþ

íà åå íàçâàíèè. Â ïðàâîé ÷àñòè îêíà áóäåò îòðàæåí ïîëíûé
ïåðå÷åíü àêòóàëüíûõ çàïèñåé âûáðàííîé òàáëèöû.
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Ðàáîòàÿ ñ òàáëèöåé â ðåæèìå ïðîñìîòðà, Âû ìîæåòå:

� Îòñîðòèðîâàòü çàïèñè òàáëèöû ïî êëþ÷åâûì ïîëÿì è âûðà-
æåíèÿì. Ñïèñîê ýòèõ ïîëåé è âûðàæåíèé âûçûâàåòñÿ ïî íà-
æàòèþ çíà÷êà ñëåâà îò èìåíè òàáëèöû. Äëÿ ñîðòèðîâêè
çàïèñåé òàáëèöû ïî êàêîìó ëèáî êëþ÷ó – ùåëêíèòå ìûøüþ

íà èìåíè ýòîãî êëþ÷à.

� Ïðîñìîòðåòü ðàíåå óäàëåííûå çàïèñè òàáëèöû. Äëÿ ýòîãî óñ-
òàíîâèòå ôëàæîê "Ïîêàçûâàòü óäàëåííûå çàïèñè". Ïîäîáíûå
çàïèñè èìåþò ïîìåòêó â êðàéíåì ëåâîì ïîëå.

Примечание. Удаленная запись, становится недоступной для просмотра и ре-

дактирования, но не удаляется сразу из базы данных окончательно, а лишь

помечается как удаленная. "Физическое" удаление записи возможно в режиме

редактирования таблицы (описано ниже).

� Ïðîèçâåñòè ýêñïîðò/èìïîðò òàáëèöû áàçû äàííûõ â ôàéë/èç
ôàéëà Microsoft Excel.

Äëÿ ýêñïîðòà âûáåðèòå òðåáóåìóþ òàáëèöó è íàæìèòå êíîïêó
âíèçó îêíà. Íà ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíî îêíî "Ýêñïîðò

äàííûõ", â êîòîðîì Âàì íåîáõîäèìî óêàçàòü èìÿ ñîçäàâàåìîãî
ôàéëà Microsoft Excel. Ïî íàæàòèþ êíîïêè "Ñîõðàíèòü" îêíà
"Ýêñïîðò äàííûõ" áóäåò ïðîèçâåäåíî ôîðìèðîâàíèå ôàéëà
Microsoft Excel. Ñòðóêòóðà è ñîäåðæèìîå ñòîëáöîâ è ñòðîê
ýòîãî ôàéëà áóäåò ïîëíîñòüþ ñîîòâåòñòâîâàòü ñîäåðæèìîìó
òàáëèöû áàçû äàííûõ.

Äëÿ èìïîðòà âûáåðèòå òàáëèöó áàçû äàííûõ, â êîòîðóþ íåîá-
õîäèìî çàïèñàòü äàííûå, è íàæìèòå êíîïêó âíèçó îêíà.
Íà ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíî îêíî "Èìïîðò äàííûõ", â êîòîðîì
Âàì íåîáõîäèìî óêàçàòü èìÿ ôàéëà Microsoft Excel, èç êîòîðî-
ãî áóäóò çàïèñàíû äàííûå. Ïî íàæàòèþ êíîïêè "Îòêðûòü"
îêíà "Èìïîðò äàííûõ" áóäåò ïðîèçâåäåíà çàïèñü äàííûõ èç
ôàéëà Microsoft Excel â òåêóùóþ òàáëèöó.

Внимание! Данные для импорта должны быть корректными (например, соблю-

дена уникальность RN записей таблицы с учетом его значения в таблице Tables,

и т.п.). В противном случае импорт будет проведен с ошибками (Система вы-

даст сообщения об ошибках).

Ðàáîòàÿ ñ òàáëèöåé â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ, Âû òàêæå ìîæåòå:

� Èçìåíÿòü çíà÷åíèÿ â ïîëÿõ ëþáîé çàïèñè òàáëèöû äàííûõ.
Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå ìûøüþ íà êîíêðåòíîì ïîëå è îòðåäàê-
òèðóéòå, íàõîäÿùååñÿ â íåì çíà÷åíèå. Âñå, âíåñåííûå Âàìè,
èçìåíåíèÿ áóäóò ñðàçó æå çàíåñåíû â áàçó äàííûõ. "Îòêàò"
ïîñëåäíåãî èçìåíåíèÿ â êàêîì-ëèáî ïîëå çàïèñè Âû ìîæåòå
ïðîèçâåñòè, íàæàâ êîìáèíàöèþ êëàâèø Ctrl+Z.

Внимание! Одновременный откат изменений в нескольких полях записи не-

возможен.
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Ñèñòåìà êîíòðîëèðóåò êîððåêòíîñòü èçìåíåíèÿ äàííûõ â
íåêîòîðûõ ïîëÿõ çàïèñè. Íàïðèìåð, åñëè Âû íàðóøèëè óíè-
êàëüíîñòü çíà÷åíèé ãëàâíîãî êëþ÷à òàáëèöû, ïðè ïåðåõîäå ê
ñëåäóþùåé çàïèñè èëè çàêðûòèè ôîðìû Ñèñòåìà âûäàñò ñî-
îáùåíèå: "Íàðóøåíèå öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ: (...)", ñ
óêàçàíèåì èìåíè êëþ÷à, è âåðíåò äàííûå â ýòîì ïîëå â èñ-
õîäíîå ñîñòîÿíèå.

� Äîáàâèòü çàïèñü â òàáëèöó. Äëÿ ýòîãî ïðè àêòèâíîé òàáëèöå

"Çàïèñè" íàæìèòå êíîïêó íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Áóäåò
ñîçäàíà íîâàÿ çàïèñü, ïîëÿ êîòîðîé Âû ìîæåòå çàïîëíèòü.

� Ïîìåòèòü ëþáóþ çàïèñü òàáëèöû êàê "óäàëåííàÿ" èëè ñíÿòü
ïîìåòêó î òîì, ÷òî çàïèñü óäàëåíà. Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå ìû-
øüþ â êðàéíåì ëåâîì ïîëå çàïèñè. Åñëè çàïèñü áûëà ïîìå÷å-
íà êàê óäàëåííàÿ, ïîìåòêà áóäåò ñíÿòà è äàííàÿ çàïèñü âíîâü
áóäåò äîñòóïíà â ðàçäåëàõ Ñèñòåìû. Åñëè çàïèñü íå áûëà ïî-
ìå÷åíà, òî ïîìåòêà áóäåò ïðîñòàâëåíà è äàííàÿ çàïèñü ñòàíåò
íåäîñòóïíîé â ðàçäåëàõ Ñèñòåìû.

Примечания.

Для удаления записи Вы можете также использовать кнопку на панели ин-

струментов.

Напоминаем, что записи, помеченные как удаленные, доступны для редак-

тирования при установленном флажке "Показывать удаленные записи".

� Óäàëèòü ñ äèñêà âñå çàïèñè òàáëèöû, ïîìå÷åííûå êàê óäàëåí-
íûå. Ýòî îñóùåñòâëÿåòñÿ íàæàòèåì êíîïêè "Óïëîòíèòü" îêíà.
Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ýòîé îïåðàöèè âñå çàïèñè òàáëèöû, ïîìå-
÷åííûå êàê óäàëåííûå, áóäóò óäàëåíû ñ äèñêà "ôèçè÷åñêè" è
ñòàíóò íåäîñòóïíû äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ.

� Âûïîëíèòü ëþáóþ êîìàíäó Visual FoxPro. Ââîä êîìàíäû
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîëå, ðàñïîëîæåííîå ïîä çàïèñÿìè òàáëèöû
áàçû äàííûõ. Ââîä êîìàíäû ïðîèçâîäèòñÿ èëè íåïîñðåäñò-
âåííî ñ êëàâèàòóðû, èëè âûáîðîì èç ñïèñêà êîìàíä, ââåäåí-

íûõ ðàíåå (ñïèñîê âûçûâàåòñÿ ïî íàæàòèþ êíîïêè ó ïðà-
âîãî êðàÿ ïîëÿ). Âûïîëíåíèå êîìàíäû ïðîèçâîäèòñÿ ïî íà-

æàòèþ êëàâèøè <Enter> èëè êíîïêè ó ïðàâîãî êðàÿ ïî-
ëÿ.

Внимание!

1. Некорректное изменение данных в таблицах может привести к неверной работе

Системы. Поэтому рекомендуем предварительно создать резервную копию те-

кущей базы данных.

2. Вам недоступны никакие действия, связанные с изменением структуры таблиц

базы данных.
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ÎÁÍÎÂËÅÍÈÅ ÑÈÑÒÅÌÛ
È ÏÐÅÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Îáíîâëåíèå Ñèñòåìû ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì èíñòàëëÿöèè íîâîé
âåðñèè Ñèñòåìû. Ïåðåä èíñòàëëÿöèåé íîâîé âåðñèè Ñèñòåìû íå-
îáõîäèìî ïðîèçâåñòè óäàëåíèå òåêóùåé âåðñèè (ïîäðîáíî îá
ýòîì ñìîòðèòå íèæå, â ãëàâå "Äîóñòàíîâêà êîìïîíåíòîâ Ñèñòå-
ìû, åå ïåðåóñòàíîâêà è óäàëåíèå", ñòð. 55). Åñëè ýòîãî íå ñäå-
ëàòü, òî ïðè çàïóñêå èíñòàëëÿöèè ïðîãðàììà InstallShield
Wizard âûäàñò ñîîáùåíèå îá îáíàðóæåíèè íà Âàøåì êîìïüþ-
òåðå äðóãîé âåðñèè Ñèñòåìû è íåîáõîäèìîñòè åå óäàëåíèÿ.

Èíñòàëëÿöèÿ íîâîé âåðñèè Ñèñòåìû ïðîèçâîäèòñÿ òàêèì æå îá-
ðàçîì, êàê è å¸ ïåðâè÷íàÿ èíñòàëëÿöèÿ (ñì. ñòð. 7). Íàïîìíèì
òîëüêî, ÷òî íà êîìïüþòåð àäìèíèñòðàòîðà1 íåîáõîäèìî èíñòàë-
ëèðîâàòü âñå ìîäóëè, êîòîðûå ðàáîòàþò ñ áàçîé äàííûõ.

Â êà÷åñòâå êàòàëîãà äëÿ óñòàíîâêè íîâîé âåðñèè Âû ìîæåòå óêà-
çàòü òîò æå êàòàëîã, ÷òî è äëÿ ïðåæíåé âåðñèè Ñèñòåìû. Ïðè
ýòîì â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè ôàéëû Âàøåé áàçû (áàç) äàííûõ не

будут обновлены или удалены.

Внимание! Возможно замещение модифицированных Вами шаблонов документов,

отчетов и табличных приложений (например, в каталогах ACCOUNT\TEMPLATE,

ACCOUNT\TEMPLATE\ TABLES, TRADE\TEMPLATE, рабочего каталога Системы)

одноименными из инсталляционной поставки. Чтобы избежать этого, предваритель-

но сохраните Ваши шаблоны в отдельные каталоги. После инсталляции скопируйте

сохраненные файлы в соответствующие каталоги TEMPLATE.

Ïîñëå îáíîâëåíèÿ Ñèñòåìû íåîáõîäèìî ïðîèçâåñòè ïðåîáðàçî-
âàíèå Âàøåé áàçû äàííûõ. Åñëè ðàáîòà âåäåòñÿ ñ íåñêîëüêèìè
áàçàìè äàííûõ, òî âñå îíè ïîäëåæàò ïðåîáðàçîâàíèþ, ïðè÷åì
ïðåîáðàçîâàíèå êàæäîé áàçû äàííûõ ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíî.

Примечание. Надо иметь в виду, что для успешного преобразования базы данных

Системе потребуется дополнительное дисковое пространство. Его размер примерно

равен объему дискового пространства, занимаемого базой, умноженному на 1,5.

� Äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçû äàííûõ:

1. Ïîäêëþ÷èòåñü ê áàçå, êîòîðóþ íåîáõîäèìî ïðåîáðàçîâàòü.

2. Âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Сервис | Преобразовать.

Äàëåå ïðîèçîéäåò ïðåîáðàçîâàíèå òåêóùåé áàçû äàííûõ ñ ó÷åòîì
íîâîé êîíôèãóðàöèè. Ïðîöåññ ïðåîáðàçîâàíèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ
íåñêîëüêî ýòàïîâ è ñîïðîâîæäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ñîîá-
ùåíèÿìè.

1 Компьютер, с которого производится преобразование базы данных.

Внимание! Перед

обновлением Системы

необходимо завер-

шить работу всех

пользователей во

всех модулях и произ-

вести резервное

копирование всех

рабочих баз данных.
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Внимание! Перед преобразованием возможно появление окна с сообщением сле-

дующего типа: "Структура базы данных в процессе преобразования изменится!

Возможно, это результат установки новой Системы...", или следующего типа:

"Структура базы данных в процессе преобразования изменится! Возможна по-

теря данных...". Причины этих сообщений Вы сможете узнать, нажав кнопку

"Подробнее" окна1. После анализа ситуации Вы можете произвести преобразо-

вание базы данных или отказаться от этого.

Ïðåîáðàçîâàííàÿ áàçà äàííûõ ðàçìåñòèòñÿ â òåêóùåì êàòàëîãå
(ò.å. òàì, ãäå áàçà íàõîäèëàñü äî ïðåîáðàçîâàíèÿ). "Ñòàðàÿ"
áàçà äàííûõ áóäåò ïåðåìåùåíà â ïîäêàòàëîã \BAK âíóòðè òåêó-
ùåãî êàòàëîãà. Ïðè óñïåøíîì îêîí÷àíèè ïðåîáðàçîâàíèÿ Ñèñòåìà
âûäàåò çàïðîñ íà óäàëåíèå ïîäêàòàëîãà \BAK è ïðè Âàøåì óòâåð-
äèòåëüíîì îòâåòå óäàëÿåò åãî.

Íàïîìèíàåì – áàçû äàííûõ äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ â îòäåëüíûõ
êàòàëîãàõ, íå ñîäåðæàùèõ íèêàêèõ äðóãèõ ôàéëîâ, ïîñêîëüêó
ïåðåìåùåíèå ôàéëîâ, íå îòíîñÿùèõñÿ ê áàçå äàííûõ, à òåì áîëåå
èõ óäàëåíèå ìîæåò èìåòü âåñüìà íåïðèÿòíûå ïîñëåäñòâèÿ.

Примечание. После преобразования сохраняются все зарегистрированные

пользователи базы данных и их права доступа.

Åñëè â ïðîöåññå ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçû äàííûõ áûëè îáíàðóæåíû
îøèáêè, Ñèñòåìà âûâåäåò íà ýêðàí îêíî "Ðåçóëüòàòû ïðåîáðà-
çîâàíèÿ". Êàæäàÿ çàïèñü â ýòîì îêíå ñîîòâåòñòâóåò îäíîé
îøèáêå, è ñîäåðæèò íàèìåíîâàíèå òàáëèöû áàçû äàííûõ, â
êîòîðîé îøèáêà áûëà îáíàðóæåíà, èíôîðìàöèþ îá îøèáêå.

Èñïðàâëåíèå ýòèõ îøèáîê ïðîèçâîäèòñÿ Ñèñòåìîé àâòîìàòè-
÷åñêè, â ïðîöåññå ïðåîáðàçîâàíèÿ. Èíôîðìàöèÿ â äàííîì îêíå
ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ òîãî, ÷òîáû Âû çíàëè, â êàêèå çàïèñè áàçû
äàííûõ Ñèñòåìîé áûëè âíåñåíû èçìåíåíèÿ, è ñìîãëè ïðîâå-
ðèòü êîððåêòíîñòü ññûëîê íà èñïðàâëåííûå çàïèñè èç äðóãèõ
òàáëèö äàííûõ.

Примечание. Корректность ссылок Вы можете проверить, например, используя

режим просмотра или редактирования таблиц базы – пункт меню Вид | Таблицы.

Ñîäåðæèìîå îêíà "Ðåçóëüòàòû ïðåîáðàçîâàíèÿ" Âû ñìîæåòå
ñîõðàíèòü íà äèñêå. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå êíîïêó "Îò÷åò" îêíà
è (â ïîÿâèâøåéñÿ íà ýêðàíå ôîðìå) çàäàéòå èìÿ òåêñòîâîãî
ôàéëà. Â ýòîì ôàéëå áóäóò ñîõðàíåíû âñå, ïðåäñòàâëåííûå â
äàííîì îêíå, çàïèñè.

1 Вы перейдете в список описателей структуры базы данных, подробнее о которых смотрите в разделе "Просмотр
характеристик базы данных".
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Ïðè çàêðûòèè äàííîãî îêíà Âû ìîæåòå îäíîâðåìåííî óäàëèòü
èñõîäíóþ áàçó äàííûõ, êîòîðàÿ áûëà ïðåîáðàçîâàíà. Äëÿ ýòîãî
óñòàíîâèòå ôëàæîê "Óäàëèòü ñîõðàíåííûå ôàéëû ñòàðîé áàçû
äàííûõ".

ÏÐÎÑÌÎÒÐ ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ïóíêò ãëàâíîãî ìåíþ Файл | Свойства. Íà
ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíî îêíî ñ íåêîòîðûìè õàðàêòåðèñòèêàìè
òåêóùåé áàçû äàííûõ.

Åñëè Âû íå ïîäêëþ÷åíû íè ê îäíîé áàçå äàííûõ, òî ïóíêò ìåíþ
Файл | Свойства áóäåò Âàì íåäîñòóïåí.

Â îêíå îòîáðàæàþòñÿ:

� Ïóòü ê òåêóùåé áàçå äàííûõ, åå ðàçìåðû, äàòà åå ñîçäàíèÿ;

� Îáùåå êîëè÷åñòâî ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â êàòàëîãå òåêóùåé
áàçû äàííûõ, à òàêæå îòäåëüíî êîëè÷åñòâî ôàéëîâ *.dbf è
*.cdx;

� Çíà÷åíèÿ ðÿäà õàðàêòåðèñòèê êîíòåéíåðà áàçû äàííûõ: êî-
ëè÷åñòâî òàáëèö, ïðåäñòàâëåíèé, ñâÿçåé.

Èç îêíà "Ñâîéñòâà" Âû ìîæåòå òàêæå âûçâàòü ñïèñîê îïèñà-
òåëåé ñòðóêòóðû áàçû äàííûõ è òàáëèö áàçû äàííûõ. Äëÿ ïðî-
ñìîòðà îïèñàòåëåé ñòðóêòóðû òåêóùåé áàçû äàííûõ íàæìèòå
êíîïêó "Îïèñàòåëè ñòðóêòóðû". Íà ýêðàíå áóäåò îòîáðàæåíî îêíî
ñî ñïèñêîì îïèñàòåëåé ñòðóêòóðû.
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Ýòîò ñïèñîê çàâèñèò îò ñîñòàâà ìîäóëåé Ñèñòåìû, êîòîðûå ó
Âàñ óñòàíîâëåíû. Îòäåëüíûé îïèñàòåëü ñîîòâåòñòâóåò îïðåäå-
ëåííîé ÷àñòè áàçû äàííûõ, ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ ðàáîòû òåõ
èëè èíûõ ìîäóëåé.

Ñïèñîê îïèñàòåëåé ðàçäåëåí íà äâå ÷àñòè: ñëåâà òå, êîòîðûå ñî-
äåðæàòñÿ â êàòàëîãå òåêóùåé áàçû äàííûõ; ñïðàâà òå, êîòîðûå
ñîäåðæàòñÿ â êàòàëîãå Net ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû. Ñèñòåìà
ïðîèçâîäèò èõ ñðàâíèòåëüíûé àíàëèç ïî ñîñòàâó è ïî êîäó âåðñèè
è, ïðè íàëè÷èè êàêèõ-ëèáî íåñîîòâåòñòâèé, âûäàåò ñîîáùåíèÿ â
ïîëå "Äèàãíîñòèêà".

Â ñêîáêàõ çà êàæäûì îïèñàòåëåì ñëåäóåò îïðåäåëåííûé êîä
âåðñèè, íàïðèìåð: 7.50.B006.2003.03 Ðàñøèôðîâêà ýòîãî êîäà
ñëåäóþùàÿ:

� ïåðâûå 4 ñèìâîëà – âåðñèÿ ïðîãðàììíîãî ïðîäóêòà (7.50);

� ñëåäóþùèé (ïîñëå ðàçäåëèòåëüíîé òî÷êè) ñèìâîë – ðåëèç ïðî-
ãðàììíîãî ïðîäóêòà (B);

� ñëåäóþùèå 3 ñèìâîëà – ðåëèç áàçû äàííûõ âíóòðè ðåëèçà ïðî-
ãðàììíîãî ïðîäóêòà (006);

� ñëåäóþùèå (ïîñëå ðàçäåëèòåëüíîé òî÷êè) ñèìâîëû – ãîä è ìå-
ñÿö âûõîäà ïðîãðàììíîãî ïðîäóêòà (2003.03).

Äëÿ ïðîñìîòðà çàïèñåé òàáëèö òåêóùåé áàçû äàííûõ íàæìèòå
êíîïêó "Ïðîñìîòð òàáëèö" äàííîãî îêíà. Âû ïåðåéäåòå â îêíî,
ïîçâîëÿþùåå ðàáîòàòü ñ òàáëèöàìè áàçû äàííûõ â ðåæèìå ïðî-
ñìîòðà. Ýòî îêíî è ïîðÿäîê ðàáîòû â íåì îïèñàíû â ðàçäåëå
"Ïðîñìîòð è ðåäàêòèðîâàíèå òàáëèö áàçû äàííûõ".
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ÏÏîîëëííûûéé ññïïèèññîîêê îîïïèèññààòòååëëååéé

Îïèñàòåëü Íàçíà÷åíèå

Parus.FXP Âñåãäà ïðèñóòñòâóåò â õîçðàñ÷åòíîé âåðñèè. Íåïîñðåäñòâåííî îáåñ-
ïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëåé "Áóõãàëòåðèÿ" è "Ðåàëèçàöèÿ è
ñêëàä" è íåîáõîäèì äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ âñåõ îñòàëüíûõ ìîäóëåé.

ParusB.FXP Âñåãäà ïðèñóòñòâóåò â áþäæåòíîé âåðñèè. Íåïîñðåäñòâåííî îáåñïå÷è-
âàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëåé "Áóõãàëòåðèÿ" è "Çàêóïêè, ñêëàä,
ðàñïðåäåëåíèå" è íåîáõîäèì äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ âñåõ îñòàëüíûõ
ìîäóëåé.

ParusZ.FXP Ñîâìåñòíî ñ Parus.FXP (ëèáî ParusB.FXP) îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðî-
âàíèå ìîäóëåé "Çàðïëàòà", "Êàäðû", "Íàðÿäû", "Òàðèôèêàöèÿ â
îáðàçîâàíèè".

ParusD.FXP Ñîâìåñòíî ñ Parus.FXP (ëèáî ParusB.FXP) è ParusZ.FXP îáåñïå÷èâàåò
ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëÿ "Íàðÿäû".

ParusU.FXP Ñîâìåñòíî ñ Parus.FXP (ëèáî ParusB.FXP) îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðî-
âàíèå ìîäóëÿ "Ó÷åò ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ"

ParusT.FXP Ñîâìåñòíî ñ ParusB.FXP è ParusZ.FXP îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå
ìîäóëÿ "Òàðèôèêàöèÿ â îáðàçîâàíèè".

ParusF.FXP Ñîâìåñòíî ñ ParusB.FXP îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëÿ
"Áþäæåòíîå Ôèíàíñèðîâàíèå"

ParusM.FXP Ñîâìåñòíî ñ ParusB.FXP îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëÿ
"Ó÷åò âåùåâîãî îáåñïå÷åíèÿ"

ParusP.FXP Ñîâìåñòíî ñ ParusB.FXP îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëÿ
"Ó÷åò ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ"

ParusR.FXP Ñîâìåñòíî ñ ParusB.FXP îáåñïå÷èâàåò ôóíêöèîíèðîâàíèå ìîäóëÿ
"Ó÷åò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû"
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Ãëàâà 6. Äîóñòàíîâêà êîìïîíåíò
Ñèñòåìû, åå ïåðåóñòàíîâêà
è óäàëåíèå

Äîóñòàíîâêà êîìïîíåíò Ñèñòåìû, åå ïåðåóñòàíîâêà è óäàëåíèå
òàêæå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè ïðîãðàììû InstallShield
Wizard. Äëÿ åå âûçîâà, íàïðèìåð â Windows 98, âûáåðèòå
ïóíêò ìåíþ Настройка | Панель управления è çàïóñòèòå óòèëèòó
"Óñòàíîâêà è óäàëåíèå ïðîãðàìì". Â ïîÿâèâøåìñÿ íà ýêðàíå
îêíå (íà âêëàäêå "Óñòàíîâêà / óäàëåíèå"), âûáåðèòå íàèìåíîâà-
íèå ãðóïïû ìîäóëåé Ñèñòåìû (íàïðèìåð, ПАРУС Бюджет).

Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè "Äîáàâèòü/óäàëèòü" áóäåò çàïóùåíà ïðî-
ãðàììà InstallShield Wizard è íà ýêðàíå îòîáðàæåíî îêíî "Îá-
ñëóæèâàíèå ïðîãðàìì" ñ âàðèàíòàìè äàëüíåéøèõ äåéñòâèé.

Âûáîð ïóíêòà "Èçìåíèòü" îáåñïå÷èò âîçìîæíîñòü äîóñòàíîâêè
òåõ êîìïîíåíò Ñèñòåìû, êîòîðûå íå áûëè óñòàíîâëåíû ðàíåå.

Âûáîð ïóíêòà "Èñïðàâèòü" îáåñïå÷èò âîçìîæíîñòü ïåðåóñòà-
íîâèòü Ñèñòåìó òî÷íî â òîé æå êîíôèãóðàöèè è â òîò æå êàòà-
ëîã, ÷òî áûëû çàäàíû ïðè ïðåäûäóùåé èíñòàëëÿöèè. Ýòî áûâàåò
íåîáõîäèìî, åñëè áûëè ïîâðåæäåíû èëè óäàëåíû êàêèå-ëèáî
ôàéëû Ñèñòåìû, è ò.ï.
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Âûáîð ïóíêòà "Óäàëèòü" îáåñïå÷èò âîçìîæíîñòü óäàëåíèÿ ñ
êîìïüþòåðà âñåõ êîìïîíåíò Ñèñòåìû, êîòîðûå áûëè óñòàíîâëå-
íû â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè. Åñëè ïðîãðàììà äåèíñòàëëÿöèè íå
ñìîæåò óäàëèòü ðÿä êîìïîíåíò (ýòî ìîãóò áûòü ôàéëû èëè êàòà-
ëîãè, ñîçäàííûå èëè èçìåíåííûå â ðåçóëüòàòå ðàáîòû Ñèñòåìû)
Âû ìîæåòå óäàëèòü ýòè êîìïîíåíòû âðó÷íóþ.

Äîóñòàíîâêó, ïåðåóñòàíîâêó è óäàëåíèå Ñèñòåìû Âû ìîæåòå
îñóùåñòâèòü òàêæå, ïîâòîðíî çàïóñòèâ ïðîöåññ èíñòàëëÿöèè ñ
êîìïàêò-äèñêà. Èíñòàëëÿòîð ïðîàíàëèçèðóåò íàëè÷èå Ñèñòåìû
íà Âàøåì êîìïüþòåðå è âûäàñò îïèñàííîå âûøå îêíî "Îáñëó-
æèâàíèå ïðîãðàìì".



Ãëàâà 7. Äîïîëíèòåëüíûå
âîçìîæíîñòè

Âûáðàâ ïóíêò Сервис | Дополнительные функции ãëàâíîãî ìåíþ
ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð", Âû ïîëó÷àåòå äîñòóï ê äîïîëíè-
òåëüíûì óòèëèòàì, ðàñøèðÿþùèì âîçìîæíîñòè àäìèíèñòðèðî-
âàíèÿ Ñèñòåìû è óïðàâëåíèÿ áàçàìè äàííûõ. Ñîñòàâ ýòèõ óòèëèò
ìîæåò èçìåíÿòüñÿ ïî ìåðå îáíîâëåíèÿ âåðñèé Ñèñòåìû.

Çà áîëåå ïîäðîáíîé èíôîðìàöèåé î ñîñòàâå óêàçàííûõ óòèëèò
è âûïîëíÿåìûì ïðè èõ çàïóñêå äåéñòâèÿì ðåêîìåíäóåì Âàì
îáðàòèòüñÿ ê ýëåêòðîííîé Ñïðàâêå Ñèñòåìû.

ÊÎÍÂÅÐÒÀÖÈß ÄÀÍÍÛÕ ÈÇ ÑÈÑÒÅÌÛ "ÏÀÐÓÑ-4"

Îäíà èç òàêèõ óòèëèò îáåñïå÷èâàåò êîíâåðòàöèþ â Ñèñòåìó
äàííûõ áóõãàëòåðñêèõ, òîðãîâûõ è äð. ðàçäåëîâ ñèñòåìû
"ÏÀÐÓÑ-4". Ïåðåä êîíâåðòàöèåé Âû óêàçûâàåòå óñëîâèÿ åå
ïðîâåäåíèÿ: ðàçäåëû, êîíâåðòàöèÿ êîòîðûõ Âàì íåîáõîäèìà;
ïåðèîä âðåìåíè, çà êîòîðûé íåîáõîäèìî êîíâåðòèðîâàòü äàííûå
è ò.ä. Ïîäðîáíîå îïèñàíèå óñëîâèé è îñîáåííîñòåé êîíâåðòàöèè
Âû íàéäåòå â èíñòðóêöèè "Ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ êîìïëåêñà
"ÏÀÐÓÑ-4" â äàííûå êîìïëåêñà "ÏÀÐÓÑ-7" è â ýëåêòðîííîé
Ñïðàâêå ê ìîäóëþ "Àäìèíèñòðàòîð".

Îòìåòèì çäåñü ëèøü ñëåäóþùåå:

� êîíâåðòàöèÿ äîëæíà ïðîèçâîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì âåðñèé
êîìïëåêñîâ "ÏÀÐÓÑ-4" è "ÏÀÐÓÑ-7", äèñòðèáóòèâû êîòîðûõ
íàõîäÿòñÿ íà îäíîì è òîì æå èíñòàëëÿöèîííîì äèñêå;

� ïðîèçâîäèòå êîíâåðòàöèþ òîëüêî â íîâóþ ÁÄ1, ïîñêîëüêó
êîíâåðòàöèÿ ïðèâåäåò ê çàìåùåíèþ äàííûõ ðàçäåëîâ áàçû
äàííûõ Ñèñòåìû "ÏÀÐÓÑ-7" ×àñòè÷íàÿ ïîâòîðíàÿ êîíâåðòà-
öèÿ â òó æå áàçó äàííûõ è îáðàòíàÿ êîíâåðòàöèÿ â ñèñòåìó
"ÏÀÐÓÑ-4" íå ïîääåðæèâàþòñÿ;

1 Подробно о создании новой базы данных смотрите в разделе "Создание рабочей базы данных".
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� åñëè Âû èñïîëüçóåòå ìîäóëü "Çàðïëàòà", òî Âàì òàêæå íåîá-
õîäèìî ïðîèçâåñòè ïðåîáðàçîâàíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ èíñòðóê-
öèåé "Ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ ìîäóëÿ "Çàðïëàòà" êîìïëåêñà
"ÏÀÐÓÑ-4" â äàííûå ìîäóëÿ "Çàðïëàòà" êîìïëåêñà "ÏÀÐÓÑ-
7". Åñëè ìîäóëü "Çàðïëàòà" è äðóãèå ìîäóëè êîìïëåêñà "ÏÀ-
ÐÓÑ-4" ðàáîòàþò íà åäèíîé áàçå äàííûõ, òî èìïîðò äàííûõ
òàêæå äîëæåí ïðîèçâîäèòüñÿ â îäíó è òó æå áàçó êîìïëåêñà
"ÏÀÐÓÑ-7"; ïðè ýòîì äàííûå ìîäóëÿ "Çàðïëàòà" äîëæíû
ïðåîáðàçîâûâàòüñÿ â ïîñëåäíþþ î÷åðåäü.

ÓÄÀËÅÍÈÅ ÄÀÍÍÛÕ ÏÐÎØËÛÕ ÏÅÐÈÎÄÎÂ

Ñèñòåìà îáåñïå÷èâàåò óäàëåíèå èç áàçû äàííûõ èíôîðìàöèè,
â ñîõðàíåíèè êîòîðîé óæå íåò íåîáõîäèìîñòè. Ýòî ïîçâîëèò
óìåíüøèòü îáúåì áàçû äàííûõ è óâåëè÷èòü áûñòðîäåéñòâèå
Ñèñòåìû. Äëÿ óäàëåíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà óòèëèòà af_waste.app,
âûçîâ êîòîðîé ïðîèçâîäèòñÿ èç îêíà "Äîïîëíèòåëüíûå ôóíêöèè"
âûáîðîì ïîçèöèè "Óäàëåíèå äàííûõ ïðîøëûõ ïåðèîäîâ".

Îòìåòèì îáùèå ìîìåíòû óäàëåíèÿ äàííûõ:

� óäàëÿåìûå äàííûå íå ïîäëåæàò âîññòàíîâëåíèþ;

� ïîñëå óäàëåíèÿ Âû ìîæåòå ðàáîòàòü ñ áàçîé äàííûõ êàê
îáû÷íî;

� ïðè âûçîâå óòèëèòû áàçà äàííûõ áëîêèðóåòñÿ ñ îòêëþ÷åíèåì
îò íåå âñåõ ïîëüçîâàòåëåé. Íà ýêðàíå îòîáðàæàåòñÿ îêíî, â
êîòîðîì Âàì íåîáõîäèìî çàäàòü óñëîâèÿ óäàëåíèÿ äàííûõ1

(ðàçäåëû Ñèñòåìû, ãðàíèöó êàëåíäàðíîãî ïåðèîäà è äð.);

� óäàëåíèþ ïîäëåæàò êàê "îäíîìåðíûå" äàííûå, òàê è äàííûå
ñî ñïåöèôèêàöèÿìè, à òàêæå ñîîòâåòñòâóþùèå ñâÿçè ìåæäó
ó÷åòíûìè äàííûìè ðàçëè÷íûõ ðàçäåëîâ Ñèñòåìû.

Примечание. Если дата регистрации документа удовлетворяет заданным

условиям удаления, а дата отработки этого документа в журнале учета хо-

зяйственных операций нет – такой документ удален не будет.

Âíèìàíèå! Ïåðåä óäàëåíèåì äàííûõ íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåì:

� óáåäèòüñÿ â êîððåêòíîñòè áàçû äàííûõ (èñïîëüçóÿ ôóíêöèþ
"Êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ");

� ñîçäàòü ðåçåðâíóþ êîïèþ áàçû äàííûõ.

Ïîñëå óäàëåíèÿ ðåêîìåíäóåì ïðîâåñòè êîððåêöèþ áàçû äàííûõ
è ïîñëåäóþùåå ïðåîáðàçîâàíèå áàçû äàííûõ.

1 Описание задаваемых условий и самого процесса удаления данных приведено в системе электронной помощи.
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ÓÑÒÀÍÎÂÊÀ ÒÈÏÎÂÎÉ ÔÎÐÌÛ
ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ1

Ñèñòåìà îáåñïå÷èâàåò âûáîð ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà: ìåìî-
ðèàëüíî-îðäåðíîé èëè æóðíàëüíî-îðäåðíîé. Äëÿ ýòîãî èñïîëü-
çóåòñÿ óòèëèòà af_order.app, âûçîâ êîòîðîé ïðîèçâîäèòñÿ èç
îêíà "Äîïîëíèòåëüíûå ôóíêöèè" âûáîðîì ïîçèöèè "Óñòàíîâêà
òèïîâîé ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà".

Ïîñëå âûçîâà óòèëèòû íà ýêðàíå îòîáðàæàåòñÿ îêíî, â êîòîðîì
Âû óêàçûâàåòå ôîðìó ó÷åòà. Âû ìîæåòå òàêæå óêàçàòü îðäåð
(òàê íàçûâàåìûé îðäåð "ïî óìîë÷àíèþ"), ê êîòîðîìó áóäåò îòíå-
ñåíà ïðîâîäêà õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, åñëè â íåé îòñóòñòâóåò
óêàçàíèå íà êîíêðåòíûé îðäåð.

Ïåðâîíà÷àëüíî ñïèñîê îðäåðîâ, èç êîòîðûõ Âû ìîæåòå âûáðàòü
îðäåð "ïî óìîë÷àíèþ", ïóñò. Äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñïèñêà íåîá-
õîäèìî ïðåäâàðèòåëüíî çàïîëíèòü ñëîâàðü "Îðäåðà" â ìîäóëå
"Áóõãàëòåðèÿ".

Âíèìàíèå! Âûáîð òèïîâîé ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïðî-
èçâîäèòñÿ äëÿ òåêóùåé áàçû äàííûõ, ïðè îòêëþ÷åíèè îò íåå
âñåõ ïîëüçîâàòåëåé.

ÈÌÏÎÐÒ ÄÀÍÍÛÕ ÈÇ ÑÈÑÒÅÌÛ "ÌÈÍ" ÌÈÍÔÈÍÀ2

Ñèñòåìà îñóùåñòâëÿåò èìïîðò èç áàçû äàííûõ ñèñòåìû "ÌÈÍ".
Äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà óòèëèòà af_min.app, ïîñòàâëÿåìàÿ ñ
Ñèñòåìîé. Íî âûçîâ ýòîé óòèëèòû âîçìîæåí òîëüêî, åñëè â
êîìïëåêòàöèþ Ñèñòåìû âêëþ÷åí ìîäóëü "Áþäæåòíîå ôèíàí-
ñèðîâàíèå".

Â ðåçóëüòàòå èìïîðòà çàïîëíÿþòñÿ ñëîâàðè Ñèñòåìû: "Ñòðàíû è
ðåãèîíû", "Êîíòðàãåíòû", "Êàçíà÷åéñòâà", "Áþäæåòîïîëó÷àòåëè".

Примечание. В словаре "Контрагенты" данные размещаются в каталогах, опре-

деленных в настройках модуля "Бюджетное финансирование". По умолчанию это

каталоги "Казначейства" и "Бюджетополучатели", которые автоматически создают-

ся при генерации новой базы данных. В словаре "Бюджетополучатели" данные

размещаются в корневом каталоге.

Èìïîðò ìîæåò áûòü ïðîâåäåí ïîâòîðíî â òó æå áàçó äàííûõ. Â
ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ öèêëà èìïîðòà Ñèñòåìà àíàëèçèðóåò óæå
ñîçäàííûå îáúåêòû (íàïðèìåð, áþäæåòîïîëó÷àòåëåé, êîíòðàãåíòîâ,

1 Данная утилита предназначена для бюджетной  версии Системы.

В Системе ордера

относятся к катего-

рии отчетов: они

формируются, по

мере надобности, на

основании журнала

учета хозяйственных

операций. Каждая

проводка хозяйст-

венной операции бу-

дет по определенным

правилам отнесена к

одному из ордеров.

Эти правила подроб-

но описаны в элек-

тронной справке на

словарь "Ордера" мо-

дуля "Бухгалтерия".



60 Глава 7

àäðåñà êîíòðàãåíòîâ, ðåãèîíû), ÷òîáû íå ñîçäàâàòü äóáëèðóþùèå
çàïèñè. Åñëè â áàçå äàííûõ ñèñòåìû "ÌÈÍ" áûëè ïðîâåäåíû
êàêèå-ëèáî èçìåíåíèÿ èëè äîïîëíåíèÿ, îíè áóäóò îòðàæåíû â
Ñèñòåìå ïðè ïîâòîðíîì èìïîðòå.

Примечание. Более подробно технология импорта описана в системе электронной

помощи модуля "Администратор", в разделе "Импорт данных из системы "МИН".

ÈÌÏÎÐÒ ÄÀÍÍÛÕ ÈÇ ÑÈÑÒÅÌÛ "1Ñ-ÁÓÕÃÀËÒÅÐÈß 6.0"

Îäíà èç óòèëèò îáåñïå÷èâàåò èìïîðò äàííûõ èç ñèñòåìû "1Ñ-
Áóõãàëòåðèÿ 6.0". Ïåðåä èìïîðòîì Âû ìîæåòå çàäàòü óñëîâèÿ åãî
âûïîëíåíèÿ: ïåðå÷èñëèòü íîìåðà ïîäëåæàùèõ èìïîðòó âèäîâ
ñóáêîíòî "1Ñ", óêàçàòü âàëþòó "1Ñ", êîòîðàÿ áóäåò áàçîâîé â
Ñèñòåìå, óêàçàòü ñ÷åòà "1Ñ", êîòîðûå áóäóò ó÷èòûâàòüñÿ â Ñèñ-
òåìå êàê ñ÷åòà âçàèìîðàñ÷åòîâ è ò.ä. Ïîäðîáíîå îïèñàíèå óñëî-
âèé êîíâåðòàöèè Âû íàéäåòå â ýëåêòðîííîé Ñïðàâêå Ñèñòåìû.

Примечание. При конвертации данные ряда разделов текущей базы данных будут

замещены на данные из импортируемой базы. Поэтому если Вам необходимо

сохранить информацию текущей базы данных, произведите ее резервное копи-

рование.



Ãëàâà 8. Íåøòàòíûå ñèòóàöèè
è ìåòîäû èõ óñòðàíåíèÿ

ÍÀÐÓØÅÍÈÅ ÖÅËÎÑÒÍÎÑÒÈ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ

Ñáîé íà ôàéë-ñåðâåðå ëîêàëüíîé ñåòè, âíåçàïíîå îòêëþ÷åíèå
ïèòàíèÿ âî âðåìÿ ñåàíñà ðàáîòû è äðóãèå íåøòàòíûå ñèòóàöèè
ìîãóò ïðèâåñòè ê íàðóøåíèþ öåëîñòíîñòè èíôîðìàöèè â êàêîé-
ëèáî òàáëèöå áàçû äàííûõ.

Â ýòîì ñëó÷àå ïðè ïîâòîðíîì ïîäêëþ÷åíèè ê ýòîé áàçå äàííûõ
èç êàêîãî-ëèáî ìîäóëÿ Ñèñòåìà âûäàñò ñîîáùåíèå: "Ïîñëåäíèé
ñåàíñ ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé áûë çàâåðøåí íåêîððåêòíî! Ðå-
êîìåíäóåì ïðîâåðèòü öåëîñòíîñòü ÁÄ ñ ïîìîùüþ ñåðâèñíûõ
ôóíêöèé ìîäóëÿ 'Àäìèíèñòðàòîð'"

Ïîäêëþ÷èòåñü ê áàçå äàííûõ â ìîäóëå "Àäìèíèñòðàòîð". Äëÿ
ïðîâåðêè è âîññòàíîâëåíèÿ öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ â ìîäóëå
"Àäìèíèñòðàòîð" èìååòñÿ íåñêîëüêî âîçìîæíîñòåé:

� ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ (Сервис | Восстановить индексы);

� êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ (Сервис | Коррекция);

� ðåìîíò áàçû äàííûõ (Сервис | Ремонт).

Ïîñêîëüêó íå âñåãäà âîçìîæíî ñðàçó âûÿâèòü ñòåïåíü è õàðàêòåð
íàðóøåíèé â áàçå äàííûõ, ðåêîìåíäóåì ïðîâîäèòü âîññòàíîâëåíèå
áàçû äàííûõ ïîñëåäîâàòåëüíî, â óêàçàííîì âûøå ïîðÿäêå.

Åñëè ïîñëå óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ î÷åðåäíîãî ýòàïà îøèáêè ïðè
ðàáîòå ñ áàçîé äàííûõ èñ÷åçëè, çíà÷èò, íåîáõîäèìûé ðåçóëüòàò
äîñòèãíóò1.

Примечание. Если Вы все-таки не смогли подключиться к базе данных или по

завершении процесса ремонта Система выдаст сообщение об ошибке, это свиде-

тельствует о серьезных нарушениях в базе данных. В этом случае необходимо

восстановление базы по резервной копии.

1 Более детально назначение каждого этапа восстановления целостности базы данных описано в разделе "Проверка и
восстановление целостности базы данных" данного руководства.
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ÎÒÑÓÒÑÒÂÈÅ ÔÀÉËÎÂ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Åñëè â êàòàëîãå ðàáî÷åé áàçû äàííûõ îòñóòñòâóåò êàêîé-ëèáî
ôàéë èëè ôàéëû (îáùåñèñòåìíûå ôàéëû parus.dbc, parus.dat,
èëè ôàéë îäíîé èç òàáëèö áàçû äàííûõ ñ ðàñøèðåíèåì *.dbf
èëè *.cdx), ïîëüçîâàòåëü íå ñìîæåò íîðìàëüíî ðàáîòàòü ñ áàçîé
äàííûõ (èëè íå ñìîæåò âîîáùå ê íåé ïîäêëþ÷èòüñÿ).

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ íîðìàëüíîãî äîñòóïà ê áàçå äàííûõ è ïðî-
äîëæåíèÿ ðàáîòû ñ íåé íåîáõîäèìî âîññòàíîâèòü áàçó äàííûõ ïî
ðåçåðâíîé êîïèè.

ÎØÈÁÊÈ ÏÐÈ ÐÀÁÎÒÅ Ñ ÌÎÄÓËßÌÈ

Åñëè íå ïðîèñõîäèò çàãðóçêà êàêîãî-òî ìîäóëÿ Ñèñòåìû (èëè
ðàçäåëà ìîäóëÿ), èëè ïðîèñõîäèò çàâèñàíèå ïðè ïîäêëþ÷åíèè
ê áàçå äàííûõ, ðåêîìåíäóåì ïðîèçâåñòè ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ
(ïîñëå âûïîëíåíèÿ î÷åðåäíîãî ïóíêòà ïðîâåðüòå, íå èñ÷åçëà ëè
ïðîáëåìà, è òîëüêî çàòåì ïåðåõîäèòå ê ñëåäóþùåìó ïóíêòó).

� Ïðîèçâåäèòå î÷èñòêó ïîäêàòàëîãà Mem äëÿ äàííîãî ìîäóëÿ.
Äëÿ ýòîãî çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ìîäóëåì (åñëè îí áûë çàãðóæåí),
âîéäèòå â ñîîòâåòñòâóþùèé ïîäêàòàëîã Mem è óäàëèòå èç íåãî
âñå ôàéëû. Ïîñëå ýòîãî çàíîâî çàãðóçèòå ìîäóëü.
Â ðåçóëüòàòå óäàëåíèÿ ýòèõ ôàéëîâ èñ÷åçíóò èíòåðôåéñíûå
íàñòðîéêè äëÿ äàííîãî ìîäóëÿ (ðàçìåðû è ïîëîæåíèÿ îêîí
ðàçäåëîâ è ò.ï.) è áóäåò î÷èùåíà èñòîðèÿ âûáîðà èç ñëîâàðåé.
Âàì ïðèäåòñÿ ïðîèçâåñòè ýòè íàñòðîéêè çàíîâî.

� Ïðîèçâåäèòå âîññòàíîâëåíèå öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ (âîç-
ìîæíî, îêàçàëèñü èñïîð÷åííûìè êàêèå-òî òàáëèöû áàçû äàí-
íûõ). Î òîì, êàê ýòî ñäåëàòü, ñìîòðèòå âûøå â ðàçäåëå "Íà-
ðóøåíèå öåëîñòíîñòè èíôîðìàöèè".

ÎØÈÁÊÈ ÏÐÈ ÐÀÁÎÒÅ Ñ ÐÀÇÄÅËÀÌÈ ÌÎÄÓËÅÉ

Îøèáêè ïðè îòðàáîòêå äîêóìåíòîâ

Ïðè îòðàáîòêå äîêóìåíòîâ â êàêîì-ëèáî ðàçäåëå (íàïðèìåð, ïðè
îòðàáîòêå äîêóìåíòîâ â æóðíàëå ó÷åòà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé)
ìîæåò áûòü âûäàíî ñîîáùåíèå îá îøèáêå áåç óêàçàíèÿ ïðè÷èíû
îøèáêè (äîêóìåíò ïðè ýòîì îòðàáîòàí íå áóäåò). Ïðè÷èíîé ýòîãî
ìîæåò áûòü ðàññèíõðîíèçàöèÿ çàïèñåé ñëóæåáíîé òàáëèöû
ñâÿçè ìåæäó ðàçäåëàìè (ìåæäó äîêóìåíòàìè)1.

1 Дополнительно об этом смотрите в инструкции "Возможные неисправности и методы их устранения".
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Äëÿ óñòðàíåíèÿ ïîäîáíîé ñèòóàöèè ïðîèçâåäèòå êîððåêöèþ áàçû
äàííûõ:

� çàâåðøèòå ðàáîòó ñ áàçîé äàííûõ;

� âûçîâèòå ôóíêöèþ êîððåêöèè áàçû äàííûõ (ñì. ñòð. 39). Â
îêíå óñëîâèé äëÿ óñêîðåíèÿ ïðîöåññà êîððåêöèè Âû ìîæåòå
íå óêàçûâàòü íè îäèí èç ýòàïîâ;

� ïîñëå óñïåøíîãî çàâåðøåíèÿ êîððåêöèè âíîâü ïðîèçâåäèòå
îòðàáîòêó äîêóìåíòîâ.

Если данные действия не устранили ошибку, обратитесь в службу поддержки

Корпорации ПАРУС.

Àâàðèéíîå çàâåðøåíèå ïðîãðàììû

Ïðè ðàáîòå ñ êàêèì-ëèáî ðàçäåëîì ìîäóëÿ âîçìîæíà ñëåäóþùàÿ
ñèòóàöèÿ: â ðåçóëüòàòå àïïàðàòíîãî èëè ïðîãðàììíîãî ñáîÿ
(èëè êàêèõ-òî íåêîððåêòíûõ äåéñòâèé ïîëüçîâàòåëÿ) Ñèñòåìà
âûäàåò ñîîáùåíèå: "Ïðîãðàììà âûïîëíèëà íåäîïóñòèìóþ
îïåðàöèþ è áóäåò çàâåðøåíà. Åñëè ýòà ñèòóàöèÿ ïîâòîðèòñÿ,
îáðàòèòåñü ê ïîñòàâùèêó ïðîãðàììû".

Примечание. Служебная информация о произошедшей ошибке будет занесена в
текстовый файл с расширением *.err. Подобный файл образуется при каждом

подобном сбое и размещается Системой в том же подкаталоге, в котором нахо-

дится файл с расширением *.exe, запускающий работу модуля.

Åñëè ïðè ðàáîòå ñ ðàçäåëîì ïîäîáíîå ñîîáùåíèå Ñèñòåìû ïî-
âòîðÿåòñÿ, ïðîèçâåäèòå î÷èñòêó ïîäêàòàëîãà Mem äëÿ äàííîãî
ìîäóëÿ. Äëÿ ýòîãî çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ìîäóëåì (åñëè îí áûë
çàãðóæåí), âîéäèòå â ñîîòâåòñòâóþùèé ïîäêàòàëîã Mem è óäà-
ëèòå èç íåãî âñå ôàéëû. Ïîñëå ýòîãî çàíîâî çàãðóçèòå ìîäóëü.

Åñëè äàííûå äåéñòâèÿ íå óñòðàíèëè îøèáêó, îáðàòèòåñü â
ñëóæáó ïîääåðæêè Êîðïîðàöèè ÏÀÐÓÑ, âûñëàâ ñîîòâåòñò-
âóþùèé îøèáêå ôàéë *.err. Åñëè ïîäîáíûõ ôàéëîâ íåñêîëüêî,
ïîñòàâèòü èõ â ñîîòâåòñòâèå ïðîèçîøåäøèì îøèáêàì Âû
ñìîæåòå ïî âðåìåíè ñîçäàíèÿ ôàéëîâ.

Примечание. В ряде случаев на основе информации, содержащейся в файле

*.err, Вы можете попытаться самостоятельно устранить ошибку. Например, в

файле содержится сообщение: "Ошибка N 6 To many files open". Это означает

большое количество открытых файлов для используемого у Вас сетевого клиента.

Меры по устранению подобной ошибки описаны в разделе "Ограничение по числу

открытых файлов при работе в сети Novell" инструкции "Возможные неисправности

и методы их устранения".
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